Provincia de Chepén - Ley 9222:05.12.1940
Calle 28 de Julio N° 525- Telf. 044-572156- Pacanga.

“Afio del Bicentenario del Perti. 200 afios de Independencia”

APRUEBAN ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2021 DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
PACANGA.

DECRETO DE ALCALDIA N° 002-2021-MDP/A.
Pacanga, 22 de marzo del 2021.

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACANGA

VISTO:

El Informe N° 042-2021-MDP/OPP/IKLU de fecha 25.02.2021, emitido por Oficina de
Planificacion y Presupuesto Sra. Ingri Kateri Lezcano Urbina, e Informe Legal N° 035-
2021/MDP/OAL/CMUM de fecha 01.03.2021, emitido por el Abog. Carlos Miguel Urbina
Manosalva Asesor Legal de la Municipalidad Distrital de Pacanga, sobre actualizacion del
Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) - 2021, se encuentra conforme a la
normatividad legal vigente, y;

D O
9 - CONSIDERANDO:
\\/‘,fg

1 Que, el articulo 194° de la construccion Politica del Per, modificado por la Ley Reforma

STRACIC ﬁfnsﬁmciona] N° 28607, establece que las Municipalidades Provinciales Y Distritales son

_f-j-_",?
=/ g ganos de gobierno local, con autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos
E_P_L@ de su competencia.

Que, en el articulo 36° de la Ley N° 27972, se establece que los gobiernos locales
promueven el desarrollo econdomico de su circunscripcion territorial y de la actividad
empresarial local con criterio de justicia social, asimismo en el numeral 3.6 del articulo 79° se
establece que las municipalidades en la organizacion del espacio fisico y uso del suelo ejercen
funcionales exclusivas de norma, regular y otorgar autorizaciones, derechos y licencias y
realizar su fiscalizacion de: 3.6.3. Ubicacion de avisos publicitarios y propaganda politica, y en
la 3.6.4. Apertura de establecimientos comerciales, industriales y de actividades profesionales
de acuerdo con la zonificacion.

Que, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), es un documento de
gestion que contiene toda la informacion relacionada a la tramitacion de procedimientos
administrativos que los administrativos realizan ante las distintas dependencias estatales. Su
importancia consiste en ser un instrumento que permite unificar, reducir y simplificar todos los
procedimientos administrativos llevados a cabo en una entidad publica, a fin de proporcionar
servicios optimos al administrado.

Que, el Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley
N°27444, aprobado mediante el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, seiiala en el numeral 44.1
del articulo 44° que el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) es aprobado
por Decreto Supremo del sector, por Ordenanza Regional, por Ordenanza Municipal, o por
Resolucion del Titular de Organismo constitucionalmente auténomo, segin el nivel de gobierno
respectivo, asimismo, el numeral 44.5, del citado articulo sefiala que una vez aprobado el
TUPA, todo modificacion que no implique la creacién de nuevos procedimientos, incremento
de derechos de tramitacion o requisitos. Se debe realizar por Resolucién Ministerial del Sector,
o por Resolucion del Titular del Organismo Auténomo conforme a la Constitucion Politica del
Perti, o por Resolucion de Consejo Directivo de los Organismos Reguladores, Resolucion del
organo de direccion o del titular de los organismos técnicos especializados, segin corresponda,
Decreto Regional o Decreto de Alcaldia, Segiin el nivel de gobiero respectivo.

L e T T s e B B e S 7 S e i b e



Provincia de Chepén - Ley 9222:05.12.1940
Calle 28 de Julio N° 525- Telf. 044-572156- Pacanga.

“Afio del Bicentenario del Perii. 200 afios de Independencia”

DECRETO DE ALCALDIA N° 002-2021-MDP/A.
Pacanga, 22 de marzo del 2021.
-02-

Que, segin la Ley de Procedimientos Administrativo General el TUPA contendra los
procedimientos de iniciativa de parte que cuenten con respaldo legal y sean requeridos por los
administrados para satisfacer sus intereses o derechos, asi como la descripcion clara y taxativa
de todos los requisitos para su realizacion, entre otras condiciones que otorgan predictibilidad a
los administrados para su adecuada tramitacion.

Que, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), es un documento de
gestion que contiene toda la informacion relacionada a la tramitacion de procedimientos
administrativos que los administrados realizan ante las distintas dependencias estatales. Su
importancia consiste en ser un instrumento que permite unificar, reducir y simplificar todos los
procedimientos administrativos llevados a cabo en una entidad publica, a fin de proporcionar
servicios optimos al administrado.

Que, de acuerdo a lo establecido en el Articulo 40 de la citada ley, sefiala que los
rocedimientos administrativos y requisitos deben establecerse en una disposicion sustantiva

rdenanza Municipal, por Resolucion del titular de los organismos constitucionalmente
autonomos. Asimismo, el Articulo 40 numeral 3 sefiala que los procedimientos administrativos
deben ser compendiados y sistematizados en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos
(TUPA), aprobados para cada entidad, en el cual no se pueden crear procedimientos ni
establecer nuevos requisitos, salvo lo relativo a la determinacion de los derechos de tramitacion
que sean aplicables de acuerdo a la normatividad vigente.

Que, para la elaboracion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA)
materia de aprobacion se han tomado en consideracion las disposiciones establecidas en la
Resolucion de Secretaria General de Gestion Pablica N° 005-2018-PCM-SGP que aprueba
Lineamientos para la Elaboraciéon y Aprobacion del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA), Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 002-2018-PCM-SGP
que aprueba el Manual de Usuario del Sistema Unico de Tramites; asi como la Resolucion de
Secretaria de Gestién Pablica N° 002-2019-PCM-SGP que aprueba el cronograma para la
i) Adecuacion al Nuevo Formato del TUPA, el cual segun clasificacion vence el presente afio.

Que, mediante Informe N° 042-2021-MDP/OPP/IKLU de fecha 25.02.2021, emitido por
Oficina de Planificacion y Presupuesto Sra. Ingri Kateri Lezcano Urbina remite el Informe
Técnico sustentado sobre actualizacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos —
TUPA de la Municipalidad Distrital de Pacanga.

Que, mediante Informe Legal N° 035-2021/MDP/OAL/CMUM de fecha 01.03.2021,
emitido por el Abog. Carlos Miguel Urbina Manosalva Asesor Legal de la Municipalidad
Distrital de Pacanga, sobre actualizacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos
(TUPA), se encuentra conforme a la normatividad legal vigente.

Estando a lo sefialado, de conformidad con las atribuciones conferidas por los incisos 8) y
9) del articulo 9° y articulo 40° de la Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N* 27972, y con
proveido favorable de Gerencia Municipal.
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DECRETA:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR, la Actualizacion del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) — 2021 de la Municipalidad Distrital de Pacanga, el cual comprende y
sistematiza modalidades de procedimientos administrativos y servicios prestados en
exclusividad con sus respectivos requisitos y derechos de tramites, conforme al anexo que forma
parte del presente decreto.

ARTICULO _SEGUNDO.- ENCARGUESE, a la Gerencia Municipal, Asesoria Legal y
Oficina de Secretaria General y demas dependencias el cumplimiento y aplicacién del decreto.

ARTICULO TERCERO.- ESTABLECER, que ¢l presente dispositivo municipal entrara en

AYigencia a partir del dia siguiente de su publicacién, en consecuencia, se dispone se realice su

mediata publicacion en el Portal de la Municipalidad Distrital de Pacanga:
.munipacanga.gob.pe

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

AVH/mkIn

Distribucion:

-Alcaldia

-GM

=1 -OAF

"1 -Asesoria Legal
-Archivo
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TUPA - 2021 1
RRETTRT SR
DERECHO DE
» REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION FARA INICIO DEL AUTORIDAD
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOE
13 DENC ON DEL P ] Formi 7 |{ en % UIT Adio - o Pl RESOLVER COMPETENTE
ORD. Nimero y Denominacién Cidigo / 2021) 8/ Auntomatico | Dias Habiles | o PARA RESOLVER
Ublcheién 4,400.00 Pos | TNeg RECONBIDERACION APELACION
[T.1.- OFICINA DB SECRETARIA GENERAL
TRANSPARENCIA ¥ ACCESO A LA INFORMACION I [Solicitud o formulario gratuito dirigide al Alcalde Formulnrio: 3 10 Lidas Unidad cle Oficina de Jeie de In Oficing de Cerente Municipal
Solicitud de Tromite Secretaria General Secretaria General
Base Legal 2 |Recibo de pogoe sor derechos Acteso a la Documentario y
D.8. N' 004-2019-JUS, aprueba el TUO Ley N* 27444 (25.01.2014) _ Paginu impresa en laser o tinta, por cada una Informacién 0.01 0.54 Archive -
Ley N* 27806 Ley de Acceso & la informacién Pblica _ Copin simple tamafio A, por cads una Piblica / Oficina] 0.00 011 2 Dias 15 Dias para Presentar | 15 Dios parn Presentar Recurso
Arts. 3,7, 10,11 (03.08.02) _ Grabacion de la informacion en CO, por cada uno de Secretaria 0.02 1.09 { Adicionales ) [Calle 28 de Julio Recurso
D.L. 1353, que modifica Art. 11y 13 de la Ley N 27506 _ Grabacion en USBH (silo servicio de grabacién] General 0.07 3.26 -N" 525 - 30 Diag pusa Résoker 30 Din paira Resalour
D.5. N 043-2003-PCM TUO de ln Ley N* 27806 | Segiin relacién de Tasas )
Art. 3 24.04.02)
D.S. N* U72-2003-PCM ATt 10, Reglamento de la Ley de
Transparencia y Accese a la [nformacion Pablica
[07.08.03)
FE DE ERRATA del D.L. N 1353
12.- |ATENCION DE QUEJAS ADMINISTRATIVAS T_[Sulicitud n formulario grabuite dirigidn ul Aloalde GRATUITO 3 0 Dins Unidad de Oficina de Jek de 1a Oficine de Gerente Municlpal
2 |Numero de DNI del solicitante Tramite Secretaria General|  Sccretaria General
Base Logal 3 |Direccion dn ia del soli y{o domiciliy procesal Decumentaric y
Ley NY 27444 Art. 158 (11.04.2001) 4 |Si es persona juridica: con vigencia de poder, copin de identificarion Archivo
D.S. N* 004-2019-JUS, aprucba el TUQ Ley N* 27444 (25.01.2019) numern de DRI del apoderado o repregentante legal
S JAdjuntar copia de documentos sustentatorios 15 Dias para Presenter | 15 Dias para Presentar Recurso
Calle 28 de Julio Recurso
- N" 525 - 30 Dias para Resolver 30 Diax para Reaolver
19 X o Fedatario de la Frclatario de la
AUTENTICACION DE DOCUMENTOS A CARGO DEL FEDATARIO MUNICIPAL 1 |Presentar documento original Municipalid Municipalidad
2 |Adjuntar copla del documento a fedatenr
3 JRecibo de pago
base legal
Ley N 27444 Art. 127 (11.04.2001) 00099 043
D.8. N* 04-2019-JUS, apructa el TUO Ley N* 27444 (25.01.2019) Por cada hoja
14.- DE REC ACION 1 |Escrito fundamentadn, firmsdn por el adminiatrado identificandn GRATUITU X 30 Dias Unidad de Dependencis que Teluriirads In
el acto cuestionade, de ser el caso Tramite R, Dopenciineie it resdivib
ase Logal 2 [Numemide.DNL Dewumentario ¥ { o instancia | on primera instancia el
Ley N" 27444 Art. 208 {11.04.2001) Archive eiin raiie
D.5. N 004-2019-JUS, aprueba ¢l TUO Ley N- 27444 [25.01.2019)
Calle 28 de Julio 15 Dias para Presentar
- N® 525 - Reuvurso
30 Dias para Resolver
A. PARA CASOS DE EFECTOS TRIBUTARIOS 1 |Escrito fundamentade, firmade por el administrado y abogada GRATUITO X 30 Dias Unidad de Oficitia de Alcalde o Gerente Tribunal Fiscal
D.5. N' 133-2013-EF - Codiyo Tributario identificando el acto cuestionada, de ser e caso Tramite: i con luci
2 |Numero del DNI Documentaric y Tributaria de facultades.
15 Dias para Presentar Recursn
Calle 28 de Julio 15 Dias para Presenter
- Ne 525 - Recursa 63k par Fimoioer
30 Dias para Resolver
15.- [RECURSO DE APELACION 1 |Escrito fundamentado, firmado por el administracdo y abogado GRATUITU X 30 Dias Unidad cle Dependencin que Gerente Municipal
identficando el acto cuestionade "Tramite resolvid en
Base Legal 2 |Numero de DNI Documentaria v | primera instancia
1,8, N* 004-20 19-JUS, aprueba el TUO Ley N' 27444 (25.01.2019) Arvhive el Tramite IS Dias para Presentar Recurso
Calle 28 de Julio
st 30 Dias para Resolver
1.6.- [FEDATEO DE COPIAS DE LOS DOCUMENTOSE OFICIALES 1 |Numero de DNI GRATUITO X 1 Dia Unidad cle Ofivina de Jefe de ln Oficina de | Gerente Municipal
A UTILIZARSE EN TRAMITES 2 |Adjuntr fotecopia  fedatear Tramite Secretarin General]  Secretaria General
3 |Adjuntar documentos originales a fedatear Documentario y
Buse Legal Archive
D.S. N* 004-2019-JUS, nprueba o] TUO Ley N* 27444 (25.01.2019)
Calle 28 de Julio
- N" 525 -
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REQ! EREC] TRAMI CALIFICACION
" L] e e i FLAZO FARA INICIO DEL AITORIBAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formulario/ { en % UIT Afo e RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
ORD. Nimero y Denominacién Cédige | 2021) B/, . | Dias Habiles ) PARA RESOLVER
Ublcaclén 4,400.00 Pou | Neg RECONSIDERAC LACION
2.~ OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
2.1.- |INAFECTACION AL PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL 1 |Selicitud en formats dirigida ol Alcalde X 10 Dins Unidad de Tramite Unidad de Oficing de Tribunal Fiscal
o y ién y Ad nini
Basc Logal ] Archivo Control de Deuda ‘Tributasin
'TUD DE LA LEY DE TRIBUTACION MUNICPAL 2 |Derccho de tramite de expediente bl 0.3704 16.30
D.S. N" 156-2004-EF  Art.17 [15.11.04) 3 |Documento que acredite estar Inmerso on ol Art. 17° del DL, 776 15 dias para presentar
D.5. N° 133-2013-EF (23.06.2013) - Codigo Tributaria 4 | mitulo de propiedad del bien a infect: 15 dias para presentar recuren
Calle 28 de Julio - TCCUrsg
. N® 525 - 30 dins para resolver 30 dias para resolver
- [ ]
2.2. |CONSTANCIA DE INAFECTACION DE IMPUESTO DE 1 |Selicitud en formato dirigida al Alcalde 1 Bia Unidad de Tramite Unidad de Oficina de
ALCABALA ¥/0 PREDIAL 2 |Numera de DNI Documentarin y Reonudaciin y Ad:ninistrach
Archivo Contral de Deuda “Tributaria
Base Legal
TUO DE LA LEY DE TRIBUTACION MUNICPAL 3 [Documento que acredite |a transferencia o Minuta ™Y 15 dins para presentar
0.8, NY 156-2004-EF  Art.17 (15.11.04) 4 |Derechn de tramite de expediente 0.6173 716 X 15 dias par presentar recurso
12.8. N* 143-2013-EF |23.06.2013) - Codigo Tributaria Calle 28 de Julin - Tecurso
N 525 - 20 dias para resolver 30 cias para resolver
@
2.3.- |FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS | |Selicitud en formate dirigicda al Alvalde GRATUITO X 1 Dia Unidad de Tramite Unidad de Uhicina de Tribunal Fiscal
Dogumentario ¥ an y Ad n
Base Legal Archivo Control de Deuda Tributaria
ITUD DE LA LEY DE TRIBUTACION MUNICPAL 2 | Derecho de tramite de expediente
D.§ N* 156-2004-EF  Art.17 |15.11.04} 3 |Copia legalizada del poder y Numero de DNI del sepresentante legal, 15 dius para presentar
D.8. N° 133-2013-EF [23.06.2013) - Codige Tributaria para personns juridicas 15 dias para presentar recurse
4 |Copia simple de! desistimiento, en case de tener recurso de Calle 28 de Julin - TeCUrso
impugnacion N* 525 - 30 dins para resclver | 30 dias para resolver
2.4.- DE PAGOS O EN 1 |Salicitud en formate dirigicda al Alcalde ~ 1Y ® GRATUTTU X { Dias Unidad de Tramite Unidad de Oficina de ibunal Fiscal
SERVICIO 2 |Copia de recibo de pago D rio v ion y Ad:nini
3 | Derecho de tramite de expediente Archive Control de Deuda Tributaria 15 dias para presentar
Lexsd recurso
I TUD DE LA LEY DE TRIBUTACION MUNICPAL 1S dias para presentar
.S, N* 156-2004-EF  Art.17 [15.11.04} Calle 28 de Julic - TECUrso
[.S. N® 113-2013-EF (23.06.2013) - Codigu Tributaria N 525 - 30 dlins para resolver 30 dias para resolver
2.5.- |REGISTRO COMO NUEVO CONTRIBUYENTE 1 |Solivitud en formato dirigida al Alcalde GRATUTTO X | Dia Unidad de Tramite Unidad de Oficina de ‘Tribunal Fiacal
2 |Derecho de tramite de expediente Dacumentario y R ¥ Adir n
Base Legal 3 |Numero de DNI del solicitante Archiva Control de Deuda Tributaria 15 dias para presentar
TUC DE LA LEY DE TRIBUTACION MUNICPAL 4 |Una copia de compra/venta firmuda por un abogado, titule de 15 dias para presentar TeCurso
D.S. NY 156-2004-EF Art.17 [15.11.04} propiedad, escritura publica, copin literal o minuta, emitido por la Calle 28 de Julio - Tecurso
D.8. N° 133-2013-EF [23.06.2013) - Codigo Tributaria Municipalidad u otro decumento que acredite la transferencin N“525- 30 dlins para resolver 30 dias para resolver
5 |Copia del certificade negativo del impuesto predial y arbitrios
municipales del duefin anterior
6 |Inapeccion ocular del predio emitida por el Departamento de
Fisculzncion o declaracion jurada de la ficha de inscripcion de predio
Para Rep ¥
1 |Uns copia de carta poder legalizada
2 |Una copia de la ficha reglstral del representznte
DUFLICADO DE FORMULARIO DE DECLARACION 1 |Selivitud en formato dirigidn al Alkalde X 1 bia Unidad de Tramite Unidad de
|JURADA DE AUTOAVALUO 2 |Derecho de tramite de expediente 0.3704 16,30 Documentarie ¥ Recaudacion y
Archivo Control de Deudn
Base Legal
[TUD DE LA LEY DE TRIBUTACION MUNICPAL
L.8. N" 156-2004-EF  Art.17 [15.11.04)
D.S. N° 133-2013-EF [22.06,2013) - Codigo Tributaria Calle 26 de Julio -
[ ) N® 525 -
2.7~ |CAMBIO DE NOMBRE O RAZON B8OCIAL A : 1 |Salicitud en formato dirigida al Alcalde [ X 20 Dias . Unidad de Tramite Unidad de Oficina de Gerente Municipal
DECLARACION JURADA DE AUTQAVALUO 2 |Derecho de tramite de expediente 0.2590 11.40 Docu ¥ F dacion y Ad 1
3 | Copm del nutonvaluo del afo anteror Archiva Control de Deuda Tributaria 15 dias para presentur
4 | Locumento lega! que sustente el cambio 15 dins para pressntar recurso
Base Legal 6 |Declaracion Juradn del Lmp. Predinl (HR, PR, PU) del Aflo Fiscal Calle 28 de Julis - recurso
Neta: El Vendedor y/o tannsferente no debe tener devda pendientes en el N 525 -
'TUO DE LA LEY DE TRIBUTACION MUNICFAL alatezan de contiol de inapuet gradial 30 dius para resolver 30 dins porn resolver Ly
D.S. N* 156-2004-EF  Art.17 [15:11.04) .
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REQUISITOB DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
¥ FLAZO PARA AUTORIDAD
oE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ BASE LEGAL Formulario] | { en % UIT Afo ik Presia RESOLVER - ANICIO DEL . COMPETENTE INRTANCIAS BR.RESOLUCION 1 RECURACH
ORD. Nimero y Denominsciin Cédige / 2021) Bf. | Dian Habiles ) Y | rama
Ublcagin 4,400.00 Pos e RECONSIDERACION APELACION
D.S. N* 133-2013-EF (23.06.2013) - Codigo Tributnria
2.8.- |AUTORIZACION DE OCUPACION DE AREA ; 1 |Solicitud en formato clirigida al Alcalde X 7 Dine Unidnd de Tramite Unidad de Oficing de Gerente Municipal
| Maxime 15 Dias ) 2 |Derccho de framite de expediente 04938 21,73 Documenterio ¥ Recaudacion y Adinistracion
INBTALACION ¥ FUNCIONAMIENTO TEMPORAL DE 3 |Copis del informe tecnico de seguridad en Defensa Civil expedido Archivo Control de Deuda Tributsria 15 dins pore presentar
CARRUCELES, CIRCOS por: Defersa Civil parn locales con capacidad hasta de 3000 15 dias pura presentsr recurso
Loy N* 27972 personas | inspaccion basica | Calle 26 de Julio - reourso
4 | Declarncion jurads de no exeeder los ruidos permisibles N* 525 - 30 dias para resolver
Base Legal
TUC DE LA LEY DE TRIBUTACION MUNICPAL 30 dias para resolver
D.8. N* 156-2004-EF  Art.17 (15.11.04)
D.5. N' 133-2013-EF (22.06.2013) - Codige Tributaria
2.9.- |AUTOREZACION PARA LA INETALACION DE PUBLICIDAD 1 [Solicitud en frmato dirigida al Alcalde X 5 Dias Unidad de Tramite Unidad de Oficina de Gerente Municipal
EXTERIOR | DOMINIO PUBLICQ } 2 |Derecho de tramite de expediente 0.3704 16.30 D oy R ¥ Ad-ninistraci .
3 |Copia de cenificadn o licencia de luncinnamientn Archivo Control de Deuda Tributaria 15 dias para presentar
4 |Autorizacion del propietario de ser el caso 15 dias pars presentar Tegurso
Base Legal 5 |Presentar arte, disefio v/o Itngrafia del enterno urbann donde se Calle 26 de Julio - Teuurso
Ley N* 27972 - Ley Organica de MuniciPalidades (27.05.2003) colocara la publicidad, N® 525 - 30 dias para resciver 30 dias para resolver
TUO DE LA LEY DE TRIBUTACION MUNICPAL 6 |En uago de representacion legal, carta poder con firma legalizada
1.8, N 156-2004-EF  {15,11.04) 7 | Plano de ubjcavién acotado, memonia descriptiva, espevificaciones
0.8, N° 133-2013-EF [23.06.2013) - Codige Tributaria tevnicas, fnnada por el profesivnal del provecto
8 | Pago de derecho de tramite
9 |Scgan dimension del pancl:
_ Anuncios simnpbes por m2 anual
_ Anuicios lumingses por 102 anual
2.10.- [AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE PUBLICIDAD T [Sollctud en fretmat dirigida al Acalde X 5 Dias Unidad de Tramite Unida de Oficina de Gerente Municipal
EXTERIOR | DOMINIO PRIVADO ) 2 |Derecho de tramite de expediente 06173 27.1h Documentario ¥ R ion y Ad:
3 |Copiade certificado o licencia de funcionamientn Archiva Control de Deuda Tributaria 15 diss para presentar
4 |Autorizacion del propietario de ser ¢l caso 15 dias para presentar Tecurso
Base Legal 5 |Presentar arte, diseius /o fotografia del entermo urbang donde se Calle 28 de Julio - recurse
Ley N° 27972 - Ley Organica de MuniciPalidades [27.05.2003) colocara la publicidac, N* 525 - R 30 dias para resolver
TUD DE LA LEY DE TRIBUTACION MUNICPAL 6 |En caso de representacion legal, varta poder con firma legalizada
D.5. N* 156-2004-EF  (15.11.04) 7 |Segim dimension del panel: .
D.8. N” 133-2013-EF (23.06.2013} - Codige Tributaria _ Anuncios simples por m2 anual
_ Anuncios luminosos por m2 snual
2.11.- |AUTC PARA PRO NDA 'E ¥Y/0O 1 |Solivitud en formato dirigida al Alcalde X 3 Dias Unidad de Tramite Unidad de Gerente Municipal
VOLANTE 2 |Derecho de tramite de expediente 0.4938 2173 Doc fi ion ¥
Archive Control de Deuds Tributaria 15 dias para presentar
15 dias para presentar recurso
Base recuree
Ley N" 27972 - Ley Organica de MuniciPalidades [27.05.2003)
TUO DE LA LEY DE TRIBUTACION MUNICPAL
.5 N' 156-2004-EF  (15.11.04)
D.5. N* 133-2013-EF [23.06.2013) - Codigo Tributaria Calle 28 de Julio -
H523- 30 dins para resclver | 0 diae para resolver
2.12.- [CONSTANCIA DE NO ADEUDOS DE TRIBUTOS 1 [Selicitud en formate dirigida al Alealde 1 Dia Unidad de Tramite Unidad de Oficina de Tribunal Fiscal
2 |Derecho de framite de expediente 04934 21749 Doey ¥ ¥ Ad 1
Base Legal 3 |Carta pederdel representante legal de ser el caso Archiva Control de Deuda ‘Tributaria 1S dias para presentar
Lev de Tritnataciin Municipal. 15 dias parn presentar recurso
Ley N™ 27444 (1 1-04-2001) Calle 26 de Julio - Tecurso
D.5. N* 004-2019-JUS, aprucba el TUO Ley N° 27444 N° 525 - 30 dias para resolver
D.S. N° 133-2013-EF (23.06.2013) - Codige Tributari
Ley N* 27972 - Ley Organica de MuniciPalidades (27.05.2003) 30 dins para resolver
2.13.- |AUTORIZACION TEMPORAL DE PROPAGANDA POR 1 |Solicitud en formate dirigida al Alcalde 2 Dias Unidad de Tramite Oricing de Oficing de Gerente Municipal
(CAMPARA DE FUBLICIDAD 2 |Derecho de trumite de expediente 0.4934 21,73 Do rio ¥ Adminl i Admini n
3 |Croguis y/o diseno o escala 1/50 colores Aschive Tributaria Tributarin 18 dins parm presentar
Base Legal NOTA: Propaganda scorde con las buenas costumbres y la moral 15 dias para presentat recuren
Ley de Tributavion Municipal. Ay Calle 26 de Julio - recurse
Ley N' 27444 [11-04-200 1) =3 N 525 - 30 dias para resolver
D.8. N* 004-2010-JUS, aprueba el TUG Ley N* 27444 0 lan paramiolvet
D.8. N* 133-2013-EF (23.06.2013) - Codigo Tributario
Ley N* 27972 - Ley Organica de MuniciPalidades (27.05.2003)
2.14.- [AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE PANELES 1 H en formato dirigida ol Alcalde X o Dins Unidad de Tramite Unidad de Oficinn de Gerente Municipal
B8 2 |Derecho de tramite de expediente Por Documentario y Recaudocion y Administracion
3 |Plano de planta & escala 1/50 0.24649 186 Archive Control de Deudn Tributaria 15 dins para presentor
4 |Contar cor licoesdo de funclonamiento vigente 15 dias para presentar recurao
Base Legal & |Autwrisacion del propietaric de ger el caso Calle 26 de Juliv = Tecurso




TEXT(_) UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS

TUPA - 2021
REQUISITOB DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
- FLAZO PARA AUTORIDAD
DE 6N DEL P IENTO ¥ BASE LEGAL Formularlo] | [ en % UIT Abe e T RESOLVER ra;?:nmnz?ﬂn COMPETENTE TNTANGIAN DE ERSOLISION BN BRCTRAON
ORD. Namers y Denominucién Cédigo / 2021) 8/, Automatico | Dins Habiles ) PARA RESOLVER
Ublcacién 4,400.00 Pou RECONSIDERACION LACIO!
Loy de Tributacion Municipal. N* 525 -
Lev N* 27444 [11-04-2001]
1.5, N* 0U4-20 19-JUS, apruebs el TUO Ley N* 27444
D.8. N° 133-2013-EF (23,06.2013) - Codigo Tributario
Ley N* 27972 - Ley Organica de MuniciPalidades (27.05.2003) 30 dins para resolver 30 dias para resalver
2.18.- |[AUTORIZACION PARA REALIZACION DE ESPECTACULOS 1 |Bolicitud en formate dirigida al Alealde X 3 Dias Unidad de Tramite Unidad de Oficina de Gurente Municipsl
FUBLICOS NO DEPORTIVOS 2 |Derecho de tramite de expediente 4.0394 17817 Documentario y R i6n y Adminis i
3 |Contrato local u orquesta o cquipe de sonido Archive Control de Deuda Tributaria 15 dias para presentar
4 |Numero de DNLy carta poder en caso de persona juridicn 15 clias para presentar recurso
Base Legal § [Tarjetas impresas (muestra) adjuntando factura Calle 28 de Julio - Tecurso
Ley de Tributacion Municipal. 6 |Derecho de tramitacion y liquidacion por parte de Ia Unidad de N* 525 - 30 dina para resciver | 31 dies para resolver
Ley N 27444 |11-04-2001) Administracion Tributarin;
D 8. N* 004-2019-JUS, aprueba el TUC Ley N 27444 _ Espectaculna Taurinns 10% Liquidacion de Entradas
D.S. N* 133-2013-EF [23.06.2013) - Codigo Trihutario _ Carrera de Caballns 15% Liquidacion de Entradas
Ley N* 27972 - Ley Onganica de MuniciPalidades (27.05.2003) . Espectaculos Cinematograficos 10% Liguidacion de Entradas
_ Conglertos de Musica en General 5% Liguidacion de Entradas
_ Espectaculos de folclore pacional, Teatro cultural, Zarzuela, Exonerado
Concierios de Musica Clasica, Opera, Upereta, Ballet y Girco
_ Dtros Espectaculos Publicos 5% Liguidacion do Entradas
7 |Eepevtaculos Temporales { Bailes Publives, Uonclertos Privados |
_E e vive artistas j
8 |Inforine de Defensa Civil, para actividades von mas de 2,000
asistentes
_ Liguidacion scgin del valor y numero de entradus totalcs
_ Pago : liquidacion en ia fecha v lugar y/a el ler din habil de la
semuna
_ Garantia, la autoridad puede requerir de ser el caso el 15%
2.16.- [BAJA DE REGISTRO DE CONTRIBUYENTES 1 [Solicitud en furmato dirigida al Alcalde X 3 Dias Unidad de Tramite nidad de Oficina de Gerente Municipal
2 |Derccho de tramite de expediente Ciratuito Documentario y Recaudacitn y Ad:ninistraci
3 |Copin de minuta o escritura del bien o bienes a dar de baja Archivo Control de Deuda Tributaria 15 dias pare presentac
Bane Legal 15 dias para presentsr recurso
Lev de Tributacidn Municipal. Calle 26 de Julio - recuren
Lev N* 27444 [11-04-2001) N® 525 -
0.6, N D04-2019-JUS, aprueba el TUO Loy N 27444
.8, N° 133-2013-EF (23.06.2013) - Codigo Tributaric
Ley N' 27972 - Ley Urganiva de MuniciPalidades (27 05.2002)
3D dins para rescivey | 30 dias para resolver
* Pensionista
2.17.- [DEDUCCION DE LA BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO 1 |Solivitud en formato dirigida al Alcalde X 3 Dias Unidad de Tramite Unidad de Oficina de ‘Tribunal Fiscal
FREDIAL A PENSIONISTAS Y/0 ADULTO MAYOR 2 |Derecho de tramite de expediente 0.1500 6.60 L o y ' 6n y i J
3 |Copia de In ultima declaracion jurada de autoavalua Archive Control de Deuda Tributaria 15 dins para presentar
4 |Copiade 3 ultimas boletas de pensionistas 15 dias para presentar recurso
Base Legal B |Busqueda de SUNARF por casa unica v/o declaracion jurada Calle 28 de Jullo - recurea
Ley de Tribmtacion Munklpal 6 |Copia de resolucion d= cese | primera vez | N" 525 - 30 Bl fiara resciver 30 dias para resolver
Ley N* 27444 [11-04-2001) * Adukto Mayor
D.8. N* 004-2019~JUS, aprucba el TUD Ley N* 27444 1 |Belicitud en formato disigida al Alcalde
D.8. N° 133-2013-EF (23.06.2013) - Codign Tributario 2 |Derecho de tramite de expediente
Ley N 27972 - Ley Organica de MuniciPalidades [27.05.2003) 3 |Copia de la ultima declaracion jurada de autoavaluo
4 |Busqueda de SUNARP por casa unica y/o declaracion jurada
2.1B.- 0N DE TRIBUTARIAS 1 |Solivitud en formate dirigida al Alcalde indicando las deudes y X I5 Dias Unidad de Tramite Unidad de Oficina de Tribunal Fiscal
periodos Documentario y Recaudacién y Administracion
2 |Dercchio de tramite de expediente 0.3704 16.30 Archiva Control de Deuda Tributaria 15 dias para presentar
Base Legal 3 |Busgueda de notificacion de deuda del solicitante 15 dins para presentar recursa
Ley de Tributacién Municipal. Calle 26 de Julls - TeCureo
Ley NY 27444 (11-04-2001} N" 525 - 30 dins para resclver | 30 dine para resolver
D.8. N* 004-2019-US, aprueba ¢l TUO Ley N* 27444
D.5. N* 133-2013-EF |23.06.2013) - Codigo Tributaric
Ley N* 27972 - Ley Organica de MuniciPalidades (27.05.2003)
2.19.- |RECTIFICACION DE CAMBIO POR DOMICILIO FIBCAL 1 |Soticitud en furmata dicigida ) Alcalde X 5 Dias Uiidad ce N iiitind . i GerenieMusiops!
2 |Derecho de tromite de expediente Giratuito Archivo Control de Deudn ‘Tributarin
3 |Numero de LN 15 dins parn presentar
Base Legnl 15 dias para presentar TeCurso \
Lev de Tributacion Municipal. Calle 28 de Julio - recurso
Lev N* 27444 [11-04-2001) N® 525 - 30 dias para resolver
0.8, N' 004-2019-JUS, nprusbn el TUO Ley N* 27444
D.8. N' 133-2013-EF [23.06,2013) - Cudiga Tributarie




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS

TUPA - 2021
REQUISITOB DERECHO DE TRAMITACION CALIFECACION
l' PLAZO PARA AUTORIDAD
DE 6N DEL P IENTO ¥ BASE LEGAL Formularie] | {en % UIT Afie = RESOLVER rROCE alENTO | COMPETENTE IMYTANCIAY DN REGOTOCION DE RBCTRACS
ORD, Nimaere y Denominncién Cédigo / 2021) /. Automatice | Dias Habiles | PARA
Ublenclén 4,400.00 Pos Hi RECONSIDERACION APELACION
Ley N* 27972 - Ley Onganica de MuniciPalidades (27.05.2003) U dins para restlver
2.20.- |RECTIFICACION DE DECLARACION JURADA DE 1 |Solivitud en formato dirigida al Alcalde X 3 Dias Unidad de Tramite Unidad de Oficing de Gerente Municipal
AUTOAVALUO [ AREA , DIRECCION, NOMBRE, Mza, Lt ) 2 |Derccho de tramite de expediente 0.1500 B.60 Do cntarie ¥ R dacion y Adainistracion
3 |Documento que acredite |a rectific n Archivo Control de Deudn Tributaria 15 dias para pruscntar
Base Legnl 15 dias para presentar roourso
Ley de Tributacién Municipal. Calle 28 de Julio - eeurse
Loy N* 27444 [11-04-2001) N 525 - 20 dius para resclver 30 dias para resolver
D.8. N 004-2016-JUS, nprucbu ¢l TUO Ley N 27444
[.5. N 133-2013-EF (23.06.2013} - Codigo Tributario
Ley N* 27972 - Ley Ornganica de MuniciPalidades (27.05.2003)
2.21.- |AUTORIZACION MUNICIPAL DE FUNCIONAMIENTO 1 |Solicitud en formato dirigida al Alcalde X 5 Dias Departamento de Unidad de Jefe de la Unidacl de Gerente Municipal
T DE FERIAS POPULARES, AGROPECUARIO 2 |Derecho de tramite de expediente 0.3704 16.30 “Tramite D R dacién y Ad: o
¥ Archiva Control de Deuda Tributaria
|ARTESANAL ¥ OTROH EVENTOS 3 |Croguis de ubicacién 15 dias para presentar
4 |Relaclon de feriantes 15 dias para presentar Tecursa
5 |Recibo de pagu : derecho de autorizacion 0.0741 a.26 Calle 26 de Julio - recurso
Base Legnl CfU el valor por m2 NY 525 - 30 diss para rwachver 30 dias para resolver
Ley de Tributacién Municipal.
Ley N* 27444 [11-04-2001)
0.8 N* 004-2019-JUB, aprucba el TUD Ley N* 27444
D.8. N* 133-2013-EF (23.06.2013) - Codige Tributario
Ley N* 27972 - Ley Omganica de MuniciPalidades [27.05.2003)
2.22.- |JAUTORIZACION PARA LA REALIZACION DE 1 |Salicitud decl én urada, dirgida al Alcalde DE-02 X b Dias Unidad de Tramite Unidad de Oficina de Gerente Municipal
ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS, 2 |Numern de DNI, persuna natural Do i R idn y 1
GRATUITOS 3 |Copia del poder, en ceso de ser persona juridica Archivo Control de Deuda Tributaria
4 |Programa a desarrollarse durante el eapecticuln 15 Dias para Prescotar | 15 Dias pam Preaentar
5 |lnspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones Calle 28 de Julio - Recurso Recursn
Base Legal ) 8 el evento mnymga mdn de 3,000 expretadures INDECI tiene que N 525 - 40 Dias para Resolver 40 Dins para Resolver
Lev de Tributacion Minicipal. olorgar la autorizactén
Lev N* 27444 [11-04-2001) & |Presentar la autorizaciin de Apdayc cuando corresponda
D.8. N* 004-2019-JUB, apruebn el TUQ Lev N" 27444 7 |Croquis de ubicacién indicando el Area y las instalaciones que se
.5, N* 133-2013-EF (23.06.2013) - Codigo Tributario volocaran
Ley N* 27972 - Ley Urganica de MuniciPalidaden (27.05.2003) 4 |carta notarial de de fon y i ) de
areas verdes y limpicza piblica
a9 |Copla simple del contrato suscrito con el personal de Seguridad
para la custodia periférica de la zona destinada a L actividad
10 |Carta notarial de compromiso suscrito por €l Promotor del evento
comprome-iéndose 4 no superar los decibeles permitidos
11 |Recibo de pago de derechos por I autorizavion y por din Q.7407 32.59
Liguidacién del Impuesto 0%, se aplica para los siguientss
especticulos péblicos:
a) Conciertos de misica en general:
b) Especticulos de folulor navlonal, teatro uultural, zarzuela,
conclertos de misica clasica, Epera, opereta, ballet y circo
AUTORIZACION PARA LA REALIZACION DE 1 |Solicitud declaracion urada, ditgda al Alcalde DE-02 X 6 Dias Unidnd de Tramite Unidad de Ofivina de Gerente Municipal
ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS, 2 |Numero de LNI, persona natuzal Documentarle y Recoudacion y Adminlstracion
NO GRATUITOE 3 |Copiadel poder, en coso de ser persona juridica Archive Contrul de Deuda Tributaria
4 |Programa a desarrollarse dursnte el especticulo 15 Dias para Presentar | 15 Dias para Prescntar
5 |inspeccidn Técniva de Seguridad en Edificociones Calle 28 de Julio - Recurso Recurso
Base Legal 8i el evento convoca & mas de 3,000 espectadores INDECT thene N° 525 - " "
iy N 2568 ATE 2 E0A2.07] e atoyar mrorimiide P 30 Dias pura Resolver | 30 Dins pora Resolver
L3.89.N" 058-2014-ECM Art, 12, 13 numeral 13.2, 40 (14.09.2014) 6 |Presentar la autorizacitn de Apdaye cuando corresponda
Ley de Tributacion Municipal. 7 |Croguis de ubivacidn indicando el drea y Ins instolaciones que se
Lev N" 27444 |11-04-2001) colocarin
D.8. N* 004-2019-JUS, npruebn el TUQ Ley N° 27444 8 |Carta notacial de compromiso de conservacion y mantenimiento de
D.8. N* 133-2013-EF [23.06.201.3) - Codigo Tributario dreas verdes y limpieza pablica
Ley N* 27972 - Ley Organica de MuniciPalidades (27.05.2003) 9 |Copia simple del contrato suscrito con el personal de Seguridad
para la custodia periférica de la zona destinada a la actividad
10 |Cana notaral de compromise suscrils por el Promotor del avento
compromedéndose a ho superar los decibeles permitidos
11 |Presentar ¢l boletnje can previos del evento v fo espectioulo
12 |En el caso de especticulos temperales v eventuales, el agente




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS

TUPA - 2021
w REQUIBITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA S AUTORIDAD T T—
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ BASE LEGAL Formulario] | ( en % UIT Ado i RESOLVER COMPETENTE UESOS
ORD, Némero y Denominnelin Codige | 2021) 5/. Evaluncion Previa | 5,0 gapiies) | 7 PARA
Ublcacién 4,400.00 Pos RECONSIDERACION APELACION
pereeptor estd obligade a una garantis, equival al
quince por ciento [15%) del sobre ln d
o aforo del local en que se realizara el espectaculo
Esta gasantin serd depositada tenporalments en ‘Tesorcrin hosta ln
liguidacién final del inpuesto
13 |Recibo de page de derechos por ln sutorizacion y por dis 0.7407 32,59
|Liquidacién del Impuesto, se aplica para los sigulentes
especticulos phblicus:
_ Especticulos taurinos: (10%) 10%
para aguellos tlos Guyo valor derado de la
entrada sea superior al 0,5% de la Unidad Topositiva Tributaria
{UIT) ¥ (5% pam squellus capeetaculos oliyo valpr promedio
ponderado de in entrada sea inferior al 0,5% de la Unidad
Iinpositive Tributaria (UIT).
_ Carrerns de caballos: 15%
_ Especticulos cinematgraficos: 10%.
_ Otros especticulos piblicos: 10%
2.24.- |AUTORIZACION PARA EFECTUAR BINGOS, SORTEOS, 1 [Solicitud slmple jconsignar DNI, RUC) DE-02 X 3 Dias Unidad de Tramite Unidad de Uficina de Gerente Municipal
RIFPAS, LOTERIAE ¥ OTROS JUEGOS DE AZAR 2 |Copia de lne favturas de los objetos a soriear Documentario v Recanudacion y Ad-ninistracion
. 3 |Carntia del 13%, del impuesto scbre cf velor lacturado del objeto Archivo Cuntrol de Deuda ‘Tributaria
v/o carfones de juego 15 Dias para Presentar | 15 Dias para Presentar
Base Legal 4 |Presentavién de boletos y/o cartones de juegos pars el sellado Calle 24 de Jullo - Recurso Recurso
Ley de Tributacién Municipal. 5  |Liquidacion:(Valer d,:i cartén, de boletos, de la ficha ] NY 525 - 30 Dias par Resolver 30 Dina pars Resolver
Ley N* 27444 |11-04-2001) _Juegos de bingo, rifas, sorteos y similares 10%
.8, N* 004-2019-JUS, aprueba el TUC Ley N¥ 27444 _ Pimball, juegos de video v demés juegos electrnicos 10%
D.8. N* 133-2013-EF (23.06.2012) - Codigo Tributario _ Loterias 0%
Ley N* 27972 - Ley Organiva de MuniciPalidades (27 .U5.2003) 6 |Recibos de pagns de dereclios V4938 21.73
2.28.- IAUTORIZACION DE OCUPACION DE AREAS PARA EL 1 |Solicitud declaracién uratla, dirgida al Alcalde DE-02 X fi Diss Unidad rle Tramite Unidad de Oficina de Gerente Municipal
FUNCIONAMIENTO: 2 |Numern de DNI, persona natural Di ¥ R dacitn v Admini
(JUEGOS MECANICOS, TOMBOLAE Y SIMILARES 3 |Copiadel poder, en caso de ser persona juridica Archive Control de Deuds Tributaria
4 |inspecuidn Técnica de Seguridad en Edificaciones 15 Dias para Presentar | 15 Dias para Presentar
5i el evento convoca a mas de 3,000 espectadores INDECI tione que Calle 26 de Julio - Recurso Recursn
Base Legal otorgar Ia autnrizacin ) L 30 Dias para Resolver | 40 Dias para Resolver
Lev N" 27972 Art. 20 numeral 12, Art. 40 y Art. 69 numeral 2 (27.05.03) 5  [Croquis de ubicacién indicando el area y las instalaviones que se
1.8.058-2014-PUM Art. 12, 13 numeral 13.2, 40 |14.09.2014} colocarin
Ley de Tributacisn Muanicipal. 6 [Carta notarial de iso de v i de
Ley N* 27444 [11-04-2001) freas verdes y limpieza pablica
D.5. N 004-2019-JUS, aprucba el TUO Ley N" 27444 T o de pago de derechos por la autorizacion 0.7407 32.59
D.5. N* 133-2013-EF (23.06.2013) - Codigo Tributario
2.26.- |RECURS0 DE RECLAMACION ¥/O AFELACION 1 | Esurite fundamentado firmade por el titular DE-02 3 Unidad de Tramite Unidad de Ubuina de Geronte Municipal
En el caso de rep: iGn, p poder Meses Ducumentario ¥ Ejecuvion Coactiva Administracion
2 | Administrecién en documento piiblice o carta poder con firma del Administrado Archive ‘Tributaria
En caso de ser extemporanco, avreditar pago de la deuda molamada o carta 9 (Meses)
lianza bancarin par el monto de la deuda R
nutunlizadn, con vigencia hasta 06 mesea posteriores o ln AN
Base Legal 3 |presentacion del recusse. (de corresponder)
Artculo 138"del TUU del Cadigo Tributario 4 15 Diss para Presentar | 15 Dias para Presentar
Decreto Supremo N° 133-20 13-EF [22/06/2013) Calle 28 de Jullo - Recurso Recurso
N* 525 - 30 Dias para Resolver 30 Dias para Resolver
2,27.- !]Ulrl“lall DE FROCEDIMIENTO DE EJECUCION 1 |Escrito fundamentads firmade per el titalar DE-02 X Unidad de Tramite Unidad de Oficina de Gerente Municipal
COACTIVA DE OBLIGACIONES NO TRIBUTARIAS En ¢l caso de rep inn, pi peder Mezes Dun Documentario ¥ Ejecucion Coactiva Ad-miniztracion
2 |Administrecion en dovuments pablice o carta poder con firma del Administracs Anchive Tributaria
Base Legal 3 |Prueba que acredite la causal invocada por ¢l Art. 31 del T.U.O. Gratulto 8 Dias
.8, N* 069-2003-EF Art, 3 y 5 (27/05/2003) de la ley N* 26979 15 Dias para Presentar | 15 Dias para Presentar
TUD de ln Ley N° 26979 D.S: N* 018-2006-JUS Art. 3y 16 Calle 28 de Julio - Recurso Recurso
(06/12/2008) N® 525 - 30 Dins para Resolver 30 Llas parn Resolver
2. !UIPII’I[EH’ DE PROCEDINIENTO DE EJECUCION 1 |Escrito fundamentado firmado por el titular DE-02 X Usidad de Tramite Unidad de Oficina de Grorente Municipal
COACTIVA DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS En el caso de rep poder Meses Documentario Deoumentario y Ejecucién Coactiva Administracion
2 | Administrecién en documente ptiblico o carta poder con firma del Administrado Archiva Tributaria
Base Legal 3 | Prueba que noredite la cousal invocada por el Art. 31 del TU.O. Gratuito 15 Dlas.
D.8. N* 069-2003-EF Art. 3 y 5 {27/05/2003) de ln ley N* 26979 15 Dins para Presentar | 16 Dias para Presentar
TUO de la Ley N* 26979 b.8: N* 018-2008~JUS Art, 3y 16 Calle 28 de Julls - Recurso Revurso
|06/ 12 /2008) N" 525 - 30 Ligs para Resolver 3C Dins pamn Resolver

\w
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3.1.2-

DOCUMENTACION TECNICA
9 |Documentacion Técnica firmoda y selloda por los Profesionales
Responsables y ¢1flos Titulares, compuesta por:
_ Planos de arquitectura a Escala 1/7 5 Minimo
[ Plantus, Cortes y Elevaciones )
_ Planos de Estructura ESC 175 Minima
_ Plangs de instalaciones sanitarias, ESC 1/75 Minimo

. Planos de inatalnciones eléctrivos, ESCALA 1/75 Minimo

B |VERIFICACION TECNICA

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
PLAZO FARA —
RESOLVER INICIO DEL INSTANCIAS DE REBOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO D = COMPETENTE
T % UIT | CEDIMIENTO | o\ 2A RESOLVER
Némero y Denominacidn o/ Cédiga |1 *® Automatico | Evaluacion Previa | Hablles )
I Afo 2021 8/,
Ubleaclén |  4,400.00 i BT TS . RECONSIDERACION | APELACION
RENCIA DB INFRAESTRUCTURA ¥ DESARROLLO URBANO RURAL N
LICEINCIA DE EDIFICACION : OBRA NUEVA & JVERIFICACION ADMINISTRATIVA X 3 Dias Tramite Documentario | Divisién de Catastro. Gerencia de Crerente Municipal
Requisites Comunes : (Por duplicado) ¥ Archivo v Infraestnactura,
MODALIDAD A 1 |Copia Literal de Dominio expedida por la Sunarp Acondicionnmiento | Desarrollo Urbano y
APROBACION AUTOMATICA CON FIRMAS DE 2 |FUE-Formulario Unico de Edificacién, debidamente suscrito por el FUE 15 Dins para Presentar
|PROFESIONALES solicitante y, de ecr ol caso, por loe profesionsics responsables Calle 28 de Julin - 15 Dias para Presentar Recurso
3 |En e caso de que quién solicite Ia licentia no sen el propietario del N 525 - Recurso 30 Dias Resol
para BOIVET
Base Logal predio, debe screditar Ja representacion del tinaur
D.S. N* (106-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de habilitaciones . 10 D para Resolver
Carl firmnas legalizadasi
Urbanas y Edificaciones Arts. 10, 25 y 31 (28/02/25017), e senstin e y
D.8. N* {#11-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habllitacidn Urbans y Licenclas 4 |Bnlos cosos de persona juridica, se acompatia la vigencia del poder
de Ediflcacion
Art. 54,1, 57,59 (15/U5/2017). correspondiente.
z:‘ u"{ ;;;z;;;:uhwwmn.« : L A ¥ ol 5 |Dectaracién Jurada de profesionales que intervienen en el proyectn,
|sefialandn encontrarse hibiles para el gjercicio de la profesidn,
6  |FU-Farmnularin Unico-Anexn D-Autnliquidacinin y pagn del derecha FU-D 24691 | B/, 108.64
de trimite por In Verificacién Administrativa
7 |FU-Farmularin Unico-Anexo A-Copmpietarios FU-A
DOCUMENTACION TECNICA
4 |Dovumentacion Técnica firmada y sellada por los Profesionales
| Reeponsables y elflos Titulares, compuesta por:
_ Plano de ubicacién y localizacion, ESC 1/500 (Segin Formato)
_ Planos de arquitcoturs » Escala 1/75 Minimo (Plantas, Cortes y Elevacionbes)
_ Planos de Estrurtura ESC 1/75 Minimo
_ Planos de instalaciones sanitarias, ESC 1/75 Minimo
_ Planos de instalaciones eléctricas, ESCALA 1/75 Minimo
B |VERIFICACION TECNICA
1 |Cronograma de Visitas de Iaspeccién, debidaments suscrito por el 09877 | 8/. 4346
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal (Por Visita)
2 |Comunicacién de la fecha de inicio de ln obra, en caso no se haya
indicado e el FUE
3 |mdicacién del nimern de comprobante de pagp de la tasn
correapondiente a la verificacion téenica.
4 | Declaracion Jurada del Imp. Predial (HR, PR, PU) del Afio Fiscal
NOTA:
El administrade podra optar por la presentacion de un provecta
adguirido en el Banco de Proyectos de ln Municipalidad respectiva
LICENCIA DE EDIFICACION : AMPLIACION A |V N TRATIVA X 5 Dias Trumite Documentario | Division de Catastro Gerancia de Gerente Municipal
Requisitos Comunes : | Par duplicadc | v Archive ¢ Infraestructura,
MODALIDAD A ! | |Copia Literal de Dominio expedida por la Sunarp Acondicionamiento | Desarrollo Urbano y
|APROBACION AUTOMATICA CON FIRMAS DE 2 |FUE-Formulario Unico de Edificacion, debi auseritn por el FUE 15 Dias para Presentar
PROFESIONALES solicitante y, de ser el casc, por los profesionales responsables. Calle 28 de Julio - 15 Dias para Presentar Recurso
2 |Ene caso de que quicn sulivite In licentia niv sea cl propietario del NY 525 - Recurso 0 Bios pore Rosaiver
Base Legnl predio, debe acreditar la representacen del titular,
.8, N” (106-2017-VIVIENDA TUU de la Ley N* 29090 Ley de Regulacion de babilitaciones 5 30 Dins para Resolver
© firmas legali
Urbanas v Edlficaciones Arta. 10, 26 v 31 (28/02/25017). (Rartaipddan. cin 8 ifitnsden)
D.S. N' 011-2017-VIVIENDA, Reglumento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias 4 |Enlos casos de persana Jusidica, se acompata 1a vigencia del poder
e Edificacion
Art. 54,1, 57,69 (15/05/2017). correspundiente.
\'i? nﬁ ’ggz] Tz;ul? VIVIENLIA Reglamento de Verificacion Adwministrative y Téenica s Divectamestn duraan de p B
sefialando encontrarse hibiles para el efervicia de la profesion.
6 |FU-Formulario Unico-Anexo D-Autoliquidacion y pago del derecho FU-D 24691 | 5/. 108.64
de tramite por I Verificacicn Administrativa
7 |Copia del documento que acredite la declaratoria de librica o de
edifiuncion con sus respectivos planos en coso no hayn sido
expedido por 18 municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
de Conformidad o Finalizacion de Obra, o b Licencia de Obra o de
Edificacion de le construccién existente.
8 |Fu-Formulario Unice-Anexs A-Copropietarios FU-A




DE
ORD,

[~ GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS

TUPA -2021

REQUISITOS

DERECHO DB TRAMITACION

CALIFICACION

Himero y Denominacidn

Formular]

fen % UIT
Afio 2021

4,400.00

8/,

INICIO DEL
FROCEDIMIENTO

COMPETENTE
PARA REBOLVER

DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION |

APELACION

(Cronogmma de Visitosi de Laspeccion, debidamente suscrito por el
Reaponsable de Obra y €l Supervisor Municipal (Por Visita)
Comunicacion de la fecha de inicio de lo ohm, en coso no se hoya
indicado en el FUE

indicacién del nimens de comprobante de pago de In tasa
correspondicnte & ka virificacion téonica,

Decinracion Jurada del inp. Predial (HR, PR, PU) del Afio Fiscal
NOTA:

Se doben presevitar los plancs exigidos come decumentacién técnica
donde se diferencien dichas areas

0.9877

43.46

3.1.3.

ILICENCIA DE RDIFICACION : REMODELACION

[MODALIDAD A,
|APROBACION AUTOMATICA CON FIRMAS DE
|PROFESIONALES

Base Logal
D8, N¥ 006-2017-VIVIENDA TUQ de (s Ley N® 29090 Ley de Regulacidn de habilitacionies
Urbanas v Edificaciones Arts. 10, 25 v 31 (28/02/25017).

D5 N'11-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacitn Urbana y Livenciss
de Edificacion

Art. 54.1, 57,59 (15/05/2017).

D.5. N° gU2-2017-VIVIENDA Reglamento de Verificacién Administrative y Téenica

(25701 /2017).

(VERIFICACION ADMINIETRATIVA

Requisitos Comunes : | Por duplicad |

Copia Literal de Dominio expedida por [ Sunarp

FUE-Formulano Unico de Edificacién, debidamente suscrito por el
solicitante y, de ser el gasa, por los profesinnales responsables.

En ¢. caso de que guien solicite Ja licencia no sea el propietario del
predin, debe acreditar ls representachn del ttular,

[Carta poder con firmas legalizadas)

En los casos de persona juridica, se acompana la vigencin del poder
correspondiente.
ol

Jurad de L2 les gue intervicnen en el proyecto

sehalando encontrarse hibiles pars el ejercicio de |a profesion
FU-Formulario Unico-Anexs D-Autoliquidacion y pago del derecho
de tramite por la Verificaric n Administrativa

Copin del documents que acredite la declratonia de Fibrics o de
edificacion con sus respectivos plancs en caso no haya sido
expedidn por la municipalicad; en su defectn, copia del Certificadn
de Conformitad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
de la ifn extatent

FU-Formulario Unico-Anexo A-Copropietarios

DOCUMENTACION TECKICA

Documentacion Tecnica firmada y seliadn por los Profesionales
Reaponsables y elflos Titulares, compuesta por:

_ Plano de ubicacién ¥ localizacién, ESC 17500 (Begin Formato)

_ Planos de mrouiteciira a Bscala 1/73 Minimo [Planias, Cortes y

Elevavionbes)
_ Planos de Estructura ESC 1/75 Minime
_ Planos de instalsciones sanitarias, ESC 1 /75 Minimo
_ Planus de inatalaciones eléctrivas, ESCALA 1/75 Minimo
VERIFICACION TECRICA
Crunogmma de Visitas de [apecclin, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal (For Visita)
Comunicocitn de k fechn de inicio de In obra, en case no se hoya
indicado en el FUE
Indicacon del ntimers de eomprubante de pago de la tasa
correspondiente a lm
Declaracion Jurada del Imp, Predial (HR, PR, PU) del Afio Fiscal
NOTA : Se deben presentar los plance que vonforman la
Hocumentacin téomica donde se diferencie la edificacion existente

FU-A

0.9877

8/.

B/.

108.64

43.46

5 Dias

Tramite Documentario
¥ Archive

Calle 28 de Julio -
N" 525 -

Diivisitin de Catastro

v

Acondicionamiento

Gerencia de
Infraestrictura,
Desarrolio Urbano y

13 Dias para Presentar
Recurso

A0 Dias para Resalver

Gerente Municipal

15 Dias para Presentar
Recurso

30 Dias para Resolver

de las dreas y elementos remodelados

3.1.4

LICENCIA DE EDIFICACION
(CERCOS DEMAS DE 20 METROS DE LONGITUD

MORALIDAD A
|APROBACION AUTOMATICA CON FIRMAS DE

PROFESIONALES

Bane Logal

D.5. N* 006-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N® 29090 Ley de Regulacion de habilitnciones
Urbanns v Edificaciones Arts. 10, 25 y 31 (28/02/25017).

1.5, N* 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Livencias
de Edificacion

Art. 54,1, 57,59 (15/05/2017).

D.8. N* 002-2017-VIVIENDA Reglamento de Verificacion Administrativa y Téenica
125/01/2017),

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos Comunes :  Por duplicad. |

Copia Literal de Dominio expedida por la Sunarp

FUE-Fonnularic Unicw de Bdificacion, debidomente suscrite por ei
solicitante y, de ser el caso, por los prefesionales responsables,
Ene. caso de que quien soliite I livencin no sen el propietario del
predio, debe acreditar ka representacén del titular.

[Carta poder con firmas legalizgadas)

En los casos de persona juridica, se acompania la vigencia del poder
carreapondiente.
Leclaracion Jursdn de los profesionales gue intervienen en el

proyecto, sefinlonda enconimrse hibiles para el efercicio de ln
profesion.

FU-Formulario Unico-anexs D-Autoliquidacién y pago del derecha
e trsimite por ls Verifioneic n Administrativa

Copia del decumento que acredite In decloratorin de fbricn o de
edificanién con sus respect vos plancs en caso no haya sido
expedido por In munddpalidad; en su defecto, copla del Certificado

FU-D

2.4691

8/.

108.64

§ Dias

"Tramite Documentario
¥ Archive

Calle 28 de Julis -
N* 525 -

Divisian de Catastro

v

Acondicionnmiento

Gerencin de
Infraestrictura,
Desarrollo Urbano y

15 Dins para Presentar
Recurso

30 bias para Resolver

Gerente Munlcipal

15 Disas para Presentar
Recurso

30 Dias parn Resolver

al



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS

TUPA - 2021
Al REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION FLAZO PARA
sl DL = . . l.lrg;l:li i INICIO mw COMPETRNTE DE DE RECURBOS
ORD. ormaar | o urr Habils PARA R
Wimero y Denominacién o/ Cédigo Automatico Evaluagion Previa )
] Afio 2021 B/.
Ubleacién | 4,400.00 i EOTI ST RECONBIDERACION | APELACION
I GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA ¥ DESARROLLO URBANO RURAL .
de Conformidad o Finalizocién de Obrmy, o la Licencin de Obm o de -
Edificacion de ln construcelén existente.
8 |Fu-Formulario Unico-Anexa A-Copropietarios FU-A
DOCUMENTACION TECNICA
9 |Documentacion Técnicn firmada y sellada por los Profesionales
Roaponsablea y olflos Titulares, compucsis por:
_ Plano de ubicecién v localiancién, ESC 1/500 [Sogin Formato)
_ Plano du las capecialidades que cormespondan Esvala 1/75 Minimo
B |VERIFICACION TECNICA
1 |Cronograma de Visitas de Inspeceién, debidamente suscrito por el 0.9877 8/. 4345
Responsable de Obra y el Superviser Municipal (Por Visita)
2 |Comunicacién de ln fecha de inivio de la obra, en caso no se haye
indicadn en ¢l FUE
5 [mdicacion del ntmera de comprobante de pago de In tasa corresondiente a ln
verificarién técnica.
4 |Declaracion Jurada del Imp. Predial (HR, PR, PU) del Afin Fizcal
3,1.5-|LICENCIA DE EDIFICACION : DEMOLICION TOTAL A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 5 Dias “Tramite Documentarin | Division de Catastro Gerencla de Gerente Municipal
Requisitos Comunes : (Por duplicado) ¥ Archive v Infracatructurs,
[mMopALIPAD A 1 |copia Literal de Dominio expedida por la Sunarp Acondiclonamiento | Desarrolls Urbano v
APROBACION AUTOMATICA CON FIRMAS DE 2 |FUE-Formulario Unico de Edificacion, debidamente suscrito por el FUE 15 Dins para Presentar
PROFESIONALES solicitante y, de ser el vago, por los profesioneles responsables. Calle 28 de Julio. - 15 Dias para Prescentar Recurso
LA LI-CENCM TIENE UNA VIGENCIA 35 MESES 3 [Enc. caso de que ?ulnn solicite I licencia no sca ol propietario del N 525 - Recurso 30 Dius para Resolver
Ley 29090 Art. 11 predio, debe acreditar la representactn del titular, 30 Dias para Resoiver
Ley NY 30494 [Carta poder con firmas legalizadag)
Podrin acogeme a enta Modalidad: 4 |En los cosos de persona jurdica, se acompana la vigencia del poder
c) La demoliciin total de edificaciones menares de correspondiente.
5 pisos de aftura, siempre que no requiersn el uso de 5 |p Jurada de les 4 en al proyecto
explogivos. sefialandn enoontrarse hibiles para el ejercicin de ls profesion.
No estin consideradan en esta modalidad: 6 |FU-Formulario Unico-Anexa D-Autoliquidacién y pago del derecho FU-D 2.4691 | 8/. 108.64
“D.8. 00R-2013-VIVIENDA (04.05,13] Art, 42.1 de tréumite por la Verificaciin Administrativa
1) Lak obras de edificacién en bienes inmuebles que 7 [Copia del documento que acredite la declaratoria de fbrica o de
constituyan Parrimonio Cultural de 1a Nacién edifiuacidn con sus respectivos planos en casn no hays sidn
declurado por el Instituio Nacional de Cultura-INC, e expe dido por la municipalidac; en su clefecto, copia del Certifivado
incliidas en la lista a la que se hace referencia en el de Conformidad o Finalizacion de Obrs, o la Licencia de Obra o de
inciso ] del Art.3 numeral 2 de la Ley N* 20080, Edificacién de la construceidn existente., -
& [Para los casos de demoliciones totales, cuyn edificacién no pueds
Base Legal acreditarse con s autorsncion respectiva, deberd presentar
1.5 N° 006-2017-VIVIENDA TUU de 1a Ley N® 200490 Ley de Regulacion de habilitaciones ey g
irbanas v Edificaciones Arts. 10, 25 y 31 [28/02/25017). = Piano dé ubloacion y Mcatismolon
:‘Jnﬁr‘ﬂ?fm:.n‘::;:ﬂ 17-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitecion Urbana y Licencias _ Plano de plaita de la edificarién a demoler
Art. 54,1, 57,54 (15/05/2017). 4 |PU-Formulario Unico-Anexo A-Copropictarion FU-A
D.5. N° 002-2017-VIVIENDA Reglamento de Verifioacién Administrativa v Técnica DOCUMENTACION TECNICA
(25/01/2017)
10 |Documentacion Técnica firmada ¥ scllada por los Profesiunales
Responsables y elflos Titulares, compuesta por:
_ Carta de responsabilidad de nbra firada por un ingeniern civil,
P jurada de habilitacién profesional.
B |VERIFICACION TECNICA 0.9877 | s/, 4348
I |Cronograma de Visitas de Lispecclén, debidamente suscrito por el
Reapansable de Ubra y el Supervisor Munivipal (Por Visita)
2 JComunicacién de la fecha de infcio de la obra, en caso no se hava
indicado en el FUE
3 Jindicacion del namero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion téunica.
4 JDeclaracion Jurada del Imp. Predial [HR, PR, PU) del Afic Fiscal
NOTA: Para la demollcion total de edificaciones, siempre gue no
constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion ¥
no se requiera el ugo de explosivos, ee debe presentar como
documentacion técnica la carta de responsabilidad de obra frmada
por un ingeniery civil y plang de ubicaciin
3.1.6-|LICENCIA DE EDIFICACION : AMPLIACION OBRAS A |VERIFICACION ADMINIETRATIVA X 3 Dias Tramite Documentario | Livision de Catastro Gerencia de Gerente Municipal
MENORES Requisitos Comunes ¢ (Por duplicado) v Archivo ¥ Infracstructura,
MODALIDAD & 1 |Capia Liternl de Domindo expedida por la Sunarp Acondicionumiento | Desarrollo Urbano v
|APROBACION AUTOMATICA CON FIRMAS DE 2 |FUE-Formularie Unico de Edificacion, debidamente suscrito por el FUE 15 Dins purn Presentar
PROFESIONALES solicitante v, de ser el caso, por los profesionales responsnbles Calle 28 de Julio - 15 Dbias para Presentar Recurmo
LA LICENCIA TIENE UNA VIGENCIA 36 MESES 3 |En e casode que quien solicite la licencia no sew el propietario del N* 525 - Recurso 30 Diis pera Resolver
Ley N¥ 29090 Art. 11 predio, debe acreditar la representacén del titular, 30 Dina para Resolver
Ley N 30404 [Cartu poder con firmas legalfzadas)
Podrin acogere a esta Modalidad: 4 |En los cases de personn juridica, se acompafia ln vigencin del poder
fi Lea ampliaciones consideracias obras menores segin correspondiente.
T eutoblevido en el Reglamento Noclonal de §  |Declarackin Jurada de prof=sionales que intervienen en el proyecto
Edifleaciones sefialando encontrarse hibiles para ] ejercicio de la profesidn, —
[No wstin considerndas en esta modalidad: 8 |FU-F Unico-A 0 D-A I {én y pago del derechy FU-D 2.4601 a/. 108.64 \"‘-—




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACANGA

TUPA - 2021
= REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA N
" RESOLVER INICIO DEL INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE IN DEL F ) COMPETENTE
oRD. Vormularl | o e { Dine PROCEDIMIENTO | o\pa RESOLVER
Nfimero y Denominacién o/ Cédigo  Automatico Evalusgion Previa | Habiles )
1 Afio 2021 8/.
Ubleacibén | 4,400.00 o BT T RECONSIDERACION | AFELACION
INFRAE:! UCTURA ¥ DESARROLLO URBANO RURAL o
%, 00B-20 13-VIVIENDA (04,05 13) At #2.1 dr tramite por Lo Verienct i Adminstrativa [~
1) Lag ybras de edificucion en bienss inmuebles que 7 |Copia del documento que acredite la declarutoria de fibricu o de
copmtitaynn Patrimonio Cultural de ln Nocign o difivacitn con sus respectivos planos en voso no haya sido
e laraclo por el Institulo Nacivnal de Cultura-INC, ¢ |expedido por la municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
ingluidar en la lista 8 la que se hace referencin en el de Conformidad o Finalizacién de Obre, o la Licencin de Obra o de
inclao [ del Art.3 numcral 2 de ln Ley N* 29090, Edificacidn de lu construceion cxistenie.
# |FU-Formulario Unice-Anexa A-Copropietarios FU-A
2) Lug Obraa que requicran la ciecuciin de s6tmmos o DOCUMENTACION TECNICA
semikotanos, o una profundidad de excavacion 9 |Documentacién Tecnica firmada y sellada por los Profesionales
tayor u 1.50m. ¥ colinden con edificaciones Reaponsables y elflos Titulares, compuesta por:
existenies. En dicho cago debe tramitarse a licencia _ Plano de ubicacién v localizacion, ESC 1/500 [Segin Formato)
de edificaction bajo la Modalidad B, _ Plance de arquitectura s Bscala 1/735 Minimo (Plantas, Cortes y
Elevacionbes)
Base Legal
D5 N' (06-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N* 20090 Ley de Regulacién de habilitaciones & |vERIFICACION TRCNICA
Urbanes v Edificacioncs Arts.10, 25 v 31 (28/02/25017).
08 AL AULT-VIVIENDA, Reglanieto de Uisenclas de ILabllactin Urbanuy LCencit® |y | ronograna de Visitas de Inapeccitn, debidament suscritn por el oo8rr |81 4346
A
Art. §4.1, 57 59 [15/05/2017). Responsable de Obra y el Supervisor Municipal (Por Visita)
0.5 N° 002-2017-VIVIENDA Regiamentn de Verificacidn Adininistrativa y Técniva 2 |comunicaciin de s fevha de injcin de La nbra, en vaso o sc haya
(25)21/2017).
indicado en el FUE
3 |indicacién del nomerno de comprobante de pago de la tasa
rorregpondiente a la verificacion téenica,
4 |Deciaracion Jurnda del lmp, Predial (HR, PR, PU) del Ao Fiscal
3.1.7-|LICENCIA DE EDIFICACION : A |ver A X 5Dias  |Tramite Documentario | Division de Catastro Gerencia de Gerente Municipal
|OBRAS CARACTER MILITAR Y POLICIAL Requisitos Comunes ;| Por duplicade | ¥ Archivo ¥ Infraestructura,
1 |Copis Literal de Dominic expedida por s Sunarp Acondicionamiento | Desarrollo Urbano y
IAPROBACION AUTOMATICA CON FIRMAS DE 2 |FUE-Formularic Unira de Edificacién, debidamente suscrito por el FUE 15 Dias pars Presentar
[PROFESIONALES aoliitante y, de ser el casn, por Ios profesionales responaables. g Calle 28 de Julin - 15 Dias para Presentar Recurio
LA LICENCIA TIENE UNA VIGENCIA 36 MESES 2 |Ene. caso de que quien solicite la licencia no sea el propictario del N* 525 - Recurso
4 30 Dias para Resolver
Ley N° 29090 Art. 11 predio, debe acreditar I representacén del titular, 20, Dt e R
Ley N 30494 [Carta poder con firmas legalizacias)
[Podvin acogeme s osta Modalidad: 4 [|En los casns de persona juridica, se acpmpana la vigencis del poder
) Las obrae de cardcter mulitar de lns Fuerzas Armadas cormrespondiente.
y las de caricter polivial de 1 Policia Nacional del 5 laraclon Jurada de que intervienen en el proyects
Per(, sei vomo lus establecimientos de rechusién penal sefalando encontrarse hibiles para el gjercicio de la profesion. -
lee gue deben ejecutarse con sujecidn a los Planes de 6 [FU-F lario Unico-A D. liquidaclén y page del derecho FO-D 2.45691 8f. 108.64
& = s Texritorial y D llo Urhano. de tramite por ln Verificacié n Administrativa
No esthn consideradas en esta modalidad: 7 |FU-Fi laria Unico-A AL FU-A
0.6 N 008-20 13-VIVIENDA [04.05,13) Art, 42.1 DOCUMENTACION TECNICA
1) Lag vbras de edificacion en blenes inmuebles que b |Documentacion Técnica firmada y sellada por los Profesionalss
constituyen Patrimonio Cultural de la Nacién Responsables y e/ los Titulares, compuesta por:
deciarado por el [nstituto Nacional de Cultura-INC, e _ Plany de ubivaciin v localizacton, ESC 1/500 |Segin Formato)
incluidas en la lista & la que se hace referenciien el _ Memoria Descriptiva
invigo § del Art.3 numeml 2 de la Ley N* 29090, _ Deacripiién general del provecto
2) Las Obrms que requieran la ejecucion de sétanos o
o unn fundidod de 16 B 10N TECNICA
mayor u 1,50 m. y colinden cun edificaciones 1| |cronograma de Visitas de Laspeceitn, debidumente suscrito por el 0.9877 8/, 40.46
existentes. £n dicho caso debe tramitarse la livencia Reaponsable de Ubya y el Superviscr Municipal (Por Visita)
de edificactén bajo la Modalidad B, 2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya
indicado en el FUE
Bane Lugal 3 I.nd.icnci@n el n\'_hm!m e comprobante de pago de Ia tasa correspondiente a la
verilicacion técnion,
D.5 N' 006-2017-VIVIENDA TUO de la Ley NY 29090 Ley de Regulacion de habilitaciones "
Urbanas v Edlficaiones Arts. 10, 25 y 31 (26/02/250 17, 4 |Declaracion Jurada del Imp. Predial (HR, PR, PU) del Afo Fiscal
.S N' 01 1-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbans y Licencias
de Edificncitn
Art, §4.1, 57,5¢ (15/05/2017). HOTA;
;55‘(',:’.22‘1}2’0] T-VIVIENDA Reglamento de Verificacion Administrative y Téenica Este tipo de obras de las Fuerzas A s; Policia Naciotal del Pert
nsi como las de establecimientos penitencinrios deberan sjecutarse
con sujeccién a los Planes de Acondicionemiente Territorlal y
Desarrolln Urbano.
3.1.8.|LICENCIA DE EDIFICACION A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 7Dins | Tramite Documentario | Division de Calasto Gerencin de Gerente Munlcipal
MODALIDAD A Requisitos Comunes ; (For duplicaclo) y Archivo ¥ Infraestructura,
APROBACTON AUTOMATICA CON FIRMAS DE 1 |Copia Literal de Dominio expedida por la Sunarp Acondiclonamiento DLesarrollo Urbano y
PROFESIONALES 2 |FUE-Formularic Unico de Edificacion, debidamente suserito por el FUE 15 Dins parn Presentar
LA LICENCIA TIENE UNA VIGENCIA 36 MESES solicitante y, de ser el caso, por los profesionales responsobles. Calle 28 de Julio - 15 Dias parn Presentar Recurso
Ley N* 29080 Art. 11 3 [En e caso de que quien solicite la licencia no sea el propletarto del N 525 - Recurse
Ley N 30494 peedio, debe ncreditar la represcntacén del titular. T — BOUAAL paii Rasslver
Podzin pcogurse & csta Modalidad: (Carts poder con firmas legalizadas)
b} Para edificociones necesaring para el el desarrollo de 4 |En loa cases de persona juridica, se atompafa la vigencin del poder
de puablica, de iacion piblico- |correspondiente.
privad ¢ de concesion privada que se realiven, pam ln 5 |peclamcian Jurnda de los prufesionales que interviencn en el i
prestecion de servicios plblicos esenclales o para la proyecto, sefialando encontrarse hibiles pare el ejercicio de la

)



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS

TUPA - 2021

T 4 SR s U OO S 0 YOG A T A T M R
REQUISITOS | DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
» PLAZO PARA AP
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMI . RESOLVER INICIO DEL COMPE: INSTANCIAS DE RESBOLUCION DE RECURSOS
ORD: Formularl | en % UIT Disa FROCEDIMIENTO | o, 00 RESOLVER
Himero y Denominacién o/ Cédige Automatico Habiles )
7 Afio 2021 B/.
Ublcacién | 4,400.00 | il RECONBIDERACION | APELACION
3.- MIEEM DE INFRAESTRUGTURA ¥ DESARROLLD URBAND RURAL ) .
eletclon de infracatructum, pablica. Toroleaion. =
No thn conslderadas en esta modatidad: 6 {FU-Formulario Unico-Anexa D-Autoliquidacion ¥ pago del derecho PU-D 2.4691 8/. 108.64
*0.4, 008-2013-VIVIENDA (04.05.13) Art. 42.1 de trimite por in Verificncié n Administrtiva
1) Lug obras de wdificucion en bienes inmuebles que 7 |FU-Formulario Unleo-Anexs A-Copropletarios FU-A
ennatituyan Patrimonio Cultural de la Nacién
cheelarade por cl Instituie Nacienal de Culturs-INC, ¢ DOCUMENTACION TECNICA
incluidar en la lista 8 la que e hace referencia en el 8 |Documentuclén Téeniea firmada y sellnda por los Profesionales
fncleo fi del Art.3 numeral 2 de la Ley N* 29090 |Responsables y ¢lflos Titularcs, compucsti por:
2) Las Obrms que requieran la ejecucién de sétanos o “Plario de ublcacifn v lovalizacién, ESC 1/500 (Segin Formato)
semigutanos, o una profundidad de excavacion “Plano perimétrico
mayor & 1.50 m. y colinden con edificaciones “Descripeion general del proyecto
existentes, Bu dicho cazo debe tramitarse la licencin
de edificarion bajo la Modalidad B. B |VERIFICACION TECNICA
I |Cronograma de Visitas de iapeceién, debidamente suscrito por el 0.9877 B/. 43.46
Base Logal Responsable de Obra y el Supervisor Municipal (For Visita)
Erﬁ.:n“&:.ﬂt:;m?.ﬁﬂgiﬁ; :‘[:xﬂ;g:g I"_:IY de Regulaclin de habilitacloties 2 |Comunicacifn dr la fecha de inicio de la obra, en caso oo se haya
DS N 211-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias indicado en ol FUE
de Edificacion
Art 4.1, 57,59 (15/05/2017). 3 Ind'k Awiin d:.l ndtnem de crmprobant: de pago de lo tasa correapondicnte ala
verificacién técnica,
DEN002: B0 7 VIVIENGS Lol s ¥ Teenion 4 |Deciuracion Jurada del L. Predial (HR, PR, PU) del Afio Fiscal
[25;01/2017).
3.1.9.|LICENCIA DE EDIFICACION : OBRA NUEVA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 Diag | Tramite Documenturio | Division de Catsstro Gerencia de Gerente Municipal
|Requisitos Comunes : (Por duplicade) ¥ Archivo ) Infracstructura,
MODALIDAD B 1 |Copia Literal de Dominio expedida por la Sunarp Avondicionaniiento |  Desarrollo Urbano y
COE FIRMAS DE PROFESIONALES RESPONSABLES 2 |FUE-Formulario Unico de Edificaclon, debidamente suscrito por el FUE 15 Dias para Presentar
LA LICENCIA TIENE UNA VIGENCIA 36 MESES solicitanie y, de ser el cago, por los profesionales responsables, Calle 24 de Julin - 15 Dias para Presentar Recurse
Ley NY 29090 Art. 11 3 |En e caso de que .;Men aolicite 1o licencla na sea el propletario del N 525 - Recunin 20 Dias para Resolver
Ley N* 30494 predio, debe arreditar |a representacén del titutar, 30 Dias para Resaiver
Podrin acogere a esta Modalidad: [Carta poder con firmas legalizadas)
) Las edificaciones para fines de vivienda unifamiliar, 4 |En los casos de persona juridica, se acompana la vigencia del poder
iar, quinta o s de vivienda correspondiente.
unifamiliar y /o multifamiliar no mayores a cinco [05) § i én Jurada de les yue intervienen en el proyecto
pisoe, slempre que ¢l proyectn tenga un miximo de senalandn encontrarse hibiles para el ejercicin de la profesinn.
3000 m? de arca consiruida & |FU-Formularie Unico-Anexa D-Autoliquidacién y pagn del derecho FU-D 3.7037 | 8/. 16296
de tramite por la Verifionuicn Administrativa.
[Base Legal DOCUMENTACION TECNICA
D8 N° 0D6-2017-VIVIENDA TUU de la Ley N* 20090 Ley de Regulacion de habilitaciones : ” »
o e e lgu,'nzfzsnm. 7 |Certifiados de Factibilidad de Servivics, para ubra nueve de
1.5, N° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licenclas de Habilltaclén Urbana y Licencias Vivionda Muitit )
de Edificacion
Are. 54.1, 57,59 (15/05/2017). 5 |Documentacion Téunica firmada y sellada por los Profesionales
{;531:1 .'20021?5? s = o s Responsables y e1/1os Titulares, compuesta por:
_ Planos de amuitectura Eec. 1/75 Minimo (Ublcacian y localizaciin,
plantas, cortes, elevaciones y memera descriptiva)
_ Planos de estricturas, Esc. 1/75 Minimo [Memorda justificotiva)
_ Planos de instalaciones: Sanitarins, cléctricas y ptras, de ser el caso
Ese. 1/75 Minimo (Memorias Justificativas)
_ Plano de sostenimiento de excavariones
(Art. 33 de la norma E. 050-RNE) de correapunder
No estin incluldas en esta modalidad: _ Memoria descriptiva precisando las caracterislicas de ln obra y las
1.5 N* 008-2013-VIVIENDA (04.05.13) Art. 42.2 edificaciones colindantes; indicande el numero de piaos ¥ sétanos;
Lus obras de edificacion en bienes inmucbles y asl como fotos en los cagos que se presente el plano de
b ! woume Patrimuniu Cultural de la sostenimicnto de excavacionea
Nacidn, e inclutdas en la lista a la que se hace referencia 9 |Estudio de MecAnica de Suelos, segan los casos que establece el RNE
en ¢l inciso ) del art. 3 numeral 2 de la Ley 10 |Poliza CAR [Tedo Riésgo Contratista) o Ja Poliza de Responsabilidad
Civil. segin las caracteristicas de la obra a ejecutarse con cobertura
por dafos materiales v persunales o tercerns ¥ como complemento
il Beguro Complementario ds Trabajo de Riesgo previsto en la
Ley N' 26790, eate requisits se entregara o le Municipalidud el din
it anterfor al micio de |a obra y debe tener une vigencia igual o
mayer & I duracién del provess edificatoriu
11 |FU-Formulario Unice-Anexo A-Copropictarios FU-A
B |VERIFICACION TECNICA
1 |Cronegrama de Visitas de Laspecuidn, debidamente suscrito por el 1.4818 B/. 65.19
Responsable de Obra y el Bupervisor Municipal (For Visita)
2 |Comunicacitn de o fecha de inicio de la obra, en coso no se hayo
indicado en el FUE
a Indicacién del niimem de comprobante de pogn du la tasa correspondiente a la
verifivacion técnica.
4 |vecluracion Jurada del Imp. Predial (Hit, PR, PU) del Afig Fiscal
|3.1. 10{LICENCIA DE EDIFICACION : CERCOS A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA i 15 Dias Tramite Dovumentario | Division de Catastro. Gerencia de (verente Municipal ¢
Recpuisitas Comunes ;| Por duplivade | ¥ Archivo ¥ Infragstructura, \
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