
Provincia de Chepén - Ley 9222:05.12.1940 
Calle 28 de Julio Nº 525- Telf. 044-572156- Pacanga. 

"Afio del Bicentenario del Perú, 200 años de Independencia" 
APRUEBAN ACTUALIZACIÓN DEL TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS 
ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2021 DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE 
PACANGA. 

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACANGA 

DECRETO DE ALCALDÍA Nº 002-2021-MDP/A. 
Pacanga, 22 de marzo del 2021. 

VISTO: 
El Informe Nº 042-2021-MDP/OPP/IKLU de fecha 25.02.2021, emitido por Oficina de 

Planificación y Presupuesto Sra. lngri Kateri Lezcano Urbina, e Informe Legal Nº 035- 
2021/MDP/OAL/CMUM de fecha 01.03.2021, emitido por el Abog. Carlos Miguel Urbina 
Manosalva Asesor Legal de la Municipalidad Distrital de Pacanga, sobre actualización del 
Texto Único de Procedimientos Administrativos (TUPA) - 2021, se encuentra conforme a la 
normatividad legal vigente, y; 

'<---1� D,D1,S,;, CONSIDERANDO: 
cJ � 

· '; Que, el articulo 194° de la construcción Política del Perú, modificado por la Ley Reforma 
?, -::� , ,;;:!:.e·• 1""' nstitucional Nº 28607, establece que las Municipalidades Provinciales Y Distritales son 
..,_ . ·· " ... -., � 'rganos de gobierno local, con autonomía política, económica y administrativa en los asuntos 

C/l.�(:i de su competencia. 

Que, en el artículo 36° de la Ley Nº 27972, se establece que los gobiernos locales 
promueven el desarrollo económico de su circunscripción territorial y de la actividad 
empresarial local con criterio de justicia social, asimismo en el numeral 3.6 del articulo 79° se 
establece que las municipalidades en la organización del espacio fisico y uso del suelo ejercen 
funcionales exclusivas de norma, regular y otorgar autorizaciones, derechos y licencias y 
realizar su fiscalización de: 3.6.3. Ubicación de avisos publicitarios y propaganda política, y en 
la 3.6.4. Apertura de establecimientos comerciales, industriales y de actividades profesionales 
de acuerdo con la zonificación. 

Que, el Texto Único de Procedimientos Administrativos (TUPA}, es un documento de 
gestión que contiene toda la información relacionada a la tramitación de procedimientos 
administrativos que los administrativos realizan ante las distintas dependencias estatales. Su 
importancia consiste en ser un instrumento que permite unificar, reducir y simplificar todos los 
procedimientos administrativos llevados a cabo en una entidad pública, a fin de proporcionar 
servicios óptimos al administrado. 

Que, el Texto Único Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley 
Nº27444, aprobado mediante el Decreto Supremo Nº 004-2019-JUS, señala en el numeral 44.1 
del articulo 44° que el Texto Único de Procedimientos Administrativos (TUPA) es aprobado 
por Decreto Supremo del sector, por Ordenanza Regional, por Ordenanza Municipal, o por 
Resolución del Titular de Organismo constitucionalmente autónomo, según el nivel de gobierno 
respectivo, asimismo, el numeral 44.5, del citado articulo señala que una vez aprobado el 
TUPA, todo modificación que no implique la creación de nuevos procedimientos, incremento 
de derechos de tramitación o requisitos. Se debe realizar por Resolución Ministerial del Sector, 
o por Resolución del Titular del Organismo Autónomo conforme a la Constitución Política del 
Perú, o por Resolución de Consejo Directivo de los Organismos Reguladores, Resolución del 
órgano de dirección o del titular de los organismos técnicos especializados, según corresponda, 
Decreto Regional o Decreto de Alcaldía, Según el nivel de gobierno respectivo. 
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Que, según la Ley de Procedimientos Administrativo General el TUPA contendrá los 
procedimientos de iniciativa de parte que cuenten con respaldo legal y sean requeridos por los 
administrados para satisfacer sus intereses o derechos, así como la descripción clara y taxativa 
de todos los requisitos para su realización, entre otras condiciones que otorgan predictibilidad a 
los administrados para su adecuada tramitación. 

Que, para la elaboración del Texto Único de Procedimientos Administrativos (TUPA) 
materia de aprobación se ban tomado en consideración las disposiciones establecidas en la 
Resolución de Secretaria General de Gestión Pública Nº 005-2018-PCM-SGP que aprueba 
Lineamientos para la Elaboración y Aprobación del Texto Único de Procedimientos 
Administrativos (TUPA), Resolución de Secretaría de Gestión Pública Nº 002-2018-PCM-SGP 
que aprueba el Manual de Usuario del Sistema Único de Trámites; así como la Resolución de 
Secretaría de Gestión Pública Nº 002-2019-PCM-SGP que aprueba el cronograma para la 
Adecuación al Nuevo Formato del TUPA, el cual según clasificación vence el presente año. 

Que, mediante Informe Nº 042-2021-MDP/OPP/IKLU de fecha 25.02.2021, emitido por 
Oficina de Planificación y Presupuesto Sra. lngri Kateri Lezcano Urbina remite el Informe 
Técnico sustentado sobre actualización del Texto Único de Procedimientos Administrativos - 
TUPA de la Municipalidad Distrital de Pacanga. 

\,\DAD o 
�� /"' Que, mediante Informe Legal Nº 035-2021/MDP/OAL/CMUM de fecha 01.03.2021, 

;; -e emitido por el Abog. Carlos Miguel Urbina Manosalva Asesor Legal de la Municipalidad � . 
"; , e;; IA ;: Distrital de Pacanga, sobre actualización del Texto Unico de Procedimientos Administrativos 

¡, � (TUPA), se encuentra conforme a la normatividad legal vigente. 
'1cANG 

Que, el Texto Único de Procedimientos Administrativos (TUPA), es un documento de 
gestión que contiene toda la información relacionada a la tramitación de procedimientos 
administrativos que los administrados realizan ante las distintas dependencias estatales. Su 
importancia consiste en ser un instrwnento que permite unificar, reducir y simplificar todos los 
procedimientos administrativos llevados a cabo en una entidad pública, a fin de proporcionar 
servicios óptimos al administrado. 

# � Que, de acuerdo a lo establecido en el Artículo 40 de la citada ley, señala que los 
""' rocedirnientos administrativos y requisitos deben establecerse en una disposición sustantiva 

_.!.:.V-� 
- Jf '' :) º' ...,. probada mediante decreto supremo o norma de mayor jerarquía, por Ordenanza Regional, por 

. -0".''. �::,:,· rdenanza Municipal, por Resolución del titular de los organismos constitucionalmente 
pACP-��� autónomos. Asimismo, el Artículo 40 numeral 3 señal� que los procedimientos administrativos 

deben ser compendiados y sistematizados en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos 
(TUPA), aprobados para cada entidad, en el cual no se pueden crear procedimientos ni 
establecer nuevos requisitos, salvo lo relativo a la determinación de los derechos de tramitación 
que sean aplicables de acuerdo a la normatividad vigente. 

Estando a lo señalado, de conformidad con las atribuciones conferidas por los incisos 8) y 
9) del artículo 9° y artículo 40° de la Ley Orgánica de Municipalidades, Ley N' 27972, y con 
proveído favorable de Gerencia Municipal. 
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DECRETA: 

ARTÍCULO PRIMERO. - APROBAR, la Actualización del Texto Único de Procedimientos 
Administrativos (TUPA) - 2021 de la Municipalidad Distrital de Pacanga, el cual comprende y 
sistematiza modalidades de procedimientos administrativos y servicios prestados en 
exclusividad con sus respectivos requisitos y derechos de trámites, conforme al anexo que forma 
parte del presente decreto. 

ARTÍCULO SEGUNDO.- ENCARGUESE, a la Gerencia Municipal, Asesoría Legal y 
Oficina de Secretaria General y demás dependencias el cumplimiento y aplicación del decreto. 

O O; ARTÍCULO TERCERO.- ESTABLECER, que el presente dispositivo municipal entrará en 
tS'� igencia a partir del día siguiente de su publicación, en consecuencia, se dispone se realice su 

nediata publicación en el Portal de la Municipalidad Distrital de Pacanga: 
Jf ir .... JE .muni acan a. ob. e 

...,,•N 1� ... C,,Otl . i.._: ,,,1 ... \�-S , , 

P. (°;;¡� !<\RTICULO CUARTO.- DEROGUESE, toda norma o dísposición municipal que se oponga a 
'AC � al presente decreto. 

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE. 
AVH/mk.ln 
Distribución: 
-Alcaldía 
-OM 
-OAF 
-Asesona Legal 
-Archivo 
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