Provincia de Chepén - Ley 9222:05.12.1940
Calle 28 de Julio N° 525- Telf. 044-572156- Pacanga.

“Afio del Bicentenario del Perti. 200 afios de Independencia”

APRUEBAN ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2021 DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
PACANGA.

DECRETO DE ALCALDIA N° 002-2021-MDP/A.
Pacanga, 22 de marzo del 2021.

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACANGA

VISTO:

El Informe N° 042-2021-MDP/OPP/IKLU de fecha 25.02.2021, emitido por Oficina de
Planificacion y Presupuesto Sra. Ingri Kateri Lezcano Urbina, e Informe Legal N° 035-
2021/MDP/OAL/CMUM de fecha 01.03.2021, emitido por el Abog. Carlos Miguel Urbina
Manosalva Asesor Legal de la Municipalidad Distrital de Pacanga, sobre actualizacion del
Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) - 2021, se encuentra conforme a la
normatividad legal vigente, y;

D O
9 - CONSIDERANDO:
\\/‘,fg

1 Que, el articulo 194° de la construccion Politica del Per, modificado por la Ley Reforma

STRACIC ﬁfnsﬁmciona] N° 28607, establece que las Municipalidades Provinciales Y Distritales son

_f-j-_",?
=/ g ganos de gobierno local, con autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos
E_P_L@ de su competencia.

Que, en el articulo 36° de la Ley N° 27972, se establece que los gobiernos locales
promueven el desarrollo econdomico de su circunscripcion territorial y de la actividad
empresarial local con criterio de justicia social, asimismo en el numeral 3.6 del articulo 79° se
establece que las municipalidades en la organizacion del espacio fisico y uso del suelo ejercen
funcionales exclusivas de norma, regular y otorgar autorizaciones, derechos y licencias y
realizar su fiscalizacion de: 3.6.3. Ubicacion de avisos publicitarios y propaganda politica, y en
la 3.6.4. Apertura de establecimientos comerciales, industriales y de actividades profesionales
de acuerdo con la zonificacion.

Que, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), es un documento de
gestion que contiene toda la informacion relacionada a la tramitacion de procedimientos
administrativos que los administrativos realizan ante las distintas dependencias estatales. Su
importancia consiste en ser un instrumento que permite unificar, reducir y simplificar todos los
procedimientos administrativos llevados a cabo en una entidad publica, a fin de proporcionar
servicios optimos al administrado.

Que, el Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley
N°27444, aprobado mediante el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, seiiala en el numeral 44.1
del articulo 44° que el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) es aprobado
por Decreto Supremo del sector, por Ordenanza Regional, por Ordenanza Municipal, o por
Resolucion del Titular de Organismo constitucionalmente auténomo, segin el nivel de gobierno
respectivo, asimismo, el numeral 44.5, del citado articulo sefiala que una vez aprobado el
TUPA, todo modificacion que no implique la creacién de nuevos procedimientos, incremento
de derechos de tramitacion o requisitos. Se debe realizar por Resolucién Ministerial del Sector,
o por Resolucion del Titular del Organismo Auténomo conforme a la Constitucion Politica del
Perti, o por Resolucion de Consejo Directivo de los Organismos Reguladores, Resolucion del
organo de direccion o del titular de los organismos técnicos especializados, segin corresponda,
Decreto Regional o Decreto de Alcaldia, Segiin el nivel de gobiero respectivo.
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Que, segin la Ley de Procedimientos Administrativo General el TUPA contendra los
procedimientos de iniciativa de parte que cuenten con respaldo legal y sean requeridos por los
administrados para satisfacer sus intereses o derechos, asi como la descripcion clara y taxativa
de todos los requisitos para su realizacion, entre otras condiciones que otorgan predictibilidad a
los administrados para su adecuada tramitacion.

Que, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), es un documento de
gestion que contiene toda la informacion relacionada a la tramitacion de procedimientos
administrativos que los administrados realizan ante las distintas dependencias estatales. Su
importancia consiste en ser un instrumento que permite unificar, reducir y simplificar todos los
procedimientos administrativos llevados a cabo en una entidad publica, a fin de proporcionar
servicios optimos al administrado.

Que, de acuerdo a lo establecido en el Articulo 40 de la citada ley, sefiala que los
rocedimientos administrativos y requisitos deben establecerse en una disposicion sustantiva

rdenanza Municipal, por Resolucion del titular de los organismos constitucionalmente
autonomos. Asimismo, el Articulo 40 numeral 3 sefiala que los procedimientos administrativos
deben ser compendiados y sistematizados en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos
(TUPA), aprobados para cada entidad, en el cual no se pueden crear procedimientos ni
establecer nuevos requisitos, salvo lo relativo a la determinacion de los derechos de tramitacion
que sean aplicables de acuerdo a la normatividad vigente.

Que, para la elaboracion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA)
materia de aprobacion se han tomado en consideracion las disposiciones establecidas en la
Resolucion de Secretaria General de Gestion Pablica N° 005-2018-PCM-SGP que aprueba
Lineamientos para la Elaboraciéon y Aprobacion del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA), Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 002-2018-PCM-SGP
que aprueba el Manual de Usuario del Sistema Unico de Tramites; asi como la Resolucion de
Secretaria de Gestién Pablica N° 002-2019-PCM-SGP que aprueba el cronograma para la
i) Adecuacion al Nuevo Formato del TUPA, el cual segun clasificacion vence el presente afio.

Que, mediante Informe N° 042-2021-MDP/OPP/IKLU de fecha 25.02.2021, emitido por
Oficina de Planificacion y Presupuesto Sra. Ingri Kateri Lezcano Urbina remite el Informe
Técnico sustentado sobre actualizacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos —
TUPA de la Municipalidad Distrital de Pacanga.

Que, mediante Informe Legal N° 035-2021/MDP/OAL/CMUM de fecha 01.03.2021,
emitido por el Abog. Carlos Miguel Urbina Manosalva Asesor Legal de la Municipalidad
Distrital de Pacanga, sobre actualizacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos
(TUPA), se encuentra conforme a la normatividad legal vigente.

Estando a lo sefialado, de conformidad con las atribuciones conferidas por los incisos 8) y
9) del articulo 9° y articulo 40° de la Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N* 27972, y con
proveido favorable de Gerencia Municipal.
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DECRETA:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR, la Actualizacion del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) — 2021 de la Municipalidad Distrital de Pacanga, el cual comprende y
sistematiza modalidades de procedimientos administrativos y servicios prestados en
exclusividad con sus respectivos requisitos y derechos de tramites, conforme al anexo que forma
parte del presente decreto.

ARTICULO _SEGUNDO.- ENCARGUESE, a la Gerencia Municipal, Asesoria Legal y
Oficina de Secretaria General y demas dependencias el cumplimiento y aplicacién del decreto.

ARTICULO TERCERO.- ESTABLECER, que ¢l presente dispositivo municipal entrara en

AYigencia a partir del dia siguiente de su publicacién, en consecuencia, se dispone se realice su

mediata publicacion en el Portal de la Municipalidad Distrital de Pacanga:
.munipacanga.gob.pe

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

AVH/mkIn

Distribucion:

-Alcaldia

-GM

=1 -OAF

"1 -Asesoria Legal
-Archivo
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TUPA - 2021 1
RRETTRT SR
DERECHO DE
» REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION FARA INICIO DEL AUTORIDAD
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOE
13 DENC ON DEL P ] Formi 7 |{ en % UIT Adio - o Pl RESOLVER COMPETENTE
ORD. Nimero y Denominacién Cidigo / 2021) 8/ Auntomatico | Dias Habiles | o PARA RESOLVER
Ublcheién 4,400.00 Pos | TNeg RECONBIDERACION APELACION
[T.1.- OFICINA DB SECRETARIA GENERAL
TRANSPARENCIA ¥ ACCESO A LA INFORMACION I [Solicitud o formulario gratuito dirigide al Alcalde Formulnrio: 3 10 Lidas Unidad cle Oficina de Jeie de In Oficing de Cerente Municipal
Solicitud de Tromite Secretaria General Secretaria General
Base Legal 2 |Recibo de pogoe sor derechos Acteso a la Documentario y
D.8. N' 004-2019-JUS, aprueba el TUO Ley N* 27444 (25.01.2014) _ Paginu impresa en laser o tinta, por cada una Informacién 0.01 0.54 Archive -
Ley N* 27806 Ley de Acceso & la informacién Pblica _ Copin simple tamafio A, por cads una Piblica / Oficina] 0.00 011 2 Dias 15 Dias para Presentar | 15 Dios parn Presentar Recurso
Arts. 3,7, 10,11 (03.08.02) _ Grabacion de la informacion en CO, por cada uno de Secretaria 0.02 1.09 { Adicionales ) [Calle 28 de Julio Recurso
D.L. 1353, que modifica Art. 11y 13 de la Ley N 27506 _ Grabacion en USBH (silo servicio de grabacién] General 0.07 3.26 -N" 525 - 30 Diag pusa Résoker 30 Din paira Resalour
D.5. N 043-2003-PCM TUO de ln Ley N* 27806 | Segiin relacién de Tasas )
Art. 3 24.04.02)
D.S. N* U72-2003-PCM ATt 10, Reglamento de la Ley de
Transparencia y Accese a la [nformacion Pablica
[07.08.03)
FE DE ERRATA del D.L. N 1353
12.- |ATENCION DE QUEJAS ADMINISTRATIVAS T_[Sulicitud n formulario grabuite dirigidn ul Aloalde GRATUITO 3 0 Dins Unidad de Oficina de Jek de 1a Oficine de Gerente Municlpal
2 |Numero de DNI del solicitante Tramite Secretaria General|  Sccretaria General
Base Logal 3 |Direccion dn ia del soli y{o domiciliy procesal Decumentaric y
Ley NY 27444 Art. 158 (11.04.2001) 4 |Si es persona juridica: con vigencia de poder, copin de identificarion Archivo
D.S. N* 004-2019-JUS, aprucba el TUQ Ley N* 27444 (25.01.2019) numern de DRI del apoderado o repregentante legal
S JAdjuntar copia de documentos sustentatorios 15 Dias para Presenter | 15 Dias para Presentar Recurso
Calle 28 de Julio Recurso
- N" 525 - 30 Dias para Resolver 30 Diax para Reaolver
19 X o Fedatario de la Frclatario de la
AUTENTICACION DE DOCUMENTOS A CARGO DEL FEDATARIO MUNICIPAL 1 |Presentar documento original Municipalid Municipalidad
2 |Adjuntar copla del documento a fedatenr
3 JRecibo de pago
base legal
Ley N 27444 Art. 127 (11.04.2001) 00099 043
D.8. N* 04-2019-JUS, apructa el TUO Ley N* 27444 (25.01.2019) Por cada hoja
14.- DE REC ACION 1 |Escrito fundamentadn, firmsdn por el adminiatrado identificandn GRATUITU X 30 Dias Unidad de Dependencis que Teluriirads In
el acto cuestionade, de ser el caso Tramite R, Dopenciineie it resdivib
ase Logal 2 [Numemide.DNL Dewumentario ¥ { o instancia | on primera instancia el
Ley N" 27444 Art. 208 {11.04.2001) Archive eiin raiie
D.5. N 004-2019-JUS, aprueba ¢l TUO Ley N- 27444 [25.01.2019)
Calle 28 de Julio 15 Dias para Presentar
- N® 525 - Reuvurso
30 Dias para Resolver
A. PARA CASOS DE EFECTOS TRIBUTARIOS 1 |Escrito fundamentade, firmade por el administrado y abogada GRATUITO X 30 Dias Unidad de Oficitia de Alcalde o Gerente Tribunal Fiscal
D.5. N' 133-2013-EF - Codiyo Tributario identificando el acto cuestionada, de ser e caso Tramite: i con luci
2 |Numero del DNI Documentaric y Tributaria de facultades.
15 Dias para Presentar Recursn
Calle 28 de Julio 15 Dias para Presenter
- Ne 525 - Recursa 63k par Fimoioer
30 Dias para Resolver
15.- [RECURSO DE APELACION 1 |Escrito fundamentado, firmado por el administracdo y abogado GRATUITU X 30 Dias Unidad cle Dependencin que Gerente Municipal
identficando el acto cuestionade "Tramite resolvid en
Base Legal 2 |Numero de DNI Documentaria v | primera instancia
1,8, N* 004-20 19-JUS, aprueba el TUO Ley N' 27444 (25.01.2019) Arvhive el Tramite IS Dias para Presentar Recurso
Calle 28 de Julio
st 30 Dias para Resolver
1.6.- [FEDATEO DE COPIAS DE LOS DOCUMENTOSE OFICIALES 1 |Numero de DNI GRATUITO X 1 Dia Unidad cle Ofivina de Jefe de ln Oficina de | Gerente Municipal
A UTILIZARSE EN TRAMITES 2 |Adjuntr fotecopia  fedatear Tramite Secretarin General]  Secretaria General
3 |Adjuntar documentos originales a fedatear Documentario y
Buse Legal Archive
D.S. N* 004-2019-JUS, nprueba o] TUO Ley N* 27444 (25.01.2019)
Calle 28 de Julio
- N" 525 -
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REQ! EREC] TRAMI CALIFICACION
" L] e e i FLAZO FARA INICIO DEL AITORIBAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formulario/ { en % UIT Afo e RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
ORD. Nimero y Denominacién Cédige | 2021) B/, . | Dias Habiles ) PARA RESOLVER
Ublcaclén 4,400.00 Pou | Neg RECONSIDERAC LACION
2.~ OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
2.1.- |INAFECTACION AL PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL 1 |Selicitud en formats dirigida ol Alcalde X 10 Dins Unidad de Tramite Unidad de Oficing de Tribunal Fiscal
o y ién y Ad nini
Basc Logal ] Archivo Control de Deuda ‘Tributasin
'TUD DE LA LEY DE TRIBUTACION MUNICPAL 2 |Derccho de tramite de expediente bl 0.3704 16.30
D.S. N" 156-2004-EF  Art.17 [15.11.04) 3 |Documento que acredite estar Inmerso on ol Art. 17° del DL, 776 15 dias para presentar
D.5. N° 133-2013-EF (23.06.2013) - Codigo Tributaria 4 | mitulo de propiedad del bien a infect: 15 dias para presentar recuren
Calle 28 de Julio - TCCUrsg
. N® 525 - 30 dins para resolver 30 dias para resolver
- [ ]
2.2. |CONSTANCIA DE INAFECTACION DE IMPUESTO DE 1 |Selicitud en formato dirigida al Alcalde 1 Bia Unidad de Tramite Unidad de Oficina de
ALCABALA ¥/0 PREDIAL 2 |Numera de DNI Documentarin y Reonudaciin y Ad:ninistrach
Archivo Contral de Deuda “Tributaria
Base Legal
TUO DE LA LEY DE TRIBUTACION MUNICPAL 3 [Documento que acredite |a transferencia o Minuta ™Y 15 dins para presentar
0.8, NY 156-2004-EF  Art.17 (15.11.04) 4 |Derechn de tramite de expediente 0.6173 716 X 15 dias par presentar recurso
12.8. N* 143-2013-EF |23.06.2013) - Codigo Tributaria Calle 28 de Julin - Tecurso
N 525 - 20 dias para resolver 30 cias para resolver
@
2.3.- |FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS | |Selicitud en formate dirigicda al Alvalde GRATUITO X 1 Dia Unidad de Tramite Unidad de Uhicina de Tribunal Fiscal
Dogumentario ¥ an y Ad n
Base Legal Archivo Control de Deuda Tributaria
ITUD DE LA LEY DE TRIBUTACION MUNICPAL 2 | Derecho de tramite de expediente
D.§ N* 156-2004-EF  Art.17 |15.11.04} 3 |Copia legalizada del poder y Numero de DNI del sepresentante legal, 15 dius para presentar
D.8. N° 133-2013-EF [23.06.2013) - Codige Tributaria para personns juridicas 15 dias para presentar recurse
4 |Copia simple de! desistimiento, en case de tener recurso de Calle 28 de Julin - TeCUrso
impugnacion N* 525 - 30 dins para resclver | 30 dias para resolver
2.4.- DE PAGOS O EN 1 |Salicitud en formate dirigicda al Alcalde ~ 1Y ® GRATUTTU X { Dias Unidad de Tramite Unidad de Oficina de ibunal Fiscal
SERVICIO 2 |Copia de recibo de pago D rio v ion y Ad:nini
3 | Derecho de tramite de expediente Archive Control de Deuda Tributaria 15 dias para presentar
Lexsd recurso
I TUD DE LA LEY DE TRIBUTACION MUNICPAL 1S dias para presentar
.S, N* 156-2004-EF  Art.17 [15.11.04} Calle 28 de Julic - TECUrso
[.S. N® 113-2013-EF (23.06.2013) - Codigu Tributaria N 525 - 30 dlins para resolver 30 dias para resolver
2.5.- |REGISTRO COMO NUEVO CONTRIBUYENTE 1 |Solivitud en formato dirigida al Alcalde GRATUTTO X | Dia Unidad de Tramite Unidad de Oficina de ‘Tribunal Fiacal
2 |Derecho de tramite de expediente Dacumentario y R ¥ Adir n
Base Legal 3 |Numero de DNI del solicitante Archiva Control de Deuda Tributaria 15 dias para presentar
TUC DE LA LEY DE TRIBUTACION MUNICPAL 4 |Una copia de compra/venta firmuda por un abogado, titule de 15 dias para presentar TeCurso
D.S. NY 156-2004-EF Art.17 [15.11.04} propiedad, escritura publica, copin literal o minuta, emitido por la Calle 28 de Julio - Tecurso
D.8. N° 133-2013-EF [23.06.2013) - Codigo Tributaria Municipalidad u otro decumento que acredite la transferencin N“525- 30 dlins para resolver 30 dias para resolver
5 |Copia del certificade negativo del impuesto predial y arbitrios
municipales del duefin anterior
6 |Inapeccion ocular del predio emitida por el Departamento de
Fisculzncion o declaracion jurada de la ficha de inscripcion de predio
Para Rep ¥
1 |Uns copia de carta poder legalizada
2 |Una copia de la ficha reglstral del representznte
DUFLICADO DE FORMULARIO DE DECLARACION 1 |Selivitud en formato dirigidn al Alkalde X 1 bia Unidad de Tramite Unidad de
|JURADA DE AUTOAVALUO 2 |Derecho de tramite de expediente 0.3704 16,30 Documentarie ¥ Recaudacion y
Archivo Control de Deudn
Base Legal
[TUD DE LA LEY DE TRIBUTACION MUNICPAL
L.8. N" 156-2004-EF  Art.17 [15.11.04)
D.S. N° 133-2013-EF [22.06,2013) - Codigo Tributaria Calle 26 de Julio -
[ ) N® 525 -
2.7~ |CAMBIO DE NOMBRE O RAZON B8OCIAL A : 1 |Salicitud en formato dirigida al Alcalde [ X 20 Dias . Unidad de Tramite Unidad de Oficina de Gerente Municipal
DECLARACION JURADA DE AUTQAVALUO 2 |Derecho de tramite de expediente 0.2590 11.40 Docu ¥ F dacion y Ad 1
3 | Copm del nutonvaluo del afo anteror Archiva Control de Deuda Tributaria 15 dias para presentur
4 | Locumento lega! que sustente el cambio 15 dins para pressntar recurso
Base Legal 6 |Declaracion Juradn del Lmp. Predinl (HR, PR, PU) del Aflo Fiscal Calle 28 de Julis - recurso
Neta: El Vendedor y/o tannsferente no debe tener devda pendientes en el N 525 -
'TUO DE LA LEY DE TRIBUTACION MUNICFAL alatezan de contiol de inapuet gradial 30 dius para resolver 30 dins porn resolver Ly
D.S. N* 156-2004-EF  Art.17 [15:11.04) .
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REQUISITOB DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
¥ FLAZO PARA AUTORIDAD
oE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ BASE LEGAL Formulario] | { en % UIT Afo ik Presia RESOLVER - ANICIO DEL . COMPETENTE INRTANCIAS BR.RESOLUCION 1 RECURACH
ORD. Nimero y Denominsciin Cédige / 2021) Bf. | Dian Habiles ) Y | rama
Ublcagin 4,400.00 Pos e RECONSIDERACION APELACION
D.S. N* 133-2013-EF (23.06.2013) - Codigo Tributnria
2.8.- |AUTORIZACION DE OCUPACION DE AREA ; 1 |Solicitud en formato clirigida al Alcalde X 7 Dine Unidnd de Tramite Unidad de Oficing de Gerente Municipal
| Maxime 15 Dias ) 2 |Derccho de framite de expediente 04938 21,73 Documenterio ¥ Recaudacion y Adinistracion
INBTALACION ¥ FUNCIONAMIENTO TEMPORAL DE 3 |Copis del informe tecnico de seguridad en Defensa Civil expedido Archivo Control de Deuda Tributsria 15 dins pore presentar
CARRUCELES, CIRCOS por: Defersa Civil parn locales con capacidad hasta de 3000 15 dias pura presentsr recurso
Loy N* 27972 personas | inspaccion basica | Calle 26 de Julio - reourso
4 | Declarncion jurads de no exeeder los ruidos permisibles N* 525 - 30 dias para resolver
Base Legal
TUC DE LA LEY DE TRIBUTACION MUNICPAL 30 dias para resolver
D.8. N* 156-2004-EF  Art.17 (15.11.04)
D.5. N' 133-2013-EF (22.06.2013) - Codige Tributaria
2.9.- |AUTOREZACION PARA LA INETALACION DE PUBLICIDAD 1 [Solicitud en frmato dirigida al Alcalde X 5 Dias Unidad de Tramite Unidad de Oficina de Gerente Municipal
EXTERIOR | DOMINIO PUBLICQ } 2 |Derecho de tramite de expediente 0.3704 16.30 D oy R ¥ Ad-ninistraci .
3 |Copia de cenificadn o licencia de luncinnamientn Archivo Control de Deuda Tributaria 15 dias para presentar
4 |Autorizacion del propietario de ser el caso 15 dias pars presentar Tegurso
Base Legal 5 |Presentar arte, disefio v/o Itngrafia del enterno urbann donde se Calle 26 de Julio - Teuurso
Ley N* 27972 - Ley Organica de MuniciPalidades (27.05.2003) colocara la publicidad, N® 525 - 30 dias para resciver 30 dias para resolver
TUO DE LA LEY DE TRIBUTACION MUNICPAL 6 |En uago de representacion legal, carta poder con firma legalizada
1.8, N 156-2004-EF  {15,11.04) 7 | Plano de ubjcavién acotado, memonia descriptiva, espevificaciones
0.8, N° 133-2013-EF [23.06.2013) - Codige Tributaria tevnicas, fnnada por el profesivnal del provecto
8 | Pago de derecho de tramite
9 |Scgan dimension del pancl:
_ Anuncios simnpbes por m2 anual
_ Anuicios lumingses por 102 anual
2.10.- [AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE PUBLICIDAD T [Sollctud en fretmat dirigida al Acalde X 5 Dias Unidad de Tramite Unida de Oficina de Gerente Municipal
EXTERIOR | DOMINIO PRIVADO ) 2 |Derecho de tramite de expediente 06173 27.1h Documentario ¥ R ion y Ad:
3 |Copiade certificado o licencia de funcionamientn Archiva Control de Deuda Tributaria 15 diss para presentar
4 |Autorizacion del propietario de ser ¢l caso 15 dias para presentar Tecurso
Base Legal 5 |Presentar arte, diseius /o fotografia del entermo urbang donde se Calle 28 de Julio - recurse
Ley N° 27972 - Ley Organica de MuniciPalidades [27.05.2003) colocara la publicidac, N* 525 - R 30 dias para resolver
TUD DE LA LEY DE TRIBUTACION MUNICPAL 6 |En caso de representacion legal, varta poder con firma legalizada
D.5. N* 156-2004-EF  (15.11.04) 7 |Segim dimension del panel: .
D.8. N” 133-2013-EF (23.06.2013} - Codige Tributaria _ Anuncios simples por m2 anual
_ Anuncios luminosos por m2 snual
2.11.- |AUTC PARA PRO NDA 'E ¥Y/0O 1 |Solivitud en formato dirigida al Alcalde X 3 Dias Unidad de Tramite Unidad de Gerente Municipal
VOLANTE 2 |Derecho de tramite de expediente 0.4938 2173 Doc fi ion ¥
Archive Control de Deuds Tributaria 15 dias para presentar
15 dias para presentar recurso
Base recuree
Ley N" 27972 - Ley Organica de MuniciPalidades [27.05.2003)
TUO DE LA LEY DE TRIBUTACION MUNICPAL
.5 N' 156-2004-EF  (15.11.04)
D.5. N* 133-2013-EF [23.06.2013) - Codigo Tributaria Calle 28 de Julio -
H523- 30 dins para resclver | 0 diae para resolver
2.12.- [CONSTANCIA DE NO ADEUDOS DE TRIBUTOS 1 [Selicitud en formate dirigida al Alealde 1 Dia Unidad de Tramite Unidad de Oficina de Tribunal Fiscal
2 |Derecho de framite de expediente 04934 21749 Doey ¥ ¥ Ad 1
Base Legal 3 |Carta pederdel representante legal de ser el caso Archiva Control de Deuda ‘Tributaria 1S dias para presentar
Lev de Tritnataciin Municipal. 15 dias parn presentar recurso
Ley N™ 27444 (1 1-04-2001) Calle 26 de Julio - Tecurso
D.5. N* 004-2019-JUS, aprucba el TUO Ley N° 27444 N° 525 - 30 dias para resolver
D.S. N° 133-2013-EF (23.06.2013) - Codige Tributari
Ley N* 27972 - Ley Organica de MuniciPalidades (27.05.2003) 30 dins para resolver
2.13.- |AUTORIZACION TEMPORAL DE PROPAGANDA POR 1 |Solicitud en formate dirigida al Alcalde 2 Dias Unidad de Tramite Oricing de Oficing de Gerente Municipal
(CAMPARA DE FUBLICIDAD 2 |Derecho de trumite de expediente 0.4934 21,73 Do rio ¥ Adminl i Admini n
3 |Croguis y/o diseno o escala 1/50 colores Aschive Tributaria Tributarin 18 dins parm presentar
Base Legal NOTA: Propaganda scorde con las buenas costumbres y la moral 15 dias para presentat recuren
Ley de Tributavion Municipal. Ay Calle 26 de Julio - recurse
Ley N' 27444 [11-04-200 1) =3 N 525 - 30 dias para resolver
D.8. N* 004-2010-JUS, aprueba el TUG Ley N* 27444 0 lan paramiolvet
D.8. N* 133-2013-EF (23.06.2013) - Codigo Tributario
Ley N* 27972 - Ley Organica de MuniciPalidades (27.05.2003)
2.14.- [AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE PANELES 1 H en formato dirigida ol Alcalde X o Dins Unidad de Tramite Unidad de Oficinn de Gerente Municipal
B8 2 |Derecho de tramite de expediente Por Documentario y Recaudocion y Administracion
3 |Plano de planta & escala 1/50 0.24649 186 Archive Control de Deudn Tributaria 15 dins para presentor
4 |Contar cor licoesdo de funclonamiento vigente 15 dias para presentar recurao
Base Legal & |Autwrisacion del propietaric de ger el caso Calle 26 de Juliv = Tecurso




TEXT(_) UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS

TUPA - 2021
REQUISITOB DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
- FLAZO PARA AUTORIDAD
DE 6N DEL P IENTO ¥ BASE LEGAL Formularlo] | [ en % UIT Abe e T RESOLVER ra;?:nmnz?ﬂn COMPETENTE TNTANGIAN DE ERSOLISION BN BRCTRAON
ORD. Namers y Denominucién Cédigo / 2021) 8/, Automatico | Dins Habiles ) PARA RESOLVER
Ublcacién 4,400.00 Pou RECONSIDERACION LACIO!
Loy de Tributacion Municipal. N* 525 -
Lev N* 27444 [11-04-2001]
1.5, N* 0U4-20 19-JUS, apruebs el TUO Ley N* 27444
D.8. N° 133-2013-EF (23,06.2013) - Codigo Tributario
Ley N* 27972 - Ley Organica de MuniciPalidades (27.05.2003) 30 dins para resolver 30 dias para resalver
2.18.- |[AUTORIZACION PARA REALIZACION DE ESPECTACULOS 1 |Bolicitud en formate dirigida al Alealde X 3 Dias Unidad de Tramite Unidad de Oficina de Gurente Municipsl
FUBLICOS NO DEPORTIVOS 2 |Derecho de tramite de expediente 4.0394 17817 Documentario y R i6n y Adminis i
3 |Contrato local u orquesta o cquipe de sonido Archive Control de Deuda Tributaria 15 dias para presentar
4 |Numero de DNLy carta poder en caso de persona juridicn 15 clias para presentar recurso
Base Legal § [Tarjetas impresas (muestra) adjuntando factura Calle 28 de Julio - Tecurso
Ley de Tributacion Municipal. 6 |Derecho de tramitacion y liquidacion por parte de Ia Unidad de N* 525 - 30 dina para resciver | 31 dies para resolver
Ley N 27444 |11-04-2001) Administracion Tributarin;
D 8. N* 004-2019-JUS, aprueba el TUC Ley N 27444 _ Espectaculna Taurinns 10% Liquidacion de Entradas
D.S. N* 133-2013-EF [23.06.2013) - Codigo Trihutario _ Carrera de Caballns 15% Liquidacion de Entradas
Ley N* 27972 - Ley Onganica de MuniciPalidades (27.05.2003) . Espectaculos Cinematograficos 10% Liguidacion de Entradas
_ Conglertos de Musica en General 5% Liguidacion de Entradas
_ Espectaculos de folclore pacional, Teatro cultural, Zarzuela, Exonerado
Concierios de Musica Clasica, Opera, Upereta, Ballet y Girco
_ Dtros Espectaculos Publicos 5% Liguidacion do Entradas
7 |Eepevtaculos Temporales { Bailes Publives, Uonclertos Privados |
_E e vive artistas j
8 |Inforine de Defensa Civil, para actividades von mas de 2,000
asistentes
_ Liguidacion scgin del valor y numero de entradus totalcs
_ Pago : liquidacion en ia fecha v lugar y/a el ler din habil de la
semuna
_ Garantia, la autoridad puede requerir de ser el caso el 15%
2.16.- [BAJA DE REGISTRO DE CONTRIBUYENTES 1 [Solicitud en furmato dirigida al Alcalde X 3 Dias Unidad de Tramite nidad de Oficina de Gerente Municipal
2 |Derccho de tramite de expediente Ciratuito Documentario y Recaudacitn y Ad:ninistraci
3 |Copin de minuta o escritura del bien o bienes a dar de baja Archivo Control de Deuda Tributaria 15 dias pare presentac
Bane Legal 15 dias para presentsr recurso
Lev de Tributacidn Municipal. Calle 26 de Julio - recuren
Lev N* 27444 [11-04-2001) N® 525 -
0.6, N D04-2019-JUS, aprueba el TUO Loy N 27444
.8, N° 133-2013-EF (23.06.2013) - Codigo Tributaric
Ley N' 27972 - Ley Urganiva de MuniciPalidades (27 05.2002)
3D dins para rescivey | 30 dias para resolver
* Pensionista
2.17.- [DEDUCCION DE LA BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO 1 |Solivitud en formato dirigida al Alcalde X 3 Dias Unidad de Tramite Unidad de Oficina de ‘Tribunal Fiscal
FREDIAL A PENSIONISTAS Y/0 ADULTO MAYOR 2 |Derecho de tramite de expediente 0.1500 6.60 L o y ' 6n y i J
3 |Copia de In ultima declaracion jurada de autoavalua Archive Control de Deuda Tributaria 15 dins para presentar
4 |Copiade 3 ultimas boletas de pensionistas 15 dias para presentar recurso
Base Legal B |Busqueda de SUNARF por casa unica v/o declaracion jurada Calle 28 de Jullo - recurea
Ley de Tribmtacion Munklpal 6 |Copia de resolucion d= cese | primera vez | N" 525 - 30 Bl fiara resciver 30 dias para resolver
Ley N* 27444 [11-04-2001) * Adukto Mayor
D.8. N* 004-2019~JUS, aprucba el TUD Ley N* 27444 1 |Belicitud en formato disigida al Alcalde
D.8. N° 133-2013-EF (23.06.2013) - Codign Tributario 2 |Derecho de tramite de expediente
Ley N 27972 - Ley Organica de MuniciPalidades [27.05.2003) 3 |Copia de la ultima declaracion jurada de autoavaluo
4 |Busqueda de SUNARP por casa unica y/o declaracion jurada
2.1B.- 0N DE TRIBUTARIAS 1 |Solivitud en formate dirigida al Alcalde indicando las deudes y X I5 Dias Unidad de Tramite Unidad de Oficina de Tribunal Fiscal
periodos Documentario y Recaudacién y Administracion
2 |Dercchio de tramite de expediente 0.3704 16.30 Archiva Control de Deuda Tributaria 15 dias para presentar
Base Legal 3 |Busgueda de notificacion de deuda del solicitante 15 dins para presentar recursa
Ley de Tributacién Municipal. Calle 26 de Julls - TeCureo
Ley NY 27444 (11-04-2001} N" 525 - 30 dins para resclver | 30 dine para resolver
D.8. N* 004-2019-US, aprueba ¢l TUO Ley N* 27444
D.5. N* 133-2013-EF |23.06.2013) - Codigo Tributaric
Ley N* 27972 - Ley Organica de MuniciPalidades (27.05.2003)
2.19.- |RECTIFICACION DE CAMBIO POR DOMICILIO FIBCAL 1 |Soticitud en furmata dicigida ) Alcalde X 5 Dias Uiidad ce N iiitind . i GerenieMusiops!
2 |Derecho de tromite de expediente Giratuito Archivo Control de Deudn ‘Tributarin
3 |Numero de LN 15 dins parn presentar
Base Legnl 15 dias para presentar TeCurso \
Lev de Tributacion Municipal. Calle 28 de Julio - recurso
Lev N* 27444 [11-04-2001) N® 525 - 30 dias para resolver
0.8, N' 004-2019-JUS, nprusbn el TUO Ley N* 27444
D.8. N' 133-2013-EF [23.06,2013) - Cudiga Tributarie




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS

TUPA - 2021
REQUISITOB DERECHO DE TRAMITACION CALIFECACION
l' PLAZO PARA AUTORIDAD
DE 6N DEL P IENTO ¥ BASE LEGAL Formularie] | {en % UIT Afie = RESOLVER rROCE alENTO | COMPETENTE IMYTANCIAY DN REGOTOCION DE RBCTRACS
ORD, Nimaere y Denominncién Cédigo / 2021) /. Automatice | Dias Habiles | PARA
Ublenclén 4,400.00 Pos Hi RECONSIDERACION APELACION
Ley N* 27972 - Ley Onganica de MuniciPalidades (27.05.2003) U dins para restlver
2.20.- |RECTIFICACION DE DECLARACION JURADA DE 1 |Solivitud en formato dirigida al Alcalde X 3 Dias Unidad de Tramite Unidad de Oficing de Gerente Municipal
AUTOAVALUO [ AREA , DIRECCION, NOMBRE, Mza, Lt ) 2 |Derccho de tramite de expediente 0.1500 B.60 Do cntarie ¥ R dacion y Adainistracion
3 |Documento que acredite |a rectific n Archivo Control de Deudn Tributaria 15 dias para pruscntar
Base Legnl 15 dias para presentar roourso
Ley de Tributacién Municipal. Calle 28 de Julio - eeurse
Loy N* 27444 [11-04-2001) N 525 - 20 dius para resclver 30 dias para resolver
D.8. N 004-2016-JUS, nprucbu ¢l TUO Ley N 27444
[.5. N 133-2013-EF (23.06.2013} - Codigo Tributario
Ley N* 27972 - Ley Ornganica de MuniciPalidades (27.05.2003)
2.21.- |AUTORIZACION MUNICIPAL DE FUNCIONAMIENTO 1 |Solicitud en formato dirigida al Alcalde X 5 Dias Departamento de Unidad de Jefe de la Unidacl de Gerente Municipal
T DE FERIAS POPULARES, AGROPECUARIO 2 |Derecho de tramite de expediente 0.3704 16.30 “Tramite D R dacién y Ad: o
¥ Archiva Control de Deuda Tributaria
|ARTESANAL ¥ OTROH EVENTOS 3 |Croguis de ubicacién 15 dias para presentar
4 |Relaclon de feriantes 15 dias para presentar Tecursa
5 |Recibo de pagu : derecho de autorizacion 0.0741 a.26 Calle 26 de Julio - recurso
Base Legnl CfU el valor por m2 NY 525 - 30 diss para rwachver 30 dias para resolver
Ley de Tributacién Municipal.
Ley N* 27444 [11-04-2001)
0.8 N* 004-2019-JUB, aprucba el TUD Ley N* 27444
D.8. N* 133-2013-EF (23.06.2013) - Codige Tributario
Ley N* 27972 - Ley Omganica de MuniciPalidades [27.05.2003)
2.22.- |JAUTORIZACION PARA LA REALIZACION DE 1 |Salicitud decl én urada, dirgida al Alcalde DE-02 X b Dias Unidad de Tramite Unidad de Oficina de Gerente Municipal
ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS, 2 |Numern de DNI, persuna natural Do i R idn y 1
GRATUITOS 3 |Copia del poder, en ceso de ser persona juridica Archivo Control de Deuda Tributaria
4 |Programa a desarrollarse durante el eapecticuln 15 Dias para Prescotar | 15 Dias pam Preaentar
5 |lnspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones Calle 28 de Julio - Recurso Recursn
Base Legal ) 8 el evento mnymga mdn de 3,000 expretadures INDECI tiene que N 525 - 40 Dias para Resolver 40 Dins para Resolver
Lev de Tributacion Minicipal. olorgar la autorizactén
Lev N* 27444 [11-04-2001) & |Presentar la autorizaciin de Apdayc cuando corresponda
D.8. N* 004-2019-JUB, apruebn el TUQ Lev N" 27444 7 |Croquis de ubicacién indicando el Area y las instalaciones que se
.5, N* 133-2013-EF (23.06.2013) - Codigo Tributario volocaran
Ley N* 27972 - Ley Urganica de MuniciPalidaden (27.05.2003) 4 |carta notarial de de fon y i ) de
areas verdes y limpicza piblica
a9 |Copla simple del contrato suscrito con el personal de Seguridad
para la custodia periférica de la zona destinada a L actividad
10 |Carta notarial de compromiso suscrito por €l Promotor del evento
comprome-iéndose 4 no superar los decibeles permitidos
11 |Recibo de pago de derechos por I autorizavion y por din Q.7407 32.59
Liguidacién del Impuesto 0%, se aplica para los siguientss
especticulos péblicos:
a) Conciertos de misica en general:
b) Especticulos de folulor navlonal, teatro uultural, zarzuela,
conclertos de misica clasica, Epera, opereta, ballet y circo
AUTORIZACION PARA LA REALIZACION DE 1 |Solicitud declaracion urada, ditgda al Alcalde DE-02 X 6 Dias Unidnd de Tramite Unidad de Ofivina de Gerente Municipal
ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS, 2 |Numero de LNI, persona natuzal Documentarle y Recoudacion y Adminlstracion
NO GRATUITOE 3 |Copiadel poder, en coso de ser persona juridica Archive Contrul de Deuda Tributaria
4 |Programa a desarrollarse dursnte el especticulo 15 Dias para Presentar | 15 Dias para Prescntar
5 |inspeccidn Técniva de Seguridad en Edificociones Calle 28 de Julio - Recurso Recurso
Base Legal 8i el evento convoca & mas de 3,000 espectadores INDECT thene N° 525 - " "
iy N 2568 ATE 2 E0A2.07] e atoyar mrorimiide P 30 Dias pura Resolver | 30 Dins pora Resolver
L3.89.N" 058-2014-ECM Art, 12, 13 numeral 13.2, 40 (14.09.2014) 6 |Presentar la autorizacitn de Apdaye cuando corresponda
Ley de Tributacion Municipal. 7 |Croguis de ubivacidn indicando el drea y Ins instolaciones que se
Lev N" 27444 |11-04-2001) colocarin
D.8. N* 004-2019-JUS, npruebn el TUQ Ley N° 27444 8 |Carta notacial de compromiso de conservacion y mantenimiento de
D.8. N* 133-2013-EF [23.06.201.3) - Codigo Tributario dreas verdes y limpieza pablica
Ley N* 27972 - Ley Organica de MuniciPalidades (27.05.2003) 9 |Copia simple del contrato suscrito con el personal de Seguridad
para la custodia periférica de la zona destinada a la actividad
10 |Cana notaral de compromise suscrils por el Promotor del avento
compromedéndose a ho superar los decibeles permitidos
11 |Presentar ¢l boletnje can previos del evento v fo espectioulo
12 |En el caso de especticulos temperales v eventuales, el agente




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS

TUPA - 2021
w REQUIBITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA S AUTORIDAD T T—
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ BASE LEGAL Formulario] | ( en % UIT Ado i RESOLVER COMPETENTE UESOS
ORD, Némero y Denominnelin Codige | 2021) 5/. Evaluncion Previa | 5,0 gapiies) | 7 PARA
Ublcacién 4,400.00 Pos RECONSIDERACION APELACION
pereeptor estd obligade a una garantis, equival al
quince por ciento [15%) del sobre ln d
o aforo del local en que se realizara el espectaculo
Esta gasantin serd depositada tenporalments en ‘Tesorcrin hosta ln
liguidacién final del inpuesto
13 |Recibo de page de derechos por ln sutorizacion y por dis 0.7407 32,59
|Liquidacién del Impuesto, se aplica para los sigulentes
especticulos phblicus:
_ Especticulos taurinos: (10%) 10%
para aguellos tlos Guyo valor derado de la
entrada sea superior al 0,5% de la Unidad Topositiva Tributaria
{UIT) ¥ (5% pam squellus capeetaculos oliyo valpr promedio
ponderado de in entrada sea inferior al 0,5% de la Unidad
Iinpositive Tributaria (UIT).
_ Carrerns de caballos: 15%
_ Especticulos cinematgraficos: 10%.
_ Otros especticulos piblicos: 10%
2.24.- |AUTORIZACION PARA EFECTUAR BINGOS, SORTEOS, 1 [Solicitud slmple jconsignar DNI, RUC) DE-02 X 3 Dias Unidad de Tramite Unidad de Uficina de Gerente Municipal
RIFPAS, LOTERIAE ¥ OTROS JUEGOS DE AZAR 2 |Copia de lne favturas de los objetos a soriear Documentario v Recanudacion y Ad-ninistracion
. 3 |Carntia del 13%, del impuesto scbre cf velor lacturado del objeto Archivo Cuntrol de Deuda ‘Tributaria
v/o carfones de juego 15 Dias para Presentar | 15 Dias para Presentar
Base Legal 4 |Presentavién de boletos y/o cartones de juegos pars el sellado Calle 24 de Jullo - Recurso Recurso
Ley de Tributacién Municipal. 5  |Liquidacion:(Valer d,:i cartén, de boletos, de la ficha ] NY 525 - 30 Dias par Resolver 30 Dina pars Resolver
Ley N* 27444 |11-04-2001) _Juegos de bingo, rifas, sorteos y similares 10%
.8, N* 004-2019-JUS, aprueba el TUC Ley N¥ 27444 _ Pimball, juegos de video v demés juegos electrnicos 10%
D.8. N* 133-2013-EF (23.06.2012) - Codigo Tributario _ Loterias 0%
Ley N* 27972 - Ley Organiva de MuniciPalidades (27 .U5.2003) 6 |Recibos de pagns de dereclios V4938 21.73
2.28.- IAUTORIZACION DE OCUPACION DE AREAS PARA EL 1 |Solicitud declaracién uratla, dirgida al Alcalde DE-02 X fi Diss Unidad rle Tramite Unidad de Oficina de Gerente Municipal
FUNCIONAMIENTO: 2 |Numern de DNI, persona natural Di ¥ R dacitn v Admini
(JUEGOS MECANICOS, TOMBOLAE Y SIMILARES 3 |Copiadel poder, en caso de ser persona juridica Archive Control de Deuds Tributaria
4 |inspecuidn Técnica de Seguridad en Edificaciones 15 Dias para Presentar | 15 Dias para Presentar
5i el evento convoca a mas de 3,000 espectadores INDECI tione que Calle 26 de Julio - Recurso Recursn
Base Legal otorgar Ia autnrizacin ) L 30 Dias para Resolver | 40 Dias para Resolver
Lev N" 27972 Art. 20 numeral 12, Art. 40 y Art. 69 numeral 2 (27.05.03) 5  [Croquis de ubicacién indicando el area y las instalaviones que se
1.8.058-2014-PUM Art. 12, 13 numeral 13.2, 40 |14.09.2014} colocarin
Ley de Tributacisn Muanicipal. 6 [Carta notarial de iso de v i de
Ley N* 27444 [11-04-2001) freas verdes y limpieza pablica
D.5. N 004-2019-JUS, aprucba el TUO Ley N" 27444 T o de pago de derechos por la autorizacion 0.7407 32.59
D.5. N* 133-2013-EF (23.06.2013) - Codigo Tributario
2.26.- |RECURS0 DE RECLAMACION ¥/O AFELACION 1 | Esurite fundamentado firmade por el titular DE-02 3 Unidad de Tramite Unidad de Ubuina de Geronte Municipal
En el caso de rep: iGn, p poder Meses Ducumentario ¥ Ejecuvion Coactiva Administracion
2 | Administrecién en documento piiblice o carta poder con firma del Administrado Archive ‘Tributaria
En caso de ser extemporanco, avreditar pago de la deuda molamada o carta 9 (Meses)
lianza bancarin par el monto de la deuda R
nutunlizadn, con vigencia hasta 06 mesea posteriores o ln AN
Base Legal 3 |presentacion del recusse. (de corresponder)
Artculo 138"del TUU del Cadigo Tributario 4 15 Diss para Presentar | 15 Dias para Presentar
Decreto Supremo N° 133-20 13-EF [22/06/2013) Calle 28 de Jullo - Recurso Recurso
N* 525 - 30 Dias para Resolver 30 Dias para Resolver
2,27.- !]Ulrl“lall DE FROCEDIMIENTO DE EJECUCION 1 |Escrito fundamentads firmade per el titalar DE-02 X Unidad de Tramite Unidad de Oficina de Gerente Municipal
COACTIVA DE OBLIGACIONES NO TRIBUTARIAS En ¢l caso de rep inn, pi peder Mezes Dun Documentario ¥ Ejecucion Coactiva Ad-miniztracion
2 |Administrecion en dovuments pablice o carta poder con firma del Administracs Anchive Tributaria
Base Legal 3 |Prueba que acredite la causal invocada por ¢l Art. 31 del T.U.O. Gratulto 8 Dias
.8, N* 069-2003-EF Art, 3 y 5 (27/05/2003) de la ley N* 26979 15 Dias para Presentar | 15 Dias para Presentar
TUD de ln Ley N° 26979 D.S: N* 018-2006-JUS Art. 3y 16 Calle 28 de Julio - Recurso Recurso
(06/12/2008) N® 525 - 30 Dins para Resolver 30 Llas parn Resolver
2. !UIPII’I[EH’ DE PROCEDINIENTO DE EJECUCION 1 |Escrito fundamentado firmado por el titular DE-02 X Usidad de Tramite Unidad de Oficina de Grorente Municipal
COACTIVA DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS En el caso de rep poder Meses Documentario Deoumentario y Ejecucién Coactiva Administracion
2 | Administrecién en documente ptiblico o carta poder con firma del Administrado Archiva Tributaria
Base Legal 3 | Prueba que noredite la cousal invocada por el Art. 31 del TU.O. Gratuito 15 Dlas.
D.8. N* 069-2003-EF Art. 3 y 5 {27/05/2003) de ln ley N* 26979 15 Dins para Presentar | 16 Dias para Presentar
TUO de la Ley N* 26979 b.8: N* 018-2008~JUS Art, 3y 16 Calle 28 de Julls - Recurso Revurso
|06/ 12 /2008) N" 525 - 30 Ligs para Resolver 3C Dins pamn Resolver

\w
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3.1.2-

DOCUMENTACION TECNICA
9 |Documentacion Técnica firmoda y selloda por los Profesionales
Responsables y ¢1flos Titulares, compuesta por:
_ Planos de arquitectura a Escala 1/7 5 Minimo
[ Plantus, Cortes y Elevaciones )
_ Planos de Estructura ESC 175 Minima
_ Plangs de instalaciones sanitarias, ESC 1/75 Minimo

. Planos de inatalnciones eléctrivos, ESCALA 1/75 Minimo

B |VERIFICACION TECNICA

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
PLAZO FARA —
RESOLVER INICIO DEL INSTANCIAS DE REBOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO D = COMPETENTE
T % UIT | CEDIMIENTO | o\ 2A RESOLVER
Némero y Denominacidn o/ Cédiga |1 *® Automatico | Evaluacion Previa | Hablles )
I Afo 2021 8/,
Ubleaclén |  4,400.00 i BT TS . RECONSIDERACION | APELACION
RENCIA DB INFRAESTRUCTURA ¥ DESARROLLO URBANO RURAL N
LICEINCIA DE EDIFICACION : OBRA NUEVA & JVERIFICACION ADMINISTRATIVA X 3 Dias Tramite Documentario | Divisién de Catastro. Gerencia de Crerente Municipal
Requisites Comunes : (Por duplicado) ¥ Archivo v Infraestnactura,
MODALIDAD A 1 |Copia Literal de Dominio expedida por la Sunarp Acondicionnmiento | Desarrollo Urbano y
APROBACION AUTOMATICA CON FIRMAS DE 2 |FUE-Formulario Unico de Edificacién, debidamente suscrito por el FUE 15 Dins para Presentar
|PROFESIONALES solicitante y, de ecr ol caso, por loe profesionsics responsables Calle 28 de Julin - 15 Dias para Presentar Recurso
3 |En e caso de que quién solicite Ia licentia no sen el propietario del N 525 - Recurso 30 Dias Resol
para BOIVET
Base Logal predio, debe screditar Ja representacion del tinaur
D.S. N* (106-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de habilitaciones . 10 D para Resolver
Carl firmnas legalizadasi
Urbanas y Edificaciones Arts. 10, 25 y 31 (28/02/25017), e senstin e y
D.8. N* {#11-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habllitacidn Urbans y Licenclas 4 |Bnlos cosos de persona juridica, se acompatia la vigencia del poder
de Ediflcacion
Art. 54,1, 57,59 (15/U5/2017). correspondiente.
z:‘ u"{ ;;;z;;;:uhwwmn.« : L A ¥ ol 5 |Dectaracién Jurada de profesionales que intervienen en el proyectn,
|sefialandn encontrarse hibiles para el gjercicio de la profesidn,
6  |FU-Farmnularin Unico-Anexn D-Autnliquidacinin y pagn del derecha FU-D 24691 | B/, 108.64
de trimite por In Verificacién Administrativa
7 |FU-Farmularin Unico-Anexo A-Copmpietarios FU-A
DOCUMENTACION TECNICA
4 |Dovumentacion Técnica firmada y sellada por los Profesionales
| Reeponsables y elflos Titulares, compuesta por:
_ Plano de ubicacién y localizacion, ESC 1/500 (Segin Formato)
_ Planos de arquitcoturs » Escala 1/75 Minimo (Plantas, Cortes y Elevacionbes)
_ Planos de Estrurtura ESC 1/75 Minimo
_ Planos de instalaciones sanitarias, ESC 1/75 Minimo
_ Planos de instalaciones eléctricas, ESCALA 1/75 Minimo
B |VERIFICACION TECNICA
1 |Cronograma de Visitas de Iaspeccién, debidaments suscrito por el 09877 | 8/. 4346
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal (Por Visita)
2 |Comunicacién de la fecha de inicio de ln obra, en caso no se haya
indicado e el FUE
3 |mdicacién del nimern de comprobante de pagp de la tasn
correapondiente a la verificacion téenica.
4 | Declaracion Jurada del Imp. Predial (HR, PR, PU) del Afio Fiscal
NOTA:
El administrade podra optar por la presentacion de un provecta
adguirido en el Banco de Proyectos de ln Municipalidad respectiva
LICENCIA DE EDIFICACION : AMPLIACION A |V N TRATIVA X 5 Dias Trumite Documentario | Division de Catastro Gerancia de Gerente Municipal
Requisitos Comunes : | Par duplicadc | v Archive ¢ Infraestructura,
MODALIDAD A ! | |Copia Literal de Dominio expedida por la Sunarp Acondicionamiento | Desarrollo Urbano y
|APROBACION AUTOMATICA CON FIRMAS DE 2 |FUE-Formulario Unico de Edificacion, debi auseritn por el FUE 15 Dias para Presentar
PROFESIONALES solicitante y, de ser el casc, por los profesionales responsables. Calle 28 de Julio - 15 Dias para Presentar Recurso
2 |Ene caso de que quicn sulivite In licentia niv sea cl propietario del NY 525 - Recurso 0 Bios pore Rosaiver
Base Legnl predio, debe acreditar la representacen del titular,
.8, N” (106-2017-VIVIENDA TUU de la Ley N* 29090 Ley de Regulacion de babilitaciones 5 30 Dins para Resolver
© firmas legali
Urbanas v Edlficaciones Arta. 10, 26 v 31 (28/02/25017). (Rartaipddan. cin 8 ifitnsden)
D.S. N' 011-2017-VIVIENDA, Reglumento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias 4 |Enlos casos de persana Jusidica, se acompata 1a vigencia del poder
e Edificacion
Art. 54,1, 57,69 (15/05/2017). correspundiente.
\'i? nﬁ ’ggz] Tz;ul? VIVIENLIA Reglamento de Verificacion Adwministrative y Téenica s Divectamestn duraan de p B
sefialando encontrarse hibiles para el efervicia de la profesion.
6 |FU-Formulario Unico-Anexo D-Autoliquidacion y pago del derecho FU-D 24691 | 5/. 108.64
de tramite por I Verificacicn Administrativa
7 |Copia del documento que acredite la declaratoria de librica o de
edifiuncion con sus respectivos planos en coso no hayn sido
expedido por 18 municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
de Conformidad o Finalizacion de Obra, o b Licencia de Obra o de
Edificacion de le construccién existente.
8 |Fu-Formulario Unice-Anexs A-Copropietarios FU-A




DE
ORD,

[~ GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS

TUPA -2021

REQUISITOS

DERECHO DB TRAMITACION

CALIFICACION

Himero y Denominacidn

Formular]

fen % UIT
Afio 2021

4,400.00

8/,

INICIO DEL
FROCEDIMIENTO

COMPETENTE
PARA REBOLVER

DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION |

APELACION

(Cronogmma de Visitosi de Laspeccion, debidamente suscrito por el
Reaponsable de Obra y €l Supervisor Municipal (Por Visita)
Comunicacion de la fecha de inicio de lo ohm, en coso no se hoya
indicado en el FUE

indicacién del nimens de comprobante de pago de In tasa
correspondicnte & ka virificacion téonica,

Decinracion Jurada del inp. Predial (HR, PR, PU) del Afio Fiscal
NOTA:

Se doben presevitar los plancs exigidos come decumentacién técnica
donde se diferencien dichas areas

0.9877

43.46

3.1.3.

ILICENCIA DE RDIFICACION : REMODELACION

[MODALIDAD A,
|APROBACION AUTOMATICA CON FIRMAS DE
|PROFESIONALES

Base Logal
D8, N¥ 006-2017-VIVIENDA TUQ de (s Ley N® 29090 Ley de Regulacidn de habilitacionies
Urbanas v Edificaciones Arts. 10, 25 v 31 (28/02/25017).

D5 N'11-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacitn Urbana y Livenciss
de Edificacion

Art. 54.1, 57,59 (15/05/2017).

D.5. N° gU2-2017-VIVIENDA Reglamento de Verificacién Administrative y Téenica

(25701 /2017).

(VERIFICACION ADMINIETRATIVA

Requisitos Comunes : | Por duplicad |

Copia Literal de Dominio expedida por [ Sunarp

FUE-Formulano Unico de Edificacién, debidamente suscrito por el
solicitante y, de ser el gasa, por los profesinnales responsables.

En ¢. caso de que guien solicite Ja licencia no sea el propietario del
predin, debe acreditar ls representachn del ttular,

[Carta poder con firmas legalizadas)

En los casos de persona juridica, se acompana la vigencin del poder
correspondiente.
ol

Jurad de L2 les gue intervicnen en el proyecto

sehalando encontrarse hibiles pars el ejercicio de |a profesion
FU-Formulario Unico-Anexs D-Autoliquidacion y pago del derecho
de tramite por la Verificaric n Administrativa

Copin del documents que acredite la declratonia de Fibrics o de
edificacion con sus respectivos plancs en caso no haya sido
expedidn por la municipalicad; en su defectn, copia del Certificadn
de Conformitad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
de la ifn extatent

FU-Formulario Unico-Anexo A-Copropietarios

DOCUMENTACION TECKICA

Documentacion Tecnica firmada y seliadn por los Profesionales
Reaponsables y elflos Titulares, compuesta por:

_ Plano de ubicacién ¥ localizacién, ESC 17500 (Begin Formato)

_ Planos de mrouiteciira a Bscala 1/73 Minimo [Planias, Cortes y

Elevavionbes)
_ Planos de Estructura ESC 1/75 Minime
_ Planos de instalsciones sanitarias, ESC 1 /75 Minimo
_ Planus de inatalaciones eléctrivas, ESCALA 1/75 Minimo
VERIFICACION TECRICA
Crunogmma de Visitas de [apecclin, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal (For Visita)
Comunicocitn de k fechn de inicio de In obra, en case no se hoya
indicado en el FUE
Indicacon del ntimers de eomprubante de pago de la tasa
correspondiente a lm
Declaracion Jurada del Imp, Predial (HR, PR, PU) del Afio Fiscal
NOTA : Se deben presentar los plance que vonforman la
Hocumentacin téomica donde se diferencie la edificacion existente

FU-A

0.9877

8/.

B/.

108.64

43.46

5 Dias

Tramite Documentario
¥ Archive

Calle 28 de Julio -
N" 525 -

Diivisitin de Catastro

v

Acondicionamiento

Gerencia de
Infraestrictura,
Desarrolio Urbano y

13 Dias para Presentar
Recurso

A0 Dias para Resalver

Gerente Municipal

15 Dias para Presentar
Recurso

30 Dias para Resolver

de las dreas y elementos remodelados

3.1.4

LICENCIA DE EDIFICACION
(CERCOS DEMAS DE 20 METROS DE LONGITUD

MORALIDAD A
|APROBACION AUTOMATICA CON FIRMAS DE

PROFESIONALES

Bane Logal

D.5. N* 006-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N® 29090 Ley de Regulacion de habilitnciones
Urbanns v Edificaciones Arts. 10, 25 y 31 (28/02/25017).

1.5, N* 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Livencias
de Edificacion

Art. 54,1, 57,59 (15/05/2017).

D.8. N* 002-2017-VIVIENDA Reglamento de Verificacion Administrativa y Téenica
125/01/2017),

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos Comunes :  Por duplicad. |

Copia Literal de Dominio expedida por la Sunarp

FUE-Fonnularic Unicw de Bdificacion, debidomente suscrite por ei
solicitante y, de ser el caso, por los prefesionales responsables,
Ene. caso de que quien soliite I livencin no sen el propietario del
predio, debe acreditar ka representacén del titular.

[Carta poder con firmas legalizgadas)

En los casos de persona juridica, se acompania la vigencia del poder
carreapondiente.
Leclaracion Jursdn de los profesionales gue intervienen en el

proyecto, sefinlonda enconimrse hibiles para el efercicio de ln
profesion.

FU-Formulario Unico-anexs D-Autoliquidacién y pago del derecha
e trsimite por ls Verifioneic n Administrativa

Copia del decumento que acredite In decloratorin de fbricn o de
edificanién con sus respect vos plancs en caso no haya sido
expedido por In munddpalidad; en su defecto, copla del Certificado

FU-D

2.4691

8/.

108.64

§ Dias

"Tramite Documentario
¥ Archive

Calle 28 de Julis -
N* 525 -

Divisian de Catastro

v

Acondicionnmiento

Gerencin de
Infraestrictura,
Desarrollo Urbano y

15 Dins para Presentar
Recurso

30 bias para Resolver

Gerente Munlcipal

15 Disas para Presentar
Recurso

30 Dias parn Resolver

al



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS

TUPA - 2021
Al REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION FLAZO PARA
sl DL = . . l.lrg;l:li i INICIO mw COMPETRNTE DE DE RECURBOS
ORD. ormaar | o urr Habils PARA R
Wimero y Denominacién o/ Cédigo Automatico Evaluagion Previa )
] Afio 2021 B/.
Ubleacién | 4,400.00 i EOTI ST RECONBIDERACION | APELACION
I GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA ¥ DESARROLLO URBANO RURAL .
de Conformidad o Finalizocién de Obrmy, o la Licencin de Obm o de -
Edificacion de ln construcelén existente.
8 |Fu-Formulario Unico-Anexa A-Copropietarios FU-A
DOCUMENTACION TECNICA
9 |Documentacion Técnicn firmada y sellada por los Profesionales
Roaponsablea y olflos Titulares, compucsis por:
_ Plano de ubicecién v localiancién, ESC 1/500 [Sogin Formato)
_ Plano du las capecialidades que cormespondan Esvala 1/75 Minimo
B |VERIFICACION TECNICA
1 |Cronograma de Visitas de Inspeceién, debidamente suscrito por el 0.9877 8/. 4345
Responsable de Obra y el Superviser Municipal (Por Visita)
2 |Comunicacién de ln fecha de inivio de la obra, en caso no se haye
indicadn en ¢l FUE
5 [mdicacion del ntmera de comprobante de pago de In tasa corresondiente a ln
verificarién técnica.
4 |Declaracion Jurada del Imp. Predial (HR, PR, PU) del Afin Fizcal
3,1.5-|LICENCIA DE EDIFICACION : DEMOLICION TOTAL A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 5 Dias “Tramite Documentarin | Division de Catastro Gerencla de Gerente Municipal
Requisitos Comunes : (Por duplicado) ¥ Archive v Infracatructurs,
[mMopALIPAD A 1 |copia Literal de Dominio expedida por la Sunarp Acondiclonamiento | Desarrolls Urbano v
APROBACION AUTOMATICA CON FIRMAS DE 2 |FUE-Formulario Unico de Edificacion, debidamente suscrito por el FUE 15 Dins para Presentar
PROFESIONALES solicitante y, de ser el vago, por los profesioneles responsables. Calle 28 de Julio. - 15 Dias para Prescentar Recurso
LA LI-CENCM TIENE UNA VIGENCIA 35 MESES 3 [Enc. caso de que ?ulnn solicite I licencia no sca ol propietario del N 525 - Recurso 30 Dius para Resolver
Ley 29090 Art. 11 predio, debe acreditar la representactn del titular, 30 Dias para Resoiver
Ley NY 30494 [Carta poder con firmas legalizadag)
Podrin acogeme a enta Modalidad: 4 |En los cosos de persona jurdica, se acompana la vigencia del poder
c) La demoliciin total de edificaciones menares de correspondiente.
5 pisos de aftura, siempre que no requiersn el uso de 5 |p Jurada de les 4 en al proyecto
explogivos. sefialandn enoontrarse hibiles para el ejercicin de ls profesion.
No estin consideradan en esta modalidad: 6 |FU-Formulario Unico-Anexa D-Autoliquidacién y pago del derecho FU-D 2.4691 | 8/. 108.64
“D.8. 00R-2013-VIVIENDA (04.05,13] Art, 42.1 de tréumite por la Verificaciin Administrativa
1) Lak obras de edificacién en bienes inmuebles que 7 [Copia del documento que acredite la declaratoria de fbrica o de
constituyan Parrimonio Cultural de 1a Nacién edifiuacidn con sus respectivos planos en casn no hays sidn
declurado por el Instituio Nacional de Cultura-INC, e expe dido por la municipalidac; en su clefecto, copia del Certifivado
incliidas en la lista a la que se hace referencia en el de Conformidad o Finalizacion de Obrs, o la Licencia de Obra o de
inciso ] del Art.3 numeral 2 de la Ley N* 20080, Edificacién de la construceidn existente., -
& [Para los casos de demoliciones totales, cuyn edificacién no pueds
Base Legal acreditarse con s autorsncion respectiva, deberd presentar
1.5 N° 006-2017-VIVIENDA TUU de 1a Ley N® 200490 Ley de Regulacion de habilitaciones ey g
irbanas v Edificaciones Arts. 10, 25 y 31 [28/02/25017). = Piano dé ubloacion y Mcatismolon
:‘Jnﬁr‘ﬂ?fm:.n‘::;:ﬂ 17-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitecion Urbana y Licencias _ Plano de plaita de la edificarién a demoler
Art. 54,1, 57,54 (15/05/2017). 4 |PU-Formulario Unico-Anexo A-Copropictarion FU-A
D.5. N° 002-2017-VIVIENDA Reglamento de Verifioacién Administrativa v Técnica DOCUMENTACION TECNICA
(25/01/2017)
10 |Documentacion Técnica firmada ¥ scllada por los Profesiunales
Responsables y elflos Titulares, compuesta por:
_ Carta de responsabilidad de nbra firada por un ingeniern civil,
P jurada de habilitacién profesional.
B |VERIFICACION TECNICA 0.9877 | s/, 4348
I |Cronograma de Visitas de Lispecclén, debidamente suscrito por el
Reapansable de Ubra y el Supervisor Munivipal (Por Visita)
2 JComunicacién de la fecha de infcio de la obra, en caso no se hava
indicado en el FUE
3 Jindicacion del namero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion téunica.
4 JDeclaracion Jurada del Imp. Predial [HR, PR, PU) del Afic Fiscal
NOTA: Para la demollcion total de edificaciones, siempre gue no
constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion ¥
no se requiera el ugo de explosivos, ee debe presentar como
documentacion técnica la carta de responsabilidad de obra frmada
por un ingeniery civil y plang de ubicaciin
3.1.6-|LICENCIA DE EDIFICACION : AMPLIACION OBRAS A |VERIFICACION ADMINIETRATIVA X 3 Dias Tramite Documentario | Livision de Catastro Gerencia de Gerente Municipal
MENORES Requisitos Comunes ¢ (Por duplicado) v Archivo ¥ Infracstructura,
MODALIDAD & 1 |Capia Liternl de Domindo expedida por la Sunarp Acondicionumiento | Desarrollo Urbano v
|APROBACION AUTOMATICA CON FIRMAS DE 2 |FUE-Formularie Unico de Edificacion, debidamente suscrito por el FUE 15 Dins purn Presentar
PROFESIONALES solicitante v, de ser el caso, por los profesionales responsnbles Calle 28 de Julio - 15 Dbias para Presentar Recurmo
LA LICENCIA TIENE UNA VIGENCIA 36 MESES 3 |En e casode que quien solicite la licencia no sew el propietario del N* 525 - Recurso 30 Diis pera Resolver
Ley N¥ 29090 Art. 11 predio, debe acreditar la representacén del titular, 30 Dina para Resolver
Ley N 30404 [Cartu poder con firmas legalfzadas)
Podrin acogere a esta Modalidad: 4 |En los cases de personn juridica, se acompafia ln vigencin del poder
fi Lea ampliaciones consideracias obras menores segin correspondiente.
T eutoblevido en el Reglamento Noclonal de §  |Declarackin Jurada de prof=sionales que intervienen en el proyecto
Edifleaciones sefialando encontrarse hibiles para ] ejercicio de la profesidn, —
[No wstin considerndas en esta modalidad: 8 |FU-F Unico-A 0 D-A I {én y pago del derechy FU-D 2.4601 a/. 108.64 \"‘-—




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACANGA

TUPA - 2021
= REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA N
" RESOLVER INICIO DEL INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE IN DEL F ) COMPETENTE
oRD. Vormularl | o e { Dine PROCEDIMIENTO | o\pa RESOLVER
Nfimero y Denominacién o/ Cédigo  Automatico Evalusgion Previa | Habiles )
1 Afio 2021 8/.
Ubleacibén | 4,400.00 o BT T RECONSIDERACION | AFELACION
INFRAE:! UCTURA ¥ DESARROLLO URBANO RURAL o
%, 00B-20 13-VIVIENDA (04,05 13) At #2.1 dr tramite por Lo Verienct i Adminstrativa [~
1) Lag ybras de edificucion en bienss inmuebles que 7 |Copia del documento que acredite la declarutoria de fibricu o de
copmtitaynn Patrimonio Cultural de ln Nocign o difivacitn con sus respectivos planos en voso no haya sido
e laraclo por el Institulo Nacivnal de Cultura-INC, ¢ |expedido por la municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
ingluidar en la lista 8 la que se hace referencin en el de Conformidad o Finalizacién de Obre, o la Licencin de Obra o de
inclao [ del Art.3 numcral 2 de ln Ley N* 29090, Edificacidn de lu construceion cxistenie.
# |FU-Formulario Unice-Anexa A-Copropietarios FU-A
2) Lug Obraa que requicran la ciecuciin de s6tmmos o DOCUMENTACION TECNICA
semikotanos, o una profundidad de excavacion 9 |Documentacién Tecnica firmada y sellada por los Profesionales
tayor u 1.50m. ¥ colinden con edificaciones Reaponsables y elflos Titulares, compuesta por:
existenies. En dicho cago debe tramitarse a licencia _ Plano de ubicacién v localizacion, ESC 1/500 [Segin Formato)
de edificaction bajo la Modalidad B, _ Plance de arquitectura s Bscala 1/735 Minimo (Plantas, Cortes y
Elevacionbes)
Base Legal
D5 N' (06-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N* 20090 Ley de Regulacién de habilitaciones & |vERIFICACION TRCNICA
Urbanes v Edificacioncs Arts.10, 25 v 31 (28/02/25017).
08 AL AULT-VIVIENDA, Reglanieto de Uisenclas de ILabllactin Urbanuy LCencit® |y | ronograna de Visitas de Inapeccitn, debidament suscritn por el oo8rr |81 4346
A
Art. §4.1, 57 59 [15/05/2017). Responsable de Obra y el Supervisor Municipal (Por Visita)
0.5 N° 002-2017-VIVIENDA Regiamentn de Verificacidn Adininistrativa y Técniva 2 |comunicaciin de s fevha de injcin de La nbra, en vaso o sc haya
(25)21/2017).
indicado en el FUE
3 |indicacién del nomerno de comprobante de pago de la tasa
rorregpondiente a la verificacion téenica,
4 |Deciaracion Jurnda del lmp, Predial (HR, PR, PU) del Ao Fiscal
3.1.7-|LICENCIA DE EDIFICACION : A |ver A X 5Dias  |Tramite Documentario | Division de Catastro Gerencia de Gerente Municipal
|OBRAS CARACTER MILITAR Y POLICIAL Requisitos Comunes ;| Por duplicade | ¥ Archivo ¥ Infraestructura,
1 |Copis Literal de Dominic expedida por s Sunarp Acondicionamiento | Desarrollo Urbano y
IAPROBACION AUTOMATICA CON FIRMAS DE 2 |FUE-Formularic Unira de Edificacién, debidamente suscrito por el FUE 15 Dias pars Presentar
[PROFESIONALES aoliitante y, de ser el casn, por Ios profesionales responaables. g Calle 28 de Julin - 15 Dias para Presentar Recurio
LA LICENCIA TIENE UNA VIGENCIA 36 MESES 2 |Ene. caso de que quien solicite la licencia no sea el propictario del N* 525 - Recurso
4 30 Dias para Resolver
Ley N° 29090 Art. 11 predio, debe acreditar I representacén del titular, 20, Dt e R
Ley N 30494 [Carta poder con firmas legalizacias)
[Podvin acogeme s osta Modalidad: 4 [|En los casns de persona juridica, se acpmpana la vigencis del poder
) Las obrae de cardcter mulitar de lns Fuerzas Armadas cormrespondiente.
y las de caricter polivial de 1 Policia Nacional del 5 laraclon Jurada de que intervienen en el proyects
Per(, sei vomo lus establecimientos de rechusién penal sefalando encontrarse hibiles para el gjercicio de la profesion. -
lee gue deben ejecutarse con sujecidn a los Planes de 6 [FU-F lario Unico-A D. liquidaclén y page del derecho FO-D 2.45691 8f. 108.64
& = s Texritorial y D llo Urhano. de tramite por ln Verificacié n Administrativa
No esthn consideradas en esta modalidad: 7 |FU-Fi laria Unico-A AL FU-A
0.6 N 008-20 13-VIVIENDA [04.05,13) Art, 42.1 DOCUMENTACION TECNICA
1) Lag vbras de edificacion en blenes inmuebles que b |Documentacion Técnica firmada y sellada por los Profesionalss
constituyen Patrimonio Cultural de la Nacién Responsables y e/ los Titulares, compuesta por:
deciarado por el [nstituto Nacional de Cultura-INC, e _ Plany de ubivaciin v localizacton, ESC 1/500 |Segin Formato)
incluidas en la lista & la que se hace referenciien el _ Memoria Descriptiva
invigo § del Art.3 numeml 2 de la Ley N* 29090, _ Deacripiién general del provecto
2) Las Obrms que requieran la ejecucion de sétanos o
o unn fundidod de 16 B 10N TECNICA
mayor u 1,50 m. y colinden cun edificaciones 1| |cronograma de Visitas de Laspeceitn, debidumente suscrito por el 0.9877 8/, 40.46
existentes. £n dicho caso debe tramitarse la livencia Reaponsable de Ubya y el Superviscr Municipal (Por Visita)
de edificactén bajo la Modalidad B, 2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya
indicado en el FUE
Bane Lugal 3 I.nd.icnci@n el n\'_hm!m e comprobante de pago de Ia tasa correspondiente a la
verilicacion técnion,
D.5 N' 006-2017-VIVIENDA TUO de la Ley NY 29090 Ley de Regulacion de habilitaciones "
Urbanas v Edlficaiones Arts. 10, 25 y 31 (26/02/250 17, 4 |Declaracion Jurada del Imp. Predial (HR, PR, PU) del Afo Fiscal
.S N' 01 1-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbans y Licencias
de Edificncitn
Art, §4.1, 57,5¢ (15/05/2017). HOTA;
;55‘(',:’.22‘1}2’0] T-VIVIENDA Reglamento de Verificacion Administrative y Téenica Este tipo de obras de las Fuerzas A s; Policia Naciotal del Pert
nsi como las de establecimientos penitencinrios deberan sjecutarse
con sujeccién a los Planes de Acondicionemiente Territorlal y
Desarrolln Urbano.
3.1.8.|LICENCIA DE EDIFICACION A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 7Dins | Tramite Documentario | Division de Calasto Gerencin de Gerente Munlcipal
MODALIDAD A Requisitos Comunes ; (For duplicaclo) y Archivo ¥ Infraestructura,
APROBACTON AUTOMATICA CON FIRMAS DE 1 |Copia Literal de Dominio expedida por la Sunarp Acondiclonamiento DLesarrollo Urbano y
PROFESIONALES 2 |FUE-Formularic Unico de Edificacion, debidamente suserito por el FUE 15 Dins parn Presentar
LA LICENCIA TIENE UNA VIGENCIA 36 MESES solicitante y, de ser el caso, por los profesionales responsobles. Calle 28 de Julio - 15 Dias parn Presentar Recurso
Ley N* 29080 Art. 11 3 [En e caso de que quien solicite la licencia no sea el propletarto del N 525 - Recurse
Ley N 30494 peedio, debe ncreditar la represcntacén del titular. T — BOUAAL paii Rasslver
Podzin pcogurse & csta Modalidad: (Carts poder con firmas legalizadas)
b} Para edificociones necesaring para el el desarrollo de 4 |En loa cases de persona juridica, se atompafa la vigencin del poder
de puablica, de iacion piblico- |correspondiente.
privad ¢ de concesion privada que se realiven, pam ln 5 |peclamcian Jurnda de los prufesionales que interviencn en el i
prestecion de servicios plblicos esenclales o para la proyecto, sefialando encontrarse hibiles pare el ejercicio de la

)



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS

TUPA - 2021

T 4 SR s U OO S 0 YOG A T A T M R
REQUISITOS | DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
» PLAZO PARA AP
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMI . RESOLVER INICIO DEL COMPE: INSTANCIAS DE RESBOLUCION DE RECURSOS
ORD: Formularl | en % UIT Disa FROCEDIMIENTO | o, 00 RESOLVER
Himero y Denominacién o/ Cédige Automatico Habiles )
7 Afio 2021 B/.
Ublcacién | 4,400.00 | il RECONBIDERACION | APELACION
3.- MIEEM DE INFRAESTRUGTURA ¥ DESARROLLD URBAND RURAL ) .
eletclon de infracatructum, pablica. Toroleaion. =
No thn conslderadas en esta modatidad: 6 {FU-Formulario Unico-Anexa D-Autoliquidacion ¥ pago del derecho PU-D 2.4691 8/. 108.64
*0.4, 008-2013-VIVIENDA (04.05.13) Art. 42.1 de trimite por in Verificncié n Administrtiva
1) Lug obras de wdificucion en bienes inmuebles que 7 |FU-Formulario Unleo-Anexs A-Copropletarios FU-A
ennatituyan Patrimonio Cultural de la Nacién
cheelarade por cl Instituie Nacienal de Culturs-INC, ¢ DOCUMENTACION TECNICA
incluidar en la lista 8 la que e hace referencia en el 8 |Documentuclén Téeniea firmada y sellnda por los Profesionales
fncleo fi del Art.3 numeral 2 de la Ley N* 29090 |Responsables y ¢lflos Titularcs, compucsti por:
2) Las Obrms que requieran la ejecucién de sétanos o “Plario de ublcacifn v lovalizacién, ESC 1/500 (Segin Formato)
semigutanos, o una profundidad de excavacion “Plano perimétrico
mayor & 1.50 m. y colinden con edificaciones “Descripeion general del proyecto
existentes, Bu dicho cazo debe tramitarse la licencin
de edificarion bajo la Modalidad B. B |VERIFICACION TECNICA
I |Cronograma de Visitas de iapeceién, debidamente suscrito por el 0.9877 B/. 43.46
Base Logal Responsable de Obra y el Supervisor Municipal (For Visita)
Erﬁ.:n“&:.ﬂt:;m?.ﬁﬂgiﬁ; :‘[:xﬂ;g:g I"_:IY de Regulaclin de habilitacloties 2 |Comunicacifn dr la fecha de inicio de la obra, en caso oo se haya
DS N 211-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias indicado en ol FUE
de Edificacion
Art 4.1, 57,59 (15/05/2017). 3 Ind'k Awiin d:.l ndtnem de crmprobant: de pago de lo tasa correapondicnte ala
verificacién técnica,
DEN002: B0 7 VIVIENGS Lol s ¥ Teenion 4 |Deciuracion Jurada del L. Predial (HR, PR, PU) del Afio Fiscal
[25;01/2017).
3.1.9.|LICENCIA DE EDIFICACION : OBRA NUEVA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 Diag | Tramite Documenturio | Division de Catsstro Gerencia de Gerente Municipal
|Requisitos Comunes : (Por duplicade) ¥ Archivo ) Infracstructura,
MODALIDAD B 1 |Copia Literal de Dominio expedida por la Sunarp Avondicionaniiento |  Desarrollo Urbano y
COE FIRMAS DE PROFESIONALES RESPONSABLES 2 |FUE-Formulario Unico de Edificaclon, debidamente suscrito por el FUE 15 Dias para Presentar
LA LICENCIA TIENE UNA VIGENCIA 36 MESES solicitanie y, de ser el cago, por los profesionales responsables, Calle 24 de Julin - 15 Dias para Presentar Recurse
Ley NY 29090 Art. 11 3 |En e caso de que .;Men aolicite 1o licencla na sea el propletario del N 525 - Recunin 20 Dias para Resolver
Ley N* 30494 predio, debe arreditar |a representacén del titutar, 30 Dias para Resaiver
Podrin acogere a esta Modalidad: [Carta poder con firmas legalizadas)
) Las edificaciones para fines de vivienda unifamiliar, 4 |En los casos de persona juridica, se acompana la vigencia del poder
iar, quinta o s de vivienda correspondiente.
unifamiliar y /o multifamiliar no mayores a cinco [05) § i én Jurada de les yue intervienen en el proyecto
pisoe, slempre que ¢l proyectn tenga un miximo de senalandn encontrarse hibiles para el ejercicin de la profesinn.
3000 m? de arca consiruida & |FU-Formularie Unico-Anexa D-Autoliquidacién y pagn del derecho FU-D 3.7037 | 8/. 16296
de tramite por la Verifionuicn Administrativa.
[Base Legal DOCUMENTACION TECNICA
D8 N° 0D6-2017-VIVIENDA TUU de la Ley N* 20090 Ley de Regulacion de habilitaciones : ” »
o e e lgu,'nzfzsnm. 7 |Certifiados de Factibilidad de Servivics, para ubra nueve de
1.5, N° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licenclas de Habilltaclén Urbana y Licencias Vivionda Muitit )
de Edificacion
Are. 54.1, 57,59 (15/05/2017). 5 |Documentacion Téunica firmada y sellada por los Profesionales
{;531:1 .'20021?5? s = o s Responsables y e1/1os Titulares, compuesta por:
_ Planos de amuitectura Eec. 1/75 Minimo (Ublcacian y localizaciin,
plantas, cortes, elevaciones y memera descriptiva)
_ Planos de estricturas, Esc. 1/75 Minimo [Memorda justificotiva)
_ Planos de instalaciones: Sanitarins, cléctricas y ptras, de ser el caso
Ese. 1/75 Minimo (Memorias Justificativas)
_ Plano de sostenimiento de excavariones
(Art. 33 de la norma E. 050-RNE) de correapunder
No estin incluldas en esta modalidad: _ Memoria descriptiva precisando las caracterislicas de ln obra y las
1.5 N* 008-2013-VIVIENDA (04.05.13) Art. 42.2 edificaciones colindantes; indicande el numero de piaos ¥ sétanos;
Lus obras de edificacion en bienes inmucbles y asl como fotos en los cagos que se presente el plano de
b ! woume Patrimuniu Cultural de la sostenimicnto de excavacionea
Nacidn, e inclutdas en la lista a la que se hace referencia 9 |Estudio de MecAnica de Suelos, segan los casos que establece el RNE
en ¢l inciso ) del art. 3 numeral 2 de la Ley 10 |Poliza CAR [Tedo Riésgo Contratista) o Ja Poliza de Responsabilidad
Civil. segin las caracteristicas de la obra a ejecutarse con cobertura
por dafos materiales v persunales o tercerns ¥ como complemento
il Beguro Complementario ds Trabajo de Riesgo previsto en la
Ley N' 26790, eate requisits se entregara o le Municipalidud el din
it anterfor al micio de |a obra y debe tener une vigencia igual o
mayer & I duracién del provess edificatoriu
11 |FU-Formulario Unice-Anexo A-Copropictarios FU-A
B |VERIFICACION TECNICA
1 |Cronegrama de Visitas de Laspecuidn, debidamente suscrito por el 1.4818 B/. 65.19
Responsable de Obra y el Bupervisor Municipal (For Visita)
2 |Comunicacitn de o fecha de inicio de la obra, en coso no se hayo
indicado en el FUE
a Indicacién del niimem de comprobante de pogn du la tasa correspondiente a la
verifivacion técnica.
4 |vecluracion Jurada del Imp. Predial (Hit, PR, PU) del Afig Fiscal
|3.1. 10{LICENCIA DE EDIFICACION : CERCOS A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA i 15 Dias Tramite Dovumentario | Division de Catastro. Gerencia de (verente Municipal ¢
Recpuisitas Comunes ;| Por duplivade | ¥ Archivo ¥ Infragstructura, \
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS

TUPA - 2021

16N DEL TO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

Nimero y Denominacign

Formularl
o/ Cadige

Ublcaclén

{en % UIT
Afo 2021

4,400.00

B/.

Automatico

INICIO DEL
FROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

[ RECONSIDERACION |

INSTANCIAE DE RESOLUCION DE RECURBOS

APELACION

MODALIDAD B
CON PIRMAS DE PROFESIONALES RESPONSABLES
LA LICENCIA TIENE UNA VIGENCIA 36 MESES

Podrin acogerse a csta Modalidad:
b) La construceian de cercos en inmuebles gue se
cticucntron bajo ¢l Régimen de Unidades
de Propiedail Excl v de Propiedad
Cotintin, de acuerdo a la legislacion de la mate-ia

Base Logal

D.S. N 106-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N 29090 Ley tle RegulaciGn de habilitaciones
Urbanas v Edificaciones Arts. 10, 25 v 21 (28/02/25017),

D.S. N" 011-2017-VIVIENDA, Reglamentn de Licencias de Habilitaciin Urbana y Licencias
de Editioaciin

Art. 64,1, 57,59 (15/05/2017).

0.8 N 302-2017-VIVIENDA Reglamentn de Verificackin Adininistrativa y Técnica

(25/01 /20171,

No sstin inchiidas en esta modalided:
D.8. NY 00B-2013-VIVIENDA [04.05.13) Art. 42.2
Lag obras de edificacion en hienes inmuebles y
COm io Cultural de

©
la Naclén, ¢ incluidas en la lista a la ¢ue se hace
referencin en el inciso §) del art. 3 numeral 2 de la Ley

T [Copia Literal de Dominio expedida por la Sunorp

2 JFUE-Formulario Unico de Edificacion, deblduments suscrite por el

solicitante y, de ser el coso, por los prefesionoles responsobles.

3 [En e cano de gque quien sclictte ln leencia no sea el propietario del

predio, debe acreditar la representacdn del ttalar,

[Carta poder con firmas legalizadas)

4 JEn los rasos de persona jurldics, se acompadia la vigencia del poder
correspondicnte.

5 b Jurada de prog o5 ue § en el proyecto

seitalando encontrarse habiles para ¢l ejercicio de I profesion.

6 |FU-Formulario Unico-Anexs D-Autoliquidacién v pagn del derecho

de tramite por la Verificacién Administrativa.

7 |Para Provectos en Inmueblcs sujetos al régimen de Unidades

Inme bitlarias de Propiedad Exclusive y Propicdad coman
[(Art. 133% ¥ 136 del DS N* 035-2006-VI), adjuntar :
_ Aurarizaciin de la Junta de Propietarios, de ser ¢l caso y de

actuendo & io establecido en el Reglamento Intero
_ Copia del Reglamento Interno y
_ Planos de [ [zaci6a de la unidad i
DOCUMENTACION TECNICA
B |Documentacién Técnica firmada y sellada por los Profesionales
Reaponsables ¥ o/ los Titulares, compucsta por :
_ Planoa de las ialich que ol
memorias descriptivas
_ Do ser el caso, plane de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
con In establecidn en el srtioulo 33 de lu Norma E 050 del RNE

v sus

_ Memoris descriptiva gue precise las camacteristicas de la obra,
ademis de las edificaciones colindantes indicando el nimero de
pisns y sétanos, complémentandn con fotos

B |VERIFICACION TECNICA
I |Cromograma de Visitas de [aspeccitn, debidamente suscrito por el
Reaponsable de Ubrs y el Supervisor Municipa) (For Visita)

2 |Comunivacién de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya

indicade en el FUE

Indicacion del niamer de comprobante de pagoe de la tasa comespondiente & la
verificacin téonica,

4_|Deviarncion Juradn del Lmp, Precial (HR, PR, PU) del Afw Fi

FO-D

3.70a87

1.4815

8/.

ar.

162.96

65.19

Calle 28 de Julio
N 525 -

Acondicionamiento

Desarolio Urbanc y

15 Dias para Presentar
Recurso

30 Dias para Reeolver

15 Dins para Presentar
Recurso

30 Diae para Resolver

1.11

LICENCIA DE EDIFICACION :

AMPLIACION 0 REMODELACION

MODALIDAD B
(CON FIRMAS DE PROFESIONALES RESPONSABLES
LA LICENCIA TIENE UNA VIGENCIA 36 MESES

Ley N* 29090 Art. 11

Ley N° 30494

Fodrn scogorse a esta Modalidad:

c} Lag cbras de ampliacién o remodelacion de una
edificacion existente con modificac dn estructural,
aumento de rea construida o cambio de uso, asf
como las d icl i Las i

#dlo cuando la
mantenga el uso resldenuial

Bass Lognl

1.8, N* Q06-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N* 29090 Ley de Regulacidn de habilitaciones
Urbsnas y Edificaciones Arts. 10, 25 y 31 |28/02/25017),

DS, N" {11 1-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencins de Habilitneién Urbana y Licencias
de Edificocion

Art, 54,1, 57,59 (15/05/2017).

D.S. N" (102-2017-VIVIENDA Reglamento de Verificociin Adininistrative y Técnica

(25,01 /2017).

Ley N¥ 29566 ATt.5 inciso n), ¢)
Ley N* 30230 ATt.59 (12.07.14)
RNF, (09.06.06)

(No ewtdn incluldas en esta modalldad:
D.5. N 008-2013-VIVIENDA (04.05.13) Art. 42.2
Log bras de edificacion en bicnes inrouebles y

|ambientes considerndos como Patrimonio Cultural de la

A |VERIFICACION ADMINIETRATIVA

Requisitos Comunes : | Por duplicads |

1 |copia Litersl de Dominio expedida por la Sunarp

2 |FUE-Formulario Unico de Edificacién, debidamente suscrito por el
solicitante y, de ser el vaso, por los profesiunales reaponsables.

3 |En . caso de que quien solivite la Nicencis no sea el propiewrio del
predin, debe acreditar la representacin del titular.

|Carta poder con frmas legalisacdas)

4 |En lug casos de persons juridica, s¢ acompane la vigencia del poder
cormesponcdiente.

5 |Declaracién Jurada de profssionales que intervienen en el proyecto
sefinlando encontrarse hibiles para el gjervicio de la profesidn,

& |FU-Farmulario Univo-Anexa D-Autaliquidacion y page del derecho
de tramite por la Verificacié n Administrativa,

7 |copia del documento que acredite la declamtoria de fibrica o de
edificacion con sus respectivog planos en case ne haya sido

e xpedida por In mundcipalidad; en s defecto, vopin del Certificado

de Conformidad o Finalizacién de Obra, o ln Licencia de Obra o de

Edificaviin de la construccion existente

DOCUMENTACION TECNICA

&  |bovumentacidn Téonica firmada v sellada por lvs Profesionales

Reaponsables y el/los Titulares, compueatn por:

_ Planos de arquitectura Esc. 1 /75 Minimo (Ubicacidn y localizacién,
plontas, cortes, elevacianes y memora descriptiva)

_ Planos de estracturas, Esc. 1 /75 Minima (Memoria justificativa)

|_ Planos de i i i iceis y otros, de ser ¢l cnso
Ese, 1/75 Minimo [Memorias Justificativas)

. Plano de sostenimiento de excavaciones
iAtt. 32 de la norma E. 050-RNE) de corresponder

. Memoria descriptiva precisando lns carpcteriaticas de lo obva y las

colindarites: cando €l numero de pisos y sdtanos;

3. 7037

8J.

162.96

15 Dias

Trumite Documentario

¥ Archivo

Calle 28 de Julio
N* 525 -

Divisidn de Catastro

¥
Acondicionamiento

Gerencia de
Infraestnicoura,
Desarrollo Urbano y

15 Dias para Presentar
Recurso

30 Dias para Resolver

Gerente Municipal

15 Dics para Presentar
Recurso

30 Dias para Resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS
TUPA - 2021

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
» AUTORIDAD
RESOLVER INICIO DEL CHMFETRSTE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
| Diss PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER

ORD, Foroy
Bémoro y Desominacifn of Codign l:.;: ;‘o';f e Awtomatico

4,400.00 L . RECONSIDERACION | APELACION

3.~ INFRAESTRUCTURA ¥ DESARROLLO URBANO RURAL
Nacan, ¢ INcloas en 1a ata o 1o que se hace referencin T4l Comn fotos €6 108 COROR QUE W preasnts el plano de
en el inclso f) del art. 3 numeral 2 de la Ley Aprueban sostenimicnto de excavaciones

] de Verificavion inistrativa y Téenica 9 |Eatadio de Metiinica de Surlos, segiin los casos que establece ol RNE
i 10 [Certificados de Factibilidad de Servicics, parw obras de ampliscion
de Viviendn Multifamiliar, cbras de renodelncién de Viviends.
Unifamiliar » Multifemiliar o a gtros fincs diforentes al do viviends
11 |Pars Proyectos en inmuebles sujetos ol régimen de Unidades
I billarias de Propledad Exclusiva y Propicdad comun
[Art. 133" ¥ 136" del DS N* 035-2006-V1), adjuntar :
_ Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser ol caso y de

ncuerdo a lo establecido en el Reglarcento Interno

_ Copis del Reglamenio Intemo y
|_ Planos de [nde pendizacit. de la unidad inmobiliaria
12 |Piliza CAR [Todn Riesgo Contratista) o la Piliza de Responsabilidad
Civil. segin las i de la obra a o con cobertura
por dafios mateviales v personales a tercerng ¥ como complementn
al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la
Ley N* 26790, este requisito se entregard & la Municipalidad el dia
util mnterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o
mayor a ln duracion del procese edificatorin
B |VERIFICACION TECNICA
1 |Cronogratna de Visitas de Irspeccién, debidamente suscrito par el
Responsable de Obra y el Bupervisor Munivipal (For Visita)
2 |Comunicacién de la focha de inicio de la obre, cn casy Do s¢ hays
indicado en el FUE
Imﬂlm.‘h?ti del ninero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la 14815 §/. 6519
verificacion técnlea

4__|Declaracion Jurads del Imp, Predial (HR, PR, PU) del Afio Fiscal

A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 Dias  |Tramite Documentario | Divisiin de Catastr. Gerencia de Gerente Municipal
Requisiton Coamunes © ( Por duplicada | v Arcliive ¥ Infrasstructurs,
Base Logal 1 |Copia Literal de Dominio expedida por la Sunary Acondicionumiento |  Desarmllo Urbano y
D.S N* 00A-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N* 29090 Ley de Regulacion de habilitaciones fes o -

2 |FUE- o de B 1 3 1 FuE
Urbanas v Edificacinnes Ars. 10, 25 v 31 [28/02/25017). Helene suscrlin po e

D.5. N 011=2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Lirencias solicitaste v, de ser £l caso, por los profesionales responsables. Calle 28 de Julio - 15 Dias parn Presentar
de Edificacion g Recurso

Art, §4.1, B7 59 (15/05/2017). 3 |En e caso de que quien solicite Ja Heencis no sen el propietario del
0.8 N" 002-2017-VIVIENDA Reglamentn de Verl icacién Administrative y Técnica
(2501 /2017).

3.1.12

15 Dias para Presentar
Recurso

1
predio, debe acreditar la representacen del titular. o A A0 Ds-pors. Reaciloey
[Carta poder con firmad legalizadas)
4 |En los casos de persona Juridica, se ncompafia la vigencia del poder
|correspondicnie.
L i6n Jurada de que intervienen en el proyecto
sefalando encontrame hibiles para el ¢jervicio de la profesion.
6 |FU-Formularie Unico-Anexo D-Autoliquidacion v pagn del derecho FU-D 2.4691 8/. 108.64
de tramite por la Verificacién Administrativa.
(Copin del documento que acredite la declaratoria de fbrica o de
edifivacion con sus respectivos plancs en chso no hava sido
ida por I muni iclad; en su defecto, copia del Certificado
de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Ubra o de
Edificarion de la construceidn existente
% |En caso la edificacién no pueda acreditarse con la autorizacion
respectiva, se deberd presentar @
_ Plano de ubjuaclin v localizacidn
_ Plano de planta de la & demoler, las
frean a demoler de 1ag Arcas remanentes
DOCUMENTACION TECNICA
9 |Documentacién Técnica finmada y sellada por Jos Profesionales
Responsables y el/los Titulares, compuesta por ©
_ Planos de planta 1/75 do Ins zonne ¥ de la
edificacion a demoler, a8l como del perfil ¥ alturas de los predios
colindanter, basta une distanciade 1.50 m de los limites de
propiedsd
_ Memorin descriptiva de los trubajos o realizar y del procedimients
de demoliclén a utllizar, donde se consideren las medidas de
seguridad contempladas sn Norma Técnica G.050 del RNE y demas
normas de In materia
10 |Carts de responaabilidod de obra firmeda per un ingeniero vivil

11 |Para Proyectos en Inmuebles sujetos al régimen de Unidades

Inmobiliarins de Propiedod Extlusiva y Propiedad comin

{Art. 133" ¥ 136" del DS N* 035-2006-V1), adjuntar :

_ Awrarizacién de in Junta de Propietarios, de ser el cnso y de
acuendo a lo establecido en el Reglamento interno

_ Copin del Reglamento Interno ¥ \ ~

. Planos de i o de Ja unidad § hil

12 |Pilizn CAR [Tado Riesgo Contrutistal o Poliza de Responaabilidad




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS
TUPA - 2021

- REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION » -
pE CI6M DL, PR o RESOLVER INICID DEL ciommmmm
ORD. Formulac] | Dian PFROCEDIMIENTO » RESOLVER
Némero y Denominscién o/ Codigo |1 22 % UIT Automatico | Bvaluscion Provia | Habiles )

]

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

Afio 2021 8/,
Ublcacidn 4,400.00 EITI T RECONBIDERACION | AFELACION

I GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA ¥ DESARROLLO URBANO RURAL

Civil, con cobertura por dafos materioles y personales o terceros, o
segun las carncteriaticas de la obm o ejecutarse con coberturm por
afios materinles ¥ personnles o tercerne ¥ como templemento nl
Seguro Complementurio cle Trabajo de Riesgo previsto en la

Ley N* 26790, este requinito se entregara o la Municipalidad =1 dia
util enterior al inicio de la obra y debe tencr une vigencla igual o
mayor & la durecion del procese edificatorio

B |VERIFICACION TECNICA

1 |Cronogmama de Visitas de Lspeccién, debidamente suscrito por el 0.9877 B8/. 43.46
Reaponsable de Obra v el Bupervisor Municipal (Por Visita)

2 |Comunicecitn de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya

indivado en el FUR

Indicacién dei nimero de comprobante de pago de la tasa correspondienite a la
verificacidn técnica,

4 |Declaracion Juradn del Imp. Predial (HR, PR, PL) del Afio Fiscal

1.13{LICENCIA DE EDIFICACION A 10N A A X 25 Dias | Tramite Documentario | Division de Catastro Gerencia de Gerente Municipal
Requisitos Comunes ; | Por duplicade ) y Archivo ¥ Infraestriciurm,
LA LICENCIA TIENE UNA VIGENCIA 36 MESES 1 |Copla Literal de Dominin expedida por la Sunarp Acondicionamiento | Desarrollo Urbano y
Ley 29090 Ast. 11 2 |FUE ic Unico de Ed suscrito par el FUE 15 Dias para Presentar
Ley 304594 solicitante y, de scr el caso, pur los profesionales responsables. Calle 28 de Julio = 15 Dias para Presentar | Recursy
MODALIDAD C__ 3 |Ene. vaso de que quicn solicite In licencia no sen el propietaric del N 525 - Recurso 30 Diss parn Resilver
|APROBACION CON EVALUACION PREVIA DE FROYECTO predio, debe goreditar la représeatacdn del titolar. 30 Dias para Resolver

[POR COMIBIONES TECNICAS (Carta poder con firmas legalizadas) 2
4 |Enloa casos de persona furidica, s¢ acompans la vigencls del poder
Podrin acogerse a esta Modalldad: correspondiente.

a) Lus edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, 5 |Deul Jurade de profeaionalés gue intervienen en el proyecto
quinta o condominins que incluyan vivienda |sefialandn encontrarse hibiles para el ejercicto de 1 profesion.
multifamilisr de mis de 5 pisos y/o més de 3,000 m? 6 |FU-F larin Unico-A D-Autolig ¥ pago del derecho FU-D 3.7037 | 8/. 162.96
de rea construida e tramite por la Verificacién Administrativa,

7 |Capia del comprobante de pago por derechn de revision de
(Base Legal delegadas | CAP, CIP Y INDECI, Ministerio de cultura segin
.5 N' DD6-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N* 29090 Ley de Regulacién de habilitaciones
Urbanas v Edificaciones Arts. 10, 25 v 31 [28/02/25017)

D.8 N' 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana v Licencias
de Edificacion

Art.54.1, 57,59 (15/05/2017). B |Documentacion Técnica finnada y sellada por los Profesionales
D.8 N' 002-2017-VIVIENDA Replamento de Verificacién Administrativa v T
(25)01/2017).

corresponda |

DOCUMENTACION TECNICA

Responsables y elflos Titulures, compuesta por:

| Planos de arquitectura Esc. 1/75 Minimo {Ublcacion y lovalizacidn,

plantas, cortes, elevaciones y memora descriptiva)

_ Plano de seguridad y evacuacion, cunndo ee requiera la

intervencién de los delegados Ad Hor del INDECT

_ Planoa de estracturas, Esc. 1/75 Minimo (Memaoria fustificativa)

_ Planos de instalach Sanitarias, eléctricas y otras, de ser el

vaso Esv. 1/75 Minimo (Memorias Juetificativas)

_ Plano de sostenimiento de excavaciones

(Art. 33 de la norma E. 050-RNE) de corresponder

_ Memorin descriptiva precisando las caracteristicas de la obra y las

edificaciones colindantes; indicande el nimern de pisna y sitanns;

asi como fotos en los casos que se presente el plano de

eoalenimicnio de excaveciones

9 |Estadio de MecAnica de Sueles, segin los casos que establece oI RNE

10 JCertifiados de Factibilidad de Servicics, para ubra nueva de

Viviends Multifimiliar o fines diferentes a) de vivienda

11 |Eatudio de Impocto Ambiental, excepto para tas edificaciones de

vivienda, comercio y oficines en dreas urbanas, de conformidad con

el Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano

aprobado por el Ministerio de Vivienda, Construccién y Sancamiento

12 |En case se solloite Licencin de Edificaciin porn Remodelacion,

| Ampliacion o Puesta en Valor Histérlco deberd presentarse lo

siguiente:

a) |Planos de arquitectura (plastas, cortes y elevaciones) en los cuales

se diferencie lo edificacion existente de lo proyectndn v au respectiva

memoria descriptive, consitderando:

_ Plano de levantamiento de la edificacion graficando con

achurado 45 grados, los elementos a eliminar.

_ Flano de 1o edificaciin resultante, gruficando con achurado o 45

grades, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.

_ Parn lns obras de Pucatn en Valor Histérico se debe graficor en los

planus los elementos arguitectanicos con valor histdrico

monumental propios de ln edificacion, identificindose aquellos

que seran objeto de restauracidn, reconstruccion o conservacion,

de ser el caso.

Planos de estructura y memeria justificative; en los casos de obras

de remudelacdon, amplinciin o puesta en valor y cuando sea \

necesario en los demés tipe de obra, Debe diferenciarse los 0\
1 eatructurales exiatentes, los que se ellminarin y lua

I




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS
TUPA - 2021

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA

N
RESOLVER INICIO DEL
cid
Ao MORL FROC . ) E | Dias PROCEDIMIENTO
Nimero y Denominaciin o/ Codigo !\;: :‘o‘;';' . |Awtomatico | Evaluackon Previa | Habiles )

T
Ubleacién | 4,400,00 T TS RECONSIDERACION | APELACION

INSTANCIAE DE RESOLUCION DE RECURSO8

e DE INFI UCTURA Y DESARROLLO RURAL

nueves, exi los que se eli y loa nuevos, de tallnnd

udeguadamente los empalmes.

o) |Planos de instalociones y memorda justificativa, de ser necesario,

donde

_ Be diftrencien los puntos y salidas nuevos de los gue se eliminarin
dlotulland I nie los eooph

_ Be evaluard la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la
ampliscldn de cargas cléctrions y de dotacion de agun potable.

&) |Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propic

Exclusiva y de Fropledad Comtn, deberd ademis presentarse lo
iikente 3

_ Autorizacion de s Junta de Propictarios
_ Reglamento Interno
_ Planos dre Inde pendizaciis comrespondientes

B |VERIFICACION TECNICA
1 |Cronograma de Visitas de Ligpeceion, debidamente suscrito por ) 14815 8. 65.19
Reaponaable de Obra y el Supervisor Municipal (Por Visita)

2 |Comunicacion de la fecha de inicio de ln obra, en caso no se haya

indicadn en el FUE

3 |indicacion del ndmero de comprobante de pago de la tasa

vorrespondiente a la verificacldn téenica

4 |Péliza CAR o la Péliza de Regponsabilidad Civil, segin las

caragteristicas cc la obra a cjecutarse con cubertura por dafios

materiales y personales a tercerox v como complemento al Seguro
Comglementario de Trabajo de¢ Riesgo previsto en ls Ley N* 26790,

serin requeridas para todas 1as Edificaciones contemplades en las
modalidades C y D con evaluacién previs del prayecto por ls

Comusién Técnica, Eate requisito se entregard a la Municipalidad el

din 14l anterior al inicio de la obra y debe tener nne vigencia igual ¢ mayor s la
duragiin del pricesn edificatorin.

5_|Declaracion Jurada del lmp, Predial [HE. PR, PU) del Afio Fiscal

3. 1. 14| LICENCIA DE EDIFICACION A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 25 Dias Tramite Documentario | Divisidn de Catastm Gerencia de Gerente Municipal
Requisiing Comunes @ | Por duplicado § v Archive v Infraestricturs,
LA LICENCIA TIENE UNA VIGENCIA 36 MESES 1 |Copia Literal de Dominio expedida pos la Sus Aunndicinnamicnto Desarmilo Urbann y
Ley 29090 Ast. 1] 2 |FUE ric Unive de Edificackin, debid; susarito por el FUE
Ley 30494 solivitante y, de ser el caso, por los profesionales responsables. Calle 28 de Julio -
MODALIDAD ¢ 3 |Ene caso de que quien solicite la licencin no sea &l propletario del NY 525 - i 30 Dias para Resolver
IAFROBACION CON EVALUACION PREVIA DE predio, debe acreditar la representacon del titular, 30 Dias pura Resalver

[FROYECTO PUR COMISIONES TECNICAS [Carta poder con firmas legalizadas)

4 |En los casos de persona furidica, se scompaiia la vigenela del poder
Podriin ncogense o esta Modalidad: correspondiente.

b} Las edificaciones para fines diferentes de vivienda o 5 |Declaracién Jurada de profzsionales gue intervienen en el proyecto,
excepcion de lns previstas en la Modalidad D sefalando encontmrse hibiles para el ejercicio de |a profesian.

6 |FU-Pormulario Unice-Anexa D-Autoliquidacién v pago del derecho FU-D 37037 | 8/, 162.96
de tramite por la Verificacicn Administrativa.

Base Logal 7 |Copia del comprobante de pago por derecho de revision de
b o 017N 100 el ey e e et e |, 1 08t i i
D.5 N° (11-20 17-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitaclén Urbana y Licencias
de Edificacion

Art, 54.1, 57,59 (16/05/2017).

12,5, N* 002-2017-VIVIENDA Reglamento de Verificacion Administrative y Téanlea
125;01/2017).

15 Dins para Presentar
13 Dias para Prescntar Recurso

corresponda )

DOCUMENTACION TECNICA

8 |Documentacitn Técnica firmada y seilada por los Profesionales

Respunsables y elflus Thulares, compuesta por ©

|_ Planos de arquitectura Esc. 1/75 Minimo ( Ublcacién y localizacion,

plantns, cortes, clevaciunes ¥ memorn descriptiva)

|_ Flano de segurldad y evacuacién, cunnde se requiera la
intervencion de los delegados Ad How del INDECT

_ Flanos de estracturas, Esc, /75 Minimo (Memaria justificativa)

_ Planoa de instalaciones: Senitarine, eléctricas y otms, de ser el case
Esc, 1/75 Minimo  [Menorias Justificativas)

|_ Plano de sostenimiento de excavaciones
{Art, 33 de la norma E. 050-RNE) de corresponder

|_ Memorin descriptiva precisands las carocteristicas de la obra y Jas
edificaciones colindantes: indicande el numens de pisos y sdtanos;
aal como fotos en los tnsos que se presente ol plano de
eostenimiento de excavaciones

9 |Estudio de Mecénica de Surlos, segin loa cosos que cstahlece el RNE

10 |Certificados de Factibilidad de Servicics, purn obra nueva de

Viviendn Multifoanilior o fines diferentes ol de viviendn

11 |Estudio de Impacto Ambiental, excepto pura Jus edificaciones de

vivienda, comerclo ¥ uficinos en areas urbanas, de conformidad con

el Reg de A el Territoriel ¥ L lio Urbano
aprobada por ¢1 Ministedo de Viviends, Construccion y Sansamiento -~




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS
TUPA - 2021

REQUIBITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA

L
RESOLVER INICIO DEL
10 PFROC
ot D, T e ] | Dins PROCEDIMIENTO
) Némeso y Denominacién o/ Coaiga || 507 U i Awtomatico | Evaluacion Previa | Habiles )

Ublcaclén [ 4.400.00 ETYR ST RECONSIDERACION | APELACION

AORIAD . 8 DE RESOLUCION DE RECURSOS

PARA RESOLVER

[ GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA ¥ DESARROLLO URBANO RURAL

T2 Jn caso ee solicie Loencia e Bhcacian poran Remodelacidn,
Ampliscion o Puests en Valor Histarice deberd presentarse lo

&) |Plancs de arquitectura (plaatas, cortes y elevaciones) en los ¢uales

se dilerencie In edificacion existente de a proyectada v su respectiva

menoria descriptive, considerando:

| Plano de levantamiento de (a edificacion graficando con achurado
45 grados, los clementos a climinar,

|_ Plano de ln edificacitn resulta graficando con achurade a 45
grudos, perpendioular al anterior, los elementos a edificar,

_ Parn las obras de Puesta en Valor Histérioo se debe graficar en los
planos los elementos arguitecténicos con valor histdrice

tal propions de la idn, i aque Lios

que seran objetn de restauracicn reconstrucelim g conservaciin,
de ser el caso.

b} |Planos de estructurn y memoria justificativa: en los casos de obras

de remodelaciin, ampliaciin o puesta en valor v cuandn sea

necesario en los demis tipo de cbra. Debe diferenciarse los

lementns estruoturales existentes, Ios que se ellminaran v los

nuevos, existentes, los que se eliminaran y los nuevos.detallando

ndecuadamente los empalmes.

¢ |Planos de i i ¥ memoria j iva, de ser necesario,

dondc:

_ Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran
detall et e

_ Se evaluara la factibilidad de servicics teniendo en cuenta ln
ampliacién de cargas eléctricas y de dotaclon de agua potable.

d) |Para los provectss de inmuebles sujetns al Régimen de Propiedad

Exclusiva y de Propiedad Comtin, deber ademis presenturse o

sigulente:

_ Autnrizacinn de ls Junta de Propietarios

_ Reglamento [ntemo

_ Planns de Inde pendizaciéa correspondientes

B |VERIFICACION TECNICA
| |cronogmma de Visitas de Faspeccién. debidamente suscrito por el 1.4815 8/. 6519
ble de Ubra y el Supervisor Municipal (For Vialta)

2 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, £n caso no se haya

indicado en el FUE

3 |indicacion del nimero de comprobante de pago de ln tasa

correspondiente & le verificagion téeniva.

4 |Péliza CAR o la Pélixa de Respensabilidad Civil, segin las

o luas ce 1a obra a o] con cobertura por danos

materiales y personales a terceres y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Ricsgo previsto en la Ley NY 25790,

meran requeridas para todas las Edificaciones contempladas en las
modalidades € ¢ D con evalugcion previn del provects por la

Comisi6n Técnlva. Este requisito se entregard a la Municipalidad el

dia 11til anterior al indcio de la cbra v debe tener wna vigencia igual o mayor & 1a
duracion del proveso edificatorie.

5 _|Declaracion Jurada del Imp, Precial (HR, PR, PU) del Ao Fiscal

13.1. 15| LICENCLA DE EDIFICACION AV ION TRATIVA
|Requisitos Comunes : [ Por duplicade )
LA LICENCIA TIENE UNA VIGENCIA 36 MESES 1 |Copia Literal de Dominio expedida por la Sunarp Acondicienamisnte Desarrollo Urbano y
Ley N 29090 Art.11 2 |FUE-Formulario Unive de Edificacion, debidamente suscrito por el FUE 15 Dias para Presentar
Ley 30494 solicitante y, de ser el caso, por los profesionales responsables. Calle 28 de Julio - 13 Dias pari Presentar Recurso
MODALIDAD C 3 |Ene caso de que quien solivite la licencia no sea el propletario del N° 525 - Recurso

APROBACION CON EVALUACION PREVIA DE predio, debe acreditar la representacén del titalar. 0 Dins para Resolver
PROYECTO PGR COMISIONES TECNICAS [Carta poder von firmas Iegalizedas|

4 |Enlos casos de persona juridica, se acompaite la vigencia del poder
Podrin acagenie a ceta Modalidad: orrespandients.

) Lie edificaciones de usa mixto con vivienda 5  |Declaracion Jurada de prof=sionales gue intervienen en el proyecto
sefnlondo encontrarse hibiles pora el ejercicio de 1o profeaian
Base Logal 6 |FU-Formulario Unice-Anexa D-Autoliquidacion y pago del derecho FU-D 3.7037 8/. 162.96
3.8 N° 006-2017VIVIENDA TUO dr la Ley N* 29090 Ley de Regulacion de hobilitaciones N "
Urbanan y Edificaciones Arts. 10, 26 y 31 (26/02/25017). R oRose o I erlfonsit o)t g e v
1L N® 01 1-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbans y Licencias
de Edificacion

Art. 54,1, 57,59 (15/05/2017). delegaios | CAP, CIP Y INDECI, Ministerio de cultura segin
.8 N 002-2017-VIVIENUA Reglamentu de Verificacian Administrativa y Técnica
12501 /20171,

X 25 Dias Tramite Documentario | Division de Catastra Gerencla de Gerente Municipal
v Archivo v Infraeatructura,

30 Dins para Resolver

-1

Copia del comproante de pago por derecho de revision de

corresponda )

DOCUMENTACION TECNICA

B |Documentacion Técnica firmada y sellada por los Profesionales

Responsables y elf los Titulares, compuesta por @

|_ Flanos de anquitectura Ese, 1/75 Minimo | Ubleacién y localizacién, ~
plonitos, vortes, clevaciones y memorn descriptiva | OQ




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS
TUPA - 2021

SIS A S R SN USSP G U S SN SRS NS0 e S

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION

FLAZO PARA
. ” RESOLVER INICIO DEL AURORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
s ocackaitiony |Dias | PROCEDIMIENTO | COMPETENTE

RD. Formulari PARA RESOLVER

| en % UIT
Hémero y Denominacién a!C?‘ln Aflo 2021 8/

Ubicacién [—4,300.00 i EITI BT 2 RECONBIDERACION | AFELACION

Automatico | Bvaluaclon Previa | Hablles )

_ Plano de seguridod y evacuacidn, cunndo se requier la
intervencién de loa delegados Ad Hog del INDECT

_ Planos de estracturas, Ese. 1/75 Minime (Memeria Justificotiva)

. Planos de instalaclones: Sanitarias, cléctrigas y otras, de ser el caso
Esc. 1/75 Minimo (Memorias Justificativas)

_ Plano de sestenimicnto de excavacioncs

{Art. 22 de la norma E. 050-RNE) de correspondzr

_ Mcwmoriu descripliva precisando las carsctertsticas de s obra ¥ las

edificaciones colindantes; indicande el pimero de pisos ¥ sétanos;

asf como fotos en lus casos que se presente el plino de

sostenimicnto de excavaciones

9 |Estudio de Mecanica de Suclos, seglin los cases que catsblece el RNE

10 |Certificados de Factibilidad de SBervicios, para obra nueva de

Vivienda Multifemiliar o fines diferentes al de vivienda

11 |Hatudin de imprctn Ambiental, excepto para Jas edificaciones de

vivieadn, comercio ¥ oficinas en dreas urbanas, de confol

el Reglamentn de Acondis Territorial y Dy Aln Urbano

aprobade por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento

12 |En caso se solivite Livencia de Edificacion pars Remodelacion,

Ampliacién o Puesta en Valor Histérico debera presentarse lo

siguiente:

a) |Planos de arquitectura (plaatas, cortes y clevaciones) en los cuales

o difc e la i xi te de La proy ysu i

ia descriptiva, i d

_ Plano de levantamicnto de la edificncion graficando con schurade

45 grados, los clementos a eliminar,

_ Plano de la edil n regul , graficando con a45

grados, perpendicular al anterior, los elementos & edificar.

_ Para lus obras de Puesta en Valor Histirico se debe graficer en los

planos los elementos arguitectdnicos con valor histérico

‘monumental proping de la edificacion, identificandose aquelins

que serin objeto de o i6 uceién o i6m,

de ser el casn

b) [Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras

de remodelacian, ampliscitn o puesta ¢n valor y cuandn sea

necesario en los demés tipo de obra. Debe diferenciarmse los

elementos estructurales existentes, los que se eliminarin y los

nuevos, los que se i ¥ los nuevos,

adecuadamente lus empalmes.

¢} |Planos de | ¢! ¥ memeoria j de ser

donde:

_ Se diferencien los puntos y salidas nuevoe de los que se eliminatdn
P i

5
_ Se evaluara la factibilidad de servicics teniendo en cuents la
ampliacion de cargas eléutricas y de dotacion de agua potable.
d) |Pama los provectus de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad
Exclusivn y de Propiedid Comun, debers ademés presentarse lo
siguiente:

_ Autorizavion de In Junta de Propietarics

_ Reglumento Interne

_ Planos de Independizaciia comrespondientes

B |VERIFICACION TECNICA
1 |Crunograma de Visitas de Iaspeccidn, debidamente suscrito por el 14815 | 8/. 65.19
Responsable de Obra y el Superviser Municipal {Por Visita)

2 |Comunivacién de 1a lecha de inicio de la obra, en caso no e haya

indicado en el FUE

3 |indicacion del namero de comprobant: de pago de la tasa

correspondiente a la verificacitn técnica.

4 |Palizn CAR u ln Polizn de Reaponsabilidad Civil, segan las

aral e L obra a o con cobertur por dafios

muteriales y paraonales o terveros ¥ como complemento ol Seguro
Complementario de Trabaje de Riesgo previsto en la Ley N* 26790,

serin requeridng para todos los Bdificacdones contempladas en las
modnlidades C y D con evaluacion previa del proyecto por Ia

Comision Técniva, Este requisito se entrsgara a la Municipalidad el

clin Gitil anterior al inicio de la obra y debe tener Lnu vigencia igual o mayor ala
duracion del procese edificatorio,

5__|Declamcion Jurnda del Imp Predial (HR, PR, PU) del Afio Fi

1.16{LICENCIA DE EDIFICACION A |VERIFICACION ADMINIETRATIVA X 28 Dias ‘Tramite Documentario | Divislén de Catastro Gerencia de Gerente Municipal
Requisitos Comunes :  ( Por duplicado | v Archivo v Infraestrcturs,

LA NCIA TIENE UNA VIGENCIA 36 MESES 1 |Copia Literal de Dominio expedida por o Sunarp Acondiclonumiento | Desarrollo Urbano y N

Ley N 29090 Art. 11 2 |FUE-Formularic Unleo de Edificacidn, debidamente suscrite por el FUE 15 Dias pam Presentar ""-u

Ley 30494 molicitante y, de ser el cisa, por los profesionnles responsables. Calle 28 ce Julia - 13 Dias para Presentar Recurse “Q

3 |Ene. caso de que quicn sclicite Ia licencia no sea el propietario del N" 525 - Recurso

2N itae nars Reanluer
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IAPREOBACION CON EVALUACION PREVIA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVQS

TUPA - 2021

DEL PRC

#

REQUIBITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

Héimero y Denominacidn

Fo: rl
o/ Codigo
I

| en % UTT
Adio 2021

4,400.00

8/.

Bvaluagion Previa

T TS

FLAZO PARA
RESOLVER

Habiles )

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA REBOLVER

INSTANCIAS DE REBOLUCION DE RECURSOS8

RECONBIDERACION | APELACION

[PROYECTO POR COMISIONES TECNICAS

Podrin acogerse a esta Modalidad:
d) Lag intervenciones g & desarrollen en bienes
Jos pre ST

Base Lognl

0.8 N Q06-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N 29090 Ley de Regulacion de habilitaciones
Urbanus v Edificaciones Arts. 10, 25 y 31 (28/02/25017).

D.5 NY (1 1.2017-VIVIENDA, Regl de Li ias de Habilitaci
de Edificacion

Art, 54,1, 57,59 (15/05/2017).

.S N" (02-2017-VIVIENDA Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica
12501 /2017).

Urbana y Licencias

b

predio, debe arreditar lo representacén del titular,

(Cartes poder gon firmas legalizaclas)

En los cnsos de persono juridics, st acompaio la vigencin del poder
correspondiente.

Declaracion Jurada de profasionales que intervienen en el proyecto
sofnlando cncontiare hibiles pare ¢l ejercicio de I profesion
FU-F Inrio Unico-A D- idacitn y pago del derecha
dic tramite pur In Verificackin Adminlstrativa

Copia del comprobante de pago por derecho de revisidn de

delegudos (CAP, CIP Y INDECI, Ministerio de cultum segin

correspanda)

DOCUMENTACION TECNICA

Documentaciin Téunica finnada y sellada por los Profesionales

Responsabiea y ol/los Titulares, compuesta por @

_ Planos de arquitectura Esc, 1f75 Minimo | Ublcacion v localizacion,
plantas, cortes, elevacionss y memora descriptiva |

_ Plano de seguridad ¥ evacuacion, tuando se requicra la
intervencidn de los delegndos Ad Hoe del INDECT

_ Planos de estracturas, Esc. 1/75 Minimo (Memoris fustificutiva)

_ Planos de instalaciones: Sanitarias, eléctricas y otras, de ser el case
Esg, 1/75 Minimo [Memorias Justificativas)

_ Plano de sostenimiento de excavaciones
{Art. 33 de la norma E. 050-RNE) de corresponder

_ Memoria descriptiva precisando las caracteristicas de |a obra y las

dificaci lind indicandn el numem de pisos y sitanns;

51 como foios en Jox casos que se presente el plano de
sostenimicnts de excavaciones

Estudio de Mecdnica de Bueles, segin los casos que establece el RNE

Certificadns de Factibilidad de Servicics, para nbra oueva de

Vivienda Multifemiliar o fines diferentes al de vivienda

Estudio de Imprctn Amnbriental, excepto para las edificaciones de

vivienda, comercio y oficinas en drees urbanas, de conformidad con

el Regl de Avondici Territarial y D llo Urbane

aprobadoe por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Sancamiento

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion,

Ampliacion v Puesta en Valor Histdrico deberd presentarse lo

siguiente:

Planos de arquitectura (plaitas, cortes y elevaciones) en los cuales

se di ie |a edificaci de ln fn v su respecti

_ Plano de i de la edif von
45 grados, los elementos a eliminar,

_ Plano de la e 6 I3 do con do u 45
grados, perpendicular al anterior, los clementos a edificar,

|_ Parm Ins obrus de Puesta en Valor Histarico se debe graficar en los
planos los clementos arquiteeténives von valor histérico
propios de la edificacion, iden agquellos
qui serin objeto de restsuracion, reconatroccion o conservacion,
de ser el caso.
Planos de estructuna ¥ memoria justifivativa; en los vagos de obras
de remodelacion, ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demds tipo de obra. Debe diferenciarse los

lox gue se ylos
nuevos, lus que se elimi ¥ los nuevs,
adecuadamente los empalmes.
Planos de i v memaria fi
donde:
_ Se diferencien loa puntos y salidas nueves de los que se eliminarin
loe

_ Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la

ampliacién de cargas eléctricas v de dotacién de agua potable.
Parn los proyectos de inmusbles sujetos al Régimen de Propiedad
Exclusiva y de Fropledad Coman, deberi ademés presenturse lo
siguicnte:
_ Autorizacin de la Junta de
_ Reglamento [nterno
_ Planos de Independizacian corres pondientes
VERIFICACION TRCNICA
Cronograma de Visitas de 1aspeceidn, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal {Por Visitn)
Comunicacién de la fecha de inicio de In obra. en caso no se heya
indicado en el FUE

, e ser

Propietarivs

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la lasa

3.7087

1.4815

s/.

B/.

162.96

30 Dins para Resolver

U




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACANGA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS
TUPA - 2021

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION| CALIFICACION PLATO PARA.

w
RESOLVER NICIO DEL
ot URLFROC a4 Formle | Dias. PROCEDIMIENTO

ORD,
Némero y Denominaciéa o/ codiga [| 58 % L al. Automatico | Evaluacion Previa | Hsbiles )

Ublcacién [ 4 ,400.00 2 ETT T
RAESTRUCTURA ¥ DESARROLLO URBANO RURAL 2

Corapondiente & la verfcacion Weenia.

4 |Poliza CAR o la Péliza de Responsabilitlac Civil, segun las
|camuteristicos ce la obm a gjecutarse con coberturm por dofios
maleriales ¥ personales & tercesos ¥ como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en ln Ley N* 26790,
seran requoerides para todas las Ed 1 Luglinn en las

CyDeon i6n previa del proyecto por In
Cominion Téenica. Este requisito sc entregani a la Municipalidad cl
dia (itil anterior al inicio de s obra y debe teper una vigencia igual o mayor a la
|duracien del proceso edificatoric.
5 |Decluracion Jurada del m Predial Ll'_i_ﬂ, PR, PU) del Ao Fiacal

AUEORIRAR INBTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

PARA RESOLVER

RECONSIDERACION | APELACION

Gerencia de
¥ Infraestractura,
Acondicionamiento Desarmolio Urbano y

3. 1. 17| LICENCIA DE EDIFICACION A |VERIFICACION ADMINIETRATIVA X 25 Dias Tramite Documentario | Divisién de Catastro Gerente Municipal

|Reyuisitos Comunes | { Por duplicado | v Archivo
LA LICENCIA TIENE UNA VIGENCIA 36 MESES 1 |copia Literal de Dominin expedida por L Sunarp

Ley N* 29090 Art.11
Ley 30494

2 |FUE-Formularic Unico de Edificaciém, debidamente suscrito por el
solicitante v, de ser el casa, par los profestonales responsables.

Calle 28 de Julio -

15 Dias parn Presentar
Recurso

15 Dias para Presentar
Recursn

4 |En e. caso de que quicn solicite la licencia no sea el propietario del N* 525 -
predin, debe acreditar la representacin del ttuler,

[Caria poder con tlimas legalizadas)

4 |En los casos de persona jusidica, se acompann In vigencin del poder

30 Dias para Resolver
AFROBACION CON EVALUACION PREVIA DE
PROYECTO POR COMISIONES TECNICAS

30 Dias para Resolver

Podrin acogerse a esta Modalidad: correspondiente,
c) Las edifiaciones pars lovales comenciales, culturales, 5 |Dech Juradna de profesi les que intervienen en el proyecto
centros de diversion y salas de espoctaculos gue, sefialando encontrarse hbiles para el ejervicio de la profesion.
individualmente o en conjunto, cucnien con un 6 |FU-Formularlo Unico-Ancxs D-Autoliquidacion y page del derccho FU-D 3.7037 8/, 162.96

de trimite por a Verificacién Administrativa,
7 |copia del comprovante de pago por derecho de revision de

maximo de 30 000 m* de drea construids.

Bass Logal delegados (CAP, CIP ¥ INDEC], Ministerio de culturs segin
D.S N* QUA-2017-VIVIENDA TUO de 1a Ley N 20090 Ley de Regulaclén de bubilitaciones |

Urbianes v Edificaciones Arta. 10, 25 y 31 [28/02/25017), P :

D.8 N 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias SocuER Gtk

de Bdificacitn

Art. §4.1, 57,50 (15/05/2017). # | Documentaciin Técnica fnnada.y sellads. por los Profeaionales
|Dz '; Eﬁ”]z‘;ﬁ';‘_’ VIR, de Ve A ALy ThAN Reeponsables y elflos Titulares, compuesta por :

| Planos de arquiteqrura Esc. 1/75 Minimo | Ubicacién v lcalizacin,
plantas, cortes, elevaciones y memora descriptiva |

_ Plang de seguridad y eva vaciin, cuitndo se requicra la
intervencidn de los delegados Ad Hoe del INDECT

_ Planos de estracturas, Esc. 1/75 Minimo (Memaria justificstivay

. Planos de i ¥ otras, de ser el caso
Eee. 1/75 Minimo [Memorias Justificativas)

_ Plano cle sostenimiento de excavaciones
(Art. 33 de Ja norma E. 050-RNE] de corresponder

_ Memoria descriptiva precisando las caracteristicas de la obra y las
edificaciones colindantes; indicando el numero de pisos v sétanos;
asi como fotos en los casos que se presente el plano de
sostenimiento de excavaciones

9 |Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos que establece el RNE

10 |Certificados de Factibilidad de Servicics, para obra nueva de

Vivienda Muitifamiliar o fines diferentes al de vivienda

11 |Estudio dr Impecto Ambiental, excepto para las edificaciones de

vivieadn, comercio y oficinas en Areas urbanas, de conformidad con

i Reglamenta de Aconditionamiento Territorial v Desarrollo Urbano

aprobado por el Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento

12 |En caso se solivite Licencia de Edificacion parn Remodelacian,

Ampliacion o Puesta en Valor Histdrico deberd presentarse o

siguiente:

A |Planos de arquitectura [plastas, cortes y elevaciones) en los cuales

se diferencie o edificacion existente de lo proyectadn y su respecliva

‘memoria descriptive, considerando:

_ Plano de levaniamiento de la edifivacion grafivando con achurade
45 grados, los elementos a eliminar.

_ Plano de la edificacién resultante, graficdndo con achurado o 45
grados, perpendicular al anterior, loe elementos a edificar.

_ Paro loa obraa de Puesta en Valor Histarice se debe graficar en los
planocs los elementos amuitectdnicos con valor histérico
monumental proplos de ln edificacion, identi
guie serin objeto de restauracion reconstricci
de ger el caso

Planuos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras

de remodelacion, amplincidn o puesta en valor v cuando sea

necesario en los demas tipo de obra, Lebe diferenciurse los
elementos estructumles existentes, lox que ae elininardn y los

nuevos, existentes, los que se eliminatén y loa nuevos,detallando
adecuadaments los empalmes, \%

b)

Planos cle instalacicnes y memoria jus Hcativa, de ser necesatio,
donde:




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS

TUPA - 2021

DE
ORD.

N DEL PRC

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION |

Namero y Denominacién

3.- GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA ¥ DESARROLLO RURAL

| en % UIT
Aho 2021

4,400.00

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION |

APELACION

d

— Se diferencien Jow puntos y salidas nuevos de los que se ellminardn
detallandose silecusdamente los emplamos,

_ Se pvaluard la fctibilidad de servicies teniendo en cuenta la
amplincién de cargas eldctrivas ¥ de dotacion de aguas potable.

Parn los proyectes de inmusbles sujetos al Régimen de Propledad

Exclusiva y de Propiedad Comun, debord ademis presontarse lo

sigulente:

_ Autorizecion du la Junta de Propictarios

_ Reglamento [nterno

_ Planos de Independizacis cormespondientes

Cronograma de Visitas de laspeccién, debidumente suscerito por el
Responsable de Obray el Superviser Municipal (For Visita)
Comunicaciin de la fecha de inicio de la obra, en case no s¢ haya
indicado en el FUE
Indicacifin del nimero de comprobante de pago de Ia tasa
correspondiente a la verificacién técnica,
Priliza CAR 0 la Poliza de Respoasabilidad Civil, segin las

icas ce la obra a cj 2on cobertura por dafos
materiales y personales a lerceros ¥ comn complementn al Segum
(Complementario de Trabaje de Riesgo previsto en ln Lev N 26790,
serin requeridas para todes las Edificeciones contempladas cn lae
modalidades € v D con evalugcitn previa del proyecto por la
Comision Técnica: Este requisito a¢ entregars a i Municipalidad ¢l
dia (il anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igusl o mayor s la
duracion del procveso edificatorio,
Deglaracion Jurads del Imp. Predial (HR, PR, PU) del Ao Fiscal

1.4815

/.

1.18

LICENCIA DE EDIFICACION

LA LICENCIA TIENE UNA VIGENCIA 36 MESES
Ley N 29090 Art.11
Ley 30494

MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DE
PROYECTO POR COMISIONES TECNICAS

Podrin acogerse a esta Modalidad:
f) Loz edificaciones para mercadon que cuenten con un
miximo de 15 000 m? de drea construidia

Base Logal

Urbanas y Edificaciones Arts. 10, 25 y 31 (28/02/25017)
de Edificacion

Art. 54.1, 57,59 (15/05/2017).

1.8 NY 002-20 17-VIVIENDA Reglamento de Verificaeién Administrativa y Técnica
125)01/2017)

D.S N° 006-2017-VIVIENDA TUG de la Ley N* 29090 Ley de Regulacion de habilitaciones

1.8 N' 01 1-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias

CION TIVA
Requisitos Comunes : { Por duplicade |
Copia Literal de Dnminio expedida por la Sunarp
FUE-Pormularic Unico de Edificacién, debidamente suscrito por el
molicitante y, de ser el easn, por los profesionales responsables.
En £. caso de que quien sclicite Ja licencia no sea el propietario del
predio, debe acreditar la repregentacin del titular.
[Carta poder can firmas legalizadas)
En lis casos de persona juridica, s¢ acompada la vigencia del poder
correapondiente.
D Jurada de que intervienen en el proyreto
sefalando encontrarse hibiles para ¢l ejercicio de la profesion.
FU-Formulario Wnice-Anexo D-Autoliquidacion y pago del derecho
de triumite por In Verificacié n Administrativa.

Copia del comprobante de pago por derscho de revisién de

delegacdos (CAP, CIP Y INDECI, Ministerio de cultur segin
corresponda)

DOCUMENTACION TECNICA
Documentacién Técnica finnada y sellada por lus Profesionales
Responsables y el los Titulares, compuesta por :
_ Planos de arquitectura Esc. 1 /75 Minimo | Ubicacion y localizacion,
plantas, cortes, ¢levaciunes y memora desoriptiva |
_ Plano de seguridad v evacuacion, cuando se requiera la
intervencion de lus delegadys Ad How del INDEC]
_ Planos de estracturas, Esc. 1 /75 Minimo (Memoria justificstiva)
_ Planos de | | Sanitarias, eléctricas y atras, de ser el caso
Esc. 1/75 Minimo [Memorias Justificativas)
_ Plano de suatenimiento de excavociones
fArt. 33 cle la norma E. 0S0-RNE) de torresponder
_ Memoria descriptiva precisando 1 carac
Alficaci

de ia obra y ls
el nimero de pisos y sitanos;
aai como {otos en los casos que se presente ¢l plano de
sostenimiento de excavaciones
Estudio de Mevnnica de Suslys, segin los coses gue eatablece el RNE
Certificados de Factibllidad de Servicios, pura obra nueva de
Vivienda Multifamilinr o fines diferentes al de viviendn
Estudio de Impacto Ambierial, excepto pary lus edificaciones de
vivienda, comercin y oficings en dreas urbonas, de conformidad con
el Reglamento de Acondicicnamients Territorial y Desarrollo Urbano
aprabado por el Ministerlo de Vivienda, Construction y Saneamiento
En caso se solicite Licencia de Edificacién purn Remodelacion,
Amplincién o Purata en Valor Histdrico deberd presentarse lo
siguiente:
Planiss de arquitecturn (plaatas, cottes y elevociones) en lod cuales
se diferencie la ediffcacién existente de la proyectada y su respectivis

memorin deaciptiva, consldemndo:

FU-D

3.70a7

B/,

Tramite Documentario

Division de Catastro

¥
Acendicionamiento

Gerencia de
Infraestructura,
Desarrallo Urbano y

15 Dias para Presentar

Recurso

30 Dias pars Resolver

Gerente Municipal

15 Dias para Presentar
Recursn

30 Dins patn Resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO!
TUPA - 2021 i

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION AR

L RESOLVER INICIO DEL ATTORIBAT

nE 1N DEL ¥ o T rer | Diss PROCEDIMIENTO

Gl
ORD. {en % UIT Previa | Habiles
Niumero y Desominacién of Codige L0 021 s/ Automatico | Evaluacion 1

I
Ubicacién | 4,400.00 b EYT T : RECONBIDERACION | APELACION
GEREACIA DB [NFRAESTRUCTURA ¥ DESARROLLO i

_ Plano de de la edi 2 con achurado
45 grudos, los clemnentos a eliminar.

_ Plano de lo edificocién regultante, graficindo con achurado o 45
gridos, perpendicular al paterior, los elementos a edificar.

_ Puin lns obras de Puesta en Valor Histérico se debe graficar en los
plings los elementos srguitcctonicos con velor histérica
monumental propios de la edificacion, identificindose aguellos
gquiz serdn objeto de restauracion, reconstruccion o conservacion,
de ser el taso.

Planos de estructura ¥ memoria justificativa; en lus cases de obras

de remode/acitn, ampliacién o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demas tipo de obra. Debe diferencisrse los
elementos estructurales existentes, Jos que se eliminarén y los
nuevos, existentes, Ins que se ellminarin y los nuevns,de tallandn
adecuadamente los empalmes.

¢} |Planns de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario,

donde:

_ Se diferencien Ins puntos y salidas nuevos de los que se eliminarin

ndec los !

_ Se cvaluard la factibilidad de servicios tenlendo en cuenta ln
ampliacion de cargas elécirions y de dotacion de agua potable.

Parn los proyectos de inmusbles sujeton al Régimen de Propiedad

Exclusiva y de Propiedad Comiin, deberd ademis presenturse lo

siguiente:

_ Aurorizacitn de la Junta de Propietarios

_ Reglamento Interno

_ Planos de Independizaciéa carrespordientes

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

PARA RESOLVER

b,

)

B |VERIPICACION TECNICA
1 |Cmnngrama de Visitas de Tspeccitn, debidamente suascritn por el 1.4815 5/. 6519
ble de Obray el Municipal (For Visita)
2 |Comunicacitn de la fecha de inicin de la obra, en case no se haya
indicado en ¢l FUE
3 |indicacian del numern de compmbante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
4 |Paliza CAR n ln Phliga de Responsabilidad Civil, segiin las
ramcteristicas ce Ja obra a gjecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a tereeros ¥ come complemento al Segurn
Complementaio de Trabajo de Riesyo previsto en la Ley N 26790,
seran requeridas para todas laa Edifichcionee contempladas en las
dulidades C v D con evaluacién previn del proyecto pot ia
Comisién Téenica. Este requisito se entregara a la Municipalidad el
dia 1t anterior al iniclo de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
del proceso edifi

Declaracion Juradn del Imp. Predial (HR, PR, PU) del Anu Fiscal
A |VERIFICACION STRATIVA X 25 Dias | Tramite Ducumentario | Divisian de Catastro) Gerencla de Gerente Municipal
Requisitos Comupes ! ( Por duplivado | ¥ Archivo - Infracetructare,

LA LICENCIA TIENE UNA VIGENCIA 36 MESES Copia Literal de Dominio expedida por la Sunarp Acondicionamiento | Desarrollo Urbano y
Ley N¥ 29090 Art.11 FUE-Formulario Unico de Edificacién, debidamenite suscrito por ¢l FUE 15 Dies para Presentar
Ley 30494 solicitante v, de ser el caso, par los profesionales responsablss. Calle 28 de Julio - 15 Dias para Presentar Recurse
MODALIDAD C 3 |En e caso de que quien solivite Ta Heencla no sea el propietario del N 526 - Reptiche 30 Dins para Reaolver
[APROBACION CON EVALUACION PREVIA DE predio, debe acreditar la representacan del titular. 30 Dins pars Resalver

PROVECTO PUR COMIBIONES TECNICAS [Carta poder con firmas legalizadas)

4 |En los casos de pervona juridica, se acompana la vigencia del poder
Podein acogense a esta Modalidad: vorrespondiente.

] Locales pars especticulos deportivos de hasta s |u {61y Jurada de profssipnales que en ¢l proyecto
20 000 weupantes, |eenalanda encontrarec hébiles para el ejercicio de la profesion.

6 |FU-Formulario Unico-Anexa L a ¥ pago del derecho FU-D a.7087 |8/, 16296
Base Logal de trimite por la Verificacicn Administrativa
.5 N* 006-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N* 29090 Ley de Regulacidn de habilitaciones
Urbanae y Edificaciones Arts 10, 25y 31 |28/02/25017),

.5 N7 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Livenuins de Habilitacion Urbana ¥ Licendias
de Edificocion

Art, 54.1, 57,50 (15/05/2017). corresponda)

0.5, N" 002-2017-VIVIENDA Reglamento de Verificocian Adiministrativo y Técnicn DOCUMENTACION TECNICA

(25;01/2017).

& |Documentacitn Técnica firmude y sellada por log Frofesionales
Keaponaables y elflos Titulares, comguiesto por :
_ Plangs de arquitectura Bsc. 1 /75 Minima [ Ubicacion y localizacion,
plantas, cortes, elevaciones y memorn descriptiva )
_ Plano de seguridsd y evacuucion, cuando se requicra la
intervencién de los delegodos Ad Hoco del INDECT
_ Planos de estracturas, Esc. 1/75 Mindmo [Memoria justificativa)
_ Planos de instalociones: Sonitarios, cléctricas y otras, de ser el caso
Esc. 1/75 Minimo [Memorias Justificativas)
_ Plano do sostenimiento de excavacionss
{Art, 33 de la norma E. 050-RNE) de corresponder
_ Memoria descriptiva precisasdo las camcteriativas de la obra y los

3

LICENCIA DE EDIFICACION

"=

Copia del compiobante de page por derecho de revision de

delegadoa (CAP, CTP Y INDECI, Ministerio de culturn segin




DE
ORD,

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS
TUPA - 2021

CION DEL FROC 0

| DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

Némero y Denominaciin

of Cadigo
'

fen % UIT
Afio 2021

Ubleacién

4,400.00

8/.

|Auntomaties

Evaluacion Previs

ETT BT

FLAZO PARA
RESOLVER

Habiles )

INICIO DEL
FROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION | AFPELACION

¥ DESARROLLO URBANO RURAL

edilivaciones colindantes: nditando ol nOmero de plsos ¢ sotanos,;
usl como fotos en los casos que se presente el plano de
sostenimientn de excavaciones
Estudio de Mecunica do Suelos, segin los cusos que establece el RNE
10 |Certificndos de Factibilidad de Servicios, pars obra nueva de
Viviends Multifsmiliar o fincs difcrenies al de viviendas
Extudio de Impucto Ambicntal, excepto poara las edificaciones de
vivicads, comercio v oficinas en drces urbanas, do conformidad con
el Reglamento de Acondivionamiento Territorial y Desarmllo Urbans
aprobado por el Ministerio de Vivienda, Construccion y S8apeamiento
12 |En coso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacion,
Ampliscion o Puesta en Valor Historige deberd presenturse lo
slguiente;
a) |Planos de arcuitectura (plaitas, cortes y elevaciones) en los cuales
se diferencie |a edi it de la ysu

]

_ Plano de de ln con achuradeo
45 grados, los elementos a eliminar.
. Plano de |a edi i & con ol
grados, perpendicular al antering, loe elementns a edificar,
_ Para s obras de Puests vn Valor Histérico st debe graficar en los
planos los elementos argquitectonicos con valor histarice
| propios de I edifi identifici uquellos
qui serian ohjcto do i 611 0 ¢o ion,
de ser el caso.
b) JPlancs de estructura y memoria justificativa; en los casos de vbimg
de remodelacién, ampliscién o puesta en valor y cuando sca
necedario en los demés tipo de obra. Debe diferenciarse los
estr los que se vlos
¥ Ins nueyns de tallands

a4qs

nuevng, los gue se
adecuadamente los empalmes.
©) |Planns de instalacinnes y memaoria justificativa, di ser necesario,
donde:
_ Se diferenvien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminarin
delnllandose adecuadamente los emplames,
_ Se evaluara la factibilidad de servicios tenlendn en cuenta la
ampliacién de cargas eléctricas y de dotacion de apua potable.
d) | Para los proyectos de inmusbles sujetos al Régimen de Propiedad
Exclugiva y de Fropiedad Comiin, debera ademas presentarse lo
eiguiente:
_ Autorizacién de la Junta de Propietarios
_ Reglamento Interno
_ Planos de Independizaciéa correspondientes
B |VERIFICACION TECNICA
1 |Cronograma de Visitas de [aspeccién, debidamente suscrito por el
|Respunsable de Obra y el Supervisor Municipal (Por Visita)
2 |Comunicacién de la fecha de Iniclo de la obra, en caso no se haya
indivado en el FUE
& |Indicacion del niimero de comprobante de pago de a tasa
correapondiente a la verificacion téonion.
4 |Poliza CAR o ia Poliza de Responsabilidad Civll, segin las
€ la obrm a ) wom cobertiim por dafos
materiales ¥ personaies a tercercs y como complemento al Seguro
tomplementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley NY 26790,
serin requeridas para todas las Edificaciones contempladas en las
modalidades C y D con evaluaciin previa del provecto por I
Comisién Técnica. Este requisito se entregars & la Municipalidad 1
dia 4] anterlor al inicio de |a ubra y debe tener una vigencin igual o mayoer a la
[duracion del pruceso edificatorio.
5 |Declaracion Jurnds del Imp. Predial {HR, PR, PU) del Afo Fiscal

1.4815

LT

65.19

DE EDIFICACION

LA LICENCIA TIENE UNA VIGENCIA 36 MESES
Ley N* 26090 Art.11
Ley 20494

IAFROBACION CON EVALUACION PREVIA DE
PROVECTO POR COMISIONES TECNICAS

(Podvin acogerse & esta Modatidad:

hj Lus ol fici totales de edifi que uenten
con cineo (05) 0 mas pisos, o ayuelas que requiernn
el uso de explosivos.

Base Logal
D.S. N 006-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N® 20090 Ley de Regulacion de habilitnciones
Urbanas v Edificacioneas Arts.10, 26 v 31 (28/02/25017).

A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos Comunes @ ( Por duplicads |

1 |Copia Literal de Dominio expedida por la Sunarp

2 |FUE-Formulado Unico de Edificacion, debidamernite suscrito por el
solicitante y, de ser el caso, por los profegionales responsables.
3 |En e caso de que quien solicite In leencla no sea el propietario
predio, debe acreditar la representacin del titular.

(Cartn poder con firmas legalizadas)

4 |En los casos de persona juridica, se acompana la vigencia del poder
correaponcisnte.

5 |Declaracion Jurada de profesionales que intervienen en el proyecto
sefinlando encontrurse hibiles porn el ejercicio de ln profesitn.

6 |FU-Formulario Cnico-Anexo D-Autoliguidacion y pago del derecho

de rdmite por In Verificocién Administrativa.

7 |Copia del comprobante de pago por derecho de revision de

delegndos (CAP, CIP Y INDECI, Ministerio de culturo segin

FU-D

3.70a7

8/

162.96

25 Dias

Trmite Documentaria
v Archivo

Calle 28 de Julio -
N® 525 -

Division de Catastro
¥
Acondicionamiento

Gerencla de
Infraestractura,
Desarrollo Urtono y

Gerente Municipal

15 Dies para Presentar
Recursa

30 Dias parn Resolver

15 Dias pars Presentar
Recurso

30 Dias para Resolver




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACANGA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS

TUPA - 2021

DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

w

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

Niémero y Denominagiim

Formularl
o/ Cédigo

ﬁicu DB tnmmumu Y me URBANO RURAL

{en % UIT
Afio 2021

]
4,400.00

8/.

| Automatica

Evaluacion Previa

ITE |

Mg

PLAZO PARA
RESOLVER

Habiles }

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSO8

RECONEIDERACION | APELACION

DS N° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Liconcias e Habilitocién Urbnna y Licencias
de Edificacion

At 54.1, 57,59 (15/05/2017).

0.8 N (02-2017-VIVIENDA Reglamento de Verificacién Arminigtrative y Técnicn
(25:01/2017).

b}

d)

correaponin]

DOCUMENTACION TECKNICA

Documentacitn Técnica finnada y sellada por los Profesionales

Responsables y oI/ los Titulares, complicsta por ¢

_ Planos de anquitectura Bse. 1/75 Minimo | Ublcacitn y locslizacion,
pluntus, cortes, elevaciones y memora descriptive |

_ Plano e seguridad y evacuackin, cunndo se requiera la
intervencion de los delegados Ad Hoo del INDECT

_ Planos de estracturas, Esc. 1/75 Minimo (Memoria justificativa)

_ Planes de instalaclones: Saniturias, eléctricas y otrus, de ser ol casn
Esc. 1/75 Minimo [Memorias Justificativas)

_ Plano de snsteaimientn de excavaciones
(Art. 33 de la porma E. 050-RNE) de correspondar

_ Memoria descriptiva precisandn las caracteriaticas de 'a obra y las
edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sttanos;
a8l como fotos en Ins casos que st presente el plann de
sostenimiento de excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, segin loe casos que eatablece el RNE

Certificados de Factibifidad de Servicics, para obra nueva de

Vivicnda Multifemilisr o fincs diferentes al de viviends

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de

wivienda, comercio ¥ um.[ms en -:us urbanas, de conformided con

el R de itorial v D llo Urbano

uptubada por ¢l Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento

En cuso se solicite Licencia de Edificacion para Re modelacién,

Ampliscign o Puesta on Valor Hlstérico deberd prosentarse 1o

siguiente:

Planos de srquitecturs [plaatas, orrtes y elevaciones) en los cuales

se diferencie la edificacién existente de la proyectada v su respectiva

_ Plano de ipnto de la edificacién graficando con
45 gradna, log elementng & eliminar,
_ Plano de la edificacién resultante, graficAndo con achurado a 45
grodos, perpendicular al anterior, lot elementox a edificar.
|_ Para lus obras de Puesta cn Valor Histérico se debe graficar on los
planos los clementos arguitectanicos con valor histarico

| proplos de la edil aguellos
que serdn objeto de restauracion, reconstruceion o conservacion,
de ser el caso.

Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras
de remodelacion, ampliaciin o puesta en valor v cuando sea
necesario en los demas tpo de obra, Debe diferenciarse los
clementos estructurales existentes, lok gue e aliminaran v loa
NUEVDR, eXi: los que se elimi; ¥ los nuevns,;
ndecundamente los empalmes.

Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario,
donde:

Se dlfm:nt'izr\ Inn puntos y ualjtlan nuevos de los que se eliminarin

_ Be evaluard la factibilidad de ser\ndcl teniendo en cuenta la
ampliacitn de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable.
Para los provectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedacd
Exclusiva y de Prupiedad Comun, debera ademias presentarse lo
siguiente:

_ Aurarizacion de ln Junta de Propietarios

_ Reglamento Intemno

_ Planoa de Inde pendizacidn correspondientes

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de [upeccién, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal (Por Visita)
Comunicacién de la fecha ce inicio de la obra, en caso no se haya
indicade en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de lu tasa
correspondiente a la verificacion técnica,

Poliza CAR o la Péliza do Responsabilidad Civil, segan las
voraiteristicas ¢ la obm a ejecutane con cobertura por dofos
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro
(Complemantario de Trabajo de Ricsgo previsto en ja Ley N 26790,
serin requeridas para todas las Edificeciones contempludus en las
|modatidades € y D con evaluncion previn del proyecto por la

(Comisitn Técuicn, Este regiilaito se entregnrd a la Municipalidad el

1.4815

8/,

65.19




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS
TUPA - 2021

FIC,
. REQUISITOS DERECHD DE TRAMITACION CALIFICACION S — prm— o
DE 6N DEL o RESOLVER INICIO DEL Py snd) INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Forms | Dias
ORD, | on % UIT PARA
Nimero y Denominacién o/ Cédige Automatico | Bvaluagion Previa | Hablles )
i Afio 2021 8/.
Ubleactén [~ 4,400,00 4 EOYI TR i | RECONSIDERACION | APELACION
UCTURA ¥ DESARROLLO RURAL ot
in Gt anterior ol Inicio de 1 obra y dobe Lonbr Una vigencia igual 6 mayor o o '
tharacian del proceso edificatorio.
5 |Leclurncion Jurads del Imp. Predial (Hi, PR, PU) del Ano Fiscal
3.1.21| LICENCIA DE EDIFICACION A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 25 Dias | Tmmite Documentario| Givision de Catastro/ Gerencia de Gerente Municipal
Requisitos Comunes @ | Por duplicado | ¥ Archive y Infraestractura,
LA LICENCIA TIENE UNA VIGENCIA 16 MESES 1 |Copia Litcrul de Dominie expedida por la Sunarp Acondicionnmicnto | Desarrollo Urbano y
Ley N 29090 Art.11 2 |FUE-Formulario Unico de Edificacién, cdebidamente suscrito por ol FUE IS Diss pars Prescntar
Ley 30494 solivitante y, de sor ¢l caso, por los profesionales responsables. Calle 26 de Julio - 15 Dias part Presentar Recorso
[MODALIDAD C 3 |En e caso de que quien solivite la licencia no sea el propietans del N' 525 - Recurso
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DE predio, debe acreditar la representacin del titular. 20 Disppurs Rzaciver 20 DfsspEnReariver
[PROYECTO POR COMISIONES TECNICAS [Carta poder con firmas iegalizadas)
4 |En Ins cosns de persona Juridica, se acompafia la vigencia del poder
Podriin acogerse a esta Modalidad: correspondiente.
i) Tedas las demis edifleach que no se 5 [Dect An Jurada de pr ionales que intervienen en el proyects
contemplades en las modalidades A, B y D seiialando encontrarse hibiles para el ejercicio de la profesion,
6 |FU-Farmulario Unico-Anex» D-Autoliquidacion y pago del derceho FU-D 37037 |8/ 16296
(Bawe Legnl de tramite por la Verificacién Administrativa,

2.8 N' 006-2017-VIVIENDA TUU de la Ley NY 29090 Ley de Regulaciin de habilitacinnes

Ci : bante ds ¥ (i
Urtanas v Edificaciones Arts, 10, 25 v 31 [28/02/25017) T | Snghtialionmrabants clo:pagoypas deseche e iyl e

D8 N' 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacian Urbsaa y Livencias delegados (CAP, CIP Y INDECI, Ministeric de culturm segin
de Edificacion
Art.54.1, 57,59 (15/05/2017). orresponda)
0.8 N 002-2017-VIVIENDA de Veri iva y Téenica
% : DOCUMENTACION TECNICA
125;01/2017). ENTACION T

§  |Documentacion Técnice firmada y sellada por los Profesionales

Responsables y el/los Titulares, compuesta por @

_ Planos de arquitecwurs Esc. 1/75 Minimo ( Ubicacion y localizacion,
plantas, cortes, elevacionsn y memora descriptiva )

_ Plann de seguridad y evacuazion, cuundn se requicrs la
intervencifin de lvs delegndos Ad Hoc del INDECT

_ Planns de estracturas, Esc. 1/75 Minimo (Memaria fustificativa)

. Planos de i i Sanitari i ¥ otras, de ser el caso
Eso. 1/75 Minimo {Memorias Justificativas)

_ Plano de sostenimientc de excavaciones
{Art. 33 de la norma E. 0S0-RNE) de correapondar

_ Memoria iptiva preci las car icus de la obr y las
i ficaci i indicando el nimero de pisos y sétanos;
Al como fotos en lus casos que se presente el plano de
soatenimiento de excavaciones

9 |Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos cque establece el RNE

10 |Certificados de Factibilidad de Servivics, para ubra nueva de

Vivienda Multifamiliar o fines diferentes al de vivienda

11 |Estudio de Impecto Ambiental, excepto para las edificaciones de
vivie nda, comercio y oficinas en dreas urbanae, de conformidad con
el Reglamento de Acondicionamiento Territorial ¥ Desarrollo Urbano
aprobade por el Ministerio de Vivienda, Conatrucvion y Saneamients
12 |En caso ee solicite Licencia de Edificacion para Remodelaclon,
Ampliaciin o Paesta en Valor Histiricn deberd presentarse Io

siguiente:
g) |Planus de arquitectur (plaatas, cortes y eleviciones) en los cuales
se di la i it de la pi ¥ &0 respectiva
rin dencriptiva,

. Plano de de la edi 0 con achurad
45 gradoe, los elementos a eliminar.

_ Plano de la 3 2 con acl do a 45
gradus, perpendicular al anterior, ok el a edificar.

_ Parn lag obras de Puesta en Valor Histérico se debo graficar en los
plonos los elementos nrquitectonices con valor histérico
proplos de lis i6n, ident aquellos
que serfn objeto de restauracion, reconstrccion o conservacion,
de ser el caso,
1) JPlanos de estructura v memurin justificative; en lus casos de obras
de remodelacitn, ampliacién o puesta en valor y cuando sea
nece sarlo on los demas tipo de obra. Debe diferenciarse los
elementos estructurales existentes, los gue e eliminaran y los
nuevos, existentes, los que se eliminorin y los nuevou detallando
adec uasdamente los empalmes.

) |Planos de ¥ memoria -ativa, de ser necesario,
donde:
_ Se difercncien los puntos y salidas nuevos de loa que se eliminarin
los emp

_ Se evaluari la factibilidad de servicics teniendo en cuenta la
ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potabile.
d) |Pora los proyecius de inmushles sujetos ol Régimen de Propiedad
Exclusiva y de Fropledad Comin, debera ademis presenturse lo
aiguiente:




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS

TUPA +2021

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

Mimere y Denominaciin

Farmularl
o/ Cédigo
/

Ublcacién

fen % UIT

Ado 2021 8/

4,400.00

INICIO DEL

PROCEDIMIENTO

| RRCONSIDERACION |

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

APELACION

_ Autorizacidn de In Junta de Propietarios

- Reglamgnto [nterno

_ Planos de Inde pendizncién correspondientes

VERIFICACION TECNICA

Cronogmuma de Visitas de [1speccién, debidamente suscrito por el
Responaably de Obra y o] Supervisor Municipal (Por Visits)
Comunicacidn de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya
indicado cn ¢l FUR

Inditacitn del nimeio de comprobants de pago de la tasa
correapondiente a la verificacion técoiva,

Péliza CAR o la Péliza de Responsabilidad Civil, sejgin las
curauteristicas cc la obra s gjecutame con coberturs por dafius
materiales ¥ personales a terceros ¥ como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Ricsgo previsto en la Ley N 26790,
serin idas para todas las Edificaci en las
inodalidades € y D con evaluacifn previa del proyecto por la
Comision Téenica. Este requisito se entregard & la Municipalidad el
dia il anterior al incio de la obra v debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracifin del proceso edificatirin,

Declaracion Jurads del Imp, Predial [HR, PR, PU) del Afio Fiscal

con

14815 B/. 65.19

LICENCIA DE EDIFICACION

LA LICENCIA TIENE UNA VIGENCIA 36 MESES
Loy N* 29090 Art.11

Ley 30494

[MODALIDAD ©

[APROBACION CON EVALUACION PREVIA DE
[PROYECTO POR REVISORES URBANOE

(Podrin acogerse a esta Modalidad:

) Las cdificaciones para fines de vivienda multifamiliar,
quinta n condominios que incluyan viviends
nultifamiliar de mas de 5 pisos y/o mds de 3,000 m*
de &rea construida

Base Logal

.8 N* 006-20 17-VIVIENDA TUO de li Ley N 29090 Ley de Regulucion de habilitaciones
Urbanas v Edificaciones Arts. 10, 25 v 31 [28/02/25017),

D8 N 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencins de Habilitacion Urbana y Licenuias
de Edificacion

[Act. 54.1, 57,59 (15/05/2017).

D.5. N” 002-2017-VIVIENDA Reglamento de Verificacién Administrative y Técnica
(25)01/2017).

11
12

of

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos Comunes : | Por duplicado )

Copia Literal de Dominio expedids por la Sunarp
FUE-Fq Unico de Eli i debi e suscrilo por el
solicitante y, de ser el caso, por los profesionales responsables.

En e caso de que quien solicite Ta licencis no sea el propietario del
predio, debe acreditar la representacén del titular,

[Carta poder con firmas legalizadas)

En los casos de persona juridica, se acompana la vigencia del poder
correspondiente.,

Declaracion Jurada de profssionalés yue intervienen en el proyecto
sefalandn encontrarse hibiles para el ejercicio de la profesiin.

FU- {o Unico-A D- ion v page del derecho
de trimite por la Verificacién Administrativa.
DOCUMENRTACION TECNICA

Certificedos de Factibilidad de Servicies, para obra nueva de

Vivienda Multifeniliar 0 fines diferentos al de viviends

Dovumentacion Técnica firmads y sellada por los Profesionakis
Responsables y ¢/los Titulares y con tello conforme v firma del
Revitor Urbano segin la eepecialidad v de loe delegndos adhoe ¥

compuesta por

_ Planos de arquitectura Esc, 1/75 Minimo (Ublcacion y localizaciin,
planias, cortes, elevaviongs y memmora descriptivi)

_ Plano de seguridad v eveuacian amoblade ESC 1/75 Minime, con
sello Conforme el Delegndo cuando se requiers la intervencion de
Ios delegados Ad Hic

_ Planos de estracturas, Esc. [/75 Minimo (Memona justificativa)

_ Planoa dr instalacienes: Sanitarins, elévtricas y otrms, de ser ¢l case
Ese, 1/75 Minimo [Memorias Justificativas)

_ Plano de sostenimiento de excavaciones
{Art, 33 de la norma E. 050-RNE) de corresponcer

_ Memuria descriptiva precisando L caracteristivas de la obra y las

! 1 - incli el nimero e pisos ¥ sétanos;
asi como fotos en los casus gue se presente el planoe de
sostenimiento de excavaciones

Estudio de Mecnnica de Suclos, segan lus Losos que eatablece el RNE

Estudio de Impacts Amblental, excepto para las edificaciones de
vivienda, comercio y oficinas en dreas urbanas, de conformidad con

el de Avondicio: i Territorial y llo Urbono
aprobado por el Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento
v Estudio de Impacte Vial aprubads, anicaments on los unsos gue el
Reglumento Naclonal de Ed! Io ¥ los

itos v alcant hievidos por ol Mini de Vivienda,
Construccién y Saneamiento, segun corresponda
Informe Técnico Fovornble del Revisor Urbano
En caso se solicite Licencia de Edificacisn para Remodelacion,
Ampliocién o Pueata sn Valor Histérico: adicionalmente, se deberd
presentar
Planos de arquitecturn (plants, cones y elevaciones) en los cuales
ee diferencie la weificacion existente de la proyectaday su respectiva
memorin descriptiva, considerando
_ Flano de levantamiento de la edificacitn graficando con achurado

45 grodos, los elementos a climinar.

FU-D

3.Toa7 8/. 162.96

5 Dias

Tramite Documentario

¢ Archiva

Calle 24 de Julio
N 525 -

Divisién de Catastro
v
Acondiclonansento

Gerencia de
Infracstricturs,
Desarrollo Urbane v

15 Dias para Preséntar
Recurso

30 Dias para Resalver

Gerente Municipal

15 Dias para Presentar
Recurso

30 Dias para Resolver




nE
ORD.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS

TUPA - 2021

DEL TO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

Némere y Denominscién

Formulari
of Codigo

!
Ubleacién

| en % UTT
Afio 2021

_9,400.00

B/.

Automatico

INICIO DEL

FROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOB

RECORBIDERACION |

JERENCIA DE INFRAESTRUCTURA ¥ DESARROLLO URBANG RURAL

AFELACION

b)

)

_ Plano de ln edificocidn resultante, graficndo coi achuarodo n 45
grudos, perpendicular al anteror, los elementos a ecificar.

_ Porn los obrns de Pupsta en Valor Historico se debe graficar en los
plancs los elementos arquitectonicos con valor histdrice
monumentsl proplos de b edificacién, [dentifivindose aquellos
quo senin ebjete de restauracion, reconstricaidn o conservecion,
de eer el caso.

Planos de vstruciura ¥ memoria justificativa; co los cesos de obras

de remodelacion, ampliacion o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demiés tipo de obra, Debe diferenciarse los

elemientos estructurales existerntes, los gue se eliminario y los

nucvos, detallando adecuadamente los empalmes.

Planos de instalaciones y memaoria justificativa,de ser necesario,

dnnde

_Se diferencien los puntos ¥ salidas nuevos de los que se eliminaran
detallandnae sdecusdamente los emplames.

_ Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la
ampliacién de cargas eléctricas y de dotaclin de sgus patable.

Parn Ins proyectns de Inmuebles gujetos al Régimen de Propledad
Exclusiva y de Fropisdad Comuy, debera ademis presantarse lo
siguiente :

_ Autorizacien de la Junta de Propietarios

_ Replamento Interno

_ Planos de [nde pendizacian cormespondientes

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Vigitas de Iispeedion, debidanente suserite por el
Responsable de Obra v el Supervisor Municipal (Por Visita)
(Comunicsciin de la fecha de inicio de la obrs, en casn no se haya
indicado en el FUE

Indicacin del niunern de enmprobante de pago de Ia tasa
correspondiente a la verificacion téenica,

Phliza CAR o |a Phliza de Reaponsabiliciad Civil, segin las
caracteristions ce la obra a ejecutarse con robertura por dadios
materiales y personales a tercerns ¥ onmn complemento al Segurn
Complementario de Trabajo de Riesgo prevista en la Ley N* 26790,
serfin requeridas para todns las Edificaciones contempladas en las
maodnlidades C y D con evaluacién previa del proyecta por la

¢ lomisién Técnica Este requisito se enfregard a la Municipalidad e]
iz itil anterfor al inicio de la obra y debe tener una vigencin igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio.

Declaracion Jurada del Imp. Predial (HR, FR, PU) del Afio Fisual

3.1.29

LICENCIA DE EDIFICACION

LA UCENCIA TIENE UNA VIGENCIA 36 MESES
Ley N" 29090 Art.11

Ley 30494

MODALIDAD ©

APROBACION CON EVALUACION PREVIA DE
[PROYECTO PGR REVISORES URBANOS

Podrin acogerse a esta Modalidad:
b) Las edificaciones para fines diferentes de viviends &
excepeion de las previstas en la Modalidad b

Bame Legal

D.8 N’ 006-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de habilituwiones
Urtnnos y Edificaciones Arts.10, 25 y 31 [28/02/25017)

D.& N* 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Hubilitacion Urbana y Licenc
de Edificacion

Art,§4.1, 57,59 (15/05/2017).

.8 N* 002-2017-VIVIENDA de
125)01/2017),

¥ Téenica

-1

1.4815

B/

TRATIVA

Requisitos Comunes : { Por duplicado )

Copia Literal de Dominiu expedida por la Sunarp

FUE-Farmulario Unloo de Edificacién, debidamente suscrito por el
solicitante v, de ser el caso, por los profesianales responsables.

En e caso de que quisn solicite In licenvia no sen el propietario del
predio, debe acreditar la representacén del titular,

[Carta poder con firmas legalizaclis)

En s casos de persona juridica, se acompana la vigencia del poder
correapondiente,

Declarmcion Jurads de profzslonzles que intervienen en el proyecto
sehalando encontrarse hibiles para el ejercicio de la profesidn.
FU-Formulario Unico-Anexo D-Autoliquidecion y aagu del derecho
de tramite por la Verificacién Administmtiva,

DOCUMENTACION TECNICA

Certificndos de Factibilidad de Servicios, para obra nueva de

Vivie ndn Multifomiliar o fines diferentes ol de viviendn

Documentaciém Téenica irmada y sellada por Jos Profesionales

v el/los Titulores ¥ can sello conforme y firma del

Reviror Urbano segan le especialidad v de los delegados adhoc y

campueata por :

_ Hanos de arquitectura Esc, 1 /75 Minimo (Ubicacion y localizacion,
plontas, cortes, elevacdones y meroora deacriptiva)

_ Plano de seguridad y evacuacion amobludo ESC 1/ 75 Minimo, con
aclio Confarme del Delegads cuando se requisre la intervencion de
s delegados Ad Hoe

_ Planoa de estracturos, Bac. 1 /75 Minimo (Memoria Justificativa)

. Planos de instalaciones: Sanitarias, eléctricas y otrus, de ser el caso
Esc. 1/75 Minimo [Memorias Justificativas)

. Plano de sostenimiente de excavaciones

jArt. 23 de ln norma E. 0S0-RNE) de correspunder

3.7037

8/.

162.96

v Arehivo

Calle 28 de Julio
N“ 525 -

Tramite Documentario

Division de Catastio

¥
Acondicionamiento

Gerencia de
Infraestructura,
Desarmollo Urbano y

15 Dias para Presentar
Recurso

10 Dias purs Resolver

Gerente Muniuipsl

1S Dina para Presentar
Recurse

30 Dine pars Resolver

T



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS
TUPA - 2021

REQUISITOS

| DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION

INICIO DEL INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

PROCEDIMIENTO | COMPETENTE

PARA RESOLVER

| 4
DE CION DEL I ]
RD. | en % UIT

of Cédige Afio 2021 8/ Autamatico

Niumere y Desominacidn

/
Uhlcacidn 4,900.00 2 . RECONSIDERACION | APELACION

| GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLD URBANO RURAL

_ Memorin descriptiva precisanto las carncteristicns de 1o obra y las
lifi Linch 1 do el ndumeno de pisos ¥ silanos;
n&i como fotos en (08 Llus gue e presente el plano de
mostenimiento de excavaciones
Estudio de Mecanics de Suelos, segin lok vases que establece el RNE
10 |Estudio de Impucto Amblental, execpto pars lns edificaclones de
vivieadna, comercio y oficinas en dreas urbanas, de conformided con
el Reglamento de Acondleignamicnto Territorial y Desarrollo Urbano
apmbads por el Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento
ly Estudio de Impacto Vial aprobado, unicamente n los cases gue el
Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme los
itos v slcances I por el rio de Vivienda,
Conatruccién y Saneamiento, segiin corresponda
11 |informe Técnieo Favorable del Revisor Urbano
12 |En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacién,
| Ampliacidn o Puesta en Valor Historico: adicionalmente, se deberd
presentar :
n) [Planos de arcquitecturs (plastas, cortes y clevaciones) e los cuales
se diferencie la edificacién existente dé Ja provectada y su respectiva
memoria descriptiva. considerando:
_ Plano de i de la edificari ficando con achurado
45 grados, los elementos a climinar.
_ Plano de la cac & céndo con
grudos, perpendicular al anterior, los clementos a cdificar.
_ Para las obras de Puesta en Valor Historico se debe yraficar en los
plinos los elementos arquitectonicos con valor histérico
monumental propios de a edificacisn, identificandose aguelios
que senin objeto de restauracidn, reconstrucclon o conservacisn,
de ser el caso,
b) [Planos de estructura ¢ memnria justificativa; en los casns de obras
de remodelaciéys, ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesarin en Iog demds tipo de pbra. Debe diferencierae los
estructural los que se eliminaran y los
nuevos, detallandn ade Ins il
¢} [Planos de instalaciones y memornia justificativa,de ser necesario,
donde :
_ Se diferencicn los puntos y salidas nuevos de los gue se eliminardn
drtalland e ciikd lis
|_ St evaluara ln factibilidad de servicios teniendo en cuenta la
ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable.
d) |Para los proyectos de inmusbles sujetos al Régimen de Propiccad
Exclusiva y de Propiedad Comiin, deberd ademés presentarse lo
siguiente :
|_ Autprizacion de la Junta de Propietarios
|_ Reglamento lnterno
_ Planos de [nde pendizaciin correspondientes
B |VERIFICACION TECNICA
Crunpgrama de Visitas de laspeceiin, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal (For Visita)
2 JComunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya
indicaclo en ol FUE
3 |indicacién de! nimers de comprobante de pago de Iz tass.
correspondiente A la verificacion técnica,
4 |Paliza CAR o In Piliza de Responaabilidad Civil, segin las
risticas ce la obra s con cobertura por dados
materiales y persunales o terceres ¥ como complemento al Seguro
Complementaro de Trabajo de Rissgo previsto en la Ley N* 26790,
serin requeridas para todes as Edificaciones contempladas en las.
dulidades C y 1) con e previa del proyecto por ls
Comision Tecniva Este requisito se enfregard a Ia Municipalidad el
dia 1itil apterior al inicio de ls obra y debe tener una vigencin {gual o mayor & la
churacion del proceso edificatorio.

5 _|Declaracion Jurada del Imp_ Predisl (HR, PR PU) del Ana Fiscal
LICINCIA DE EDIFICACION A CACION ADMINIETRATIVA X

Requisitos Comunes © | Por duplicado |

Copla Literal de Dominiv expedida por la Sunarp

FUE-Formulado Univo de Bdificacion, debidamente suscrito por el
solicitante y, de ser el caso, por los profeslonudes responsables,

3 |Ene caso de que quien solicite I licencin no sen el propietrio del
predio, debe acreditar la representacan del titular,

[Carta poder con firmas legalizados)

4 |En los cusus de persona juridica, st acompana la vigencia del poder
vorrespondiente,

ad4s

1.4815 8/. 65.19

Gerencio de
Infroestructurn,
Deaarmolls Urbana y

Tramite Docu mentario | DMVSI00 de Catastra
¥ Archive

5 Dias Gerente Municipal

LA LICENCIA TIENE UNA VIGENCIA 36 MESES 1 Acondicionamiento

Ley N¥ 2909@ Art.11 2
Ley 30404

15 Dias para Prosentar
13 Dias parn Presentar Recurso

Recurso

Calle 28 de Julio -
|MODALIDAD C N®525 - 30 Dina porn Resolver
AFROBACION CON EVALUACION FREVIA DE

PROYECTO POR REVIBORES URBANOS

30 Dius para Resolver

Podrin acogerse a ests Modalidad:

) Lus edificaciones de usc mixto con vivienda

Base Logal

Urbanos v Edificaciones Arts. 10, 26 v 31 [28/02/25017).

0.8 N* 006-20 17-VIVIENDA TUO dr ln Ley N* 29090 Ley de Reguloclon de habilitnclones

Declaracion Jurada de profesionales Gue intervienen en el proyecto
seAnlnndn encontrarss hibiles pam el ejercicio de lo profesion.
FU-Formulario Unico-Anexo D-Autoliquidacion ¥ pago del derecho

de tramite por la Verlfoosién Administrtiva.

3.70a7

8/,

162,96

\&

I &



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS
TUPA - 2021

- REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION P

DE . DEL RESOLVER INICIO DEL
oRD : ] | Dias FROCEDIMIENTO

{ en % UXT P Hablles )
Hamero y Denominsglén of C:dlw Abo 2021 8. |Automatico Evaluacion Previa

——
Ublenclén [ 4,400.00 q YTIN T 4 RECONSIDERACION | APELACION
1A D INFRAESTRUC' ¥ DESARROLLO URBANO RURAL

0.5 N* (11 1-2017-VIVIENDA, Reglamento de Lice: de Habilitacién Urbana y Livencias ACION TECNICA o
de Edificocion
Art.54.1, 57,59 (15/05/2017).

gt i e sative.y Thenlon Viviendn Multifomilinr o fine diferentes al de vivienda
(25,01 /3017).

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE REBOLUCION DE RECURSOS

PARA RESOLVER

-1

Certificados do Factibilidad de Servicics, pams obra nueva de

B |Locumentactin Técnica firmada ¥ sellada por los Profesionales
Responsables y elfloa Titulares ¥ con sello conforme y firma del
Rovinor Urbano scgin la cspecialidad v de los delegudus adhoc v
compuesta por
_ Planos de arquitecturm Esg. 1/7T5 Minimo (Ubicacitn y localizacion,
plantas. coites, elevaciones y memora descriptiva)
_ Plano de seguridad y evacuacién amoblado ESC 1/75 Minimo, cor
sello Conforme del Delegado cuande ge requierz la intervencion de
lns delegadns Ad Hnc
_ Planos de estracturas, Esc, 1/75 Minimo (Memoria justificativa)
_ Planna de instalaciones: Banitarias, eléctricas y otras, de ser el casn
Ese. 1/75 Minimo (Memorias Justificativas)
_ Plann de sesteniiniento de excavaciones
{Art. 23 de la norma E. 0S0-RNE) de correspontler
_ Metnorin descriptiva predaandn las caracteristicas de ln nbra y las

i i o ind do el nimero de pisos ¥ s6lanos;
asf como [bios en los tasus que se presente el plano de
sostenimiento de excavaciones
9 |Estudio duv Mceanica de Sutlos, segun los cases que eatablece ¢l RNE

10 |Estudio de Impscto Ambiental, excepto purw lus edificactones de
vivieads, comercio ¥ oficinas en Aress urbanas, de conformidad con

el Reglunento de di Territrial y llo Urbano

aprobade por £l Ministerio de Vivienda, Construceién y SBaneamiento

v Estudin de fmpactn Viai apmbado, injeamente en los casos que el

Reglumento Nacional de Edificaciones lo estableaca y conforme los
requisitne y alcances establecidna por el Minlsteris de Vivienda,

o " 3 i segiin pond

11 |informe Técnicn Favarable del Revisar Urbana

12 |En caso se solicite Licencia de Edificacidn para Remodelacion,

|Ampliaciin o Puesta en Valor Histérico: adicionalmente, sc debera

presentar

Planos de arquitcotura (plastas, cortes y elevaciones) en los cuales

se difenencic la edificacion exi de: Ja provectada y su i

ria desuriptiva,

_ Plano de i dela won achurado

43 gradoe, los clemientos a eliminar.

_ Plano de la con ads

gradog, perpendicular al anterior, los clementos a edificar.

_ Pam las obras de Puesta en Valor Histdrico se debe graficar en los
planos los clementos anquitectinices con valer histérico

mo propios de laed i6m, i dose aguellos

que seréin objeto de restauracion, reconstruccion o conservacion,

de ser el caso.

b) [Planos de estructura v memoria justifloativa; en los cases de vbras

de remodelacién, ampliaciin o puesta en valor y cuanco sea

necesario en lug demas tipo de obra. Debe dilerenciarse los

elementos estructurales existentes, lox que se eliminaran y los

nuevos, detallandy adecuadamente Jos empalmes.

¢) |Planoe de instalaciones y memoria jussificativa,de ser necesario,

donde :

_ Se diferencien los puntos y salidas hueves de los gue se eliminaran

detaliandose adecuadamente los emplames.

|_ Se evaluara la factibilidad de servicics teniendo en cuenta la

amplinviin de cargas electrcon ¥ de dotacion de agua potable.

a

d) |Para los proyecios de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedac
Excluaiva y de Fropledad Comiin, deberd ademis presentarse lo
|siguiente :

|_ Aurtorizacion de ln Junta de Propletarios

_ Reglamento [nterno

_ Planos de Independizaciis correspordi

ntos

VERIFICACION TECNICA
Cronograma de Visitas de Tnspecciin, debidumente suscrito por el 14815 8/. 65.19
Responsable de Obm v el Supervisor Municipal {Par Viaito)

2 |Comunmicacion de la fecha de inicio de la obra, en cuso no se haya

indicads en el FUE

Indication del numers de comprobante de pago de Tu tasa. 0—’
orreapondiente a Lo verificacion tenic ()
4 | Péliza CAR o la Péliza de Respensabilidad Civil, segdn las

coracteristions ce la obra n ejecutarse con coberturn por dafos

w




TEXTO UNICO DE PROCERIMIENTO ADMINISTRATIVOS

TUPA - 2021

IFICACIO]

LICENCIA

LA LCENCIA TIENE UNA VIGENCIA 36 MESES
Ley N® 29090 Art.11
Lay 30494

MODALIDAD C
APIOBADION CON BVALUACION PREVIA DE
FROVECTO POR REVISORES URBANOH

Fodrin acogerse a eata Modalidad:
d) Las Intervenciones que ae degarollen en blenea
lturnles inmuebles previnmente declarados

Base Legal

DS N* Q06-2017-VIVIENDA TUO do la Ley N* 26090 Ley de Regulacion de hebllitacioncs
Urbanas v Edificaciones Arta.10, 25 v 31 (28/02/25017).

D8 N" 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacian Urbana y Licencias
de Edificacién

Art. 54,1, 57,59 (15/05/2017),

DS N 002-2017-VIVIENDA Reglamento de Verificacion Administrative y Técnica
(25/01/2017).

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION RS RN PR .
RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE INSTANCIAB DE RESOLUCION DE RECURBDS
Formular] | Dias PROCEDIMIENTO | 0 orveR
Namero y Denominacién of Codigo et Automatico Eplillew)
] Afio 2021 s/.
Ubicacién [~ 4,400.00 | A RECONSIDERACION | APELACION
materiales y personales o torcoros y como complemento al Seguro
Complementaelo de Trabajo de Rlengo previsto en ln Loy N* 26790,
sertus requeridos para todas las Edificaciones contempladas en lns
miodalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por I
Comigién Técnicn Eite requisito se entregari u ln Municipatidad el
din Ut antorlor al iniclo de ls obra y debe tener una vigenein igual o mayor a ls
duracion del proceso cdificatoric.
Decinracion Jurada del Imp, Predind (HR, PR, PU) del Afio Fiscal
—A [VERMICACION m"‘ﬁ%ﬂv" Iy - X T Dlas  |Tramite Documentario] DVISIGN de Catastro Teronda de Goronte Municipal
Requisitos Comunes ; | Por duplicado ) ¥ Archiva ¥ Infraestrictura,
Acondiclonnmiento | Desarrollo Urbano y

11

by

Copia Literal de Dominio expedida por ls Sunarp

FUE-F Unico de Edifi L lebil nte suscrito por el
[soticitante y, de ser el casn, por s prefesinnales responaables

En e. caso de que quien solicite la ficencia no ses el propietario del
predio, dete acreditar la representacan del ttular,

[Carta poder con Brmas legalizadas)

En Ins casns de persons juridica, se acompafia la vigencia del poder
correspondiente.

D Jurada de profesionales que i en el pmyectn
seflaiando encontramse hébiles para el efercicio de la profesion.

U lario T/nivo-A D-Autoliquidacién y pago del derecho
de tramite por ln Verificacié n Administrativa.

DOCUMENTACION TECNICA

Certificados de Factibilidad de Servicics, para obra nueva de

Vivienda Multifomiliar o fines diferentes al de vivienda

Documentacién Téenica firmada y sellada por los Profesionales
Reaponsables y £lfIos Titlares y con sells conforme y firma del
Revisor Urbano segim la especialidad v de los delegados adhoc v

compuesta por :

_ Planos de amuitectura Esc, 1/75 Minimo (Ubicacién v localizacidn,
plantas, tnites, elevacinnes y memora desoriptva)

_ Plano de seguridad y evacuncion amoblade ESC 1/75 Minimo, con
sello Conforme del Delegado cuando se requiere. la intervencion de
los delegados Ad Hoc

_ Planos de estracturas, Esc, 1/75 Minimo (Memoris justificativa)

- Planos de instalacicnes. Sanitarias, sléctricas y otrus, de ser el case
Eac, 1/75 Minimo [Memorias Justificativas)

_ Plano de sostenimiento de excavaciones
{Art. 33 de la porma E. 050-RNE) de Lorrospondar

_ Memoria descriptiva precisando las caracteristicas de la obray las
edificaciones colindantes; indicando el nimero de plsos y sdtonos;
asf como fotos en los casos que se presente el plano de
sostenimicnto de excavaciones

Estudio de Mecinica de Suelos, segan los casos que establece el RNE

Eatudio dr [mpacty Ambicntal, excepto pam las edificaciones de

vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de conformidad con

el Reglamentn de Avondicionamients Territorial y Desarmllo Urbana
aprobady por el Ministerio de Viviends, Construccion y Suneamiento

y Eatudio de Impacto Vial aprobado, Gnjvamente en los cases que el

Reglamento Naclonal de Edif lo bleaca y los

requisitos ¥ alcances establecidos por <l Ministerio de Viviends,

[ Abn v 5 fento, segiin ponda

Informe Té o Favarable del Revisor Urbano

En vaso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelaclén,

Ampliacion o Puesta en Valor Histirice: adiclonabnente, se debera

|presentar ¢

Planos de arquitectur (plastas, cortes v eleveciones] en los cunles

se dilerencie la edificacion existente de la provectada y su respectiva

memoria descriptiva, considerando:
de la edifl o

i elementos a eliminar.
fieacitn & 3 dndo con do a 45

grodoy, perpenidicular al antedor, lus elementos o edificar.

_ Para las obree de Puesta en Valor Hispético se debe graficar en los

planos los clementos anguitectdnicos con valor histérico
monumental propios de la edificacion, identificandose aguellos
que seran objetn de resmuracién, retonstruccién o conservacidn,
de ger ¢l caso,

Planos de estrctura y memoria justificativa; en los cosos de obras

de remodelacién, amphacién o pucsta en valor y cusndo sea

necesnrio en los demie tipo de obra, Debe diferenciorse los
. J los que s eliminarin y los
nuevos, detalloads adecuadaments los empalmes,

Planos de instalaciones ¥ memotia justificativa,de ser necesario,

dande

con

FU-D

8/,

162.96

Calle 28 de Julio -
N 525 -

15 Dias para Presentar
Recurso

30 Dlag para Reaolver

15 Dias pars Presentar
Recursn

30 Dias para Resolver




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACANGA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS
TUPA « 2021

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION

PLAZO PARA,
N AUTORIDAD
DE ON DEL RESOLVER INICIO DEL

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

ORD, Farmularl | Dins PROCEDIMIENTO

{ en % UXT Habiles }
Hiimero y Denominacién o/ Cédigo Afio 2021 s/ Automatico Evaluagion Previa

!
Ublcacién |~ 4 400.00 i EIYI ST : RECONSIDERACION | APELACION

FARA RESOLVER

3.- OEI RAEBTRUCTURA ¥ DESARROLLO URBANO RURAL

" Se dilerencien los puntos y salidas nueves Oe 16f que a0 ellminamn
dlet lamente los
. Se evaluard o factibilidad de servicies teplendo en cuenta la
amplinclon de cargas eléctricas y de dotacion de agaa potable.
d) [P los proyectos de inmouebles sujetos al Régimen de Propiedad
Exclusiva y do Progledsd Comun, dibers ademis presentarse lo
sigulente :
_ Autorizacién de s Junta de Propictarive
_ Reglamento [ntemo
_ Planos de Independizacioy correspondientes
B |VERIFICACION TECNICA
1 [Cronogmma de Visitas de IMspecaion, debidamente suscrito por el 1.4815 8/ 65.19
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal (Por Visita)
2 |Comumnicactn de la fecha de infcin de 1a nbra, en casi no se haya
indicado en el FUE
4 |indicaciin del niimern de cnmprobente de pagn de s tasa
correspondiente a la verificaciin técnica.
4 |Poliza CAR o |s Poliza de Responsabilidad Civil, segiin lns
{cas G Ia obra & tarse con coberturn por dafos
materiales v personales a terceras v camn complementa al Segurn
Complementario de Trabajo de Ritsgo previsto en In Ley N 26790,
serin requeridas para todaes lss Edifivaciones contempladns en las
madalidades C y D con evaluacién previa del proyecto por la
Comusion Téenica Este requisilo se entregard u la Municipalidad ol
dia Gtil anterior al inicio de la ohra y debe tener una vigencin igual o mayor a la
churacion del proceso eclificatorio.

5 IDm.‘lumlo Jurada del Img Predial (HR, PR, PU) del Ao Figcal
L [1 N A RIFICAC A X 5 Dias Tramite Documentario] DIVISIon de Catastn Gerencia de Gerente Municipal

Requisitns Coanunes ¢ | Por duplicade ) v Archiva v Infracstructurs,
LA LICENCIA TIENE UNA VIGENCIA 36 MESES I |Copia Literal de Dominio expedida por la Sunam Acondicinnomientn | Desarrollo Urbano y
Ley N 29090 Art.11 2 |FUE-F larin Unico de Edificacion, debids suscrite por el FUE 15 Dias para Presentar
kaamu solicitante v, de ser el caso, por los profesionales responsables, Calle 28 de Julin - 15 Dias para Presentar Recario
MODALIDAD © 3 |Ene casn de que quien aolicite Ja licencia no sen el propietarin del N 525 - Recursn
|APROBACION CON EVALUACION PREVIA DE predio, debe acreditar la representacén del titular,

PROYECTO POR REVISO RES URBANOS (Cartn poder con finnas legalizadas)

4 |En los casos de persona juridica, se Acompafa la vigencla de! poder
Podrin scogerse a esta Modalidad: correapondiente.

) Las edificaciones para locales comerviales, culturales, 5  |Declaracién Jurada de profssionales que intervienen ¢n el proyecto
wentivs de diversion ¥ salas de espectacules, gue |schalando encontrarae habiles para el gjercicio de la profesién.
inclividunlmente o en conjunto cuenten con un 6 |FU-Formulario Unice-Anexo D-Autoliquidacion v pago del derecho FU-D 3.7037 8/. 162.96
réaximo de 30,000 m? de ren conatruida de tramite por la Verificacktn Administrativa.
DOCUMENTACION TECNICA

Base Logal 7 |Certificados de Factibilidad de Servicies, para obra nueva de
.5 N* DO6-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N* 29090 Ley de Regularién de habilitaciones N

Urbanas v Edificaciones Arts, 10, 25 y 31 (28/02/25017). Vivienda Multifamiliar o fines diferentes al de vivienda

D.5 N° (011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Livendas

30 Dias para Resnlver
30 Dias para Resolver

8 |Documentacién Técnica frmada y sellada por Jos Prafesionales

de Ediflcacion
Art. §4.1, 57,59 (15/05/2017). Responsables y el/1os Titulares y ton tello contorine y firma del
:;:‘;lzgi.;ﬂl'?-vlwhmm Reglamento de Verificacién Adininiatrative v Técnlca Revinor Urbano segin In espetialidad y de los delogados adhiy

compuesta por :

_ Planus de argquitectura Esc. 1/75 Minimo (Ubicacién v lovalizaciin,

plantas, cortes, elevaciones ¥ memora descriptiva)

_ Plano de seguridad ¥ eviw uacion amoblado ESC 1/75 Minimo, con

sello Conforme del Delegado cuando se requiere la intervencion de

loe delegados Ad Hoc

- Planos de estracturas, Eac, 1/75 Minimo (Memoria justificativa)

- Planos de dones: Sandtarl y otraa, de ser el caso

Esc. 1/75 Minimo [Memorias Justificativas)

_ Plano de sostenimientu de excavaclones

iArt. 33 de la norma E. 050-RNE) de corresponder

_ Memoria descriptiva precisando las caracteriaticas de la obra y los
i 1 ol do el nimero de pisos y edtanos;

oaf como fotos en los vasus que se prescnte el planoe de

sostenimientn de excavaciones

9 |Eatudio de Mechnica de Susles, segun los cosos que catablece el RNE

10 |Estudio de Impecto Ambienital, excepto pam las edifivaciones de

vivienda, vomerclo ¥ oficinns en dreas urbonns, de confarmidad con

el Reglamento de Acondiclonamiento Territorial y Desarrolle Urbano

aprobada por ol Ministerio de Viviendla, Conatruceitn y Saneamienta

y Estudio de Impacto Vial aprobado, unicamente en los casos que el

Reglamento Naclonnl de Edificaciones lo establesca y conforme los

requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de Vivienda,

Conatruccién y Saneamiento, segln corresponda

11 {Informe Téonicn Pavorable del Revisor Urbang

12 |En caso se solicite Licencio de Edificauion por Remodelacion,

|Amplacion o Puesta en Valor Histdrico: adiclonalmente, se debera

presentar :




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS
TUPA - 2021

DE 4N DRL 7 o RESOLVER INICIO DEL X DE DE
T
Had] e, | Diss PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER

C)
1 on % 0¥ Hablies |
Hémero y Denominacién o/ c:ﬂw ke OB 8/ Automatico | Bvaluscion Previa

Ubleacién | 4,400.00 4 EITEN LTS : RECONSIDERACION | APELACION

I GE| 1A DE mm?ﬁﬁﬁﬁ ¥ DESARROLLO URBAND RURAL P——

o) [Plancs de arquitechurn (pin 1tas, Cortes § elovocionoa) en 108 cunles
se diferencie In edificacion existente de la proyectada ¥ su respectiva
descriptiva, i

. Plang de I e b 1 o con
45 yrados, o8 elementos a climinar,

_ Plang de la cdificacidn regultante, graficando con schurado o 45
grados, perpendicular al anterior, los elementos & edilicar,

. Pura laa abras de Pucsta cn Valor Histérico se debe graficar cn los
planos los plementos anqitecténicos con valor histérico
monumental propios de la edificacion, identificindose aguellos
yue sorin objeto de resta i6n, reconst i6n o © ion,
de ser ¢l caso.

Planos de estructura y memeria justificativa; en los casos de obras

de remodelaciin, ampliaciin o puesta en valor y cusndn sca

necesario en los demds tipo de ohra. Debe diferenciarse los

et I i Ins que se i ylos

nusvos, detallide adecusdamente los empalmes,

Planos de inatalaciones y memoria fuatdbicativa,de ser necesarin,

donde ;

_ Se diferencien los puntos y salides nueves de los que se eliminardn

i Lo

b

€}

5
. Se evaluard 18 factibllidad de servicios teniendo ¢n cuenta la
ampliacion de cargas eléctricas y de dotacién de ayua potabie.

dj | Para los proyectos de inmuebles sujetos el Régimen de Propicdad
Exclusiva y de Propiedad Comin, deberd ademis presentarse lo
slguiente :

_ Autorizacifin de la Junta de Propictarios

_ Reglamentn [ntemn

_ Planos de [nde pendizacid: correspondientes

B |VERIFICACION TECNICA
I |Cminngrama de Visitas de Isapewxién, debidamente suscrito por el 1.4815 B/. 65.19
|Responsabic de Obra y el Bupervisor Municipal (Por Visita)
2 |Comunivacién de la fecha de Injcio de la nbra, ¢n casn no se hava
indicado en el FUE
3 |inditacién del nimero de comprobante de pago de la tasa.
correspondiente i la verilicacion Weoicn.
4 |Paliza CAR o lo Foliza de Reapunsabilidad Civil, segiin las

ichs ce la obraa con cobertura por dafios
materiaies y personales a terveros ¥ come vomplemento al Seguro
Complenientario de Trabaje de Riesgo previsto en la Ley N" 26750,
serin para todas las Bdificach pladas en las
modalidades C v D con evaluacién previa del proyecta por la
Comlsién Téunica Este requisito se enfregard a la Munivipalidad el
dis (1 anterior al Inicls de la obra ¥ debe tener una vigencin igual 0 mayor a la
dhuracion del procesc edificatorio.
5 JDeclomuion Jutadn del imp, Pl’tl‘ll_-l‘.l_.l (HR, PR, PU) del Afio Fiscal

3.1.27LICENCIA DE EDIFICACION A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 5 Dias Tramite Documentario | Divisién de Catastru Gerencia de Gerente Municipal
Requisitos Comunes : [ Por duplicado ) ¥ Archivo ¥ Infraestructura,
LA LICENCIA TIENE UNA VIGENCIA 36 MESES 1 |topia Literal de Dominiu expedida por la Sunarp Acondicionamiento | Desarrollo Urbano y
Ley N* 29090 Art.11 2 |FUE-Formularic Unico de Edificacién, debidamente suscrito por el FUE 15 Diae para Presentar
Ley 30494 solicitante y, de ser el vasu, por lus profeaiunales responsables Calle 26 de Julin - 15 Dias para Presentar Recurse

[ MODALIDAD € 3 |En e. caso de que quien solicite la licencia no sea el propietario del N° 525 - Recurso
APROBACION CON BVALUACION PREVIA DE predio, debe aureditar la representacin del titular 30 Disa para Resolver
[PROYECTO POR REVISORES URBANOS [Carta poder con firmas legalizadas)

4 |En lus casos de persona juridica, e acompadia la vigene
Fodrin acogerse a esta Modalidad: correspondiente.

f) Lex edificaciones para mercados gque cuenten con un 5 |Decl iGn Jurada de it que i en el proyecte
miximo de 15,000 m? de drea construlda sefalando encontrarse hibiler para el ejercicio de la profesion.

6 |FU-Furmulasio Unbuu-Anexs D-Autoliquidacion y pago del derecho FO-D 37037 8/, 162.96
de trimite por ln Verificavién Administrativa.
DOCUMENTACION TECNICA

Base Legal 7 |Certificados de Factibilidad de Servicios, para obra nueva de
D.5 N*006-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N® 20090 Ley de Regulavion de habilitaciones 2 " L

Urbanas v Edificaciones Arts. 10,25 y 31 (28/02/25017) Viviendn Multifamilioro fines diferentes al de vivienda

D.8. N* 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habllitacion Urbana y Licencias
de Edificaciin

Art, 54,1, 57,54 (15/05/2017). |Reaponsables y elfloa Titulares y con selio conforme v firmn del
.8, N* 002-2017-VIVIENDA Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica
i25/01/2017),

30 Dias para Resolver

del poder

4 |Documentacion Técnica firnade v sellada por los Profesionsles

Revisor Urbano segan la especlalidad v de los delegados adboc v

|eompuesia por :
_ Planos de arquitectura Esc. 1/75 Minimo (Ublcagion y lvcalizacion,
plontos, vortes, elevaviones y memora descriptiva) = J

_ Plano de seguridsd ¥ evecuacidn amoblado ESC 1/75 Minimo, con
eelly Conforme del Delegido cunndy ge requiers o intervencion de \)J




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS
TUPA + 2021

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAR
L AUTORIDAD
RESOLVER INICIO DEL INSTANCIAS DE REBOLUCION DE RECURSDS

DE ACION DEL P TO COMPETENTE
Wi Formalar] R | Db PROCEDIMIENTO | o\ 24 RESOLVER

Habiles )
Némero y Denominscibn o/ Cédigo Ao 2021 8/ | Automatico Evalungion Previa

I
Ubleaclén | 4,400.00 EOTE T RECONSIDERACION | APELACION

GERENCIA DB 1N FRAE ¥ DES, LLO URBANO RURAL s
los delegados Ad Hoo

_ Planos de patracturas, Eso. 1/76 Minimo (Memoria justificativi)

_ Planos do ipstalaciones: Sanitarias, cléctricoa y otms, de ser el caso
Eng, 1/75 Minimo [Memorias Justificativas)

_ Plano de sostenlmiento dr excavaciones
(Art, 33 do la porse E. OS0-RNE) de correaponder

- Memoria descriptiva precisando las carmcteristicns de la obra y las

difi volindantes, indi do ¢l nimero de pisos y sdlancs,
anl como fotos en [0k casos que se preeente el plano de
sostenimienty de excavaciones

9 |Estudio de Mechnica de Suelos, segan los casos que establece ¢l RNE

10 |Estudio de Impeacto Ambicntal, excepty para las edificaciones de

vivienda, comercio y oficinas en dreas urbanas, de conformidad con

el Reglamentn de Acondicionamienty Territorial y Desarmlln Urbann
por el Ministerio de Vivienda, Canstruccién y Saneamiento

v Estudio de Impacts Vial aprobadn, dnicamente en los cauns que el

Reglamento Naclonal de Editicaciones lo estableaca y conforme los

itng ¥ alcances iblecidns por 2l Minlaterin de Viviends,

Construccién ¥ Sansamiento, segin corresponda

11 |infsrine Técnicn Favorable del Revisor Urbana

12 |En caso se solivite Licentia de Edificacién parm Re modelacion,

Amphaciin o Puesta en Valor Historico: adicionalimente, se deberd

presentar :

2] |Planos dc arquitcctura (plastas, cortes y clevaciones) on los cuales

se di la ed it de ln ¥ su respectiva
memoriu déscriptiva, considerando:

_ Plano de de la edificaci con ach
45 grados, 163 elementos a eliminar,

. Plano de la edi ifin resultante, cony do u 45
grudos, perpendicular al anterinr, Int. elementos o edificar.,

. Para las obras de Puesta en Valar Histérico se debe graficar en los
planns lns elementns arquitecténicos con valor histhricn
monumental propios de la edificacin, jdentificindose aquélios
que serdn nbjetn de restauraciin, resonstrucelin o conservacion,
de ser el caso,

b) |Planns de estrustura ¥ memoris justifizativa; en los casns de abras

de remodelacién, ampliacién o puesta en valor vy cuando sea

necesario en los demés tipa de obra. Debe diferencianse los
Jow que ke ¥ log

nuevos, cl ol los. s

c) |Planos de insialaciones y memoria justificativa,de ser necesario,

donde :

_ Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los gue se eliminarin

adeciad Tos empl

_ Se evaluara Ja factibilidad de servicios teniendo en cuenta la
ampliacion de cargas cléctricas y de dotacion de agua potable.

d) |Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedar

Exclusiva v de Propierdad Comin, debers ademaa presentanss:

siguiente :

_ Aurorzacién de la Junta de Propietarios

_ Reglamento Interno

_ Planus de Independizaciéa correspondienten

B |VERIFICACION TECNICA

1 |Cronograma de Visitas de [aspeccién, debidamente suscrita por el 1.4818 &8/, 65.19

Responsable de Obra y el Supervisor Municipal (For Visita)

2 |Comunicacién de la fecha e iniclo de la obra, en cass no se haya

o en el FUE

3 |indicavin del niimero de vomprobante de pago de |a tasa

correspondiente & la verificaclén téenica,

4 |Poliza CAR v la Polizga de Responaabilidad Civi), segin las

caracteristicas ¢ la obra a efecutanse con cobertura por darios

materinles ¥ parsonales o tereeros ¥ como complemento al Seguro

Complementario cie Trabajo de Riesgo previsto en Ju Ley N 26790,

serin requeridna pard todns los Bdificaciones contempladas ¢n lns

modalidacles C y D con evaluscién previa del proyecto por ln

(Comision Téoniea Este requisito se a o Munivipalidod el

chia Citil apterior al initlo de ln obra y debe tener une vigencin {gual o mayor & la

duracién del proceso edificatoric.

Declaracion Juradn del Imp. Predinl (HR, PR, PU) del Ano Fiscol

A |VERIFICACION ADMINITETRATIVA ES 5 Diss Trmite Documentario | Divisién de Catoato Gerencin de Gerente Municipal
Requisitos Comunts ©  Por duplicado ) v Archivo ¥ Infraestrocturn,

LA LICENCIA TIENE UNA VIGENCIA 36 MESES (Copia Literal de Dominio expedida por la Sunarp Acondicionnmients Desarrollo Urbano y
Ley N" 29090 Art.11 2 |FUB- larie Unico de Edificacién, suscrito por el FUE 15 Digs purs Presentar
Ley 30494 solititante y, de ser el case, por loe prefesfonales responsables. Calle 28 de Julin - 13 Dins paru Presentar Recurso
MODALIDAD C 3 |Ene caso de que quien solicite la licentia 0o aco <l propietario del N° 525 - Recurso 30 Din para Resolvey,
APROBACION CON EVALUACION FREVIA DE predio, debe acreditar la representacon del titular. 30 Lins para Resolver i
PROYECTO POR REVIBORES URBANOS (Carto poder con firmaa legalizcias) : Q‘

en

[LICENCIA DE EDIFICAC!

o

4 |En low casun de perkona juridica, se wcompaia la vigenela del poder



|

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

XTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS
TUPA ~ 2021

REQUISITOS DE CALIFICACION
PLAND BARA AUTORIDAD

N
DE RESOLVER INICIO DEL comF NS’ DE RESOLUCION DE RECURSOS

ORD. v [T— | Diss PARA RESOLVER
|iimers y Denominacisn o Cédige || °® Automatico | Evaluacion Previa | Habiles )
Afio 2021 8/.

Ubleaelén | 4.400.00 | . YIS SNITH [ RECONSIDERACION | APELACION
3.- GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA ¥ DESARROLLO URBANO RURAL

Correspondiente o 1o vercacion wenicn. o
4 |Poliza CAR 0 la Péliza de Responsabilidac Civil, segin las

1 icas €& 1o obra o con coberturn por dafios
materiales y personales a teroeros ¥ come complemento al Segure
Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en In Ley N© 26790,
surda roqueridas para todas las Edificeciones contempladas on las
CyDcon ién previn del proyecto por la

Comision Téonica Este requisito se entregensd v ls Municipalidad ¢!
dia til anterior al inicio de |a obra y debe tener una vigencia igual o mayer a la
duracién del proceso edificatorio.

5 |Declamcion Jurads del Imp. Predial (HR, PR, PU) del Afo Fiscal

3.1.29LICENCIA DE EDIFICACION A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 5 Dias Tramite Documentario | Division de Catastro| Grerencia de Grerente Municipal
Requisitos Comunes : | Por duplicade ) ¥ Archive ¥ Infraestructure,
LA LICENCIA TIENE UNA VIGENCIA 16 MESES I |Copia Literal de Dominin expedida por ls Sunarp Acandicionamiento | Desarrollo Urbano y
Ley N" 29090 Art.11 2 |FUE-Formularic Unico de Edificacién, debidamente suscrito por el FUE 15 Dias para Presentar
Ley 30494 solicitante y, de ser el caan, por los profesionales responnables. Calle 28 de Julio - 15 Dias para Presentar Recursn
MODALIDAD C 3 |Ene. caso de que guien golicite Ja licencia no sea el propietario del N* 525 - Recurso T —
APEOBACION CON BVALUACION PREVIA DE predin, debe acreditar la representacdn del titulsr. 30 Dine para Resnlver
PROYECTO POR REVISORES URBANOS [Carta poder cori firmas legalizacas)
4 |Enlus cazos de persona juridica, se acompatia la vigeneia del poder
Podrin acogemse a esta Modalidad: correspondiente,
h) las demoliciones totales de edificaciones que cuenten 5 b Jurada de p que intervienen en ¢l proyecto

con cinco (05) o mis pisos, o aquellas que requieran sefialando encontrarse hibiles para el ejervicio de la profesion.

¢ uso de cxplosivos. 6 [FU-F Unico-Anexs D ¥ pago del derecho FU-D 3.7037
de trimite por ln Verificacién Administrativa.
DOCUMENTACION TECNICA
Base Legal 7 |Certificados de Factibiliclad d= Servicics, para obra nueva de
.8 N° 0U6-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N¥ 20090 Ley de Regulacion de hubilitaciones A "
Urbanas v Edificaciones Arts. 10, 25 v 31 (28/ nz/zsomy e MDA f Rled alde vigkendn
is;m;tﬁnn.vmznm_ Eeglamento de Licencias de Habilitacién Urbana v Licencias 8 |Documentacion Tecnica firmada y sellads por ios Profesionales
Art. 54.1, 57,50 (15/05/2017). Responaables y elflns Titulares y con sello conforme y firma del

162.96

E;;J%ﬁ?}:ﬁﬁl‘r—\mﬂ!&mh Reglamento de Verificacion Administrativa v Técnica Revisor Urbano segin la especialidad y de ok delegndos adhoc ¥

compuesta por :

_ Planos de amuitectura Esc. 1/75 Minimo (Ubicacion v localizacion,
plantas, cortes, elevaciancs y memara desoriptiva)

_ Plano de seguridad v evacuacién amablade ESC 1/75 Minimo, con
aello Conforme del Delegade cuando se requiers 1a intervencion de
los delegados Ad Hoc

| Planos de eatracturas, Esc. 1/75 Minimo (Memoria justificativa)

| Planos de instalack 1 y otras, de ser ¢l caso

Bac. 1/75 Minimo [Memorias Justificativas)

_ Plano de gostenimiento de excavaciones

(Art. 33 de la norma E. 050-RNE) de correaponder

_ Memoria descriptiva precisando las caracteristicas de la obray las

i i el niimers de pisos y s6tanos;
ss{ como totos en los casos que se presente el plano de
sostenimicnto de excavaciones

9 |Estudio de Mecfnica de Suelos, segin los casos que establece ¢l RNE

10 |Eetudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de

vivieada, comercio y oficinas en 4reas urbanas, de conformidad con

el Reglamenta de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano
nprobaco por el Ministerio de Vivienda, Construccitn y Saneamiento

v Estudio de Impacte Vial aprobade, unicamente en los casos que el
Nacional de o v Ios

¥ alcances blevides por el Ministerio de Viviendn,

Construceién y Baneamiento, segin correspondn

11 |informe Tégnico Favorable del Revisor Urbano

12 |En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacitn,

Ampliacién o Puesta en Valor Historice; adiclonalmente, se deberd

presentar ;

Planos de arquitecturn plantas, cortea y elevacjones) en los cuales

se d 1 edificacién exi te de la p ¥ BU [fesp

deacriptiva,

_ Plano de le e ln edifi ficando con achurad,

45 grodos, los clementos a climinar.

)

_ Plano dr ln edificaciéin resultante, graficando con achurado n 45
graduos, perpendicular sl anterior, low elementos a edificar,

- Pora lna obrus de Pusato en Valor Histérico se debe graficar en los
planos los elementos anquitectdnicas con valor histdrico
manumental propios de la edificucion, identificandose aquelios
que serdn ubjrto de restauraciin, reconstruccion o conservacion,
de ser el vono, QS

b) |Planos de estructura y memoria Justificativa; en los casos de obras
de remodelncion, amplincén o puesta en valor ¥ cuando gea
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACANGA

XTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS

TUPA - 2021

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DR

CALIFICACION

Némero y Denominacifn

Formulari
o/ Cédige

Ubleacldn

(en % UIT
Afio 2021

4,400.00

8/,

Previa

tall]

| LT

PLAZO PARA
RESOLVER

Habiles )

INICIO DEL
FROCEDIMIENTO

DE

PARA REBOLVER

APELACION

EECONBIDERACION |

)

d

Tiecasario e 1os demas Hpo Ot obra, Debe dierenciarse 1os
tlementos estructurales existentes, los que se eliminaran y loa
nuevos, detallando ndecuaclamento los empalmes.

Planos (e instal ¥ memaria ) de ger

done ;

8¢ diferencien los guntos y ull.ldua nuvos de los que sc climinarin

. Sc cvaluani In factibilidad de urv‘ldon teniendo cn cucnta la
amplincion de cangas eléctricas y de dotacion de agua potable,
Para los proyectos de inmuzbles sujetos al Régimen de Propiedad
Exciusiva y de Propiedad Comiin, deberd ademis presentarse lo
sigulente :
.. Aurorizacién de la Junta de Propietarios
_ Reglamenta Interno
_ Planos de Independizacié s correspondientes
VERIFICACION TECNICA
Cronograma de Visitas de Laspection, debidamente suscrito por el
Reapnneable de Ubra y el Supervisor Munieipal (Por Visita)
Comunicacidn de la fecha ce inicio de la obra, en caso no se haya
indicadn en el FUE
Indicacin del nimero de comprobante de pago de In tasa
correspondiente a la verificacion téenlug.
Poliza CAR o la Poliza de Responsabilicad Civil, segin las
caructeristicas ¢ la obra s gjecularse con coburtura por dufios
materiales y personales a lerceros y como complermento al Segurn
Complementario de Trabajo de Ricsgo previsto en I Ley N° 26790,
seran requeridas para todss las Edificaciones contemplacdas ¢n las
modalidades C y D con evaluacion previs del proyecto por la
Camision Téonica Este requisito se entregard » la Municipalidad el
dhias 1111} anterior al injein de ln obra y debe lener una vigenein igusl o mayor s la
duraciin del procesn edificatorin,

Declaracion Juraca del mp. Predial (HR, PR, PU) del Afio Fiscal

14815

8/,

65.19

IFICACION

LA LUENGIA TIENE UNA VIGENCIA 36 MESES
Ley N* 24090 Art.11
Ley 53494

[MODALIDAD £
AFRGBACION CON EVALUACION PREVIA DE
PROYECTO FOR REVISORES URBANOS

Podrin aeogerse a esta Modalidad:
i) Tedksa lag demis cdifivaciones que no se encuentren
contepipladas ¢n las modalidades A, By D

Bago Legal

.5 N' 006-2017-VIVIENDA TUQ de la Ley N* 29090 Ley de Regulacidn de habilitaciones
Urbanne v Edificaclones Arts. 10, 25 y 31 [28/02/25017).

D& N* 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Art. 54., 57,50 (15/05/2017).

.5 N 002-2017-VIVIENDA Reg} de Verificacion Ady
(25;01/2017).

-1

VERIFICACION ADMINIETRATIVA

Requisitos Comunes : [ Por duplicado )

Copia Literal de Daminin expedida por la Sunarp

FUE- io Univa de suscrito por el

solicitante v, de ser ¢] caso, por los profesionales resporisables.

En ¢ caso de que quien solicite la licencin no ses el propistario del

precho, debe acreditar 1a representacin del titalar.

[Carta poder con firmas legalizadas)

En los casos de persona jutidica, se acompana la vigencia del poder
:nrr-:upundi:nr.e

D ion Jurada de profssionales que intervienen en el proyecto

sefialando encontrarse hibiles para el ejercicio de la profesién.
FU-Formulario Unico-Anexa D-Autoliquidacion y pago del derecho
de trimite por la Verificacién Administrativa.

DOCUMENTACION TECNICA

Certificados de Factibilidad de Servicios, para obra nueva de

Vivienda Multifamiliar o fines diferentes al de vivienda
Documentacion Técnica frmada y sellada por los Profesionales
Responsables v elfloa Titulares y con sello confurme y firma del
Revisor Urbano aexun 1a especialidad v de los delegados adhoc y

por
_ Planos de m{\lﬂrc\‘—“‘l Esc. 1/75 Minimo {Ublcacion v localizacion,
plantas, cartes, clevacianes y memora descriptiva)

|_ Plano de seguridad y evacuacitn amoblado ESC 1,75 Minime, con
sello Conforme del Delegudo cuando se requiere. ln intervencion de
Ins delegados Ad Hoc

_ Planon de estracturas, Esc, 1/75 Minimo (Memaria fustificative)

|_ Planos de i ¥ otras, de set ¢l caso
1/75 Minims [Memorias Justificativas)

_ Plano de sostenimiento de excavaciones

(Art. 33 de la norma E. 050-RNE) de corresponder

_ Memoria descriptiva precisando las carecterfaticas de la obva y las
efificaciones colindantes: indicande el aumero de pisos y sotanos,
asi como fotos en lus casos gue se presente el plano de

Estudio de Impocto Ambienital, excepto porn lns edificaciones de
vivienda, comercio y oficinas en dreas urbanas, de conformidad con
el Reglnmento de Acondicionamiento Territorial y Desarrolle Urbano
aprobado por el Ministerfo de Vivienda, Construccion y Saneamiento
; Enun.!.n de Impncto Vial nprobado, tnicnments en los cosos que ol

Nacional cle Ed ee lo establezca y conforme los
rcquilﬂuu ¥ alvonces establevidus por ¢l Minlsterla de Viviendn,

, segin
Ill!urmr Técnicn Fovernble del Revisor Urbano

FU-D

3.70a7

a8/,

162.96

Tramite Documentario
¥ Archivo

Calle 28 de Julio -
N 525 -

Diwisibn de Catastro)

y
Acondicionamiente

Gerencia de
Infraestructura,
Desarmolio Urbano y

15 Dias para Presentar
Recurso

30 Dins para Resalver

Gerente Municipal

15 Dias para Presentar
Recuruo

30 Djas pura Resolver

N3
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS
TUPA - 2021

=

-

DE

CALIFICACION

Nimero y Dengminacién

(en % UIT
Afio 2021

4,400.00

8/.

Evaluacion Previa

|

S

FLAZO PARA
RESOLVER
| Dias
Habiles )

INICIO DEL
PROC TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARAR

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION |

AFELACION

RAESTRUCTURA ¥ DESARROLLO URBANC RURAL

12 |En caso ge solicite Licencia de F&‘.i‘?:nmiﬂn parn Remodelacitn,

Ampliaciin o Puesta en Valor Histérice: adicionabmente, se debera

presentor :

a) |Planos de srquitectura (plaatas, cortes y vlevaciones) en los cuales
se di e in de- I proy ¥ su rspectiva

_ Plano de de la edifi

45 grados, los clementos a climinar,

_ Plano de la edificacién resultante, graficindo con achurado a 45
gredos, perpendicular al anteror, los elementos a edificar.

_ Para las obras de Puesta en Valor Histdrico se debe graficar en los
planos los elementos anquitectdnicos con valor histérico
monumental propios de |a edificacidn, identificandose agque los
que seran nbjetn de restauracion, reconstiucclin o conservacion,
de ser el caso,

b) |Planos de estructura v memnris justificativa; en los casos de obras

de remodeacion, ampliacidn o puesta en valor y cuando sea

nece sario en Ina demés tipo de abra. Debe diferenciarse lne

estructural lok que se el ¥los

nuevos, Land Ine 1

) |Planos de instrlaciones y memoria jus tificativa,de ser necesario,

donde

|_ Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran

detall : los cupls

|_ S evaluarh la factibilided de servivios teniendo en cuenta ln

ampliacidn de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable,

graficando con

adecuad,

d) |Para [os proyectos de inmusbles sujetos al Régimen de Propiedad
Exclusiva y de Propiedad Comim, debera ademas presentarse In
siguiente :

_ Aurorizaciin de la Junta de Propietarios

_ Reglamento [ntermo

_ Planns de Inde pendizacian cormespoodientes

B |VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de [aspeccién, debidamente suscrito por &
|Responsable de Obra y el Supervisor Municipal (Por Visita)

2 [|Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya
indicado en el FUE

2 [Indicacion del atmer de comprobante de pago de In tasa

pondi alav caciin tecnlua.

4 |Péliza CAR o la Pdliza de Responsabilidad Civil, segun las
carauteristicas ¢e la obra a sjecutirse con cobertura por danos
materiales y personales a teroeres y como complemento al Segurn
Complementariu de Trabajo de Riesgy previsto en la Ley N¥ 25760,
serin requeridas para todas las Edificaciones contempladas en las
mudhlidardes C v D con evaluecian previa del proyecto por la
Comisién Técnica Este fequisito se entregard a la Municipalidad el
dia itll anterior al injuio de la obra ¥ debe tener una vigencin igual o mayer a la
duracion del proveso edificatorio.

5 _|Declaracion Jurada del lmp. Predial (HR, PR, PU) del Ao Fiscal

14815

B/.

65.19

3.1.31

|LICENCIA DR EDIFICACION

LA LICENCIA TIENE UNA VIGENCIA 36 MESES
Ley NY 29090 Art.11

Lev 0494

MODALIDAD J
|APROBACION CON BVALUACION FREVIA DE

TECNICA

Podrin acogerse a esta Modalidad:
ja) Las edifisncinnes parn fines de industria

Bazo Legal

Urbanon ¥ Edificaciones Ams. 10, 26 v 31 |28/02/25017),
de Edificaciin

Art, 4.1, 57,54 {15/05/20117).

.8 NY 002-2017-VIVIENUA Reglamento de Verificacion Administrativa y Téenica
125:01 /2017,

.5 N* O06-2017-VIVIENDA TUO de ln Ley N° 29090 Ley de Regulacion de hobilitneionea

1.8 N" 011-2017-VIVIENUA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbanu y Licencias

A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos Comuncs ¢ (Per duplicado)

L JCopia Literal de Dominio expedida por la Sunarp
2 |FUE-Fe Unico de Edificacion, debid suserita por el

solicitante v, de ser el caso, por los profesionales responsables.

2 |En e caso de que quign solicite Ja livencia no sea cl propietario del

predio, debe acreditar Ia representacon del titular.

(Carta poder von firmas legalizadas)

4 |En los casos de persona Juridiva, s¢ acompana la vigencin del poder
correspondiente.
Decl Jurada de pro les que intervienen en el proyecto,
sefinlando encontrame habiles pam el ejercicio de ln profesion.

6 |FU-Formulario Unico-Anexo D-Autoliquidacién v pago del derecho

de tromite par loVerificavion Administrativa.

7 |copla del comprobante de paga porderecho de revision de
|delegados (CAP, CIP y INDEC segin corresponda
DOCUMENTACION TECNICA

& |Dacumentacién Téenica firmada y selloda por los Profesionales
Respansables y olflos Titulares, segin la especislidad y de Tos
delegados ndhoc y conpuesta por:

| Planos de arquitectura Ese, 1778 Minimo (Ubloacion y lovalizacién,

plontos, cortes, elevociunes y memorn descriptiva)

FUE

3.7087

8/.

162.96

25 Dias

‘Tramite Documentaric
v Arhivo

Calle 25 de Julio -
N® 525 -

Division de Catastrg

¥
Acondivionamiento

Gerencia de
Infraestructura,
Desarrolla Urbane y

15 Dias para Presentar
Recurse

30 Dles para Resolver

Gerente Municipal

15 Dins para Presentar
Recurso

30 Dios poara Resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS
TUPA - 2021

DERECHO DR TRAMITACION

DE CION DEL P! RESOLVER INICIO DEL TR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

Formularl | Dias FROCEDIMIENTO | ARA REBOLVER

{en % UIT
{Nimero y Denominacién al C:ll[a Allo 2031 s/

Uhlcacién 4,400.00
[ NF 'UCTURA ¥ DRSARROLLO URBANO RURAL

_ Plano de scguridad y evacuacion amoblnde ESC 1/75 Minima, con
sello Conforme del Delegnde cuando se requiery. la intervencion
de Tos delegados Ad Hoc

_ Planos de eatracturas, Esg, 1/75 Minino (Memoria justificative)

_ Planos te instalaciones: Banitarias, eléctricas y otras, de sar el caso
Ese. 1/75 Minimo [Memorias Justificativas)

_ Plano de sostenimiento de excavaciones
{Art. 33 de la norma E. USO-RNE) de conceponder
|_ Memoria drnuipilvu precisands las caracteristicas de (a obra y los

indicande el nlmero de pisos ¥ stlanos;
88§ como fotos en os cases que se presente el plane de
soatenimiento de excavaciones

. RECONSIDERACION APELACION

9 |Estudin de Mecinica de Suelos, segin los casng que establece el RNE

10 Entumn de lmpacto Ambiental, excepto para las edificaciones de

in y nficinas en Areas urbnnas, de confornidad con

el Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Dzurmnn Urhano
bada par el rins de Vivienda, ¢ y

y Bamdm de [mpacto Vial aprobade, Gnicamente en los casos que &l

Nacional de Edi lo eatablesca y conforme los

v u!wnm por =l Mini io de Vivienda,

C A segiin d

11 |En caso se Bnumm Licencia de Edificacion para Remodelacion,

A i o Puesta en Valor Historico: adicionalmente, se debera

8} Fl-ms de quuile;.tum ‘pl-l alas, cortes ¥ elevaciones) en loe cuales
se de lo pro da y su respectiva

s t il a4

¥
_ Plano de levantamiento de la edificacion graficande con achurade
45 gradns, loa elementos a eliminar.
_ Plano de la edificacién resultante, graficindo con achurado s 45
grados, perpendicular al anterior, lns elementos s edificar,
|_ Para lns obras de Puesta en Valor Histérico se debe graficar en los
planos log elemmlm .rt[l.]it!-:l«"mls.ns con valor histfrice

| proplos de ln edi b aguellos
que serdn objeto de restauracion, recopstruccidn o conservacian,
de scr el caso.
b) |Plangs de estruvtura ¥ menweria justificative; en los vases de cbres i
de remodelacior:, ampliacién o puesta en valor y cuando sen
necesario en los derda tipo de obra.
Debe diferenclarse los elementos estruchurales existentes, los que se |
B ¥ los nuevos, detallando adecuadamerite los empalmes,
) |Planos de instalaciones y memoria justificativa,de ser necesario,
donde :
_ Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminarin
detal loa
_ ¢ evaluari la factibilidad de servicios tentendo an cuenta la
amplincion de cargas eléctrioas y de dotacion de agua potable.

d) |Paralos proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propicdard
y de Propiedad Comiin, deberd ademis presentarse jo

_ Aworizacion de la Junta de Propistarics
_ Reglamento interno
_ Planos de Independizacida correspondientes

B |VERIF TECNICA
1 Cmnogrlnu de Visitas de Iaspeceitn, debidamente suscrito por el 14815 BJ. 65.19
Je de Obm ¥ ef Supervisor Munivipal (Por Visita)
2 | de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya
ind| en el FUE
3 |indicacién det nfunem de comprobante de pago de la tasa
iente a la verificauion teunic.
4 |Péliza CAR [Todo riesgo contratista) o la Péllza de Responsabilidad
Civil, con unn cobertura por dafios, materiales, y personales
terceros, con vigencia toda el perfode de ejecucion de obra segun el
gramn de pbra suscrilo, este requisito se entregors a la
M d el dia 0til arterior al inicio de la obra y tener una vigencla igusl o
mayor & la durucion del nroceso edificatorio

5 _|Declavacion Jurndn del imp. Predial (HR, PR, PU) del Afio Fiscal

3.1.32/LICENCIA DE EDIPICACION A [VERIFICA A TRATIVA X 25 Dias [ Tramite Docwmenturio | Divisién de Crtastro Gerencia de Gerente Municipal \
Requisitos Commanes : (Por duplicacl) ¥ Arohive ¥ Infraestricturn,

LA LICENCIA TIENE UNA VIGENCIA 36 MESES 1 |Copta Literal de Dominio expedida pur 1 Sunamp Acondicionamiento | - Desarrolle Urbano y c
Ley N* 29090 Art 11 2 |PUE-Formulnric Unico de Edificacion, debldamenite suscrito por el FUE 15 Dins para Presentar

N e —




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS
TUPA - 2021

DERECHO DE TRAMITACION

RESOLVER INICIO DEL AURORIDAD INTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
COMPETENTE

- | Dins IENTO

PARA
n’::‘n‘:;' oy, |Mutomatico | Evaluacion Previa | Habiles )

Ublcaclén | 4 400,00

A [ Mg : RECONSIDERACION APBLACION

—

¥, de Ber £l caso, por los profesionoles responsables. Calle 28 de Julio - 15 Dias para Presentar Recurse
MODALIDAD D 3 |En ¢ caso de que quien solicite la lcencia no sep el propietario del e 525 - Reourse
|AFROBACION CON EVALUACION FREVIA DE predio, debe acreditar lo representacén del titaloar.

C TECNICA [Carts poder con firmas legalizadias)

4 |8n los casos de persona juridica, st acompafia 1a vigencia de) poder
Podrin acogerse a esta Modalidad: orte iente.

L] b) Las edificaciones para locales comerciales, culturales, Declaracion Jumda de profesionales que intervienen en el proyecto,
L wntros dv diversion y salas de cspecticulos, que fialand habiles para ¢l ejercicio de 1a profesion.
individuaimente o en conjunte suenien con més de & |FU-Formulario Vnico-Anexa D-Autoliguidacién y page del derecho FO-D 3.7037 Bf. 16296
' 30000 m2 de area constnuida. de tramite por laVerificacion Administrativa.

i 7 |Copiadel comprobante de pago por derecho de revisidn de
[Basy Logal |delegndos (CAP, CIP y INDECI segun corresponds)

. 0.8 N* 006.2017-VIVIENDA TUD de ia Ley N* 20090 Ley de R i6n e habilitach

' Urbanas v Edificaciones Arts. 10, 235 v 31 [28/02/25017),

' D.8 N” (11 1-2017-VIVIENDA, de Li cina de Habilitactin Urbana y Licenclas
de Edificacion

i Are.§4.1, 57,59 (15/05/2017). les y £l los Titalares, segin la especialidad v de lus.
\ D.8 N° 002-2017-VIVIENDA Reglamentn de Verificacion Adininistrativa y Técnica
L (25;01/2017].

30 Dias para Resolver

30 Dins para Resolver

@

Lis

% [|Documentacian Técnica finnada v sellada por los Profesinnales

|delegadns adhoc ¥ conpuesta por:

_ Planos de arguitectura Ese, /75 Minimo (Ubicacién v localizacion,
plantas, vortes, elevaclones y memors descriptiva)

_ Plano de seguridad y evacnacién amoblado ESC 1/75 Minimo, ton
sello Confurme del Delegnde cuando se requiere la intervencion
de los delegados Ad Hoc

_ Planos de catracturas, Esc. 1/75 Mindmg (Memoris fustificetiva)

_ Planos de instalaciones; Sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso

Eag, 1/75 Minimy (Memnriss Justificativas)

|_ Plapo de sostenimiento de excavaciones

(Art. 33 de la uorma E. 050-RNE) de corresponder

_ Memoria descripti il las de laobray las

lind indicando el nimem de pisos ¥ sétanns;
asi como fotos en |08 cascs que se presente el plano de
sostenimients de excavaciones

9 |Estudio de Mecinica de Suelos, segin los casos que eatablece el RNE

10 |Estudin de Impactn Ambierital, exceply para las edificaciones de

vivienda, comercio. y oficinas en Areas urbanas, de conformidad con

el Regll de Acondici |y Dy llo Urbana
aprobudo por el Ministerio de Viviends, Construccitn y Sansamiento

v Estudio de {mpacto Vial aprobade, Gnicamente en los casos que el

Nacional de Edif o bl ¥ los

y alcances blecidos por <1 de Vivienda,

Construecién y Saneamiento, segin corresponda

11 |En vaso se solivite Licencia de Edificacion pam Remodelacion,

© Puesta en Valor Histérico; adiclonalmente, se debera

a) |Planos de arguitectura (plasitas, cortes y elevaciones) en los ¢uales
se diferencie ja edificacion existente de la provectada y su reapectiva

|_ Plano de levantamiento de la edifivacion graficando con achurade

45 grados, los elementos a eliminar.

_ Plano de la edi ! fivando can do n 45

grados, perpendicalar al anterior, los elementos & edificar.

_ Para las obras de Pueats un Valor Histdrico se debe graficar en los

planos los elementos arguitecténicos con valor histgrico

mopumental propios de la edificacion, identificandose aguellon

gque serdn vbjeto de restauracitn, reconstruceion o conservacion,

de ser el caso.

b) |Planos de estructura y menwria justificativa; en los casos de obras

de remodelacion, ampliociin o puestn en valor y cuondo aen

en los demds tipo de obra,

Debe diferenciorse los clomentos estructumles existentes, los que se

G v los nuevos, 1l los

¢} |Planos de i lacl ¥ memoria Lde ser i

donde ;

|_ Se diferencien loa puntos y salidos nueves de los que se elminanin
e los I

_ Se evaluara lo factibilidad de servicios teniendo en cusnta la
ampliacién de carges eléctrican y de dotacidn de agua potable.
d) |Para los proyectos de inmucbles aujetos al Régimen de Propiedad
fva y de Fropledad Comuin, deberd ademais presentarse: lo

- Autorizactdn de la Junta de Propietarics
- Reglamento [ntermo
_ Planos de Independizaciia correspondientes

H \J
I |Cronogroma de Visitas de 11speccion, debidamente suscrito porel 1.4815 a/. 6B.19
Ri le de Obra ¥ el Supervisor Municipal (Por Visita)




DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS
TUPA - 2021

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA

L RESOLVER INICIO DEL

10N DEL P
i N DL ool |Diss | PROCEDIMIENTO

Némero y Denominncion o/ Codign .‘l\;::ll‘;? o |astemasico | Bvatuncion Provia | Hablies)

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA REBOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

!
Ublcacibn | 4,400.00 ma ) Mg o . RECONSIDERACION | AFELACION

2 [Comunicacién de la fecha de iniclo de la chrm, en coso no se haya
indicado en el FUE

3 [indicacién del nimero de comprobante de pogo de 1a tasa
correspondiente a la verificacion téonica.

4 |Péliza CAR [Todn riesgo contratista) o la Polize de Responsabitidad
Civil, con una cobertura por danos, materiales, y personals u
terceros, con vigencia todo el periodo de ejecucion de obra segan el
cronugrama de obra suscrito, ¢sle requisite s entrugurs a la
Municipalidad el dia til anterior al initio de la obra y fener una vigencia igual o
mayor & la durecién del proceso edificatonio

5_ |Decismcion Jurads del Tmp Predial (HR, PR, FU) del Afio Fiscal

3.1.33| LICENCIA DE A |VERIFICACION ADMINIETRATIVA X 25 Dias Tramite Bocumentario | Divisién de Catastro Gerencia de Gerente Municipasl
Requisitos Comunes : (For duplicado) v Archive ¥y Infraestructura,
LA LICENCIA TIENE UNA VIGENCIA 36 MESES L JCapia Literal de Duminio expedida por la Sunarp Acondicionamiento | Desarrolio Urbano y
Ley NY 20090 Art.11 2 |FUE-Formulerio Unico de Edificacién, debidamente suscrite por el FUE 15 Diss para Presentar
Ley 30494 |avlicitante y, de ser el casq, por lng profesivnales responsables. Calle 28 de Julio -~ 15 Dias para Presentar Recunn
IMODALIDAD D 2 |Ene. caso de que quien solicite Ja licencia no sea el propietasio del N° 525 - Recurso 30 Dias para Resolver
[APROBACION CON EVALUACION PREVIA DE predin, debe acreditar la representacén del titular, 30 Dias para Reanlver
JCOMISION TECNICA [Carin poder con firmas legalizadas) :
4 |En lus cesos de persona juridica, se acompana la vigencia del poder
Podrin acogerse a esta Modalidad: correspondiente.
0) Las edificaciones para mercados gue cuenten con mas 5  |Declaracidn Jurada de profesionales gue intervienen en el proyecto,
de 15,000 m? de area constroida |#enalando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

& [FU-Fi L Umice-A D-Autoliguis on y pago del dorecho FU.D 3.7037 8/. 16296 W
Base Legal de trimite por laVerificacién Administrativa. ]
5 1 006-3017-VWENDA TUO de eyt 19090 ey de Regulacin e bubilaencs | 7 Kcopiodetcomprsnie de g gordescho e evinde j
:E.sw}:‘ﬁ cnnx:i;im?-vmmm‘ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana v Licencias e esmcon (CAP, CIP y INDECI segian corma . l‘

Art. 54.1, 57,50 (15/05/2017). |POCUMENTACION TECNICA
[.5. N* 002-2017-VIVIENDA Reglamento de Verificacién Administrative v Téenies
(25,01/2017).

B |Documentacion Técnica firmada y selladn por jos Profesionales l‘

Responsables y el/los Titulares, segiin la cspeclalidad y de ins {
del adhoc y por: i

_ Planos de arquitectura Bse. 1/75 Minima (Ublescin y localizacian, |
plantas, vortes, elevaciones y memora descriptiva)

_ Plano de seguridad y evacuavion amoblado ESC 1/75 Minimo, con
sello Conforme del Delegado cuando se requierz la intervencién
de lon delegados Ad Hoc ‘

_ Planos de estracturas, Esc, 1/75 Minimo (Memaoria justificativa)

_ Planos de instalacionce: Ssnitarias, eléviricas y otras, de set el vaso
Esc. 1/75 Minimo [Memorias Justificativas)

_ Plano de sostenimiento de excavaclanes
{Art. 33 de la norma E. 050-ENE) de corresponder

|_ Memoria descriptiva previsandy lis carateriativas de la obray las

i el numero de pisos y sitanos;

as] coma fotos en los casas que se presents el plano de

sostenimiento de excavaciones

9 |Eatudio de Mevénica de Suclos, segin los canns que esiablece el RNE

10 |Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de

vivie ada, comerclo y oficinas en areas urbanas, de conformidad con

el Regia de A jonamiento Territorial y 1 Urbana

aprobado por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Sancamicnto

v Estudio de Impacto Vial aprobade, vinicamente en los casos que el

Navisnal de Edificaciones lo establezca y contorme los

y alcances por el isierio de Vivienda,

Conatrucciin v Sancamients, segin correaponda

11 |En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacidn,

Ampliavian o Puesta en Volor Historico: adicionalmente, s debera

|presentar :

a) |Planos de srquitectura (plastas, cortes y elevaciones) en los cuales

e diferencie la edificacion de la proy ¥ysu pecti
dencriptiva, dernnd, |

_ Plano de de la do con achuradoe
45 grados, los clementos o eliminar.

_ Plano de ln edificacién resultants, graficindo con achurado & 45
grados, perpendivular nl nntetior, lok elementos o edificar.

_ Para lus obras de Puesta v Valor Histarico se debe graficar en los
planos fos elesmentos anguitecténicos con valor historico
monumental propios de la edificacion, identificinduse aguellos
que serdn ohjeta de reatauracién, reconstruceion o conservecion,
de ser el caso,

b} |Planos de estructura y memoria justificativa; en tos cnsos de obras

de remodelacion, amphiacién o puesta en valor v cuando sea _J

|necesnrio en los demda tipu de obro. -
Debe farse los el tructurales los que se 4

|eliminaran y los nuevos, di do ader los




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS
TUPA - 2021

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA

w
RESOLVER INICIO DEL
DE NACION DEL T
e = | Diss PROCEDIMIENTO

Fe!
(| en % UIT Hablles
Némero y Denominacién o/ Cédige 2081 - |Automatico | Evaluacion Previa )

Ublcacién [~ 4 400.00 : ne | g, i RECONSIDERACION | APELACION

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA REBOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

Amplincién o Pursta en Valor HIstonco: adicionolmente, st deberi (e s
presentar ;

o) |Planos de anquitecturn (placitas, cortes y elevaciones) en los cunles
se diferencie s edificacidn de Tu proy da y su resp:

| _ Plano de lo e la celifigaci con achurad

| 45 gradios, los elementos a sliminar.

Plano de la cdifi B, do con do o 45

grados, perpendicular al anterior, loe elementos a el'hl'lur

_ Para lus obras de Puesta en Valor Histérico se debe graficar en los
planos los elementos arquitectdnicos con valor histérice
monumental propies de la edificacion, dentificandose aquellos
que seran objeto de restauracién, reconstruceiin o conservaciin,
de ser el caso,

b) |Planos de estructurs ¥ memoria justificativa; en los casos de obras

) de remodelacitn, amplisdin o pucata en valur y cusndn ses

| necesario en los demés Upo de obra.

1 Debe diterenciarse los. zi-menm cnuu;tuml:- existentes, lns que se

{ ¥ los nuevos, d ite los 5.

§ o |Planos de lmm]mlnnu ¥ memnria justifivativa,de ser necessrin,

donde ;

- Se diferencien los puntos ¥ salidas nuevos de los que s¢ eliminacin
detal tos emp)

_ St vvaluari o fotibilidad de servicios tenicndo en cucnta la
ampliatién de cargas eléctricas v de dotacidn de agan potable,

d) |Pura los provectos de inmucbles sujelos al Réglmen de Propledad

Exclusivi y de Propiedad Comun, deberd ademés presentarse lo

slguiente :

_ Autodaacién de la Junta de Propictarios

| Reglamentn Internn

_ Planos de Independizacit 3 cormespondientes

B |VERIFICACION TECNICA
1 [Cmnograma de Visitaa de Faspecoiin, debidamente suacritn por el 14815 |8/ 6510
Responsable de Obra y el Superviser Municipal (Por Visita)

2 |Comunivacién de la fecha de inicio de la obra, en caso no ae haya

indicado en el FUE

3 |indicacion del ntunero de comprobante de pago de la tasa

correspondicnte a la vorificacitn tecaica

4 |Péliza CAR [Todo rieago contratista) o ln Piliza de Responsabilidad

Civil, con una cobertura por dafios, materinles, y personales a

terceros, con vigencia todo el periodo de efecucion de obra aegiin el

cronogrami de obra suscrito, este requisito se entregard a la

Municipalidad el dia 0til anterior al inhlu de la obra y tener una vigenuia igual o
mayor a la durscion del proceso edificato:

5 _|Declaracion Jurada del Imp, Predinl (HR, PR PU) del Afvo Fiscal

3.1.35|LICENCIA DE EDIFICACION A CION A X 25 Djas | Tramite Documentario | Division de Catastro Gerentia de Gerente Municipal

Requisitos Comunes : (Por duplicado) v Archiva ¥ Infraestriavturn,

LA LICENCIA TIENE UNA VIGENCIA 36 MESES I |Copia Literal de Dominio qurd.lda por lq 5\mzup Acondiclonamientu Desarmullo Urbano y

Ley N* 29090 Art.11 2 |FUE-R lario Univo de Fdific suscrito por el FUE 1S Dine parn Presentar

Ley N" 30494 solicitante y, de ser ¢l caso, por los profesionales responsables. Calle 28 de Julio - 15 Dias para Presentar Recurso

3 |En e caso de ¢que guien solicite Ia livencia no sen el propietariv del N 525 - Revursn 20 B Resol

|APROBACION CON EVALUACION PREVIA DE predio, debe acreditar In representacon del ttular. S s e AR, REmlver

COMISION TECNICA |Corta poder con firmas legalizadas) 4

4 |En los casos de persona juridics, se acompana la vigencia del poder

Podrin acogerse a esta Modalidad: correspondiente.

&) Las edificaciones para fines educativos, salud, 5 |L Jurada de prof que intervienen en el proyects,
b imi de de senalando envontrirse hibiles para el gjercicio de la profesion,

combustibles y terminales de transporte 6 |FU-Formulario Unico-Anexa D-Autoliquidacién y pago del derecho FU.D 3.ToaT B/. 152.96

de tramite por laVerifioacion Administrativa.

Copia del comprobante de page por derecho de revision de

-1

Bame Legal

D8 N° 006-20 17-VIVIENDA TUO de la Ley N* 26090 Ley de Regulacién de habilitaciones
Urbanas v Edificaciones Arts.10, 25 y 31 [26/02/25017).

L5 N* @11-20 17-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Livencias DOCUMENTACION TECKICA

de Edificacitn
JArt. 54,1, 57,5¢ (15/05/2017). 8 |Dovumentocisn Técnicn firmada y sellada por los Profesionales

.6 N* 002-2017-VIVIENLIA Reglamento de Verificaclén Administrativa y Técnica
125:01/2017),

delegndos (CAP, CIP y INDEC) segin cotreaponda

Responsables y €/ los Titulares, segiin la especialidad y de los

delegados adhoc y conpueata por:

. Planos de arquitectura Esc. 1/75 Minimo (Ubicacion y localizacién,
plantas, cortes, elevationes y memom descriptiva)

- Plano de seguridad y evacuacion amoblado ESC 1/75 Minimo, con
rello Conforme del Delegnde cuando se requiere ln intervencion
de los delegados Ad Hoo

_ Planos de eatracturas, Bac. 1/75 Minimoe (Memarta justificetva)

| Planps de Instalaciones: Santarias, eléctricas ¥ otcus, de ser el caso \ j

Esu 5 Minimo [Memorias Juatificativas)

I




-

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS
TUPA - 2021

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION »

1
RESOLVER INICIO DEL
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
e Formulael | Diss PROCEDIMIENTO

ORD.
|Hémero y Desomtnacisn o Cédigo L;:;‘n",‘;' s, |Automatico | Evaluacion provia |  Habiies)

Ubleaclén | 4,400.00 ST IRET I : RECONSIDERACION APELACION
n UCTURA ¥ DESARROLLO UREAND RURAL .

[ Flano de sosteniouenio di excavaciones T
{Art, 33 de Ja norma E, US0-RNE) de corresponder ¢

_ Memorin descriptiva precisando las caracleristicns de o obra y lus
edificacivnes colindanies, indicande ¢l nilinero de pisos ¥ sétanos;
asi como fotos en los casos gque se presedite el plano de
sostenimicnto de cxcavacioncs

9 |Estadio de MecAnica de Buelos, segiin los casos que establece el RNE

10 |Estudio de Impeoto Amblental, exeepto purs lus cdificacioncs de

viviends, comercio y oficinas en Areas urbanas, de conformitard con

o] Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbany

aprobade por el Ministerio de Vivienda, Construeridn y Saneamiento

v Estudio de Impacte Vial aprobade, Unlcumente en 1os cusos que el

Reglamento Nacional de Edil Io ! los

requisitos y aleances establecidos por el Ministerin de Vivienda,

i Construccion y Saneamiento, septn corresponda

11 |En caso se solicite Licencia de Edificacisn para Remodelacinn,

Ampliacion o Puesta en Valor Histdrico; adicionabmente, se debera

presentar :

a) |Planos de anquitectura placitas, cortes y elevaciones) en los cuales

e ie la A de la proy ¥ su reapectiv

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INBTANCIAR DE REBOLUCION DE RECURSOS

in descriptiva,

_ Plano de i de la edificacio von schurade
45 grados, los elementos a sliminar,

|_ Plano de la cdificacion regultante, graficando con achurado o 45
wados, perpendicular al anterior, los clementos a edificar,

_ Para lus ohras de Pucsta en Valor Histdrico se debe gruficar en los
planos los elementos arjuitecténicos con valor histérica
monumental propios de la edificacion, identificindose aguellos
gue serdn ohjeto de restauracion, reconstruccién o conservacion,
de ser el cuso.

b} |Planos de estructura y memornia justificativa; en los casos de obras

de remodelacifin, amplincidn o puesta en valor v cuande sea

|necesario en los demés tipo de ohra.

Debe it los el esin les existentes, o8 que se

|eliminardn y los nuevos, '

¢} |Planos de instalaciones y memoria justificativa.de ser necesarin,
donde ;

_ 8e diferencien los puntos y salidss nuevos de los gue se eliminardn

I nte los

_ Se evaluara ln factibilided de servicics tenlendo co cuenta la

ampliaciin de cargas eléctricas v de detacién de agun potable.

adecud: los

d) |Para los proyecios de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad
Exclusiva y de Fropisdad Comin, deberd ademés presentarse: lo
bsiguiente

_ Autorizacion de la Junta de Propietarios

. Reglamento [nterno

_ Planos de Independizacion correspondientes

B |VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Lispeccion, debidamente suscrito por el 14815 8/, 6519
R de Ubra y el Supervisor Municipal (For Viaita)

2 |Comunicacién de la fecha ce inivio de la obra, en cago no se haya

indicado en el FUE

3 findicacion de! mimers de comprobants de pago de Is tasa

correapondiente a la verificacion tdeniua,

4 |Poliza CAR [Todo riesgo conitratista) o la Péliza de Responsabilidad

Civil, con ura cobertura por danos, materialea, y personales a

|terceros, con vigeneia todo el perlodo de ejecucién de obra segin el
crunograma de obra suscril, este requisito ee entregam a la

Municipalidad el din 11til anterior al indela de la obra y tener una vigencls igual o
mayor a la durscién del proceso edificatorio

5 _|Devlaracion Juradn del Imp . Predial (HR, PR, PU) del Ano Fiscal

3.1.36MODIFICACION DE FROYECTOS DE EDIFICACION 1 |Salivitud X 15 Dios
[EN LA MODALIDAD B 2 |indicacién del nGmero de comprobante de pago de In tase 1.2346 8/. 54.32
| antes de emitida la licencia de edificacién | wor i

3 |Documentacian téenica necesaris de dcuerdo s Ia modifivacién
Base Legal prop yala A de nprobociin, que corresponilo.

2 8. N* 006-2017-VIVIENLA TUO de Ja Ley NY 29040 Ley de Regulacion de habilitaciones
Urbanas v Edificaciunes Arta. 10, 25 v 31 128/02/25017).

D.8 N' 011-2017-VIVIENDA, Reglamenta de Licencins de Habilitorion Urbana ¥ Licencias
e Edificacion

Art. 54.1, 57,59 (16/05/2017).

0.8 N 002-2017-VIVIENDA Reglamento de Verificacién Administrativa y Téenica

25,01/2017).
3.1.37|MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION 1 Solicitud X 25 Dina Tramite Documentario | Division de Catastio] Gerencin de Gerente Munlcipal

4 |Declurscion Juradn del Tmp, bredial (HR, PR, PU) del Afo Piscal

H




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS

TUPA - 2021

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

D.8 N' UU6-2017-VIVIENUA TUO de la Ley N' 29090 Ley de Regulacién de habilitaciones
Urbanue v Edificaciones Arts. 10, 25 v 31 (28/02/25017).

DS N 011-2017-VIVIENDA, Reglnmento de Licencins de Hobilitacisn Urbonn v Licencias
de Edificacion

Art. 54,1, 57,50 (15/05/2017).

distinta & quien inicio el procedimienta de edificacion, debe
presentar los dotumentos sefialados en los literales b) y o) del

Art. 47 del presente Reglamento
_ En coso que &) solicitante no sea el propistario del predio, se

deberd presentar la escritura pablica que acredite el derecho a

Calle 28 de Julis -
N® 525 -

PLAZO FARA
:ﬂ o RESOLVER INICIO DEL AUYORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
P TO COMPETENTE
ORD. Formularl | Dias PROCEDIMIENTO | o o viR
| en % UIT
Himero y Denominncifn o/ Cédigo Automatico | Bvaluagion Previa |  Habiles )
/ Afio 2021 8/.
Ubicacién |~ 4.400.00 i I T RECONSIDERACION APELACION
EN LAS MODALIDADES € ¥ D COMIS NICA 7 |Documentncion tecmicn exigido para ios modalidnges Cy D que "_*|'" ¥ Archive 3 Toitaestracturn,
{ antes de emitida la Hoencla de edificacidn | sean matera de la modificacién propuesta. Acondicionnmiento | Desarrollo Urbano y
3 |Plonoe del Proyects modificndo 15 Digs pars Presentar
4 |Cophs de los comprobantzs de page por derecho de revigion - Calle 28 de Julio - 15 Dias parn Presentar Recurso
Base Legal Comision Téenics N 525 - Recursa
D.5. N° UUB-2017-VIVIENDA TUQ d 1 Ley N 20090 Ley dur Regulacion de hubllitacioncs 5 iy it it ol o s o o e sl ocroaporsdinre aaeriililler: nad 30 Dias para Resolver
Urbanas y Edificacioncs Arts. 10, 25 v 31 [26/02/25017). 30 Difus pata Resalver
D8 N' 011-2017-VIVIENDA, Reglamente de Licentias de Habilitarion Urbana y Licencias 6 |Deciaracion Jurads del T, Prectial (HR; PR, BUJ del Ao Fiseal
de Edificacion
Art. 54.1, 57,59 (15/05/2017).
D.8 N° 002-2017-VIVIENDA Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica
25/01/2017).
3,1.38{MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito PUE-H X 10 Dias
EN LA MODALIDAD A 2 |Documentaciin técniva necesaria exigida para la Modalidad A y de
| medificaciones sustanciales | acuerdo a la modificarion propuests.
3 |indicacian del niunerm de comprobante de pagn de la tasa
|Base Legal municipal correspondiente 1.4815 8. 65.19
D58, N* 006-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N* 269090 Ley de Regulacian de habllitnciones "
S A s i réa.’u;msu‘ 11;? L 4 |Declarnolon Jurada del Imp, Predial (HR, PR, PU) del Afio Fiscal
D8 N 011-2017-VIVIENDA, Reglarornto de Licencias de Habilitacién Urbana v Licencias
de Edificacion o
Art. 54.1, 57,59 (15/05/2017).
0.8, N* 002-2017-VIVIENDA Reglamento dr Verificacién Administrative v Téchica
125,01/2017).
3.1.39|MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1 |Anexs H del FUE debidamente suscrity PUE-H X 15 Dins
EN LA MODALIDAD B 2 |Documentacion técnica necesariu exigida pars ls Modalind B y de
| Modificaciones Sustanciales ) acuerdo o la modificaciin propuesta.
3 |Factibilidades de Servicios de corresponder
Base Legal 4 |indicacién del namero de comprobante de pago de ls tusa municipal correspondien te
* 6. . g
ﬁrmm”gﬁﬁj:’ni‘[:::ﬁ[:g”:;* v"; l‘"g::ﬂ;:“:sz I'_"fly He Reguluctén de hublttaciones | |y o oion Jurada del Imp, Predial (BR, PR, PU) det Afin Flacal L7384 |8/ 7608
0.8 N* 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencins
de Edificacién
Art. 4.1, 57,59 (15/05/2017).
.8, N* 002-2017-VIVIENDA Reglamento de Verificacion Administrativa v Técnica
017).
3.1, DE AS DE o I JAnexo H del FUE debidamente suscrito FUE-H X 25 Dias. Tramite Documentario | Division de Catastro Gerencia de Crerente Municipal
[EN LAS MODALIDADES C Y D - COMISION TECNICA 2 |indicaviin del niimero de comprobents de page de Ia tasa 19783 | 8. 8681 v Archive ¥ Infrasstrcturs,
| Modificacionss Bustanciales | municipal correspondiente Avondicionnmiento | Desarrollo Urbano y
0.5 N' 008-2013-VIVIENDA Art. 60 [04.05.13) 3 |Copia de ios corprobantes de page por derectio de revieidn - I5 Dias para Presentar
Ley N" 30494 Comision Técnica Calle 28 de Julio - 13 Dias para Presentar Recurso
4 |Documentos exigidos para las modalidades C y D que sean materia NY 525 - Recurio )
[Base Legal de la modificaciion pm:unm 30 Dias para Resalver
DS N° 006-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N° 24090 Ley de Regulacién de habllitaciones e ) 30 Dias para Resolver
Urbannx v Bdificaciones Arta, 10, 25 v 31 (28/02/25017) 5| |Panos ol proyncte modificads:
.5 N 011-2017-VIVIENUA, Reglamento de Licentias de Habilitacitn Urbana y Licencias 6 |Factibiidad de Servicios, de corresponder
jde: Edificacion
Art. 54.1, 57,50 (15/05/2017) 7 |Declaracion Jurada del Imp. Predial (HR, PR, PU) del Afo Fiacal
D6 N' 002-2017-VIVIENDA Reglamento de Verificacion Administrativa v Técnica
(25/01/2017).
1.1.4|MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito FUE-H X 5Dbias  |Tramite Documentario | Divizion de Catastra Gereneia de Gerente Munlcipal
EN LA MODALIDAD C - REVISORES URBANOS 2 |Documentos oxigidos para la Modalidad C, que sean materia de a v Archiva v Infraestrictura,
| Modificacionss Bustanciales | modificacién propucsta Acondivionnmiento |  Desarrollo Urbano y
3 |informe Técnico Favorable de los Revisanse Urbanos 15 Digs para Presentar
Base Legal ) 4 |Planos de o modificacion propucsta, aprobados por el o los Calle 25 de Juliv - 15 Dias parn Pressntar Kecurso
D.8. N" 006-2017-VIVIENDA TUU de la Ley N* 29080 Ley de Regulavion de habilltaciones Uit e : NE 525 - o
Urbanos y Edificaciones Arta 10, 25 y 31 [28/02/25017). N 40 Dins pare Reeolver
i‘_i:m:;;i“”"’w":"m" Reginme:nto de Licenclas de Habilitacién Urbana v Licenclas [ndicacion del némero de comprobante de pago de Ia tass municipal correspondiente 19763 |8/ e6s1 LS
Art, 54.1, 57,59 (15/05/2017). 6 |Deciamctun Jurndn del Imp. Prediol (HR, PR, PU) del Afo Fis,
0.8, N* Q02-2017-VIVIENDA Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica
25)01/2017).
3.1.42]CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA X SDias  |Tramite Documentario| Division de Catastra Gerencia de Qerente Municipal
DE EDIFICACION 1 |La seccibn del FUR - Conformidod de Obra y Declaratoria de FUE ¥ Archive v Infraestnacti,
[SIN VARIACIONES Edificucion, debidamente suscrite v por triplicado Acondicionumisnto | Desarrolle Urbano y
2 |Ene caso de que el titular del derecho o edificar sea unn persona 15 Digs pura Presentar

15 Dins parn Presentar
Recuran

30 Dias para Resolver

Recurso

30 Dias para Resolver

v




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS
PA - 2021

DERECHO DE TRAMITACION
.:; DEL FROC RESOLVER INICIO DEL NS DE 10H DE
TO
| Dias FROCEDIMIENTO FARA RESOLVER

Formulari
{en % UIT Habiles
Nimere y Denominncién o/ Codigo | 0 oy - lAutomatico | Bvaluagion Previa )

Ubicacién | 4,400.00 2 I TS ) RECONSIDERACION | APELACION

"RAESTRI
0.8 N* 002-2017-VIVIENDA Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnien
125,01/2017).

edificar

_ Si vl solicitante es una persona juridica s scompaiard la
respectiva constitucién de ln empresa y copia literal del pocler
expedidos por el Registro de Personas Juridicas, vigente al

de i6n de los

3 |Copiade ton Planos de Ubluacion y du Arquitcctura aprobisdos,

correapondientes a la Licencia de Bdificacion por triplicado

4 |Una declaracion jurada firmiada por ¢l profeaional respunsable de la

obra, manlfestando que &5ta se ha realizado conforme a los planos

| uprobudos de la licencia de edificacion

5 |Copiadel comprobante de pego por ka tase mupicipal respectiva 1.7T284 8f. 76.05

¥ Mndalidad A, B,Cy D

[} "Todos los documentos presentados tienen |a condiclén de

J declsractdn jurada

] 6 |Solo para edificaciones de vivienda multifemitiar, la dependencia

municipal, a salicitud del administrade, pedra extender la

Conformidad de Obra s nive| de “casco habitable”™, debiendo las

'l e difiuacinnes cumplir eon:

n) |En los bienes y servicios comunes: Contar con estructuras; obras

|exteriores, fnchadns extericres ¢ interiores, parsirentos |aterales,

miirus, pisos, ¥ techos laidos; i i il

eléctricas y de acr el caso Instalaviones de gas, sistema de bombea

de agua contra incendic y sgua potable, sistema de hombeo cle

d de v u otras i laci en A

No deben los dizns y encaleras

de circulacién

b} |En las dreas de propicdad exclusiva: Contar con muros revocados;

falpos pisos v/io i puerias v

exteriores con vidrios ¢ cristales colocados; asi come un bano terminado con

aparatos sanitarios, puerta y ventanas

Deciarscion Jurada del Imp. Predial (HR, PR, PUJ del Afio Fincal

]

3.1.43|CONFORMIDAD DE OBRA ¥ DECLARATORIA DE X 5 Dias Tramite Documentario | Division de Catastim Crerencia de Gerente Municipal
EDIFICACION - CON VARIACIONES 1 |Laseccitn del FUE - Contormidad de Obra y Declaratoria de FUE Mod. A v Archiva ¥ Infragstructura,
{Puzs las Modalidades: Ay B} | Edificacinn, debidamente susoritn v por triphcadn. Avondicionamiento | Desarrofio Urbano y
| Para modificaciones 'no sustanciales” y siempre que 2 |Ene. vaso de que el titular del derecho a edificar sea una persona 1S Disa para Presentar
cumplan con la aormativa distinta a quien inicl el procedimiento de edificacién, debe 10 Dias Calle 28 de Julio - 15 Dias pars Presentar Recurso

los d finlados ¢n los liternles b) v o) del Mod. B N" 525 - Recurso

Base Logal Art. 417 del presente Reglamenta ) 30 Diaw pira: Reoiver
D.8 N" 006-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N 22090 Lev de Regulacidn de habilitaciones
Utbanas y Edificaciones Arts. 10, 25 v 31 (28/02/25017).

D8 N° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacion

Art. 54.1, 57,59 (15/05/2017). edificar
0.5 N' 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verificacion Administrative y Técnica
125;01/2017).

3¢ Dias para Resalver
_ En casa que el solicitante no sea el propietario del predio, se

deberd presentar la escritura pablice que acredite el derechio a

_ Si el solivirante £ una persana juridica se acompadard la

respectiva constitucion de la empresa y eopia literal del poder
expedidos por el Regiatro de Personos Juridivaa, vigente al
de p ion de los doc

3 |Copia del compiobante de pagn por la tasa municipal respectiva 1.9783 8/, 86.91
Modalidad A y B
4 |Planos de replanten por triplicado: plancs de ubicacién y de
arguitectura (plantas, cortes y elevacionee) con las mismag
eapecificaciones de lus planos del proyecte aprobado y que
correspondan s la obra ejecutada, debidamente suscritos por el

licitante y el icnal responeable o el ional en
[t o oil o el pr i en
arquitectum o ingenierio de la cha
5 |Carta que acredite ln autorizacién del proyectista original para
realizas lns modificaviones, en coso #ste no sea el responsable de
la obra
6 |Declaracitn fumdo de habilidad del profesional responsable o
jronstatador de la obra
Pura la Modalidad C y D, deben presentarse los sigaientes
{requisitos :
1 |La seccion del FUR - Conformidad dé Obra y Declaratoria de |
Edificacion, debidamente suscrito v por triplicade
2 |En e caso de que el ttular del derecha a edificar sea unn persona
distinta a gulen inlcié el pracedimiento de edificacién, debe

las L] en los literales b) y o) del

Art. 47 del presente Reglamento
_ En coso que el solivitante no aeo el propietario del predio,se deberd
presentar la escritura piblica que acredite el derecho o edificar
| Si t! solicitante es una perona juridico se acompaard la
respective constitucion de la empresa y copia lteral del poder \E

|expedidos por el Reglatru de Persenos Juridicos, vigente al momento

de presentacion de los dociimentes




'OAD DISTRITAL DE PACANGA

| PERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

¥ Henuminavitn

of Cadige

{en % UIT
Afio 2021

7
Ublcacién

4,400.00

8/.

Automatico

PLAZD PARA |
RESOLVER
| Dias
Habiles |

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AU

PARA REBOLVER

RECONSIDERACION |

DE REBOLUCION DE RECURSOS

Flitnos de replonteo por triplicado; plancs de ubicacion v de
wrguiteciurs (planias, corles y elevaciones) con las mismas
especificociones de los planos del proyecto aprobado y que
correspondan a la obra ejsoutada, debidamente suscritos por el
solicitante y el profesional responsable o el profesionsl en
srquitectura o ingenicria designado por el solivitante
Carta que acredite [ sutorizacitn del proyectista original pam
realizar las modificaciones, ¢n caso (ste no sca ¢l responsable ni ¢l
conststador de ls gbras

i6n jurada de habilidad del i ble o
constatador de la obra
especialidad de ArquitecturaCopla del comprobante de pago por derecho de
revision, correspnndiente & la
Copia del gomprobanic de pago por la tasa munlgipal respectiva
Declaracinn Jurads del lmp. Predial (HR, PR, PU) del Afin Fiscal

2.4691

8/.

108.64

LICENUIA DE EDIFICACION EN VIAS DE
RBGULARIZACION

CHRE

' Bass Logal
D5 N 006-2017-VIVIENDA TUU de la Ley N* 28090 Ley de Regulacion de habilitaciones
Urbanas v Edificaciones Arts. 10, 25 y 31 (28/02/25017)

D.8. N* 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitaci
de Edificacian

Art, 54.1, 57,59 {15/05/2017).

.8 N* 002-2017-VIVIENDA Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica
125)01/2017).

Urbuna y Livencins

FUE Conft
triplicado
Documentacion que acredlte que cuerita con derecho a edificar y

represente al titular, en los casos que el solicitante de in licencia de

dad de Obra y Decl a de Edi por

edifiuacion no sea el propictario del predio

Si el solicitante e8 una persona juridics se acomparinrd la respectiva
constitucién de I cmpresa v copla literal del poder cxpedidos por ¢l
Registro de personas Juridicas, vigents al momento de presentacion

de los documenog

Documentacitn técnica, firnada por el profesional constatadar,
compuesta por

|_ Plano de Ubicacién v Localizacién, segtn formato

_ Planos de Arquitectura [planta, cortes v elevacinnes)

. Memoria descriptiva

Documentn que aoredite 18 feoha de ejecucion de 16 obrm

Carta de seguridad de Obra, firnada por ingenierg civil colegiado
Declaracién jurada del profesional constatador, sefalandn
encantrarse hibil para el ojercicic de la profesion

Para reg; ddn de e, fiais o demolivicnes
presentardn copia del documents que acredite Ia declaratoris de
fdbrica o de edificacidn, del predio a regularizar, con sus respectivas
planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad; en su
defecto, copia del Certificards de Conformidad o Finalizacion de
Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la construccién
existenle que no s mater]e de regularizacion

En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya

fébrica se encuentre inscrita en el Registro de Predios, se acreditara

que sobre el bien ne recaiginn cargas ¥ /o gravimenes, en su defecto,

se acreditard la autorigacidn del titalar de la carga o gravamen

Copia del compmbante de pago por 1a tasa municipal

comregpondiente

Copia del comprobante de pago de la multa por conatruir sin

licencia. Bl valor de la multa serd equivalente al 10% del valor de la

obra a regularizar tomando come base el costo 4 la fecha de vonstriceitn
actualizado por el indive de previos al consumi

dar
Declaracion Juradn del lmp. Predial (HR, PR, FU) del Afio Fiscal

2.4691

8/

108.64

15 Diaa

‘Tramite Documentario
y Archivo

Calle 28 de Julio -
N" 525 -

Division de Catastro

¥
Acondicionamiento

Gerencia de
Infraestructurs,
Desarmollo Urbano y

15 Dias para Presentar
Recurso

30 Dius para Resolver

Gerente Munitipal

15 Dias parn Presentar
Recurao

30 Dins pare Resalver

3.1.45ANTEPROYECTO EN CONSULTA
MODALIDAD A y B

El dictamen “CONFORME" tondra un plazo de vigencia
de 26 meses

Base Logal

/S, N* 006-2017-VIVIENDA TUO cle la Ley N° 26090 Ley de Regulacién de habilitaciones
Urbanas v Edificaciones Arts.10, 25 y 31 [28/02/25017).

DS N 011-2017-VIVIENTIA, Regl de Licenclns de Habili
de Edificacion

Art. 54.1, 57,50 (15/05/2017).

1.5 N°002-2017-VIVIENDA Reglamento de Verificacion Administrtiva y Técnicn
5:01/2017),

Urbionn y Livenias

=

Sollcitud segin formato

Plany de Ublcacion v Localisacion seglin formato

Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones) en

escalo 17100

Declaracion juracla de babilidad del profesional que interviene en
ol proyecto

Copla del comprobante de pago por la tasa municipal respectiva
Declarncion Jumdn del lmp, Predial (HR, PR, PU) del Afio Fiscal

1.2346

3 Dias

‘Tenmite Documentario
v Archivo

Calle 28 de Juliv -
N" 525 -

Division de Catastro
¥
Acondicionamiento

Gerencia de
Infraestrctura,
Desarrollo Urhano y

15 Dias parn Presentar
Recursu

30 Djas para Resolver

Gerente Municipal

15 Dias para Presentar
Recurso

30 Dins parn Resolver

3.1.46|ANTEPROYECTO EN CONSULTA
|MODALIDAD C y D

El dictsmen "CONFORME" tendri un plaxo de vigencin

de 26 mesea

Sollcitud segin formatn
Plano de Ubicacion y Localizactén segtn formato

Planoa de Asquicectura (planta, cortes v elevaulones) en

encaln 1/100

Plansa de acguridmd ¥ evacuncion amobiodos, en lns modalidodes

& Diins

Tramite Documentario
¥ Archivo

Calle 28 de Jullo -

Divisiin de Catastro
¥
Acondicionumiento

Gerencla de
Infracstructura,
Desarrallo Urbano y

15 Dias para Presentar

Gerente Municipal

15 Dins pars Presentar \
Recurse




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS

TUPA - 2021
R N ¥
= REQUISITOS DET CALIFICACION PLANO PARA ArTORIDAD
Pl CION DBL FROC o RESOLVER INICIO DEL COMrEIRITE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ARD: Formular! { Dias PROCEDIMIENTO | 0 oLvER
{ en % UIT
Himero y Denominacién of Cédige Automatico | Evaluacion Previa |  Hablles )
7 Afio 2021 B/.
Uhlcacién | 4,400.00 7 I T RECONSIDERACION APELACION
3.- GERENCIA DE INTRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL
[de aprobacion C v D, cuando se requiern L intervencion de 1os - N" 525 - Recurso
Base Logal delegudos Ad Hoc HHilan-pars Remoiyer
5:;:-au::il:;ﬂnﬁgﬁxi’:\[:12..%92':\4']; ll‘\‘;a’:’ni?‘g:g :-eﬂy S ToR 5 |Decinrncion jurndn de habilidad del profesional que interviene S
D.5. N* §11-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias (pE—
de Edificacion
Art.54.1, 57,50 (15/05/2017) 6 |Copia del comprobante de pago por derecho de revision:
D.5 N* 02-20 17-VIVIENDA Reglamento de Verificacién Administrative y Téenica CAP, INDECI, Mintsterio de Cultura
(25)01/2017)
7__|Copia del comprobante de pago por la tasa municipal respectiva 2.4691 8/, 108.64
FRE - DECLARATORIA DE EDIFICACION En cualquiera de las modalidades de aprobacién contempladas FUE-C X 5 Dias Tramite Dogumentario | Division de Catastry Gerencia de Gerente Municipal
| ASOTACION PREVENTIVA, VIGENCIA DE UN ANG) en In Ley, deberd presentar; y Archiva y Infracstrictura,
1 JLaseceitn del FUE correspondiente al Anexo C Pre-declaratoria de Acondicionamientn | Desarmllo Urbann y
Edificaciim debidamente suscritn y por triplicadn 15 Dies para Presentar
Bass L 2 |En e. caso de que el titular del derecho a edificar sea uns persona Calle 24 de Julin - 15 Dias para Prescatar Rocurso
D.8 N* 006-2017-VIVIENDA TUQ de la Ley N* 29090 Ley de Regulacion de habilitaciones dietinia:autin sl el prodiiints e GlRisE, debis N 525 - Rt
Urbanas v Edificaciones Arts. 10, 25 v 31 (25/02/25017) R
D.8 N° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Liconcias de Habilitecion Urbana v Licenriss i :
il presentar los decumentos eedialades en Jos literales b) v o) N
de Edificacion 30 Dias para Resalver
Art.54.1, 57,50 (15/05/2017) del Art. 47 del presente Reglamento
D& N° 002-20 17-VIVIENDA Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica | En caso que ol soliciiante no se ¢l propletasio del predio, xe
125:01/2017).
debeni presentar la escritura piblics que acredite cf derecho s
edificar
_ 8l el solicitante es una persona juridica se ugompanari la
respretiva constitucién de la empress y copia literal del poder
expedidos por ¢l Registro de Personas Juridicns, vigente al
momento de presentacién de los documentos
3 |Copia del comgrobante de pagn por la taza municpal respectiva 1.2346 B/ 54.32
Todos los documentos presentados ticnen la condicion de
declarcion fursds
SUBDIVISION DE LOTE URBANO 1 |Formulario X 10 Diag Tramite Documentario | Divisién de Catastro Gerencia de Gerente Municipal
Formulario Unico de Hahilitacién Urbano-FUHU, por triplicada FUHU v Archivo v Infrasstrictura, 1
Base Legal debidamente suscrito Acondiclonamiento | Desarrollo Urbana y |
.6 N° D06-20 17-VIVIENDA TUO de la Ley N* 20040 Ley de Regulacion de habilitaciones < ol 15 Dias para Presentar
el b ey liﬂj ool La secui6n del FUHU orrespondiente al Anexo F-Subdivision de FUHU-P i
'I’Jc.shﬁfri l-::]]'i’-\'lVIENDr\, Reglamento de Licencias de Habilitaclon Urbena y Licencias Lote Urbano debidamente eusarito v por triplicada Calle 2;7(;;“150 - 15 Ditis par Presientur |
Art. 54.1, 57,69 (15/05/2017). 2 |Copla literal de domindo oxpedida por ¢ Registro de Predios con R
" 002-20 17-VIV] i Basit i 1 ¥ 4
:;;:1;2.71—?” VIVIENDA Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica vin antighedad no mayur a trelnta (30) dias natavales . 30 Dins para Resolver
3 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se deberd
|presentar la escritura pablica gue acredite el derecho a habilitar
4 |5 el solicitante &8 una persona juridica se acompafiard vigencia de
poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una
antighiedad no mayor a treinta (30) dias naturales
5 |Declarncién jurada del profesional vonstatador, schalando
encontrarse habil para el ejercicio de la profesion
6 |Cupia del compiubante de pago por la tasa municipal correapondiente 2.4691 | B/. 108.64
T |Peclaracion Jurada del Imp, Predial (HR, FR. PU) del Ano Fiscal
B | Dovumentacion Téenlea:
a) | Plano de ubicacion y localizacidn del lote materia subdivisién
b) |Plano del lote a subdividir, sehalando el dreq, linderos, medidas
perirnétricas y nomenclatura, segiin los antecedentes registrales
¢) |Planu de la subdivisitn sefalando dmas, linderos, medidas
perimétricas y nomenclatura de cada sublote propuesto resultante
d) |Memoria descriptiva, i ando Greas, linderos y medidas
perimétricas del lote materia de subdivision y de los sublotes i
propuestos resulinntes
Lok documentos a gue se refiere este articulo deben estar firmados
por el solicitante y el profe
ACVMULACION DE LOTES 1 |Solicitud dirigida al Alcalde 1DU-1 X 10 Dins Tramite Documentario | Division de Catastro Gerencia de Gerente Munivipal
2 [Copia actualizada de Ficha Registral y/o documentos de propiedad y Archivo ¥ Infraestructura,
Base Legal de los lotes o ncumular Acondicionamiento | Desarrollo Urbano y
D8 N° 006-20 17-VIVIENDA TUO de la Ley N" 20090 Ley de de hab 3 Lo 6n Técnica Fisica y Digital (02 juegos;, refrendados por profesionales 15 Dins para Presentar
Urbanus y Edificaciones Arts, 10, 25 y 31 [28/02/25017). responsables Recurso
D.8 N 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencins de Habilitacion Urbona y Licencins Detlracion Jurada del Imp. Predial (HR, PR, PU) del Afio Fiscal Calle 28 de Julio - S AR
de Edificacion N* 525 -
Are.54.1, 57,56 {15/05/2017). ) |Plano de ubleacién v localizacion en escala 1/10,000 1/500
‘[;:nh]] fl;gzl-_rzloli-wvaDA nto de Verificacion oy Téenicn ) |Plano perimétriio de low fotes @ acumular y propucsta da R — 30 Dias para Resolver
arumulacion en escala 1/200 y 1/250
¢} |Aneproyecto arguitectdnico, de ser el caso <t
d) |Memoria descriptiva 9
5 |Documento de nutorizacion de copropietarios, de ser ¢l cso Y‘




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS

TUPA - 2021
e REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION LAZO PARA N
RESOLVER INICIO DEL INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE NACION DEL PROC O COMPETENTE
ORD Formularl { Diss PROCEDIMIENTO. | pypa RESOLVER
. Cédigo { en % UIT Antomutien Hablles )
Nimero y Denominacién of 7 Afio 2021 8/.
u 4,400.00 i RECONSIDERACION | APELACION
|5~ GEREACIA DB INTRAEBTRUCTURA ¥ DESARROLLO URBAND RURAL
& |Certificaro de Zonificacién y Vins vigente, en el caso de no estar
en habilltaciin aprob
7 || Copin de Recibos de Agua y Luz
#  |En caso de condominio, la salicitud debe ser firmada por todos los
condominios
9 |Drclarscion jurnds del profeaional constatador, schalando
encontrarse habtil pam el sjercicio de la profesion
10 [Inspeceion seular
11_JCopia del comprobante de pago por la tasa municipat correspandicnte 2.4691 8/. 108.64
3.1.50JLICENCIA DR HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 1D Dias
Requisito Comunes Tramite Documentaria | Divisidn de Catastro CGerencia de Oerente Municipal
(MOGALIDAD A 1 |Copia Literal de Dominic expedida por la Sunarp ¥ Archivo v Infraestructura,
APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE 2 |FUHU por wriplicado debidamente suscrito. FUHU Acondicionsmiento | Desarrollo Urbano y
EB ABLES 3 |En caso de quien solicite la Licencia no sea el propietario del predio, 15 Dies para Presentar
Ley 0404 debe acreditar ln representacion del titular Calle 28 de Julio - 15 Dias para Presentar Recurse
[Podvin Avoferse a esta modalidad: | Carta poder ron firmas legalizadas | N® 525 - Recurso 30 Dy Resol
jas para Resolver
a) De ik tertenos en los gue e desarmllen pmyectos de 4 |En les casns de persona juridica, se acompana la vigencia del poder 30 Dias pars Reanlver
nversidn publica, de asociacién publico - privada o correspondients
de comcesltn privads gue se realicen para la 5 |Deularaciém jurada de habilitaciin de Jos pmfesinnales que
aeldn de seTvicios pliblicos esenciales o para In intervienen en e! proyecto y suscriben la documentacién técnica
egeuelin de infracstructura pablica TACION TECNICA
6 [Certificado de Zonificacién y vias
Baso Lognl 7 |Certificads du factibilidad de servicios de agua, alcantarillado y do
1.8 N 006-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N* 29090 Ley de Regulacién de habilitaciones = .
Urbanax v Bdificaciones Arts. 10, 25 y 31 (26/02/25017). ot
isldNuuil‘ﬂI:;UIT-WVlEN'DA, Reglamento de Licencias de Habilitagion Urbana y Licenciag 8 |Declaracién jurnda de inexistencin de feudatarios
Art. B4 1, 57 80 (15/05/2017). 9 |Documentacién tcnica, por triplicado, firmada por el solicitante y
Z:i:fl;:i:’ﬂfﬂ-\'lwﬁiibn Reglamnentn de Verificaciin Adininistrative y Técnica \os profeninnales rexprnsables del disetn de acuendn a In siguiente:
_ Plano de ubicacién ¥ localizacion de terreno con coordenadas UTM
_ Plann periméirien y tnpngraficn.
_ Plano de trazado v lotizac.dn cen indicacion de lotes, vins ¥
‘secciones de vias, ¢jes de tragn v habilitaciones colindantes, en
cAsO BEA necesano para comprender la integmcidn con el entormo,
plano de pavimentos, con indicacidn de curvas de nivel cada metro
_ Memorin descriptiva.
10 |€opia del PI integral bado, de s
11 |Estudio de Impacto de
12 |Certificado de Ir de Restos Arquecls, en aquellos
casos en que el predio esté comprendido en el listado de bieres ¥
b ideradus como pate cultural 1y
arqueoldgico.
13 |Estudio de mecanica de suelos
14 |Anexo D del FUHU la copia del de pago 2.4691 B/. 108.64
Corre di a la Verificacion A va
B |VERIFICACION TECNICA
1 |Cronogrma de Visitas de I4speccion, debidaments suscrito por el
Responsable de Obra v el Supervisor Municipal. (Por Visita) 0.9877 B/. 43.46
2 |Comunicaclim de la fevha de iniclo de la obra
3 Indicacion del nimero de comprobante de pago de Ja tasa correspondiente a la
verificacién técnica.
4 |Declaracion Jurada del Imp Predial (HR, PR, PU) del Afo Fiscal
3.1.51|LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA x 20 Dias | Tramite Documentario | Division de Catastro Gerencla de Gerente Municipal
|Requisito Comunes ¥ Archivo 4 Infraestructurs,
MODALIDAD B 1 |Copia Literal de Dominic expedida por la Sunarp Acondiclonamiento | Desarrollo Urbano y
APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE 2 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. FUHU 15 Dias para Presentar
P LES ES 3 |En caso de quien sclicite la Licentin no sea el propietario del predio, Calle 26 de Julls - 15 Dias para Presentar Recurse
Ley 30494 debe acreditar la representacion del titular N" 525 - Recursy :
Podrin acogerse a esta modalidad: {Cartn poder von firmas legalisadaa) s o i R A0 Db paral Reselyer
8 Ue unidades prediales ro mayores de cinco [05) 4 |En los casos de persona juridica, se acompafia la vigencla del poder
hectirens que conatituvan falas msticas v que correspondiente
tonformen un lote anico, slempre y cusndo el lote 5§ |Declaracion jurads de habilitacidn de los profesionales gue
no 8¢ encuentre afecto al Plan Vial Provincial o Intervienen en el pruyecto y suscriben In documentacion técnica
Metropolitano DOCUMENTACION TECNICA
b) e predios que cuenten con un Planeamiento 6 |Certificado de Zonificacién y vios
Integral aprobado von anterioridac 7 |Certificado de factibilidad de servicios de agua, alcanturillado y de
energin eléctrivn, vigentes
Base Legal 8 |Decluracion jurada de inexistencia de feudaterios
5};:“03;;1:;:?:\1:3?2;? :fiu':ngj‘g:z;:‘f}f de Regulacion de habilitaciones | o o0, mentacien técnica, por tripticado, firmada por cf saliciante y
:fhgd’“;;.::;:;iuW'VIWHNIM- Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias las profestonales reaponsabies del disedio de acuendo o lo siguiente:
Art. 54,1, 57,50 {15/05/2017). | Plano de ubicowiin y localizacion del terreno con coordenacns UTM
{;; ;duggzl}z.u 17-VIVIENDLA Reglamento de Verlficacién Administrative y Técnfca _ Plano perimétrico y tepografico
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?DE?ACANGA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS
TUPA - 2021

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION FLAZO PARA

l: BN DEL TO RESOLVER INICIO DEL
Formularl e | Dian PROCEDIMIENTO

et Hablies
[Wimero y Denominacién o/ Chdigo s Al o/ |Autematico Ewaluscion Previa )
Wbloscion | 4,300.00 . YT TS : RECONSIDERACION | APELACION

¥ DESARROLLO URBANO RURAL -
~Plano de trazndo ¥ lolizacon con nd cacion de 1otes, npores, -
vias y secciones de vias, efes de trazo y habilitaciones colindantes,
en caso sea necesario para comprender la integracisn von el
entorno, plane de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel
catla metro.

Plano de ornamentacion de parques, referentes al discio,
omamentacion ¥ equipamiento de las ireas de recreacién pablica,
de ser el cuso

| Memoria descriptiva,

10 |Copia del Pl i integral bado, de cor

11 |Estudio de Impacto Ambiental aprobaclo, de corresponder.

12 |Certificado de [n de Restos Arquenlogl en aquellos
casos en que el predio esté comprendido en el listado de bieres v
sunbientes considerados comn patrimonio cultural monumental y
arqueoligico.

13 |Estudin de mecanica de suelos gon fines de puvimentacion

14 |Anexe D del FUHU, con indicacién del ntmero de comprobante de 2.4691 8/. 108.64
pago eorrespondiente a la verificacion administrativa

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA REBOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

B |VERIFICACION TECNICA
1 |Cronograma de Visitas de Iaspeccién, debidamente suscrito por el 09877 |8/, 4346
Reaponsable de Ubra y el Supervisor Municipal. (Por viaits)

2 |Comunicacién de la fecha de inicio de 1s obm

Indicacién del mimero de comprobante de paga de s tasa correspondiente a la
verificacion téonica

4_|Declaracion Jurnda del Imp. Predial (HR, PR, PU) del Afio Fiscal

3.1,52LICENCIA DE BABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA x 5Dias  |Tramite Documenturio| Division de Cutastro Gerencia de Gerente Municipal
Requisitn Comunes v Archivo ¥ Infracatructura,
Acondicionumiento | - Desarrollo Urbano y

MODALIDAD C 1 JCapia Literal de Dominio expedida por la Sunarp
|APROBACION CON EVALUACION PREVIA DE 2 |FUHU por triplicads debidamente suscrito, FUHU 15 Dias para Presentar
PROYECTO POR REVISORES URBANOE 2 |En caso de quien solicite la Licencla no sea el propietario del predio, Calle 24 de Julio - 13 Dias para Presentar Recursa
Ley 30464 debe acreditar la representaclin del tiular N 525 - Recursn
Podrin acogerse a esta modalidad: |Carta poder con firmas legalizndns) 30 Dins para Resolver 0 Laspara Renlver
2) Las habilitaciones urbanas que se vayan a ejecutar 4 |Enlns casns de persona juridica, se acompaha la vigencia del pader
por etapaa, con sujecion a un planvamiento integral, correspondiente
b) Lag habilitaclones urbanas con conatruceion 5 |Declaracidn jursds de habilitacién de los profesionales que
simultanes gque solicicitsn venta garantizada de lutes infervienen en el proyecto y suscriben s documentacion téenica
) Las habilitaciunes urbanas con construceisn TACION TECNICA
simultanes de viviencdas en lay que el nimero, 6 |Certificado de Zonificacién v vias
dimensiones de lotea a habilitar y tipo de viviendns a 7 |Certifivado de tactibilidad de servivios de agua, alcantarillado y de
edificar se definan en el proyecto, siempre que su enenga eléctrica, vigentes
finalidad gea |z venta de viviendae cdificadas 8 |D ion jurada de i de feud

9 JDox técnica, por firmadla por el solici
Base Logal lus profesionales responsables del diseno de acuerdo a lo siguiente:
D.5. N' 006-2017-VIVIENDA TUQ de la Ley N* 20040 Ley de Regulacién de habilitaciones —_— i
g calizacis) ] U

Urbanas v Edificacioncs Arts. 10, 25 y 31 [28/02/25017). = Tk de ublokaién 7 too Wndel fnteesia;on eooivlenidan UTM
D8 N* 011-2017VIVIENDA, Regl de Li :ias de Habili Urbana y Licencing .

iy afico.
de Edificacion _ Plano perimétrico ¥ topogrificu,
Art 54.1, 57,50 (15/05/2017). _ Plano de trazade y lotizacén con indicacion de lotes, aporics,
:’;:J al\ll"i;izl::l{)l?f\WIENbA Reglamento de Verificacion Administrative y Tévnica vias y gecuinnen de vias, ¢jes de tiamn y habilitacloncs colindantss,

€Il CABO SEA NECESAT0 para comprender Ja integracion con el

entorna, plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel

cada metro.

_ Plano de iin de parques, ref; al diseno,
omamentacién y equipamiento de las dreas de recreacién pablica,
de ser g) caso

_ Memoria descriptiva,

10 |Copia del F i integral nprubado, de corn b
11 |Estudio de Impsicto it de corresponder.
12 |Certificado de Ir de Restos Arquealogicos, en aguellos
casos en que ¢l predio esté comprendido en el listado de bieres v
i i como io cultural ¥y
arqueoldgice.
13 |Eatudio de meonnica de suelos con lines de pavimentacion
14 |Anexo D del FUHU, con indicecién del ntinero de comprobante de 2.4691 8/. 108.54
pogo cor iente a la verifl i

15 |mforme Técnico "Conforme’ del Revisor Urbano.

16 |Estudio de Tropocta Vial aprobade de corresponder

0.9877 8f. 43.46

B |VERIFICACION TECNICA

1 |Cronograma de Visitas de Tispeceion, debidumente auscrito por el
Responsable de Obm y el Supervisor Municipal. (Por visita)

2 |Comunicacion de la fecha de iniclo de la obra

Indicacion del niimero de comprobante de pago de la tasa correspondionte o la \

verificaciin téenica

4 |Dedaracion Jurada del Imp. Predial (HR, PR, PU) del Afio Fiscal

B
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACANGA

TUPA - 2021
i REQUIBITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PARA!
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER INICIO DEL cuum“m INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS08
Boe] Formularl " 1§ FROCEDIMIENTO | poRa RESOLVER
{ en % UIT Habiles )
Himero y Denominacign o/ Codigo |Automatico Evaluacion Previa
7 Adio 2021 8/.
Ublcacién | 4,400.00 74 s ] Mg RECONSIDERACION | APELACION
INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL
A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 50 Dias | Tramite Docu mentario | Division de Catastro Gerentia de Gerente Municipal
Requisito Comunes ¥ Archivo ¥ Infraestructura,
MODALIDAD C 1 |Copia Liternl de Dominio expedida por lo Sunarp Acondicionamiento | Desarrollo Urbano y
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DE 2 |FUHU por triplivado debidamente suscrito. FUHU 15 Dias para Presentar
PROYECTO POR COMISIONES TECNICAS 2 |En caso de quien solicite la Licencie np ses el propietario del predio, Calle 28 de Julio - 15 Dias para Presentar Recurso
Loy 30494 debe acreditar la representacion del titular N* 525 - Recurso . §
Podrkn ncogerse o exta modalidad: [Carta poder con fimnas legaibradas) S iiErpars Bencdins 30 Dius para Resolver
) Las habilitacioncs urbanas que s vayan & cjeeutar 4 |Enlos casos de prrsona Juridica, sc acompeiia la vigencis del poder
par etapas, con sujecitn a un planecamiento integral correspondiente
b) Las habilituciones urbanas con construccion 5 D ion jurada de habi de los p ionales que
e solicicitsn venta i de lotes intervienen en el proyecto v suscriben la documentacién téenica
' ) Lug habilitsviones urbanas con construccion DOCUMENTACION TECNICA
smultdnea cle viviendas,en las que el namero, 6 |Certificado de Zonificacién y vias
dimensinnes de Intes a habilitar y tipo de viviendas a 7 |Centificads de factibilidad de servicios de agua, alantsrilado v de
edificar se definan en el proyecte, siempre que su energla eléctrica, vigentes
finalidad sea la venta de viviendas sdificadas 4 D ifn jurada de i de darari
9 |Documentacin técnica, por triplicado. firmada per el solicitante v
Base Legal 1os profesinnales responsables del disefin de acuerdo a In siguiente:
3‘;:““?;:;::‘;"’::?3 H?ﬂ‘;’ﬂhgﬁ;i‘ggg :"7‘" de Regulacitn de habilitaciones _ Plana de ubicacién v Iocalizacién del terreno con coordenac as UTM
: ii::ngi:iﬂ 17-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habiltacion Urbana y Licencias Pl gkl iitoioo v MmogriBios.
X Art. §4.1, 57,59 (15/05/2017). _ Plano de trazado y lotizacién con indicacitn de lotes, aportes,
E;[,Nugqu}zfﬂmmmh Reglamenty de Verificacién Adminlstrutive y Téenica vias y sccolones de vias, cjes de trazo v habilitaciones colindantes,
en caso sea necesario para comprender la integracion con ol
entorng, planc de pavimentas, con indicacion de curvas de nivel
cada metro.
_ Plann de or de parques, referentes al disefin,
amamentacién y equipantento de las dreas de recreacién piblica,
de ser el caso
_ Memoria descriptiva,
10 |Copia del Planeamientn integral aprbadn, de coresponder
11 |Estudio de tmpacto Ambiental aprobado, de corresponder,
12 | dn de Inexi in de Restos gicos, en aquellos
casos en yue el predio esté comprendido en el listado de bier-es y
i 18 come patrimonio cultural dy
arquezologico.
13 |Indicacién del nimero de comp de pago cor fente 2.9630 8/, 130.37
& la Verificacion Administrativa
19 |Estudio de mecanica de suelos con fines de pavimentacidn
15 |Copia del compyubante de pago por derecho de revinion de proyecto
16 |Estucdio de Impreto Vial aprobade, de corresponder
B |VERIFICACION TECNICA 1.2346 . B4.32
I |Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito por el
Respunsable de Obra y el Supervisor Municipal. [Por visitn)
2 |Comunicacién de la fecha de imicio de la obra
3 |indicacién del nbmero de comprobant: de pago de In thsa correspondiente a la verificacién téenica
4 JDeclarac Jurada del 122 Predial (HR, PR, PU) del Afio Fiscal
3.1.54|LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 50 Dias Tramite Documentario | Division de Catastro Gerenuia de Cerente Municipal
Requisito Comunes ¥ Archive ¥ Infracatructura,
MODALIDAD D L |Copia Literal de Dominio expedida por ia Sunarp Acondlctonamiento | Desarrollo Urbano y
IAPROBACION CON EVALUACION PREVIA DE 2 |FUHLU por triplicade debidamente suscrito. FUHU 15 Dfas para Presentar
IFROYECTO POR COMISIONES TECNICAS 2 |Encasoe de quien soliclte la Licentia no sea el propietario del predio, Calle 2% de Julic - 13 Dias para Presentar Recurso
Ley N* 30494 debe acreditar la representacion del titular N" 525 - Recursa 30 Dias pars Resolver
Podrin acogerse a esta modalidad: [Carta poder con firmas legalizadas; 30 Dins para Resalver
&) Las habilitaciones urbanas de predios que no 4 |Enlos casos de persona juridica, se acompafia In vigencin del poder
culinden con dreas urbanas o gque dichos dreas correspondiente
aledafias cuenten con provectos de habilitacion 5 |Declaracion jurnda de habilitacién de los profesionales que
urbana aprobados y no ejecutados, por tanto, la intervienen en el provecto v suscriben la documentacion téonica
habilitacién urbana del predio requiera de la DOCUMENTACION TECNICA
formulacion de un Planeamiento Integral 6 |Certificado cle Zonificacion y vias
b) Las habilitaciones urbanas de predios que colinden T |Certificado de factibilidod de servicios de agun, alcantarillade y de
cun gonos arqueologivas, § bles pr energils eléctrics, vigentes
duclarados como bienes culturales, o con Areas & |Decluracion jurnda de inexistencin de leudatorios
Naturnlea Protrgidos 9 |Documentacién teenica, por triplicads. firmada per el solicitante v
¢) Para fines industrisles, comerciales o usos especiales los profesionales reaponsables del disesto de acuerdo a lo siguiente:
_ Hlano de ubicsicidn y localizacion del terrene con coordenacas UTM
Baso Legal _ Flano perimétrico ¥ topografico.
E;t‘:;‘usas-:ﬁ'ln' NII:{:;PLL‘:T?,oz.;:vl:ﬁ:bumi?gt:g Il.:’y de Regulacion de habilitaciones _ Plano de trazsde y lotizac dn con indicacion de lotes, aportes,
:ew;l:;t;iﬂ 17-VIVIENDA, Reglamento de Licencins de Habilitacion Urbana ¥ Livencios vins y sscciones de vins, ejes de traz y habilitaclones colindantes,
Are, 54.1, 57,50 (15/05/2017). en caso sea necesario para comprender la integrackin con el -
E:ﬁg,;ﬂ:}’ﬁl\ﬂ?-ﬂ\rlﬂ}ﬂm Reglamento de Verificocién Administrativo y Técnicn entoma, planode pavimentos, van indivacidn de curvas de nivel H

od7




e PROCED

IMIENTU ADMININTRATIVOS

TUPA « 2021
- REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION FiAvo FARA p—
RESOLVER INICIO DEL INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e 10N DEL P TO COMPETENTE
Formuloel | Dias PROCEDIMIENTO
amn, e {en % UIT Hablles | PARA REBOLVER
¥ Denominacién of Cédige Automatico Bvaluacion Previa
/ Afio 2021 8/.
Ubleacién | 4,400.00 o ETT TS RECONSIDERACION | APELACION
|3~ GERESNCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL
cada meto, TTTT
_ Plano de de parques, tes al disefo,
ornamentacion y equipamiento de las firens de recreacion poblics,
de ser el cuso
Memoria descriptiva.
19  del Plancamicnio inlegral sprobado, de coneapondcr
11 |Estudio de Impacto Ambiciital aprobacls, de correaponder,
12 |Certificado de Incxistencia de Restos Amqueologicos, cn aguellos
casnos en yque ol predio esté comprendido en el listado de bieces y
umbientes considerados como patrinionio cultursl menuwmnental ¥
|aryusalagico.
13 |indicacién del nimem de comp de pago cor i 29630 | 5/. 13037
w la Veritioacion Administrativa
14 |Estudio de mecénica de sutlos con fines de pavimentacién
15 |Copia del compmbante de pago por derecho de revisin de pmyectn
16 |Estudio de Impacto Vial aprobade, de corresponder
B |VERIFICACION TECNICA 12346 |8/, s4.32
1 |Cronograma de Visitas de aspeccién, debidnments suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal, (Por visita)
2 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra
. 3 |indicacitn del nimero de comprobante: de pagu de la tasa comespondiente & la verificacion técnica
! 4 | Declaracion Jurada del Imp, Predial (HR, PR, PU) del Afio Fiscal
3.1 CION DE TOS DI HABIL| 1 |Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. FUHU-H X 10 Digs | Tramite Documentario | Division de Catastro Gerencia de Gerente Municipal
URBANA MODALIDAD B 2 |Planos por triplicedo y deinis documentacion que sustente au ¥ Archivo ¥y Infracstructurs,
petitorio Acondicionamiento | Desarrollo Urbano y
Baso Legnl 3 |mdicacién del niunero de comprobante de pago de lu taga municipal correspondiente 15 Dias para Prosentar
.8 N 006-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N 26090 Ley de Regularién de ! ] i Calle 25 de Jullo - Recurso
Urhanas y Edificaciones Arts. 10, 25 y 31 (26/02/25017). & ™ Gucwlr el Imps HIREFR, FV) detAtaPiscal DIOKT: | B FIERNE N 525 - 15 Diss para Preacntar
.8 N° 011-2017.VIVIENDA, Reglamentn de Licencias de Habllltactin Urbana y Licencias Recuran
de Edlficacion 10 Dias para Resolver
Art. 54.1, 57,59 (15/05/2017). 30 Dias para Resolver
0.8 N 002-2017-VIVIENDA Reglamentn de Verificacion Administrative y Tecnica
1i25:01/2017)
3.1 'ACION DE PROYECTOS DE HABILITACION 1 |Anexn H del FUHU, debidamente suscrito. FUHU-H X 5 Dias Tramite Documentario | Division de Catastro Gerencia de Gerente Municipal
|URBANA MODALIDAD € CON REVISORES URBANOS 2 |Planos por triplicado y demas documentacidn que sustente sa y Archivo ¥ Infraestructuss,
Acondicionamiento | Desarrollo Urbano ¥
|Bas» Logal petitono Territorial Rural
.5 N 006-2017-VIVIENDA TUU de la Ley N 29090 Ley de Regulacion de habilitactones T 15 Dias parn Presentar
Urbanas v Edificacionee Arts.10, 25 y 31 (28/02/25017) 4, | Inkrme Teonipo Confirme Al Raviser Vrkian Recurso
lﬁ;:ﬁ;ﬁﬂlﬂwwmm- Reglamenio de Licenclas de Habilitacién Urbana y Livencias 4 |maticacion del niimers de comprabante de pago de ln tasa municipal correspondiente Sile 2’:‘“‘1'2?’“ = 15 Dias para Prescntar
Art. 54,1, 57,50 (15/05/2017). 5 |Deciarcion Jurada del Imp, Predial (HR, PR, PU) del Afia Fiscal a.44a4 |8/ 19586 ejurt
5. N* 002-20 17-VIVIENDA Reglamento de Verificacién Administrative y Técnica 30 Dies para Resolver
125:01/2017). 30 Dias para Resclver
3.1.57)MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION I |Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. FUHU-H X 20 Diae | Tmmite Documentario | Division de Catastro Gerencia de Gerente Municipal
URBANA D Cy D CON C TECNICA 2 |Planos por triplicado y demis documentacién gque sustente su ¥ Archivo ¥ Infraestrictura,
petitorin Avondivionamiento | Desarullo Urbane y
|Base Lagal Territorial Rugal
D5 N° 006-2017-VIVIENDA TUU de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de habilitaciones . . " . 15 Dias para Presentar
Urbanas v Edificacioncs Arta. 10, 25 v 31 [28/02/25017) g [lokiiia del ifmers de simprolistii 4 prge e 10t Recurso
.5, N* 011-20 17-VIVIENDA, Reglamente de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias Calle 28 de Julio - o
de Eaificanion municipal correspondiente b [l N 525 - " Dmn:::x:“mm
Art. 54,1, 57,54 (15/05/2017) 4 |Copia del comprobantes de pago por el derecho de Revision de
.5, N* 002-2017-VIVIENDA R de V A ¥ Técnica Proyecios 30 Dias para Resolver
\25101/2017), = 30 Dias para Resolver
3.1 DE OBRAS DE HABILITACION URBANA X 10 Dina | Tramite Bocumentario | Pvisién de Cotastro Gerencin de Gerente Municipal
SIN VARIACIONES RESPECTO DEL PROYECTO 1 |FUHU - Seccién correspondiente a Recepeldn de obra, por triplicado FUHU ¥ Archivo ¥ Infroestmictiom,
APROBADO 2 |Copia literal ce dominio expedida por ¢l Registro de Predios con una Acondiclenamiento | Desarrulla Urbano y
| Modalidad B,C y D) antigitednd no mayer a treint (30) dias naturoles Territurial Rural 15 Dins parn Preaentar
3 |En case que el solicitante no sen el propictario del predio, se debera, Calle 26 de Julio - 15 Dias paru Presentar Recurso
Bamc Legal presentar la escritura pablica que acredite el derecho o habilitar N" 525 - Recurso
0.5 N° 006-2017-VIVIENDA TUQ de la Ley N* 29090 Ley de Regulavion de hobilitociones Si el solicitante es una persona juridicn se acompatard vigencia de 30 Dias para Resolver
Urbanna v Edificaciones Arts. 10, 25 v 31 [28/02/25017). 4 30 Dins parn Resolver
.8, N* 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencios de Habilitacian Urbang y Licentias poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una
e Edificacian
Art. 54.1, 57,50 (15/05/2017). |anticipacian no mayer a treinta (30) dins natusales
0.8 N BU2-2017-VIVIENDA Reglamento dr Verificacion Administrative y Técniva Decl Jurada de hal de lon les que
[25/01/2017). 5
suseriben la documentacion téonicn
6 |Copla del comprobante de pago por la tasa municipal 4.9383 8/. 217.28
correspondiente




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACANGA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS

TUPA -2021

o w0 B e S e S S S T 5 Vg s

CION DEL P

REQUISITOS

DE TRA

CALIFICACION

Himero y Denominacidn

Formulari
o/ Cédigo
1

Ubleaclén

{ en % UIT
Afo 2021

— |
4,400.00

LIS

Ewvaluacion Previa

EIYEE T

PLAZO PARA
RESOLVER

Habiles )

INICIO DEL
FROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION |

APELACION

Di emitidos por Jas pr de los servicios
ptiblicos otorgando conformidad a las obras de gu competencia
Copia legnlizado notarinlmente de Ins minutos que acrediten In
transferencia de las areas de aportes a las entidadles receptoras de
los mismos /o comprobantes de pago de I redencion de los
mistuos, de scr il caso

3.1

DE OBRAS DE HABILITACION URBANA

CON VARIACIONES RESFECTO DEL PROYECTO
|APADBADO

B,Cy D con Urbanos y C:

|
Téonica |

Base

D8 N° 006-20 1 7-VIVIENDA TUO de la Ley N* 20090 Ley de Regulacién de hghilitaciones
Urbanas v Bdificaciones Arts, 10, 25 v 31 [28/02/25017).

D8 N 01 1-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbuna y Licenciag
e Edificaiin

Art. 54.1, 57,59 (15/05/2017).

0.8 N' DJ2-2017-VIVIENDA Reglamentn de Verificaciin Adininistretiva y Técnica
(25014 2017).

FUHU - Seceibn correspandiente a Recepcién de abra, por triplicada
Copia literal de dominio expedicla por ¢l Registro de Predios con.
una witighedad 1o mayor & treints [3U) diss naturales

En cuso que el solicitante no sea ¢l propictario del predio, se debeni
presentar la escritura pitblica gque acredite el derecho a habilitar

Si ¢l solicitante o8 una persona juridica s¢ scompanan vigencia de
poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una

anticiparién no mayor a treinta (30) dias naturales

D 61 jurada de ion de los profesionales que

|imterviene en el prayectn y sugcriben la documentacion téenica

Copia del comprobante de pago por la tasa municipal
correspondiente
Documentes emitides por las entidades prestadoras de los servicios
plblicos otergando conformidad a las vbras de su compeiencia
Copia legalizada notarialmente de las minutas que acrediten la
transferencia de lns dreas de aportes a las entidacles receptoras de
Ios mismos v,/ o copia de los b de pago de ia i
de Ins mismos, de ser el cano
En caso cxistan c al pruyecto de Usbana
que no se considercn sustanciales, se deberd presentar por triplicadn
¥ debidamente suscrito por el profesicnal responsable de la obra y
el lovs tos aigui
_ Plano de replanteo de trazado y lotizacion.
_ Plano de ornamentscifn de parques, cuandn se requiera
|_ Memoria descriptiva corre spondiente
|_Carta del proyectista original autorizando las modificaciones.

En i del proy el al colegio

l cor tal

responsabilidad por las modificagiones realizadis.

FUHU

6.1728 B/.

271.60

10 Dias

Tramite Documentario|
y Archivo

Calle 28 de Julio -
N 525 -

‘Tramite Documentario
v Archivo

Caile 24 de Julin -
N 525 -

Division de Catastro
v
Acendiclonamiento
Territorial

Divisidn de Catastro,
¥
Acondicionamiento
Territorial

Gerencis de
Infracstructura,
Desarrollo Urbano y
Rural
15 Dias para Presentar
Recurso

30 Dlas para Resolver

Gerencia de
Infraestructura,
Desarrollo Urbano y
Rural
13 Diss para Presentar
Recursn

30 Dias para Resolver

Gerente Municipal

15 Diss purs Presentar
Recurse

30 Dias para Resolver

Gereate Municipsl

15 Dias para Presentar
Recurso

30 Dias para Reaolver

3.1

GM DE REQULARIZACION DE

HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS

Base

DS N 006-20 1 7-VIVIENDA TUO de la Ley N° 20090 Ley de Regulacitn de habilitudones
Urbanas v Edificaciones Arts. 10, 25 y 31 [28/02/25017).

D.5 N° D11-2017-VIVIENDA, Reglamento de Lice nclias de Habilitaion Urbana y Licencias
de Ediffico kb

Art. 54.1, 57,59 (15/05/2017).

D.8 N D12-2017-VIVIENDA Reglamento de Verificacién Administrative y Técnica
125071/ 2017).

S -

SIN ESTUDIOS PRELIMINARES APROBADOS

Formulario Unico de Habilitacian Urbana - Anexo G

| Habllitaclén Urbana Ejecttada )

Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios con una

antigiicdad no mayor a treinta (30) dias naturnles
En caso que el solivitunte no sea el propictaria del predio, se debera

presentar la escrituia pablice yue acredite el derecho & habilitar
Si el solivitante es una persona juridica se acompafurd vigenula de

poder expedida por el Regletro de Personas Juridicas con una
anticipackén no mayor A treinta (30) dins naturales

L Jurada de habiil de Jos que
interviene en el proyecte v suscriben ln decumentacion téunica
Caopla del comprobante de pago por la tasa municipal correspondiente
Certificado de Zonificaciin v vias

Planu de ublcaciin, cun la lecalizacion del terreno

Plany de lotizncién, conteniendo el perimeto del terreno; el disefio
de la lotizavion, de las vias, aceras y bermas; v las freas
correspondientes a los aportes. La lotizacion deberd estar en
concordancia con el Plan de Desarrolle Urbano aprobado por la

Municipolidnd Frovincial d

las de P  las

a,
rean de los lotes, 1a numeracion y lus oportes
Copia legalizada notar{almente de la escriturs piablica v/o
comprobantes de pago pago por la redencidn de los aportes gue
correspandan
Declaracidn jurnda suscrita por el solicitante de la hobilitacién y el
profesional cornespundiente en la que conste gue las obras han sido
¢jecutadas, total o parcialmente
Plano que indique los Iotes soupados v las alturas de las
edificaciones existentes
En cuso que se cuente con estudios preliminares aprobados, no
vorrespunde predentar lus reguisitos indivodos en los ltems 7, 8 v 9,

|eblendo en su reemplazo presentar |

. Reaotuclén y planos de los estudios prellininaea aprobados

FUHU-G

74074 8l

20 Dias

Tramite Documentario
v Archivo

Calle 28 de Julio® -
N* 525 -

Divisidn de Catastro

¥
Acendicionamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura,
Desarrolio Urbano y
Rural

15 Dias para Presentar
Recurao

30 Dias para Resolver

Gerente Municipai

1S Dias para Presentar
Recurso

0 Dins para Resolver




‘ PALIDAD RITAL DE PACA :
D TR SRS ESas. T R 55 AN BT YA ST KRR T AR
3 0
) REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA
oa CION DEL PR RESOLVER INiCIO DEL Pohoneard INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e MPETENTE
ORD. Formulari | Dias PROCEDIMIERNTO PAkA REBGE TR
Nasmero y Denominaclén of Cédlgo [§ 2 % UIT |Automatico | Bvatuncion Previa | Habtles )
Afio 2021 8/.
!
Ubleacitn |~ 4.400.00 ETTI TR . RECONBIDERACION | APELACION
3.- GERENCIA DE INFRAE! ¥ DESARROLLD URBANO RURAL
Planos de Rep anteo de lo Habiloitarion Urbano, de corresponder =
INT CIGN 0 PARCELACION DE TERRENOS 1 |Formulario Unite de Hubilitucisn Urbona-FUHU por triplicada, FUHU Teamile Documentarin| Divisién de Cotnstro Gerencia de Gerente Municipal
(P 1 6la debidamente suscrito v Archiva ¥ Infraestructura,
Habilitagifn Urbana ) 2 |Copia literal de dominio expedida por vl Registru de Predios con Acondicionamiento | Desacrollo Urbano y
una antigiedad no mayor & treinta [30) diss naturales Territorial Rural 15 Dins parn Presentar
Base Legal 3 |En vaso que el solicitante no sea el propietario del predio, se deberd Calle 28 de Julio - 15 Dias para Prescntar Recurso
D5 N* 006-2017-VIVIENDGA TUO de La Ley N* 20090 Ley de Regulacion do Is gscritura publica que serudite ol derccho & habllitar N* 525 - Reclirso
Urbanas v Edificaciones Arts.10, 25 v 31 (28/02/25017) 30 Dins purm Revolver
D8 N"011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Hahilitacion Urbana y Licencias Si el solicitante es una perwona juridica se acompaiaré vigencian de
de Edificacién 4 30 Dibas para Resolver
Art. 54.1, 57,59 {15/05/2017). poder expedida por ¢l Regletro de Personas Juridicas con una
D.5. N* 002-2017-VIVIENDA Reglamento de Verificacién Administrative y Tecnica anticipacién no mayor a treinta (30) dias naturales
12501/2017).
5 |Peclaracitn jurada de habrilitaciin de loa profesionales que
interviene en el proyecto ¥ suscriben la documentacidn técnica
€ [indicaciin del niimens de cnmpmbante de pago por la tasa 4.9383 8/.
municipal correspondiente
7 |Anexn E del FUHU por duplicado
b [Certificado de v vins dida por la M icad
Provincial
9 D Jurada de i iR de feudatari
10 |Documentacidn léuniva cotnpuesta por :
. Plano de ubicacién ¥ localizacion del terreno matriz, con
coordensdss UTM
. Plano de planeamiento integral con la propuestz de integracion
" & la traoa urbana mas cervana, sefialando el perimetro y el relieve
con curvas de nivel, usos de suclo y aportes normatives, en
woneordancia con el Flan de Desartollo Urbann wprobado por la
M lidad Provincial i
_ Plano del predio mistico matrig, Indicando perimetro lindervs, dres,
curvas de nivel y nomenclatura original, segiin antecedentes
registrales
_ Plano de i i I parceln v
lajs) parcelajs) remanente(s), indicando perimetro, linderos, Area,
curvas de nivel y nomenclatura original, segiin antecedentes
registrales
_ Memoria descriptiva, indicando dreas, linderos y medidas
perimétricas del predio matriz, del drea independizada y del drea
recianente:
DUPLICADO DE LICENCIAS 1 |Soliitud dirigida al Alcalde IDU-01
2 |En caso de no ser el propietario, carta poder con firma legalizadas
Bass Legal 3 |Recibo pago de dercchos 0.7407 s/.
D.5. N° 006-2017-VIVIENDA TUD de la Ley N* 29090 Ley de Regulavion de habilitaciones
Urbanas y Edificacioncs Arts. 10, 25 y 31 (28/02/25017),
.5, N* 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licenclas de Habilitacion Urbana ¥ Licencias
de Edificacion
Art.54.1, 57,59 [15/05/2017).
D.5 N* 002-20 1 7-VIVIENDIA Reglamento de Verificacién Administrativa y Téonica
25,01/2017)
A DE LA L DE ED| o L [Seolivitud firmada por el solivitante GRATUITO Tramite Documentario | Divislén de Catastro Gerencia de Gerente Municipal
HABILITACION URBANA | Antes del Vencimisnto ) 2 |Copla del documento que acredite el nimero de la licencia y /o del v Archiva ¥ Infisestructura,
i [P FUE o FUHU | Acondicionamiente | Desarrolle Urbano v
Base NOTA: Territorial Rural 15 Diss para Presentar
1.5 N' 006-20 1T-VIVIENDA TUO de la Ley N* 20090 Ley de Regulacion de habilitaciones La livencin tiene una vigencia de treinta y seis [36) meses, Calle 28 de Julio - Recurso
Urbanas y Edificaciones Arts. 10, 25 v 31 [28/02/25017), N 525 - 15 Dins pura Presentar
D.5 N"011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habllitacksn Urbana y Licencias Revurso
de Edificocion prorogable por 12 meses por inica vez 30 Dins para Resolver
57,59 {15/05/2017). La prérroga deberd solicitarse dentro de Jos 30 diss calendarios
91 i ¥ Tcalen anteriores al vencimients de la licencla materia de prmoga. #0.Diks park Regitect
[REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION O L [Solicitud de revalidocidn de licencin n través del Anexo H del FUHU o del FUE FOHU-I Tramite Doty mentario| DIVIEIGn d¢ Calasiio Cerentln de Grerente Municipal
HABILITACION URBANA ( Después del Vencimiento ) seglin corresponds FUE y Archiva ¥ Infracetructurm,
2 |Copla del comprobante de pago por la tasa municipal correspondiente 2.4691 8/, Acondicionamiento | Desarrollo Urbano y
Baso Legal Territorial Rural 15 Dias para Presentar
L.8. N* 006-2017-VIVIENUA TUO de la Ley N* 20090 Ley de Regulacitn de habilitaclones Calle 28 de Julio - Recurso
Urbanes y Edificaciones Arts. 10, 25y 31 |28/02/25017). N* 525 - 13 Dies para Presentor
D.S N 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Liceneina de Habilitacién Urbano y Litencias Rectirso
de Edificocion 30 Ding pamn Resolver
JArt. 54,1, 57,59 {15/05/2017).
D.S. N" 002-2017-VIVIENDA Reglaments de Verificacidn Administrativa ¥ Téemica 30 Uius para Resolver
25,01 /2017),
O NEGATIVO DE I |Balivitud dirigidn al Alcalde 10U-01 Tramite Docu mentaro | Divisidn de Catastro Gerentia de Gerente Municipal
[CATASTRO 2 |Ficha reglstral del Predic v Archivo ¥ Infraestructura,
2 |Plano perimétrico del terrens con coordenadas UTM, escaln 17200, Acondiclosamiento | Desarrollo Urbano y




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS

TUPA -2021
=
' UISITOS 1] 10N CALIFICACION
¥ - ’ mur:rn:: MICIO DEL AEPORIIAL NST:
oE —— Traddencoed ANCIAE DE RESOLUCION DE RECURSOS
Vo | Dian [ TO
ORD, | en % UIT i uin PARA RE!
Nimero y Denomlnacién of Cadlga [ 50 a1 8. Automatico | Bvaluacion Previa )
!
mln-md 4,400.00 RITEE ETH d RECONSIDERACION | APELACION
UCTURA ¥ DESARROLLD URBANO RURAL g
Base Logal 1/10000 firmadas y selladns por profesional responsable con certificado de habilided vigente Territorial Rural 15 Dias para Presentar
0.8 N° (QU6-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N 26090 Ley de Regulacién de habilitaciones 4 |verificacisn del predio Calle 26 de Julio - Recurso
Urbanas v Edificaciones Arts. 10, 25 v 31 [28/02/25017). N* 525 - 15 Dias para Presentor
0.8 N 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias Recurso
! de Edifioacitn 5 |Copia de subdivisiin de Predio, de ser el caso 30 Dias para Rexolver
' Art. 84,1, 57,54 (15/05/2017). 6 |Recibo pago de derechos
Inz'; ﬂhl fgg";',‘:”"“"m”“" Regiamznts de voriResaion A miniatrtive y Tonics s |Deeiaracion suraia det imp. Predial (HR. PR. PU) del Ao Fiscal 0.40382716 | 5. 2178 ol el it
Ley Onginicn de Municipulidades, Ley N* 27972 [27.05.2003)
3.1.66{CERTIPICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO 1 |Balicitud dirigida al Alcalde U1 X §Dias  |Tramite Documentario | Division de Catastro Gurencia do Gerente Municipal
LOM 27972 Art.79 numeral 1.2 [27.05.03) 2 |Mumery de DNI v Archive v Infracstructura,
1.8 N* (27-2003-Vivienda Arts. B inc so 8), 22 inciso a) 2 |Plano de Ubicarién v Localizacion, escala 1/500 y 1/10,000 Acondicionamiento | Desarmllo Urbano y
|Rewaments de Acondicionamiente Territorial 4 |11 Copla literal de Ins Registms Piblicos con indicacion de a-cas y Territorial Rural 15 Dies para Presentar
106.10.2008) linderos ¥ antigiiedad no mayor a 30 dias Calle 28 de Julio - 15 Dias para Presentar Reoursn
5 |Memoria Descriativa N* 525 - Recurso
Base Logall 6 |inspeceisn técrica i pars Fomciver 30:Die pave Rosober
Conshiturion Politica del Peru (23.12.1993) 7 |Recibo pagn de derechng 0.7407 | 8/. 3259
Ley LirgAniva de Municipalidades, Ley NY 27972 (27.05.2003)
[TUD det la Ley 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento [DS 163-2020-PCM]
D.8 N 004-2019-JUS, aprucha el TUO Ley N" 27444 (25.01.2019)
| Deusio Bupreins N* 002-20 1s-puom [03.01.201%)
|
3.1.67)CERTIFICADD DE HABITABILIDAD i |Sulicitud dirigida al Alcalde DU-01 X 5 Dias Tramite Documenturio | Division de Catastro Gerentia de Gerente Municipal
LOM N 27972 Arts.73, 79, 93 {27.05.03) 2 |Copia de planos de ¥ Archivo ¥ Infraestructura,
_ Ubicacion, escala  © 1/500 Avondicionnmiento | Desarrolio Urbano y
. Base Legal! _ Arquitecturn, escals :  1/50 Territarial Rural 15 Dias para Presentar
. Conklitucion Politica del Peru (23.12,1993) i y sellado por Profesionales: Arquitecto v/o Ingeniery Calle 28 dec Jullo - 15 Dias para Presentar Recurso
. Ley Urganis d= Municipalidades, Ley N* 27972 (27.05.2003) 2 |Certificadn de garantia estroctursl expedidn por las profesionales N 25 - Recurso T —
TUO de | Ley 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento (DS 16€3-2020-PCM] especialistas con certificado de habilitacién vigente 30 Dias para Resalver
’ DS N 004.2019-JUS, aprucba el TUO Ley N” 27444 (25.01.2019) [Carta de seguridad de Obra)
. Decigly Supseinn N* 002-20 Ir-pen [05.01.20 14 4_|inspeccion técn'ca
ol 3.1.68{CERTIFICADD DE NUMERACION 1 [Selicitud dirigids al Alcalde 1DU-01 X 5 Dias Tramite Documentarin | Division de Catastro Gerencia de Gerente Municipal
2 |Copia Literal de Dominic o Escritura Publica v Archive ¥ Infraestructurs,
< Basy Lagalt 3 |Plancs a escala: Acondicionnmiento | Desarrollo Urbano y
4 Conatitucion Politica del Peru (23.12.1993) _ De ubicacién 1/500 Territorial Rural 15 Dins para Presentar
Ley Urgdniea de Municipalidades, Ley N* 27972 [27.05.2003) _ De localizacién 1/ 10000 Calle 25 de Julio - 15 Dias para Presentar Recurso
TUL de |n Ley 28976, Ley Marco de Livencia de Funcionamiento [DS 163-2020-PCM] 4 |inspecrion ocular N 525 - Recurso I
0.5 N' 004-2019-JUS, aprueba el TUO Ley N* 27444 [25.01.2019) 5 |Recibo nage de derechos o498 |8/, 2173 30 Dias para Resolver
Decrwia Supremo N' 002-20 18-pem [(5.01.2018
3.1 DE PARAMETROS URBANISTICOS Y 1 [Bolicitud dirigida al Aicalde 1DU-01 X 5Dias | Tramite Documentario | Divizion de Catastro Gerencia de Gerente Municipal
EDIFICATORIOS 2 |Plano de localizacién del blen inmueble o del terrenn, a escala y Archlvo ¥ Infracetruoturs,
convenients y legible Acondicionamiento | Desarrollo Urbano y
Base Logal 3 |Plano perimétrico y de ublcaciin a escala, Territorial Rural 15 Dian para Presentar
D8 N7 006-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N* 29090 Ley de Regulacion de habilitaciones Calle 25 de Julio - Recursa
Urbanaa y Edificaciones Arts.10, 25 v 31 (26/02/25017) _ De ubieacion 1/200 N" 525 - 15 Dias para Preésentar
D.S. N' 011-2017-VIVIENUA, Regl de Licencias de H. Urbana y Licencias Recurso
de Edificacion _ De localizacién 1/10000 30 Dias pars Rexolver
Art, 54,1, 57,59 (15/05/2017). Firmado y sellado por Profesionales: Amuitecto v/o Ingeniero
DS N° 002-20 17-VIVIENDA Reglamento de Verificacion Administrativa v Técnica Recibo pago de derechos 30 Dias pura Resolver
(25/01/2017), 4
Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972 (27.05.2003) _ A Por inspeccidn, dentro del casco urbano 1.2346 B/ 54.32
B Por inspecuin, fuera_del casco urbano 1.9753 B/. 86.91
3.1.70{ CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS 1 |Solicitud dirigida al Alcalde 1DU-01 X 5Dias  |Tramite Documentario | Division de Catastro Gerencia de Gerente Municipal
| 2 |03 Coplas de plancs perimétrico n escala @ ¥ Archivo ¥ Infraestructura,
FL CERTIFICADG TIENE UNA VIGENCTA 36 MESES De ubicasion 1/200 6 1/500 Acondicionamiento | Desarrollo Urbano y
De localizacion 1/5000 6 L/ 10000 Territorial Rural 15 Dias para Presentar
T H i - &
;:;;L:n 17.VIVIENDA TUD de 1 Ley N° 25090 Ley tle Regulacian de hobilituctunes e e e 2:-?2;‘{‘“ e i T
. : i & 3 |copia Literal de Dominiy Recurso
Urbanos v Edificaciones Arta 10, 25 y 31 {28/02/25017). 30 Dios para Resalver
D.5. N* 011-2017-VIVIENDA, Reglamenta de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias P T —
de Edificaciin 30 Dias para Resolver
. Art. 54,1, 57,50 (15/05/2017). 5 |Recibo de pago de derechos 0.7407 | 8/. 32.69
1.5, N* 002-2017-VIVIENDA Reglamento de Verificacion Administrative v Técnica
125)01/2017).
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N* 27972 [97,05.2003)
3.1.71|CERTIFICADO DE UBICACION DE PREDIO URBANG ; :uumnd::;,zlm &l Alcalde DU-01 x 5Dias  |Tramite l‘:u:}u_mrﬁl-rin s Cdian Berili Grerente Municipal
Lelyknlics ¥ Archivo v Infraestnicturn,
B St B , ¥ O Lt de Daiiols Acondicionnmiento | Desarrollo Urbano y
1.5, N¥ [I06-2017-VIVIENDA TUQ de la Ley N* 29090 Ley de Regulacion de hubllitaciones Planos de ublcacion y localzucion de la zons, firmado por un Territorial iy 15 Dios para Presentur
Urbanus v Edificaciones Arts. 10, 25 v 31 [28/02/25017). 4 Recurso
DS N 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Liceacias de Habiitocion Urbona v Livencins Ingenieru Civil ¢ Arquitecto Calle 28 de Julla - 13 Dias para Presentar
de Edificacion N 525 - Reenrso wa
Art. 54,1, 57,50 (15/05/2017). 5 |inspeccisn ocular

_____"__‘ﬂ"r'm



TEXTO UNICO DF PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS

TUPA - 2021
i REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION —
:; CION DEL FROC m;::u INICIO DEL ;u:umm AS DE DE
ORD. I :EE | om % UIT ‘ - “'_“_I FROCEDIMIENTO | o\ 24 RESOLVER
Mimers minschbe Afio 2021 s/ Awbimintica ™
¢
a 4,400.00 A LY T % RECONSIDERACION | APELACION
7 TA DE INFRAESTRI V DESARROLLO URBANO RUBAL
:;:uwl ’r;g:l;::m-vwmum Reginmento de verificacion Administrativa y Thenica . Recibo de pago de derechon awerr Nui. #9de 0 e TRt 30 Ulas para Rerowver
Ley Ongnica d= Municipalidsdes, Ley N® 27072 [27.05.2003)
| 3.1. 7 CERTIFICADO O CONSTANCIA DE POSESION 1 |Solicitud simple nombre, direcclén dirigida sl Alculde X 15 Dias  |Tramite Documentania | pyicie de Cutostro] GiEA Gerente Municipal
2 |Numero de DNE ¥ Archive v Infracstructura,
B Zagal % |Pnq e el pivelie’y Brroido per e Acondicionnmicnto | Desarrollo Urbano y
0.8 N* 006-2017-VIVIENDA TUO de ia Ley N° 20090 Ley de Regulacitn de habilitaciones v /o Ingeniero Civil Territorial Rurul 15 Diss pars Presentar
Urbanas v Edificaciones Arts. 10, 25 v 31 [28/02/25017). Requrse
D.8 N° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbuna y Licencias 4 |Atade verificacion de posesion del deleyado vetinal y/o ageate municipal cn caso Calle 28 de Julia - 15
7 5 Dias para Presentar
de Edificacion de asentamiento humano N* 525 - Recurso
|Art. 54.1, 57,59 (15/05/2017).
D.S N 002-2017-VIVIENDA de 6 y Técnica 5 |Aca de verificaciin de poscsion del Alcalde en cusn de Centro Prblado 30 Dias para Resolver
(2501 /2017). 30 Dias para Resolver
Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972 (27.05.2003)
6 |Declaracién Jurads de § vecines eolindantes con su copia del DNI
7 |Recibo de pagn de derechnn 07407 |8/, 32.69
NOTA:
Utllizar el Forronto - Anexo |
3.1. 73/ INSCRIPCION DE PREDIO URBANO EN EL REGISTRO I |Solicitud dirlgida al Alialde IDU-01 X 15 Dias | Tramite Documentario | Divisién de Catastro Gerencia de Gerente Municipal
[CATASTRAL 2 |Caopia literal de dowminio v Archiva y Infraestructura,
D.8 N 156-2004-EF Arta. 9, 10, 14, 15, 16 [15.11.04) 3  |inspeccién técnica ) Acondicionamiento Desarralio Urbano y
4 |Plano perimérico y de ublcacidn Catastral UTM Territorial Rural IS5 Dias para Presentar
Base Legal 5 |Resolucién de habilitacién urbana aprmbada, de sar el caso Calle 28 de Julio - LS Diay para Presentar Recurso
D.8. N" 006-2017-VIVIENDA TUQ de la Ley N* 29090 Ley de Regulacion de habilitaciones g [|Retibo de pago de derechon 0.987T M 43.46 N 525 - Rimm
'] Urbanas v Ediflcaciones Arts. 10, 25 v 31 [28/02/25017). * 30 Dins Resolver
v D.8 N 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Liceucias de Habilitacion Urbana y Licencias e ilh s R pat
e para Resolver
. Art. 54.1, 57,59 [15/05/2017),
i D.& N° 002-2017-VIVIENDA Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica
’ 125,01/2017).
Ley Orginica de Municipalidades, Ley N* 27972 (27.05.2003)
) 3.1.74/ACTUALIZACION DE FICHA CATASTRAL ; 2:#511;51:;;3:;1 :mc::dr U-01 X $Dias  |Tramite ﬁ:"“m Divisitin de Catastro Gerencia de Subgerente de Infracstructura,
v Art . i
Bass Logal 3 |Plano de Ubicacitn v Perimétrica en coondenadas UTM : Mndi_i;mmmm D:"mﬂ:‘a““ﬂ' Brascrollos Utk gl
D6 N° 006-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N* 29090 Ley de Regulacién de habilitaci I técnica Horlharial nml" 24
Urbanas v Edificaciones Arts. 10, 25 v 31 [28/02/25017). 4 )
0.8 N* 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licenvies Recibo de pago de derechos ovirr: i, esus Culle 26 de Julio -
de Edificacién 5 N & N 525 -
Art, 54.1, 57,54 (15/05/2017).
D.S, N° 002-2017-VIVIENDA Reglamento de Verificavidn Adminlatrativa y Técnica
(25)01/2017).
Ley Urganica ds Muniuipalidades, Ley N 27972 [27.05.2003)
3.1.7HEX DE CONBT, o i o i C ¥ b il
'ANCIAS ¥/0 CERTIFICADOS ; Is::;::; :.:;Esnu: :1 Alcalde DU.01 X 10 Dias. -rrm': K:i:rnm Livision d; Catastro : n:::l::‘: :.:. : Stibgrirenis de infrisstnucturs,
Ley N* 27444 Art. 107 (11.04.01) 3 |Plana de Ubicackin ¥ Perimétrico en coundenadas UTM k Acapdicloansiento | Desrmlla Urbanpy |  Desasmllo Urbann 3 Russl
De ubicacién 1/200 Territorial Rural 1S Dins parn Presentar
| Bage Logal De localigacian 1/10000 Calle 28 de Julic - 5 Recurse
0.8 N° 006-2017-VIVIENDA TUU de la Ley N* 29090 Ley de Regulacion de habilitaciones N° 525 - b Dh’nf_f it
Urtanas v Edifivaciones Arta. 10, 25 v 31 {28/02/25017), 4 |copia Literal de Dominio o documento que acredite propiedad il 50 i e Raaalver
iiﬂr;‘rm{-mw-wwﬂbm Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias Recibo de pago de derechos 0.7407 sl 32.59 30 Dias para Resclver
icacién 5
Art. 54.1, 57,5 (15/05/2017).
.8, N* 002-2017-VIVIENDA de Veri A ¥ Téenica
125101/2017).
Lev Organica de Municipalidades, Ley N* 27972 (97.05 2003)
3.1.76|VISACION DE PLANOS Y MEMORIA DESCRIPTIVA 1 dirigida al Alcalde IDU-01 X 10 Dins Tramite Documentario | Divisién de Catastro| Gerencia de Gerente Municipal
DE PREDIOS ¥ OTROS 2 |Copia de Io Eacriturs Pablica y Archivo ¥ Infroestructura,
3 |Fichis de catastro Avondicionamiento | Desarrollo Urbano y
Base Logal 4 JAnteiedentes Registrales o Ficha de SUNARP del predio Territorial Rurul 15 Dina para Presentar
DS N' 006-20 17-VIVIENDA TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de habllitaciones Memoria descriptivs Calle 28 de Julio - Recurso
Urbanas v Edificaciones Arts. 10, 25 v 31 [28/02/25017) 5 N" 525 - 15 Dias para Presentar
| 1.8 N* 011-20 17-VIVIENDA, Regl de Licencias de Habil Urbans y Licencias Plano de ubicacion, localizecin Recurso
e Edificacion 6 30 Diss para Resolver
At 54.1, 57,55 (15/05/2017). 7 |Plano: Perimétrico, lindetus en coordensdas UTM
.8 N* 002-2017-VIVIENDA Reglamenta de Verificacion Administrative v Téenica & |Firmado y sellado por Profesionales: Arquitecto y/o Ingoniers 30 Dias para Resolver
125101 /2017).
9 |Recibo de derechos
Ley Orgdnica de Municipalidndes, Ley N* 27972 [27.05.2003) 10 _[Ueciuracion Jurada del Tmp_ Predial (HK, PR, PU) del Afo Fiscal 04938 |s/. 2173
3.1, 77|AUTORIZACION PARA INSTALACION DOMICILIARIA DE: 1 Solicitud divigida al Alealde mU.01 X 5 1Mas Tramite Documentario | Divisidn de Catastro Gerencia de Gerente Municipal
ELECTRICA ¥ GAS 2 |Carta de factibilidad de la Empresa concesionaria del servicio pibice ¥ Archivo v Infraestructurs,
|NATURAL nprobunde ¢l proyecto de vbra y sefialando o In persona naturnl o Acondictonumiento Desarrolio Urbano v
Jlurdica ble de la e de la obra, e Territorial Rural 15 Diss pars Fresentar \

— T




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION (——— ©oroRIDaD
" RESOLVER INICIO DEL INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DEL PRC COMPETENTE
Formular | Dias PROCEDIMIENTO | 0 oLveR
Némero y Desominaciin of Cédigo |1 °2 % UIT Automatice | Besiuacion Previa | Hablles ) =
f Afio 2021 8/
Ublcaclén | 4,400.00 i EITHE BT RECONSIDERACION | APELACION
1A DE INTRAESTRUCTURA ¥ DESARROLLO URBANO RURAL N
1“0 Logal adicionalmente: - Calle 28 de Julic - T5 Dias para Presentar Recurso
Resolucidn de Consejo Directive N' 042-2011- SUNASS-CD, (28.10.2011) _ Memorin Descriptiva N* 525 - Recurso
D.5. N* 006-2017-VIVIENDA TUO de 1o Ley N® 20090 Ley de Regulacién de habilituciones
Urbanas v Edificeciones Arts. 10, 25 v 31 (28/02/25017).
1.5 N° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitaoin Urbana y Licencias
de Edificaciin 30 Dius parn Rosolver
[Art. 54.1, 57,50 (15/05/2017).
.5 N° 002-2017-VIVIENDA Reglamento de Verifeacion Administrative y Téenics
(25)01/2017).
Ley Orgiinica de Municipaiidades, Ley N* 27972 (27.05.2003)
- Espepiicecionon tenices 30 Dias pars Resolver
|Nota: |_ Cronograma de Avance de Obra
Tendido de servicins piblicos: agua, clesague, _ Plano de ubicecitn y
Ielecomunicacinnes, energia eléctrica, y gas natural en _ Plann de Planta indicandn recorridn
termenos de uso publico par pperadores particulares | para los plancs u otros 1o se necesita firma de profesional )
es gratuito 3 |Decianacién Jursda de compromisa de reposicion de pistas y vercdas
Decreto Legislativo N° 1014 Art. 3 [16.05.2008) 4 |Recibo de pago de derechos 1 &/. 4400
_ 1% de la UIT
5 |Plan de desvio de transito de ser el caso
3.1. 78 AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE 1 i) Una Carts simple del Operador dirigida al Alcalde, solicitando WU-01 X 30 Dias  |Trunite Documentario | Diviaién de Catastro Gerenvia de Gerente Municipal
INFRAESTRUCTURA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS ¢l otorgamiento de la Autorizacion ¥ Archiva v Infracatructura,
[PUBLICOS DE TELECOMUNICACIONES 2 JCopia de los revibus de pago de la tasa o derecho administrative 49383 |8/, 21728 Acondicionamiento | Desarrollo Urbano y
por el tramite de Ia respectiva Autorizacidn Territorial Rural 15 Dias para Presentar
[Base Legal 2 |11) Una Copis de la reschuién emitida por el Ministerio mediante la Calle 28 de Julio - 15 Dias para Presentar Recurso
Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972 (27.05.2003) Cual se otorga concesién al Operador para prestar el servicio poblico N 525 - Recurso 30 Dias
x =2 3 para Resolver
Ley N* 29022 Arts.5,6 ¥ 7 [20.05.07) 4 |Memoria descriptiva y planos de ubicacién detallando las 20 Diax para Resolver
D.5 N* Q03-2015-MTC cararteristicas Esicas v técnicas de las instalaciones materia de
D.Ley. N* 1014 Art. 5 [16.05.2008) trimite, suserito por un Ingeniem Civil y/n Eleetrénico o de
Ley N* 29566 (U7.07.2007) Arts. 5¢), A Tele i segin {n, ambos Colegl
Ley N* 30056 Disposiciones Complementarias y Finales adjuntandn el Certificado de Inscripeiin y Habilidad vigente
(02.27.2013) Quinta expe didn por el Colegho de Ingenierus del Perit
5 [Autorizacién del Instituto Nacional de Cultura, de ser el caso
6 |Cronograma de ejecucion de Obra
7 |Declameitn jurada de reposician de pistas y veredas, de ser ¢l caso
& |Plan de desvio de transito, de ser el caso
En el caso de e
adicionalmente:
9 |[1} Una devlaracian jurada del Ingeniero Civil Colegiado
responsable de L ejecucion de la obra
10 |Cartu de compromiso por la cual se compromete a tomar las
el ins para la del ruido, u otro
impecto amblenital bidy que s didad
Ja los vecinos
3.1.7THAL PARA MANT DR REDES EN 1 [Solicitud dirigida al Akalde IDU-01 |GRATUTTO X SDbias  |Tramite Dovumentario | Divisién de Catastro; Gerencia de Gerente Municipal
[AREAS DE USO PUBLICO : TELECOMUNICACIONES, 2 |Plano de ubicacitn en escala adecuads, Brmeda y sellada por la ¥ Archive ¥ Infraestructura,
ELECTRICA Y GAS NATURAL que presta el servicio Acondicionamiento |  Desarrollo Urbano y
Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003) 2 |Memorin descriptiva, sellada y firmadn por el Ing. Proyectista Territorial Rural 15 Diss para Presentar
Ley N* 29022 (20.05.07) 4 |Plano del aren a tmbajar Calle 28 de Julio - 15 Dias para Presentar Recurso
D5, N* 003-2015-MTC 5 |Deciarncién Jurada en caso de presentarse contirgenciss N 525 - Recurso 0. 5Fka park Wabelver
D. Leg. 1014 Art. 3 {16.05.2008) |Fendmenos naturales) 30 Dins para Resolver
Ley N* 30056 Art. 5 [02.07.2013) 6 |Plan de desvio de trénaito, de ser el caso
3.1.80l AUTORIZACION PARA COLOCACION DE CABINAS DE 1 |Bolicitud dirigida al Alcalde D01 X 5 Dias ‘Tramite Documentario | Divisién de Catastro Gerencia de Gerente Municipal
'TELEFONIA, INTERNET 2 |Proyecto aprobado / expediente técnico en digital (CD) v Archiva ¥ Infracstnictura,
Ley Orgonica de Municipalidades, Ley NY 27972 [27.05.2003) 3 |Declaracin Jurada de resp de plstas y veredas Acondicionamiento | Desarrolle Urbano y
Ley N* 29022 Ants.5,6y 7 [20.05.07) “Pavimento rigido unidad {x M2) 0.9877 8/. 43.46 Territorial Rural 15 Dias para Presentar
D.S. N 003-2015-MTC 4 |Cronograma de ejecucién de obras Calle 28 de Juliv - 13 Dias para Presentar Recurso
D.Leg. 1014 16,05 2008) N 525 - Revurso 30 Dina para Resalver
Ley N" 30056 Art. 5 {02.07.2013) 30 Dins para Resolver
3.1 RIZACION PARA COLOCACION DE POSTES 1 |Solcitud dirigida al Alcalde mu-o1 X 5 Dins Tramite Documentario | Division de Catastro Gemncia de Gerente Munivipal
ELECTRICOS, DE TELEFONIA Y OTROS 2 |Proyecto aprobado / expediente técnico ¥ Archive v Infracstriactura,
Ley Ongénica de Municipalidades, Ley N* 27972 (27.05.2003) 2 |Ucencia de obre y/o autorizacion por poste Acondicionamiento | Desarllo Urbano y
Ley N¥ 29022 Arts 5.6y 7 [20.05.07) 4 |Deterioro de piatas y veredos Territorial Ruml 15 Dias parn Presentar
1.8 N° 003-2015-MTC _ Pavimento rigido unidad {x M2) 0.74074074 | 8/.  32.89 Calle 28 de Julio - 15 Dies para Presentar Recurso
D.Leg. 1014 (16.05.2008) . Pavimento flexible trip. (x M2) 0.49382716 | 5/. 2173 N 505 - Recurso 50 T s Redatver
Ley N* 30056 Art. § [02.07.2013) 5 [Memorin descriptiva, valor del proyecto y planos, Grmado por el 30 Dins para Resplver
profesional correspondiente
6 |Declaracién Jurada de resposicion de pistas y veredas.
7 [Cronograma de gjecucidn de obra
b _|Plan de deavio de transito, de acr el cazo
3.1.84AUTO] PARA INSTALACION DE ANTENAS 1 |Salicitud dirigida al Alcalde 1DU-01 x & Dina Tramite Documentario | Divisién de Catastro Gerencln de Gerente Munluipal
PARABOLICAS, VERTICALES Y OTROS 2 |Plancs de arquitecturs de planta, cortes y eievaciones a escaln y Archive ¥ Infraestnictura, '\%%




TEXTO UNICU DF PROCFDIMIFNTO ADMINISTRATIVOS

2021
nrl. DEL RESOLVER INICIO DEL e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENC ) COMPETENTE
oup Farmular] | btan FROCEDIMIENTO | \px RESOLVER
Netmero y Denominackén of Cadigo |{°2 % UIT Automatico | Bvaluncion Previa |  Habiles )
1 Afio 2021 8/.
Ubicacién | 4,400,00 iz M J Mg . RECONSIDERACION APELACION
3. GE ¥ DESARROLLO URBANO RURAL == >
Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003) Conveniente (175 6 1:50) firmade v sellado por el profesional T Atondicionnmiento | Desarrollo Urbano y
Ley NY 29022 Arts 5.6 v 7 (20.05.07) responsable ¥ propietario, Planos de espectalidades: estructura, “Territorial Rurnl 15 Dins parn Presentar
D.8. N* 003-2015-MTC i Inci léctri ‘mechnicas, el Ani inles con Calle 28 de Julio - 15 Dias para Presentar Recurso
Eu'u;"‘]:go"u‘}\io:jzgasj' o tecnologia de Witima generacion, Firmados por el Ing, Proyectista y N* 525 - Reaurso J— ——
I a S RN | P 30 Dias para Resolver
3 [Mcmoria doscriptiva
4 |Valorizatién de obra, segd cuadro de valores unitarios vigentes
5 |Copia dc autorizacién expedida por cl Ministerio de Transportc y
Comunicaciones
& |Piliza de segurus contra todo ricsgo
T |Constancia de inspeccién de INDECI
B JRecibo de pago de derechos:
*Antena Parablics, Vertical, Torres, Radin 5.4321 8/. 239.01
3.1 BRAUVTORIZACION PARA LA CONETRUCCION E 1 [Salicitud dirigida al Alcalde IpU-01 X 5 Dias Tramite Docu mentario | Division de Catastro Gerencla de Gerente Municipal
INSTALACION 2 [Numero del DNI ¥ Archivo y Infraestructura,
| Rampas, Gradas, Sardineles, Cunetas, Veredas, 3 |Breve memoria descriptiva Acondicionamiento |  Desarollo Urbano y 15 Dias para Presentar
Bermas y otros similares en la via pdblica | 4 |Croquis de ln obra Territorial Rural Recursn
Lev UrgAnlca d= Municipalidades, Ley N© 27972 (27.05.2003) 5 |Plano de ublcecién y perimatdon en inordensdas UTM Calle 25 de Julio - 13 Dias para Presentar
6 |Recibo de paga de derechos 09877 |8/ 4348 N 525 - Rocured 30 Dins para Resalver
3.1.84/AD DE E INSTALACION DE 1 |Solicitud dirigida al Alcalde 1DU-01 X 30 Dias [ Tramite D Divisién de Catastro Gerencin de Gerente Municipal
ITANQUES SUBTERRANEOS 2 |Breve memoria descriptiva v Archivo v Infraestruciura,
| Requisito indispensable para Licencia de Obra y 3 |Planos de ubicacién y del proyecto (tangucs) Acondicionamiento | Desarrolle Urbano y i5 Dins par Prescotar
Pup de grifos y 4 |Autorizacitn de OSINERG, cuando el caso as! lo amerite Territorial Rural Recurse
Ley Urganica de Municipslidades, Ley NY 27972 (27.05.2003) 5 |Recibo de pago de derechos, POR TANQUE 2.4691 8/, 108.64 Calle 28 de Julio - 15 Dias para Prescntar 30 Dias Ritsoiver
N" 525 - Recurso L
3.1 0 DE OBRAS SOBRE COLOCACION DE 1 JSolicitud dirigida al Alcalde D01 X 5 Dias Tramite Documentario | Divisidn de Catastm Gerencla de Gerente Municipal
POSTES ELECTRICOS, DE TELEFONIA ¥ OTROS 2 |Inspeccian técnica ¥ Archivo v Infraestriciura,
Ley Orghiica de Municipalidades, Ley N* 27972 (27.05.2003) 2 |Constancia de conformidad _Acondicionamiento | Desarmllo Urbano y 15 Dias para Presentar
Ley N* 29022 Arts 5,6 y 7 (20.05.07) 4 |Expedicnte técnicn Territorial Rural Recurso
D.5. N* 003-2015-MTC 5§ |Recibo de pagy de derechos 0.987T B/ 43.46 Calle 28 de Julio - 15 Dias para Presentar
D 16.05.2008) -
Leg. 1014 |15.05.2008) N* 525 Recurso 30 Diss para Resolver
3.1.86CONFORMIDAD DE OBRAS DE COLOCACION DE 1 |Solicitud dirizidn al Alcalde 1IDU-01 X 5 Dins Tramite Documentaric | Divisian de Catastro Gerencia de CGerente Municipal
CABINAS FUBLICAS DE TELEFONIA 2 |inspeccion téonica ¥ Archivo ¥ Infraestructura,
Ley Onginicn de Municipalidades, Loy N7 27972 [27.05.2003) 3 |Constancia de conformidad Acondicionamiento | Desarmullo Urbano y IS Dirs parn Presentar
Ley N° 29022 Ars.5,6y 7 [20.05.07) 4 |Croquis de ubivaciin Territorial Rural Recurso
D.5. N 003-20 15-MTC 5 |Recibo de pago de derechos 09877 | B/, 4346 Caile 28 de Jullo - 15 Dias para Prescntar
D.Leg. 1014 [163.05.2008) N" 525 - Recurso 30 Dias Resolver
3.1.87|CONFORMIDAD DE OBRAS DE COLOCACION DE L |Selicitud dirigida al Alcalde 1DU-01 X 5 Dias Tramite Documentario | Division de Catastro Gerencia de Gerente Municipal
Y/o FARA T i 2 |inspecciém técn'ca y Archivo ¥ Infracatructura,
T ELECTRICA 3 |Constancia de conformidad Acondicionamiento | Desarrollo Urbano y
Ley Orginica de Municipolidades, Ley N* 27972 (27.05.2003) 4 |Expediente técnice Territorial Rural 15 Dins para Presentar
Ley N” 29022 Arts.5,6y 7 [20.05.07) 5 |Recibo de pago de derechos: 12346 | 8/. 5432 Calle 26 de Julio - 15 Dias para Presentar Recurso
D8 15-MTC -
Dole N‘]:?:?ﬁ, 05.2008) W 525 Racurso 30 Dias para Resolver
2 . 30 Dins pars Resolver
3.1.88 AUTORIZACION PARA CAVAR ZANJAS EN VIA PUBLICA 1 |Saliitud dirigida al Alcalde 1DU-02 b 10 Dias | Tramite Documentario | Divisién de Catastro Gerencia de Gerente Municipal
Ley Orghnica de Municipalidades, Lay N" 27972 (27.05.2003) 2 |Copia de ln licencia de construccién ¥ Archive ¥ Infracstructura,
3 |De contar cun proyecto, incluir copia de planos firmado por Acondiclonamiento | - Desarrollo Urbano y
profesional y breve Memorla descriptiva Territorial Rural 15 Dias para Presentar
4 lnraciin Jumdo de iso de de pistas y veredos Calle 28 de Julic - 15 Dins parn Presentor Recurso
: If:c.i'bnd« pagn de rfer::lw: i 098766432 | B/. 43.46 N° 525 - Recursa 30 Dioa Rosolver
Cronograma de cjecuciin de obra 30 Diés para Resolver F
3.1.8¢ ON PARA LA DE USO FUBLICO CON 1 |Solicitud dirigida al Alcalde D002 X 10 Dias  [Tramite Documentario | Division de Catastro Gerencia de Gorente Munivipal
JE DE OBRA 2 |Croquis de ubicacion y Archive ¥ Infraestrctura, 15 Dias para Presentar
Ley Organica de Municipalidades, Ley N' 27972 [27.05.2003) 3 |Cronograma de gjecucion de obra Acondicionamiento | Desarrollo Urbano y Recurso
4 |Recibo de pago de derechos 0.74074074 | 8/ 32.59 15 Dias para Presentar |
_ Hasta por un mes Calle 28 de Julle - Recuma 30 Dias para Resolver
N 525 -
3.1.900A 6N DE USO DE VIA CON CERCO 1 |Solicitud dirgidn ol Alcalde WU-02 X 10 Dins | Tmmite Documentario | Division de Catastro Gerencia de Grerente Municipal
PROVISLONAL 2 |Croguis de ubicacién v Archivo ¥ Infraestructura, I§ Dina parn Presentar
| Miximo ancho de la vereda | 3 |Cronograma de slecuciin de obm Acondicionamiento | Desarrollo Urbano y Recurso
Ley Orginica de Municipalidades, Ley N' 27972 (27.05.2003) 4 |Recibo de pago de derechos 0.74074074 | 8/.  32.89 15 Dias para Presentar
_ Hostn por un mes Calle 28 de Julio. - Recurso 30 Dins para Resolver
N 525 -
3.1.91 PARA CIERRE DE LA VIA FUBLICA, CON I |Solivitud dirigida al Alcalde 1U-02 X § Dins Tramite Documentario | Division de Catastio Gerencia de Gerente Munivipal




TEXTO UNICO DF PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIV!

TUPA - 2021
- REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION p—— .
o8 20 DAL =3 RESOLVER INICIO DEL GO DE RESOLUCION DE RECURSOS
Formularl | Dias PROCEDIMIENTO
| en % UTT Hakiles PARA RESOLVER
Hémero y Denominacidn of Cédigo Automatico Bvaluagion Previa ]
/ Ado 2021 8/.
Ubleactén [ 320000 | 4 (CITH TR H RECONSIDERACION | APELACION
EJECUTAR OBRAS DE CONSTRUCCION Y 7 |Copia de Ia licencia de conatruceion - 'y Archivo ¥ Tnirnestractars, 15 Dioe parn Presentar
|OTROS BIMILARES 2 JRecibo de pago de derechos: POR DIA Acondicionamiento |  Desarrollo Urbano y Recursa
Loy Drginioa de Municipalidades, Ley N* 27972 (27.05.2003) _ Cierre Parcisl 0.49382716 | 8/. 2L.73
Cierre Total 0.74074074| §/. 32.59 Calle 28 de Julio - 15 Dins para Presentar 30 Dias parn Resolver
4 ograma de sjrcucign de obra N* §25 - Recurso
3.1.94 AUTORIZACION PARA DEPOSITAR MATERIAL DE I |Sulicitud dirigida al Alealde 10U-02 X 5 Dins Tramite Documentario | Division de Catustro Gerencia de Gerente Municipal
CONSTRUCCION EN LA VIA PUBLICA 2 |Copia de la licencia de construccidn ¥ Archivo ¥ Infracstructura, 15 Dias para Proscntar
3 |Recibo de pago de derechos: POR DIA 0.74074074| B/. 32.89 Acondicionamicnto | Desarrolio Urbano y Recurso
Ley Orngnica de Municipaiidades, Ley N* 27972 (27.05.2003) 4 |Cronograma de ejecucién de obra 15 Dias para Presentar
Calle 28 de Julio - Recurso 30 Dius para Resolver
N 525 -
3.1 PARA INSTALACION DE ANUNCIOS ¥ L |Solicitud dirigida al Alcalde DU.04 X SDias  |Trumite Documentario| Division de Catastro Gerencia de Gerente Municipal
PROPAGANDAS 2 del del lugar donde se Instalarh el elementn ¥ Archiva ¥ Infraestructura,
Ley Orginica ds Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003) publicitario exterior Acondicionamiento | Desarrollo Urbano y
Ley N* 28976 Art. 10 (05.02.07) 3 |Plano de elemento publicitaric con medidas, colores y materiales 15 Diss para Presentar
firmado por el profesional correspondicnte Calle 28 de Julio - 15 Dias para Presentar Recursn
4 |Plano de instalacién cléctrica, de ser el caso Ne 525 - Recurso 30 Dias para Resolver
5§ Jinspeccifn ooular 30 Dias para Resolver
& |Contar con licencia prunicipal de funcdenamicnto, en caso de lovales
7 |11) Una carta de bilidad del sl de en
bueras condicicnes téonivas y estéticos el elemento publicitario a
inatalar
- % |Recibo de pago de dercchos:
_ Puncles Simp.os | Por M2) 0.12345679 | 8/.
D _ Pura Luminosos o uminado [ Por M2 0.493827T16 | B/.
L _ En vohiculos rastorizados. 0.24691358 | 5/.
_ Otrus anuncins publicitarios 0.24691358 | 8/.
b Banderolas - Por diay ¢/ o.24691358 | 5/.
: St e
o 3.1.94AUTORIZACION PARA EXTRACCION DE MATERIALES | |Soliitud dirigida al Alcalde debidaments firmada 1DU.04 X 30 Dias | Tramite Documentario | Division de Catastro Gerencia de Gerente Municipal
NO METALICOS EN ALVEGS, CAUCES ¥ OTROS AFINES: 2 |Numero de DNI ¥ Archivo ¥ Infraestructura,
b LOS LIMOS, ARCILLAS, ARENAS,GRAVA,GUWJARROS, 3 |Tipn de material a extraerae y el volumen del mismo expresado Acondicionamiento |  Desarrollo Urbeno y
! [CANTON RODADOS, BLOQUES O BOLONES, en tnetros clibicos 1S Diss para Presentar
o [ENTRE OTROS 4 |Cavce y zona de extraccién as i como puntns de acceso y salida del Calle 28 de Julio - 15 Dias para Presentar Recuria
4 Base logal: cauce, todo éllo expresade en base 4 coordenadas U.T.M. N" 525 - Recurso 30 Dias para Resolver
Ley Onghnica de Municipalidades, Ley N 27972 (27.05.2003) 5 |Plancs a escala 1/5,00 0 en coordenadas U.T.M. de los aspectos 30 Diaa para Reanieer L&
Ley N* 28221 Art.6, (07.05.2004) mencionados en ef numeral 6
Ley N7 201238 Recursos Hidricos, Arts. 74, 98; & [Ubicacion de las instalaciones de clasificecion y acopio si
Reglamento Capitulo [ (30.03.2009) las hubiere
7 |Sistema de extracolon y caracteristicas: de la magquinaria & ser
NOTA utilizaca
Vigencla de Auorizacién 6 meses, sejrin Ordenanza & | Plazc de i licitado, conforme a lo sefnlado en el
articalo 6 de la Ley
9 |Opinion Técnica F ble Vi para la v de
materiaics de acarreo en couces de lus tios. Otorgado por la
A i itn de ) - ALAT
10 |Copia fotostitica de Recibu de Pago por derechos de Autorizaciin 10 8/. 440.00
Munici;
3.1.95 IMPLEMENTAR LA ACUMULACION DE AREAS DE 1 |Solivitud dirigidn al Alcalde X 5 Dias Tramite Documentario | Divisién de Catastro Gerencia de Gurente Munivipal
PREDION URBANOS Y RUBTICOS 2 |Cruquis de ubicaciin ¥ Archiva ¥ Infreestructura,
Ley Onginica de Municipalidades. Ley N" 27972 (27.05.2003) 3 |Certificado de posesion Acondicionamiento |  Desarmoilo Urbano v
Ley N 24090 4 |Recibo de pago de derechos 1.72839506 | 8/. 76.06 15 Dias para Presentar
D.8 N* 006-2017-VIVIENDA, aprueba TUO Ley N* 20090 Calle 28 de Julio - 15 Ulas para Presentar Recurso
.8 N* 008-2013-VIVIENDA N 525 - Recurso 30 Dias para Resolver
30 Dias para Resolver
3.1.96/ IMPL LA ¥ ACUMULACION DE 1 |Selicitud dirigida al Alcalde X § Dias ‘Tramite Documentario | Divisian de Catastro Gerencia de Gerente Municipal
[AREAS DB PREDIOS URBANOS Y RUSTICOS 2 |Croquis de ubicacion ¥ Archivo v Infraestrustura,
Ley Organica de Municipalidndes, Ley N* 27972 (27.05.2003) 3. |Certificado de pascaion Acondicionandento | Desasrollo Urbano y
Ley N" 24090 4 |Recibo de pago de dereches 197530864 | 8/. 86.91 15 Dias para Presentar
0.5 N 006-2017-VIVIENDA, aprueba TUO Ley N° 20090 Calle 26 de Julio - 15 Dias para Presentar Recurso
7.5 N DDB-2C 13-VIVIENDA N 525 - Recurso 6 i i Rl
30 Dias para Resolver
3.1 DE CERTIFICADO DE EXPANSION 1 |Solicitud dirigida al Alcalde X 3 Dina Tramite Documentario | Divisién de Catastro CGerencia de Gerente Municipal
URBANO 2 |Croguis de ubicocion v Archiva » Infraestructurs,
Ley Orginica de Municipalidades, Ley N* 27972 (27.05.2003) 3 |Certificado de posesion Acondicionamiento Desarrollo Urbano y
Ley N 29090 4 |Recibo de pawn de derechos 1.2345679 | 8/. 54.32 15 Dins para Presentar
D.8 N 006-2017-VIVIENDA, aprueba TUO Ley N* 29090 Calle 28 de Julio - 13 Dias para Presentar Recurso
D.S N 008-2013-VIVIENDA N 525 - Recurso
30 Dius parm Resolver
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’ ISTRITAL DE PACANGA
MUNICIPALIDAD D
TENTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS
TUPA - 2021
"
' REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACISN
w FRABC PARE AUTORIDAD
- RESOLVER INICIO DEL INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
bR N DEL > COMPETENTE
oRD, Formularl | " el L PARA
Nimero y Denominncidn o/ Cadigo |1 °® Automatico | Bvaluscion Previe | Habiles )
; Adto 2021 s/,
Ubicaciée [~ 4,400.00 i IO T ! RECONSIDERACION | APELACION
3.- GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA ¥ DESARROLLD URBAND RURAL
3.1.08| EXFEDICION DE CERTIFICADO DE POSESION DE T [5eliciiud dirigida al Alcalde X T Dias | Tramite Docu mentario | DVISIon de CAtastro Gerencia de Gerente Municipal
PREDIOS RUSTICOS 2 |Croquis de ubicacién ¥ Aschive b4 Infraestructura,
Loy Orginica do Municipalidades, Ley N* 27972 (27.05.2003) 3 |Recibo de pago de derechos o.74074074 | B/.  32.50 Acandicionumiento | Desarrollo Urbana y
Ley N* 29090 15 Dias para Presentar
.5 N* 006-20 17-VIVIENDA, aprueba TUO Ley N* 29090 Calle 28 de Julia - 15 Dias para Presentar Recurso
D& N* 008-20 13-VIVIENDA N* 505 - Hecurso
eit otV
30 Dins para Resolver 20/ pare Resolves
3.1.00 EXFEDICION DE CERTIFICADO DF JURISDICCION T [Solicitud dirigids al Alcalde X FDias | Tramitc Documentario | DRisan Tasteo Gorencla de
DE FREDIOS 2 |Croguis de ubicacitn ¥ Archivo v Infraestructura,
Ley Orginica de Municipelidades, Ley NY 27972 [27.05.2003) 3 |Recibo de pago de derechos 12045679 | 8/. 8432 Acondicionamiento | Desarrollo Urbano y
Ley N* 29090 15 Dias para Presentar
D.5 N 00620 17-VIVIENDA, aprueba TUQ Ley N* 20090 Calle 28 de Julin - 15 Dias parn Presentar Recurso
D.S N' 00820 13-VIVIENDA N 525 - Recursa A —
40 Dias para Resolver
' do Delenon Civil y Gestion dal ds Dosaatron
INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE) PARA LOS 1 [Boliciud de TTSE, scgtn fo-malo Tramite Dooumentaric| Divisian de Defensa Gerencia de Gerente Munlcipal
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGQ BAJO ¥ RIESGO MEDIO 2 |peciaracion Jurada de cumptiments de iones de idad de La edificaci ¥ Archivn Civil y Geation del Infraestroctirs,
segtn formato, Riesgo de Desastres|  Desarrollo Urbano v
3 |Pago de Derecho de Tramite: Rural
‘- Ohjeto de inspeccion Riesgo Bajo 1.7170 B/. T5.86
- Bas Legal: *- Objeto de inspeocion Ricsgo Medio 2.7170 8/. 119.88
D.SN" 002-2018-PCM, Regl de Insp Técnicas de dod en " i ; 15 Dias para Presentar
i Edilcaciones, Art. 20, num. 20.1 y 20.2; y Art, 35 [05/01/2018) 4 [Pestamcion hurada- el Lup, Predial (HR, PR, FUJ el Afio Fieca) Bocusn
L R.J.N' 016-2015-CENEPRED /] (22/01/2018] Nota: . i 15 Dias para Presentar
4] El Certificadn de Inspeccion Técnica de Segurided en Edifi- caciones tiene una Al 2;_";‘,:'{"" Recurso
. Nortas: vigencia de 02 afos, segim la Ley 306°9 o 30 Dias pars Resolver
Be encuentran obligados a solicitar una ITSE:
1 4) Institucinnes o dependencias del Gobiema Central, gobiernn Regional o Locales, aal 5k i)
I lcomn instituciones de cualgquicr oreda religioan, vespecin de estableci- mientos destinados o) . - par.
templos.
b) Edificaciones de uso mixto y de ubantos, galerizs comercia.es, centros
h i v otros if el ente colectivo, raaén o denominacién

social que los representa o junta de

E‘iﬂaﬂnl reapecty de sus Areas de uso somin,
INSPECCIONES T! DE SEGURIDAD EN EDIPICACIONES {ITSE) PARA LOS ‘Tramite Documentanc | Division de Defensa Gerencia de Gerente Municipal

3.2.2 |ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO ALTO Y RIESGO MUY y Archivo Civil y Geatidn del Infraeatructurs,
ALTO 1}Solicitud de ITSE, segin fo-mato Riesgo de Dusastres |  Desarrolio Urbano y

2| Documentacion Técnica: Rural
Prescatar en copla simple y finmades por el profesional o empresa, la siguiente
Bas: Legal: documentaclon:
D.8N" 002-2018-PCM, Reglamento de Inapeceviones Técnivas de Seguridad en a) Croguis de ublcacion Calle 28 de Julio -
R.J.N" 016-20 18-CENEPRED /J |22/01/2018) b} Planos de arquitectura de la distribucién existente y detalle del cilculo de afore. N" 525 - 15 Dias para Presentar 15 Diaa para Presentar
) Plano de distribucian de tablerve electricos, dingramas unifi- lares y cuadro de Recurse Recurso
Notas: cargas. 30 Dias para Resolver
Be encuentran obligados & solicitar una ITSE: d} Certificado vigente de medicién de rssistencia del pozo a terra.
a) lastituciones o dependencias del Gobierno Central, Gobierno Regional ¢ Locales, nai 30 Dins jans. Resalver
como instituciones del cualquler credo religioso, respecto de estableci- mientos destinados e
a templos. ¢} Plan de Seguridad del ohjete de i
b) Edificaciones de uso mixto y mercados de abastos, galerl#s comercis es, centros
¥ otros bl el ente colectivo, raztn o denominacion
socil que los representa o junta de propictarios, respecto de sus Arcas de usc commin,
siempre que los administradores de cada médule, stand o puesto hubieran tramitado su ) Memoria o protocolos de aruebas de operatividad v /o mante- nimiento de los
licencla de funcionamiento, equipos de seguridad y proceccidn contra incendio
Pago por derecho de tramite,
- Objeto de inspeccién Riesgo Alto 100000 | 8/. 440.00
*- Objeto de inspeccion Riesgo Muy Alto 200000 | 8/. B80.00
3 |Declaracion Jursda del Irop. Precial (HR, PR, PU) del Afo Fiscal
Notna:
) En caso de edificaciones que cuenten con Conformidad de Obra y no han
sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentoa que fueron
presentados en In municipalidad durante los 05 afos anteriores inmediatos, no
serin exigi- bles los requisitos a), bl y o).
b) cado de Inspeccidn Técnl
vigencia de 02 afios, seguin Ja Ley 3069,
3.2.3 [RENOVACION DEL CERTIFICADO I'TSE . PARA OBJETOS DE INSPECCION DE RIESGO 1 [Solicitud ITSE, segun formato, Trumite Documentario | Divigiom de Defensa | Gerencia de Grerente Municipal
BAJO O RIESGO MEDID ¥ Archive Civil y Gestion del | Infrasstructura,
2 |Declarncién Jurndn para Renovocion del Certificado de Inspec- citm Téchica de Fiesgo de Deaastres 15 Dias para Presentar
Base Legal: seguridad en Edificaciones, segiin formato. Recurso
D.BN* 02-201 8-PCM, Reglamento de Inspeccciones Técnices de Seguridad en 0.7000 M 30.80 15 Dias para Presentar 30 Dias para Resolver
Edilcaciones, Art, 24 y 38 (05/01/2015) 3 |Pago por derecho de trimite. ‘ ¢ = Recurso
R.J, N 016-20 18-CENEPRED /J [22/01 /2015 Nota: T 30 Dias pora Resolver
En taso que hubleren vatiado las condicdones de seguridad en el objeto de N* 525 - :—(
inspeccion, el administradc debers proceder a so- livitar una nueva TTSE, \%b
4 _|Declaracion Jurnda del Imp. Predial (HR, PR, PU) del Afio Fisuol




— REQUISITOS DE TR, CALIFICACION FLAZO PARA
bR 16N DEL 10 RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE INETANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Formulari | Dias PROCEDIMIENTO
e | en % UTT P PARA RESOLVER
Nimero y Denominacién o/ ?l‘u Ado 2021 s/ Previa
Ublcacién | 4,400,00 mep | Mg 1 RECONSIDERACION | APELACION
3.- DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANG RURAL
|RESOVACION DEL CERTIFICADO ITSE - PARA OBJETOS DE INSFECCION DE RIESGO | © | S00ciod ITSE, sogan formao, [Tramite Dooumentario | Uiviaian tle Defenaa [Oetencia de QeteriE MymciaL
2.2.4.|AL10 0 RIESGO MUY ALTO v Archieo Civil y Oestion del |Infraestructura,
2 |Decluracion Jurada pars Renovagidn del Certificado de Inspeo- ¢idn Técnica de Ricgo de Drsastres | 1< niay parn Presentar| 15 Dins pora Presentar
Base Legal: seguridad en Edificaciones, segun lormato. Calle 28 de Julio - Recurso Recurse
D.SN* 002-2018-PCM, Reglamento de Inspececiones Técnicas de Seguridad en N* 525 - p = 30 Dias parn Resolver
Edifcaciones, Art. 29 y 38 (05/01/2018) 2 |Poso por derecho de tramite. 1a000. 8 BLeD 0 P para Rpolier 2
Declarmeion Jurada del Imp. Prodial (HR, PR, PU) clel Ao Fiscel
R.J.N* 016-20168-CENEFPRED /J [22/01/2018) Nota:
En case que hubjeren variado las condicioncs de scguridad cn ¢l objeto de
inspeccidn, ¢l administrade deberi proceder a so- licitar una nuevs ITSE.
Tramite Documentariy | Divisiin de Defensa Gerencia de Gerente Municipal
v Archivo Civil y Gestion del Infracstructura,
EVALUACION DE LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD DE LOS ESPECTACULGS Riesgo de Desastres | Desarmolln Urbann y
3.2.5 |PUBLICOS NO DEPORTIVOS (ECEE) Rural
1 Solicitud de ECSE, segiin formato Calle 25 de Julio - 15 Dias para Preaentar | 15 Dins paca Presentar
|vigencia hasta 03 meses) Declaraciin Ju-ada suserita por el solivitante; en caso de persons juridica o de N 525 - Recursn Recursq
Bas: Legal: persona natural que actie medi aciin, el re te legal o 30 Dias para Reaolver
D.SN' 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnioan de Seguridad en 2 [apoderado debe consignar los ditos registrados en sus poder y sefalar que se
Edificacinnes, Art. 47 y 44 [05/01/2018) encuentra vigente.
R.J.N" 016-2018-CENEPRED /.J Numeral 4.1 [22/01/2018) 3 Croquis de ubicaciéin del lugar o recinto donde se tiene previsto realisar el
(Notas: eapectacula,
1. Estan ubligados & obtener la ECSE: hd Plano de la indi la distribucidn de mobiliario y otrus,
a) Especticulos Piblices D v No Departh lizados en recintos o edific asi como el cileulo de afora.
[que tengaun como uso la realizaciin de este tipo de actividsdos ¥ requicran ol Memoria Descriativa, incluyendo un resumcn de la programs- cidn de actividsdes,
d o an de porales que ingidan enel del proceso de montaje o scondiclona- miente de ‘aa estructuras, instalaciones
nivel de riesgo con ¢l cual obtuvicrun sus certifice- do ITSE, eléctricas, insta acio- nes de seguridad v p contra i ¥ maobiliark
b) Fspecticulos Publicos Deportives v No Deportivos realizades en cdificaciones o recintos Protocolo de medicion del sistema de puesta @ tierra con vigen- cia no menor s un
cuys uctividad ¢s distinta a s finalidad para s cual se otorgd el cer- tificadn ITSE. [01), afio en caso haga vso de instalaciones eléctricas,
) Fspecticulns Publicos Deportivos y No Deportivos realizadns cn L vin piblica en un dres | [Constancia de operatividad y mantenimienta de extintores, firmada por la empresa Lsomn; | ML 13TAR
jconfinada con limitaciones o restricciones a la entrada /o salida que incrementen el responsable.
riesgn. 7 Plan de Seguridad para el evento, que incluya el plano de se- Aalizacién, nitas de
evacusciin y ubicacidin de zonas seguras par los asistentes al evento,
8 |Peciaracion Jurada de instalacionn segura del sistema del gas louadn de petrilen
IGLP), en caso corresponda,
9 En caso de use de juegns mecinicos v/o electromecinicos, memnria deacriptiva de
d de la 0 de las es- e 8 eléctricas.
Pago de derecho de tramite:
10 - Hasta 3,000 Eapectadores
Nota:
1. Bn caso de un establecimiento o recinto ubicado fuera del cercado de arequipa,
presentar copia del certificado ITSE, casu contrario consignar el N' del certificado
2. El organizador o promotor debe solicitar la ECSE con una anti- cipacin no
3.2.6.|VIBITA GCULAR EN TTSE. I Tramite Documentanio | Division de Defensa Gerencia de Gerente Municipal
BASE LEGAL: | ekl v Archiva Civil y Gestion del Infracstricturs,
Ley N* 2U664 Art. 14 numeral | 1.5000 BJ. 66.00 Riesgo de Desastres | Desarrullo Urbana y
D.5 N* 048-2011-PCM Nuni. 11.3del Art. 11 Ley N* 27972 Art. 49° Rural
D.5 N* 006-2017-JUS, TUO de la Ley N 27444 (20/03/2017)
Calle 28 de Julio - 15 Dias para Presentar | 15 Dins para Presentar
N" 525 - Recurso Recurso
BABE LEGAL: 30 Dias para Resclver
Ley N” 20664 Art. 14 numeral 1
D.8. N* 048-2011-PCM Num. 11.3 del Ast. 11 Ley N* 27972 Art. 40*
D.8. N 006-2017-JUS, TUU de la LRE N* 27444 {20/03/2017]
aa7T Lh::nln.cmrmu NICA DE GEGURIDAD EN NEE ; m-‘:nuunmumn%mmmmmmmum wonaland perdi o dwberon del Tramite Documentario | Divigidn de Defensa Gerencia de Gerente Municipal
Loy A~ 27444 (1104/2001) y sus modificaloras Pago pot dereuh de Inkmile 0.7000 s/. 30.80 v Archivo Civil y Gestién del Infraestructura,
Riesgo de Desastres | Desarrolio Urbano y
Rural
Calle 28 de Julle - 15 Dias para Presentar | 15 Dias para Presentar
N" 525 - Recurso Recurso
30 Dias para Resolver

g



-

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMIN:STRATNOS
TUPA - 2021

—EqUITIOE — PERECHD BE TRANTTRCION — TOVERION
e Foraalario] | [ea % UIT Aflo Evalusclen Previa g B0 S RL s n:c-vuo:wm. =

DEL
ORD, Némero y Denominacién Cédiga / 2021) /. Aut. : e
Ublcaclén 4,400.00 Pos. I 1 b= ! » RECONSIDERACION APELACION

T

. & . A . Tramite Division de GERENCIA DE

s b:; K;:A.r:;ll:;:mﬂ CALIFICADAS | ;la‘;:‘v;\::ﬁ;]: Hgencia de funcionamisnto, con caricter de declaraclon jurads, X 10 Dida Bt Tioincing, SERVICIOS PUBLICOS ¥ | Gerente Municipal
Comercializaciin, MEDIO AMBIENTE

&) Tratandose de personas juridicas u ouos entes colectivos, su nimero de Camal Municipal y
RUC y ¢l niimecro de DNI @ carnd de extmnjeria de su represcotante legal, Mercado Municipal
b) Tratdndosc de porsonas naturales; su samero de RUC v ¢l ntmers de DN o
(Cam¢ de Extranjeria, y cl numero de DN o Camé de Extranjeria del
represcniante en caso actien mediante representacial
[En el caso de personas juridicas u otros !hh.‘l colectivos, Declaracion Jarada
el legai o do que su poder se
vigente, conglgnando ¢ mimero de Partida Electronica v ssiento de inscripeién
en I Buperinicadencia Nacional de Rogistros Plblicos (SUNARP). Trutandose
|de representacién dn personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada
por el di de manera oblj su ntunero de documento
de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP,
en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en jos mismos términos
Basa Lagal establecidos para personas juridicas.
3 Declaracion Jurads de cumplimentn de las condlclones de seguridad en la Calle 28 de Julio
(Canatitucion Politica del Peru (23.12.1993) jedificacion N 525 -
Ley Organica de Munivipalidadee, Ley N* 27672 (27.05.2003) Prgo por derecho de trmite. 30 Dias par
TUG de In Ley 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamisnto [DS 163- iales; en lus gup que o Ao se 30 Bins pron Resulver Resalver
2020-PUM] e
D.8 N* 004-2019-JUS, sprucha ¢l TUO Ley N* 27444 (25.01.2019) ir.dican, son cxigiblcs los si isitos: las
Decreto Supremo N* 002-2018-pom (05.01.2018) ajDeclaracién Jurads de contar con titule profesional ﬂ.lInh y de
seguridad

habilitado por el colegio i i enla

15 Dias para Presentar 15 Dius para
Recurso Presentar Recurso

-

edificacion
en el caso de servicios relacionados con la salud.

|biDeciaracién Jurada de contar con el siimero de estacionamientos

lexigible, de conformidac. con el articulo 9-A del
D.S. N* 046-2017-PCM.
[ciDeclaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial 1.40 A1LA0
respectiva e ef caso de aquellas actividades q1e conforme a Ley
s requiesan de maners previa al otorgamiento de la buencia de
funcionamiento.
d) Cuando s» trate de un L
e Pll.nmnmn Cultural de la Nacién, presentar copia simple de In
ida por el Ministerio de Cultura, conforme o la

Ley JBR?B. Ley General del Patrimenio Cultural de la Nacién,
excepto en lus casos en gue el Ministerdo de Cultum hays participado
en las etapas de remodelacién y monitoreo de sjecucion de
ubras previas inmedistas a la solicitud de la ficencla del local.
La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura pam otorgar
leenclas de f se aplica exclusi para los

l de] Patrimoni
(Cultural de ta Nowion.

U C -] i o ok i § Tramits Divisién de GERENCIA DE

LICENCIA DE St rml:'nnﬁ e ek " | ;I:Ll::::flu:: licencia de funcionamiento, con carfcter de declaracion jurada, x 10 Diss Pl Liconcis, BERVICIOS FUBLICOS ¥ | Gerente Muicipal
Comercializacion, MEDIO AMBIENTE

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos, su nomer de Camal Municipal v
RUC y el ntimero de DNI 0 carné de extranjeria de su representante legal. Mercado Municipal
b) Tratdndose de personas naturales; su nimero de RUT v et mamero de DNT o
Carné de Extranjeris, y =} nimero de DNl o Camé de Extranjeria del
representante en case achiien mediaite fepresentacion.
2 |En el caso de peronas juridicas u otros entes colectives, Declaracion Jurada
del legal o derad do que sU poder se cnclentra
vigents, cunaignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién
en la dencia Nocional de Regh Piblicos (SUNARP). Tratindose
de representacion de peraonas naturales, adjuntar carta poder aimpls firmada
por el poderdante indicando de manera obligatoria su niiaero de documento
de fdentidnd, salva que ae trate de apodemdos con poder inscrito en SUNARP,
en cuyo cnso basta una Declarncion Jureda en los mismos términes
\ulnhmidu- narm personas juridicos.
b 5

412

15 Dins para Presentar 15 Diaa para
Recurso Presentar Recurso

Jurads de ¢ de las de seguridad en la Calle 28 de Julio
ledificacson N° 525 -
Base Legal 4 |Pogo pu: derecho de trimite

Cansthucion Palitica del Pery (23.12.1993) 5 iales: cn oy e a contimingién se cumplimients Al Diot gpen Ranciear
Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972 (27,05.2003] ir-dican, son exigibles los sigulent jsitos: 1as condi

ITUG de Ja Ley 26976, Ley Murco de Licencia de Puncionamiento |LS 163- alDeclaracién Jurada ds cantar con titulo profesional vigents y de
2020-PCM| d

30 Dias para
Resolver

L. N* 004-2019~J UB, aprurba el TUO Ley N* 27444 (25.01.2019) encontrarse habilitada por el colegio profesional correspondiente, en la

e ificacion
Decreta Suprema N 002-2018-pem (15.01.2018) en el caso de servicios relacionodos von In salud. %




{\

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS
TUPA - 2021

WEQUISTTOS
DE RESOLUCION DE

DR DAL RECURSOS

Nimero y Deasminacién PROCEDIMIENTO
4 RECONSIDERACION I APELACIO!

bjDeclaracién Jurada de contar cen el ndimero de estaclonamiontos

exigible, de conformidae con el articulo 9-A det
D.8. N* 046-2017-PCM.

clDecluracién Jurada de contar con la sutorizacién secterial 2.37 104.28
respectiva en el caso de aquellas actividades q e conforme & Ley
Is requicran de mancra previa al otorgamicnto de la lencis de
funcionemicnto.

d) Cuando s trate de un

del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por ¢l Ministerio de Cultun, conforme a la

Ley 28296, Ley General dei Patrimonio Cultural de la Nacidn,

exceptn en Ins casns en que el Ministerin de Cultura Laya particinado
o las etapas de remodelacion y monitoreo de sjecurion de

jobraa previas inmediatas a la aslivitud de la licencia del lncal.

La exigenria de |n autorizacién del Ministerio de Culfura para otorgar
1 ins de i i se aplica para lns

i LT M i dei Patri i

Cultural de ln Nacion,

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS Solicitud de licencia de funcionamiznto, con caracter de declaracion jurada, Tramite Divisldn de GERENCIA DE
CONl NIVEL DE RIESGO ALTO [Con [TSE previa) ue inchoya: X 10 Dias Documentaria Licencias, SERVICIOS PUBLICOS Y | Gerente Municipal
4 * . Comercialigacién, MEDIO AMBIENTE

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos, su nGmero de Camal Municipal y

RUC y el nirnero de DNI o carné de Extranjeria de su representante legal, Mervado Municipal

b} Traténdose de personas naturales; su namer de RUC y el namera de DN o

2 Carné de Extranjeria, y ¢l nimero de DN o Camé de Extranjeria del

representante en caso actien mediante representacién,

En el casn de personas juridicas u otms entes colectives, Declarackin Jurada 15 Dins pura Presentar 15 Dins puru

] del legal i apnderad Jando que su poder se enci Recursn Presentur Recurso

. vigente, consignandn el nimem de Partida Electrinica y asiento de inscripeifn
en In Superintendencia Nacional de Registros Piblicos (SUNARP). Tratdndoge

‘ 2 |de rep on dee len, adfuntar carta poder simple firmada

N por el poderdante indivendn de manera obligatoria su nimerm de documento

de identidad anlvo que ae trate de apoderados con poder nscrito en SUNARP,

en cuyn caso basta una Declaracitn Jurada en los mismos términos

. establecidos para personas juridicas.

ot o) Calle 28 de Julio

Croguis de ubicacion
Conatitucion Politica del Peru (23.12.1993)

-

4.1.3

Planos de an de la distribucié v detalle del calculo de N* 525 - 30 Diss
. 1 i parn
Plano de distribucion de tableros electricos, diagramas unifiliares y cuadro de 30 Diss para Resalver Resolver
Ley Urgdnica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003) lcargas.
TUO de 1a Ley 25976, Ley Marco de Livencia de Puncionamiento [DS 163-
2020-PCM]
D.8 N* 004-20 19-JUB, aprucba el TUU Ley N* 27444 (25.01.2019)
Decreto Supremo N7 002-2018-pem (05.01.20 18)

L

Certificado v gente do medicion de “esistencia del poro a tierm

-

Plan de Seguridad del ohjeto de insp 3
Memoria o protocolos de prucbas de operatividad v/o mantenimicnto
dc los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

9 |[Pago por derecho de tramite.

10 [Requisitos especiales: en los supuestos que a continuscién se
lirdican, son exigibles los siguicntes requisitoa:

|a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y
encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, 37500 165.00
en el caso de servicios relacionados con la salud.

) Declaraciém Jurada de contar con ¢l niimero de estaclonamientos
fexigible, de conformidac con el artioulo 9-A dei

D.8. N° 046-2017-PUM.

o) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades qae conforme a Ley

la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamient.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante
del Potrimonio Culturnl de 1a Navién, presentar copin simple de I
sutorizacion expedids por el Ministerio de Cultura, conforme a la
Ley 28296, Ley General del Patrimonic Cultural de a Nacidn,

exceptn en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participade

jen los etapas de & de aj ddn de

obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local.

La exij in de ln -idn del Mi dle Cultura para otorgar
licencias de func se aplica exclusi para los
icnuehies d d integr del Patrimoni
Cultural de 1a Naciin,

INota:

No som exigibles el croquis de ubicacion, plana de arguitectura de

lo distribuciéin existente y detalle del cilculo de aforo, plano de distribucion
de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de

cargas; en el cauo de edificariones que cuentan con conformidad

de obray no han sufrido modificacicnes, slempre que se trate de T\
ducumentod gue fuerun presentados o Ja Municipalidad durante los




FERTO UNICD DE PROCEDIMIENTO ADMINISTHRATIVOS

TUPA

021

L]
oRD.

—_WEQUISTTON

DERECHO DE TRAMITACION

Ntimero y Denominacién

Formulario]
Cadigo /
Ubicacidn

[ en % UIT Abo
2021)
4,400.00

B/.

FLAZO PARA

| Dias Habiles )

INICIO DEL
FPROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
FARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

| IDHRACION | APELACION

cinco (3) afios anteriores inmediatos

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS

14 CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO |Con ITEE previa)

Base Legal

Constitucion Politica del Peru (23,12, 1993)

Ley Orghnica de Municipalidades, Ley N* 27972 (27.05.2003)

TUO de In Ley 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento |DE 163-
2020-PCM]

D.8 N* 004-2019-JUS, aprueba el TUO Ley N 27444 {25.01.2019)
Decreto Supremo N* 002-2018-gem (U5.01.2018)

-

A0 @ s W

Solicitud de Heencla de funcionamisnto, con caracter de declaracion jurads,
quie incluya:

a) Tratindose de personas juridicas u otros entes coleotivos, su nlmers de
RUC y ¢} nitinery de DNI o camé de Extranjeria de su represcotante legal,

b) Tratandoss de personas naturales; su nimero de RUC v ¢l numers de DN a
Camg de Extranjeris, y ¢l mimero de DNTo Camné de Extranjeria del
roprescniante on caso actien mediante representacion,

En cl caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaraciin Jurada
del representante legal v apoderado senalando que su poder ge encuentra
vigente, consignando el mimero de Partida Electronics y ssiento de inscripeién
en la Superintendencla Nacional de Registos Piblicns (SUNARP). Tratindnse
de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmuds
por el poderdants indicendn de manera obligatoria su nliroero de documentn
de identidad, salvo que sc trate de apnderados con poder inscritn en SUNARP,
eri cuyn casn basta una Declaracién Jurada en los mismos Erminns
eatabletidos pars personas furidicas.

Croquis de bicaciin

Planos de amuitecturs de la distribucién existente v detalle del caleulo de
Plano de distribucion de tableros electricos, diagmmas unifiliares y cusdro de
cargas,

Certificado vigente de medicion de waistencia del pozo a tierra.

Plan de Seguridad del establecimicnto objeto de insprecion

Memoria o protocoles de prucbas de operatividad v/o mantenimiento

de los equipos de seguridad v proteccién contra incendio.

Pagn por derechn de tramite

isitos e i :en los que & i 16N se

irdican, son exigibles Ins siguientes requisitos:

&} Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y
encontrarse habilitado por el oolegin correspondicnte,
en el caso de servicios relacionados con la salud,

bDeclaraciin Jurada de contar con el mimem de estaciomamientns
exigible, de conformidac con el artioulo 9-A del

0.8 N* 046-2017-PCM.

) Declaracién Jurada de contar con la autorigacién sectorial
respective en el caso de aquellas actividedes qie conforme a Ley
I requieran de manera previa al otorgamiento de la leencia de
funcionamients.

d) Cuando se trate de un decl b to integ
del Patrimonio Cultural de la Nacién, prosentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Culfura, conforme a la
Ley 28296, Ley General del Patrimeniv Cultural de la Nacion,

excepto en los casos en que sl Ministerio de Cultura huys particlpado

cn las ctapas de remodelaciin y monitores de sjecucion de

obras previas inmediatas a la solicitud de la licencin del loeal.

La exigencia de la sutorizaciin del Ministerio de Cultura para otorgs
licencias de funclonamiento se aplica exclusivamente para los
irmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio
Cultural de la Nacidn

Nota

No son exigibles el croquis de u tién, plano de arquitectura de

la distribucitn existente y detalle del calculo de afuro, plane de distribuciin
dee tableros eléctrivos, dingramas unifilares ¥ cuadro de

uargas; en el caso de edificaciones gue cuentan con conformidad

de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de
documentos que fasrun presentados a la Municipalidad durante los
cinco [5) afios anteriores inmediatos

4.70

206.80

10 Dias

Tramite
Documentario

Calle 28 de Julio
N* 525 -

Divisién de
Licencias,
Comercializaciin,
Camal Municipal y
Mercado Municipal

GERENCIA DE
SERVICIOS PUBLICOS Y
MEDIO AMBIENTE

15 Dias parn Presentar
Returso

30 Diss para Resalver

Gerente Municipal

15 Dias para
Presentar Recurso

30 Dins parn
Resolver

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS
DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES

[Con ITSE previa)

Solicitud de Heencla de uncionamiento, con carkcter de declarneion furada,
que incluya:

a] Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos, su nGmero de
RUC v el namero de DNl o camné de Extranjeria de su representante legal,

b) Tratindose de personas naturales; su namero de RUC v el nimero de DNl o
Cirné de Extranjeria, y ¢ nimero de UNT o Carné de Extranjeria del

i i,

T e en casp actden

10 Dids

Tramite
Documentario

Dlvigién de
Licencias,
Comercializacidn,
Camal Municipal y
Mercardo Municipal

GERENCIA DE
BSERVICIOS PUBLICOS Y
MEDIO AMBIENTE

Gerente Municipal




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACANGA

€5

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS
TUPA « 2021

—REQUIETTOE DERECHO DE TRAMITACION |
PLAZO PARA AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
o O% 1N DEL P Forosasial:: | (k. Y OXT ARy Evaluacion Previa RESOLVER IRN0 DAY COMPETENTE RECURBOS

| b Ntmero y Denominacién Cédigo / 2021) /. Ast, | Disn Habiles ) Eom AR RO | P CONRIDRRACION | AFELACION

Uhicaclén 4,400.00 Fou 1 Weg
TR el casu O personas Juridicas U ofros entes CoECTIVOS, [ECIATaciol Jurada 15 Dias para Presentar 15 Dbias para
del rep legal o apoderad que su pocler Be encuentra Recurso Prusentar Recurso
vigente, consignando el ntimero de Partlda Electrinica y asiento de 10
jers I Superi ia Nacional de- Re Priblicon (SUNARP), Tratandose
de: representacién de persones naturales, adjuntar carta puder simple firmada
por el p i manera obli su numero de documento
du: identidud, salvo que sc trate de apoderadas con poder insedto on SUNARP,
cn cuyo caso basta una Deglaracion Jurada cn los miswos (rmines
sutablecidos para personas furidicas.
Croguis de ublcacion Calle 28 de Julio
Planos de arquitectura de la distribucion existente y detalle del caleulo de N 525 -
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N* 27972 (27.05.2003) aforo. 30 Diaa purs Resolver
'TUQ de la Ley 28976, Ley Marca de Licencia de Funcichamiento |DS 163- Plano de distriburisn de tableros eléctricos, diagramans unifitinres y cuadro de
2020-PCM]| CHINAS,
D.§ N*004-2019-JUS, aprueba el TUQ Ley N* 27444 J25.01.2019) Certificado v.gente de medicién de “esiste del pozo a tierra
Deeretn Supremn N* 002-2018-pam {15.01.2018) Plan de dad del establecimiento objeto de iom.
Memnria o protocolns de pruebas de nperatividad y/o mantenimiento de los
equipos de seguridad v proteceisn gontra incendio.
Prgn por derechn de trémite,
|Requisitos especiales: en lns supuestod que a continiacifn se indican, son

Y 10 AMBI

N

Base Legal
Constitucion Politica del Pera (23.12,1993)

w

30 Dias para
Resolver

@ ® N2 o

-
S

exigibles los siguientes oq i
o) Declaracion Jurada de vontar con titula profesional vigente y encontrarac
habili por el colegio p ional correapandl en el casa de servicios
relacionadns con la salud.

b} Declaraciéin Jurada de contar co21 el namero de estacionamientos 4.7000 206.80
coxigible, de conformidac con el articulo 9-A del

D.5. N* 046-2017-PCM.

[ciDeclaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades qae conforme a Ley

la. requicran de mancra previa al storgamiento de la licencia de
funcionamiento,

[ d) Cuando se trate de un inmpueble declarado Monumento integrante
i del Patrimonin Cultural de la Nacifn, presentar copia simple de la
Autorizacitn dida por el jo de Cultura, ala

Liy 25296, Ley General del Patrimonin Cultural de la Nacidn,
excepto en os casos en yue el Ministerio de Cultura haya participade
et las etapns de remodelaciin y menitoren de sjecucion de

obras previas inmediatas a la solicitud de Ja licencia del local.

La exigencia de la autorigaciin del Miniaterio de Cultura para otorgar
licencias de fanci se aplica exch para los
irmucbles d del Patrimonio
Cultural de Ia Nacién. |
Nota
] No son exigibles e] cruguis de ubicacion, plano de arquitectura de |
Ia distribucidn existente y detalle del céleulo de aforo, plane de distribucian
de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de \
corgos; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad
e obra y no han sufride medificaciones, siempre que se trate de |
docimentos que fuerun presentados a Ja Municipaiidad durante los

cinco {5) aftos anteriores inmediatos |
biLos mercacos de abastos, galeras comerciales y centros comerciales
prieden elegir entre contar con una sela licencia de funcionamiento |
[en formn corporativa, 18 cual puede ser extendida a fvor de)

ente colective, razén o denominacién soclal que los represents o la
junta de propietarivs, de ser el vaso, o contar con una licencia de
ffuncionamients individual por cads médulo, stand o puesto. En
cunlquiera de smbos supuestos, los mercados de abastos, galering
comerciales v centros cemerciales deberdn presentar una Declaracion

L 1urada del cumplimienty de las condivioncs de seguridad en la
edificacion o deben contar con el Certifieado de Inspecclén Técnica

de Seguridad en Edificaciones respectivo de confurmidad con

lo establecido en el artlculo 8 del Deoreto Supremo N' 046-2018-

PCM como requidits pam Ia obtencin de o lvencia de unclonamiento.
) Para loe casos de méd.ido, puesto o stand, la licencia de funcionamiento
ir dividual o solicitar dependeri de In cloaificacian del

nivel de riesgn del objeto de inspeccidn

" . X i ‘Tramite Divisidn de GERENCIA D
: E FUNC ENTD N 5 iFICADOS Solic] licencia i iento, c] 5 mda, < E
LCENCIA DE FUNCIONAMIENTD PARA CESIONARIOS CALI DOSs Salicitud de licencio de funcenomiento, con caracter de decdarocion jur X 10 Dy Bocumeneario Eencias SERVICIOS PUBLICOS Y | Gerente Municiyal

4.1.6
CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior) quie inciuyn: Comercializncion, MEDIO AMBIENTE

n) Tratdndose de personas juridicas u Gtros entea colectivos, su namero de Camal Municipal y
RUC v £} nismern de DNl o camé de Extrnieria de su representante legol Mercade Municipal
b} Tratdndose de personas naturales; su numero de RUC y el pimero de DNLo
Carné de Extranjeri, y ol niimers de DN o Camé de Extranjerin del
representante on Coso act(en mediante representacidn
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~REQUISTTOR

Niimero ¥ Denominacién

Formulario/

Ubleaclin

{ex % UIT ABo
2021)
4,400.00

8/.

Evaluacion Previa

Pos | Neg

PLAZO PARA

| Dins Habiles )

INICIO DEL
FROCEDIMIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURBOS

RECONSIDERACION

AFELACION

Buse Legal

Constitucion Politiva del Peru (23.12.1993)

Ley Orghniva de Municipalidades, Ley N* 27572 (27.05.2003)

TUO de In Ley 28976, Ley Marvo de Licencia de Funcionamiento [DS 163-
2020-PUM)

0.8 N* 004-2019-JU'8, aprueba ! TUG Ley N* 27444 (25.01.2019)

Decretn Supremo N 002-2018-pem (05.01.2018)

TE= o cose de porsonos juridicas U olros enles colectivos, DECIAmEI: Jumda
det rep) Iegal o ut que su poder se encuentra

vigente, consignandn el nimero de Partida Electronica y ssiente de inscripeion

Nacional de Registros Pablicos (SUNARP), Tratandose

e In Superi
de representacion de
personas noturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante
irdicando de manera obligatoria s numero de documents de identidad, salvo
lque se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARF, £n cuys caso basta
una Declaracion Jurade en los mismes términos establecidos para personas
iuridicas.
Pago por dereche de tramite.
Reyuisitos cupeciales: en los supuestos gue a continuacitén se indican, son
Jexigibles los siquientes equisitos:
a) Declaracién Jurada de contar con tlluln prn!r-mnml vigente v encontrarse
habili por el colegio , en el caso de servicios
relacionados con ln salud.
b} Declaracién Jurads de contar co el numem de estacionamicntos exigible,
de conformidad con &l articuio 9-A del
1.8, N 046-2017-PCM.
) Declaracion Jurada dé contar con la autorizacidn sectorial respectiva en el
cosn de aqueline actividades que confurme a Ley la requicmn de manera previa
al otorgamientn de la licencia de f\.\‘u.mnnrnl.:nm
d) Cuando se trate de un | ink del
Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de o uulumumn
lexpedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General
|del Patrimonio Cultural de la Nacién, exvepto en los casos en que el Minlsterio
de Cultura haya participa- do en [as etapas de remodelacian y monitoreo de
ejecucion de obras previss inmediatas a la solicitud de la licencia del local.
La r:'xl,aenc.a de |a sutorizacion del MLnulenn de Cultura para otoryar licencias
e i e aplica para los lnmuebles declarados
Monumentos integrantes del Patrimonic Cultural de la Necion,
Notus:
&) Ln licentia de funcionamiento para cesionarios permite a un tervero la

de actividades I v adicionajes ex un establecimiento gque
v cuenta con licencia de funcicnamiento,
N ac requiere eolivitar una oodificacién, smpliaciin o nueva livencia de
funcinnamiento, ni una licencia de funcinnamiento para cesinnarios, cuandn el
titular de una licencia de funclonamients o un tervero cesinnario, bao
|responasbilidad de dicha titular, desarrolle slguna de las actividades

¥ adi les que b ¢l Miniaterio de la Produccion,

siempre gue no se afecten las condicivnes de sequridad del establecimiento.

5.0000

220,00

Calle 28 de Julio
N° 525 -

15 Dias para Presentar
Kecurso

30 Dias parn Resolver

15 Ding pura
Pregentar Recurso

30 Dias para
Resolver

4.1.7

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADDS
CON NIVEL DE RIBSGO ALTO [Con ITSE previa)

Base Legal
Constiticion Politica del Peru (23.12.1993)

Ley Organica de Munivipalidndes, Ley N* 27972 (27.05.3003)

'TUO de la Ley 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamisnty |DS 163-
2020-PCM]

DS N*004-2019-JUS, aprueba el TUO Ley N* 27444 (25.01.2019)

Decreto Supremo N' 002-2018-pem (05.01.2018)

-

"

@

-

Solicitud de licencia de fancionamiento, con varicter de declaracion jurada,
que incluya:

) Tratandose de persunas juridicas u otros entes coleutivos, su nimero de
RUC y ¢l niamero de DNI o carné de Extranjeria de su representante legal.

b} Tratandose de personas naturales; su nimero de RUC ¥ el nimero de DNLo
Camné de Extranjeria, ¥ o1 numers de DNfo Camné de Extranjeria del
[repreacntante en coso actien mediante representacion

En el caso de personns juridicas u utros entes colectives, Declarncion Jursda
el legal o apudernd \ Gur BU poder 88 encUAntTAR
vigente, coneignando el nimero de Partida Electronica y aaiento de inscripuién
en la Superintendencia Nauional de Registron Pablicos (SUNARF). Tratandose
de representaciin de

personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el pederdante
Hirdicando de manera obligatoria su niimero de documento de identidad, salve
que se trate de apoderados con peder inscrito en SUNARF, en cuyn caso basta
una Declaracién Jurada #o los mismos términos establecidos para personas
juridicas.

Page por derecho de trémite,

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son
exigibles los sigulentes requisitos:

|a) Declaracién Jurada de contar con Htulo profesional vigente y encontrarse
habilitaco por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
jrelacionsdor con la salud.

b) Declamcién Jurnda de contar oo el nimero de estaclonamientos exigible,
de conformidad con el articulo 9-A del

0.8, N* 046-2017-PCM,

¢} Declaracion Jurada de contar con lo autorizaciin sectorial respectiva en el
cuso de aquellns actividades que conforme o Loy la requicron de manera previa
al otorgamiento de la licencia de cionamienta

d) Cuando se trute de un inmueble declarado Monumenta integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copla simple de la autorizacion
expedida por el Ministeriu de Cultura, conforme alu Ley 28296, Ley General
del Putrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio
dee Cultura haya particips do en las etapas de remedelacion y monitoreo de
Jelecucion de vbras previas inmediatas & la solivitud de la Heendla del local,

10 Disg

Tramite
Documentario

Calle 25 de Julio
N° 525 -

Division de
Livencias,
Comercializavion,
Camal Muniipal ¥
Mervada Municipal

GERENCIA DE
SERVICIUS PUBLICUS Y
MEDIO AMBIENTE

1§ Dias para Presentar
Recurso

300 Dine pars Resolver

Gerente Municipal

15 Dins para
Fresentar Recurso

30 Dies pars
Resolver
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L& cxigencia de la autorizacion del Ministerio de Culturs para otorgar licencias
de funcionamiento se aplica exclusivamente pars los inmucbles declarados
i Cultural de Ia Nacion,

Notos:

@) La licencia de funcionamiento para cesionarios permite o un tercero la
on e It y adiclonales g 11 establecimiento que

v cucnta con licencia de funcionamicno.

Np ee requiere solicitar unn modificacién, ampliacién o nueva licencin de

ni una licencis de fancionamiento pam cesiopanios, cuando ol

titular de una licencia de lancionamiento o un tercero cesionarno, bao

|responsabilidad de dicho titular, desarmlle alyuna de les actividades

simultineas y adicionales que establezca el Ministerio de Ja Produccitn,

siempre que i cten las condiciones de ey ol establecimiento.

g % . = o 18 Tramite Divisién de GERENCIA DE
LICENCIA DE FUNCIC ‘0 PARA CAL i (e licencia de funcionamients, con cardcter de declaracion jurada, X 1U Dias DoEGRSHARE Y SERVICIOS PUBLICOS ¥ | Gerente Muuicipal
CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO |Con ITSE previa) que incioya: emmosdiktiagiiin, MEDIO AMBIENTE

a) Traténdose de personas juridicas u otros entes colectivos, su atimero de Camal Municipal y
RUC v el nimero de DNI o carné de Extranieria de su representante [egal. Mercado Municipal
) Tratindose de personas naturales; su nimero de RUC v el niimero de DNILo
Camé de Extranjeria, y el nimero de DNI o Camé de Extranjeria det
representante en caso actien medinnte representacion.

15 Dias para Presentar 15 Dins purs
En cl caso de personas Juridicas u otros entes colectivos, Declamcion Jurada Racarss Présstihr Recurio
del representante legal o apoderady sefalando que su poder be encueatna
vigente, coneignando cl nimero de Partida Electrénica y asiento de insuripeién
an la Supcrintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratindosc
2 [de representacion de personas naturales, adjuntur carta puder simple firmada
pur ¢! poderdunte indicando de mancra obligatoria su numero de ducumente
de identiduc, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP,
el cuyo casn basta una Declaracion Jurads en Ios mismos trminos
entsblecidos pam personas juridicas.

1
Croguis de ubicacion Calle i: :; ;u\!n

@

Buse Legal
Planos de i de la ibucian exk v detalle del calouls de
. Comstitueinn Politica del Peru (23.12.1993) afoirn. i i 30 Dins para Resolver
Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramag unifiliares ¥ cuadre de
Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972 (37.05.2003) cargas.
TUO de la Ley 28976, Ley Manw de Licencia de Funvionamiento DS 163- s
2020-PUM]
D.8. N" 004-2019~JUS, apnieha el TUU Ley N* 27444 (25.01.2019) 7 |Plan de Seguridad del entablecimiento objeto de inspeceisn,
8
9

30 Dias para
Resolver

Cortificadn vgente de medicion de “esistencia del poro a tierra

Decreto Supreino N* 002-20 18-pem (05.01,2018) Mermaoria o protocolos de prucbas de operatividad v/ o mantenimiento de los

equipes de seguridad v prateceiin contra incendio.

Pago pur derecho de trimite,

Requisitos especiales: en los supuestos que a continvacién se indican, son

exlgibles lus xiguicnten equisitos:

la) Declaracion Jurada de contar cen titule profesional vigente y encontrarse
por el colegho p { en el caso de Bervicios

relacionados con la salud.

b} Declaracién Jurada de contar coa el namero de estacionsmientos

exlgible, de conformidac con el arth:ula 9-A del

D.8. N* 046-2017-PCM.

|cipeciamcién Jurmds de contar con la autarizacién sectorial 6.5800 289.52

|respectiva cr ol case de aquellas actividades qae conforme a Ley

1a requieran de manern previa al otorgamiento de la licencia de

funcionamicntoe.

d) Cusndo se trate de un inmueble declarado Monumento integrante

del Patrimonio Cultural de la Nacidn, presentar copla simple de In

16n dida por el Mi de Cultura, contorme & la

Ley 28296, Ley General del Patrimonds Cultural de la Naclon,

excepto en los casos en que ol Ministerio de Culturs bays participade

0 Jos etapas de remodelacion ¥ monitores de sjecucion de

obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local

Lo exigencin de lo mutorizacion del Ministerio de Cultura pam otorgor

leencias de funci se aplica exclusi te para los
ir muebles d i del Patrimonio
Cultural de la Nacion.

Notn:

2] No son exigibles ¢l croquie de ubicacién, plano de arguitectura de

o distribucion existente y detalle del caleuto de afor, plana de distribucién
de tablevos eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de

ciirgna; en ] cnso de edificaciones jque cuentan cort conformidnd

de obra y no han sufrido modificackones, siempre gue se trate de
documentos que fMeron presentados o la Municipnlidad duranie lna

cinco (5) o antercres inmediates

bilos mercados de abastos, golesias comercioles v centrog comereinles
pueden elegir entre convar con una sola licencia de Tuncicnamiento

en forma corporativa, la cual puede ser extendica a fovor del
onite colectivo, razén o denominacién socisl que los representa o la \ %,
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—__ REQUISITON _ DERECHO DE TRAMITACION | CALIFICACTION
FLAZO PARA AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Formularie/ | (en % UIT Afo INICIO DEL
e e i i o ik Evaluacion Previs : nnc:;m | | procEonmeno ,wm:mg RECURSOS
Ubleacidn 4,400.00 Pas 1 Neg RECONSIDERACION I APELACION

juinia Ge propietarios, At ser el fako, 0 CONtar (on unn et nta de
i individua) por cads médulo, stand o puesto, En
cunlquiern de ambus supuestos, los mercadoa de abnstos, galering

¥ centros inles deberin una
- urada del Lmi de las i de d en In
edificacion o deben contar con el Certificado de Inspeccion Técnlea
de Beguridad en Edificaciones : ivo de co idad con

o establecido en el articulo § del Decreto Supremo N° 046-20 18-

PCM como requisite pare la obtencién de la liceneia de funclonamiento.
o) Pars los cases do mddilo, puesto o stand, la licencis de Ruicionamicnio
irdividual a solivitar dependeré de la dasificacion del

nivel de riesgo del objeto de mspeccisn

- TRANSFERENCIA FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE
1, 4.1.10 'n:rnn nbl m‘m::b' ‘l:: 1A o R IIBI 1 |Formato de declaracion jurada pare licencia de funcionamiento
. 2 |Copia simple del contrato de transierencia
y Bass Legal: 3 |Pagn por derechn de tramite 0.5 BJ. 22.00
2] Corresponde el requisitn N* 2, en casn de transferencia de licencia de
Comatitucion Politica del Peru (23.12,1993) funcionamienta.

b) La licencia de funcionamiento puede ser transferida a otra persona natural o
juridica, cuando se transfiera el negocio en marcha siempre gque se mantengan

Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N* 27973 (27.05.2003) los giros autorizades y la zonificacion. E! cambio del titular de |a licencia
procede con |a sola o ién a la municipalidad de copla
mimnle del centrata de tranefarencia

TUG de la Ley 25976, Ley Maroo de Licencia de Funcionamisato [DS 163~ ) Este procedimicnto cs de aprobacin automitics, sin perjuivio de la

2020-PCM] fiscalizacion posterior.

D.8 N" Qu4-2019-JUS, aprucba el TUO Ley N* 27444 (25.01.2019) El prucedimiento es el misme en el caso de cambio de denominacién v nombre

comercial de la persona juridica.
Decreto Supremo N* 002-2018-pcm {05.01.2018)

4.1.11 |CESE DE ACTIVIDADES A |Requisitos Geserales DE-01 GRATUITO X 10 Dias “Tramitz Divigién de GERENCIA DE Gerente Municipal
( de A ! 1 [Solicitud siiple en dende se informe: Documentario Licencias, SERVICIOS PUBLICOS Y
Canjuntas | _ Nombre del Titular de Ia licencia de funcionamients o Autorizacin Comercializacion, MEDIU AMBIENTE
Base Legal: Conjunta 15 Dias para Presentar 15 Dise para
Comstitucion Politica del Peru {23.12.1993) |_ Namero de D.N.I o Camé de Extranjera del representante legal, Calle 28 de Julio Recurso Presentar Recurso
. Ley Organica de Municipalidades, Ley N 27972 (27.05.2003) en caso de personn ju-idiva u otros entes colectivo; o Tratandose N' 525 - 30 Dias para
1 TUU de Ja Ley 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamienta [DS 163- 30 Dins pars Resolver Nendiir
; 2020-PCM] de personss naturales que actien mediante representacion
D.5. N' 004-2019-JUS, aprueba el TUU Lev N¥ 27444 (25.01.2019) |_ Numero de |a licencia de funcionsmiento
Decrets Supremo N* 002-2018-pem (05.01.20 18) _ Fecha dr cese de actividades
{
o
i
] 4112 |6AMBIO DE NOMBRE COMBRCIAL ¥/0 RAZON HOCIAL 1 [Bolicitud deciaracién jurada, segin formato DE-01 X 10 Lias m:’::ﬂ": ) “ﬂ::’:ﬁ:’ smv?;ﬁ";‘;ﬁﬁos | erat bediicion)
DE LA PERSONA NATURAL O JURIDICA 2 |vapin fedateadn de la Minutn de Censtitucion de Emprese con el Comercializowlon, MERIO AMBIENTE
Camal Municipal v
(AL EN LA DE T0) vambio de nombre y/o Raxmin Social Mercado Municipal
Base Logal:
(Constituuion Politiva del Peru (23.12.14993) 3 [Numero de RUC, donde se indica el cambio de nombre y/o Razin 15 Dias para Preseotar IS Dins para
Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972 (27.05.2003) Soulal Calle 28 de Julio Recurso Presantar Recurso
TUO de In Ley 28976, Loy Marco de Livencia de Funcionamients [DS 163- N B )
2020-PCM] 4 |Retib de pago de derechos .30 8/ 2280 30 Dins para Resolver ”R';';:'M‘”r“‘
D.5. N* 004-20 19-JUS, aprueba el TUO Ley N¥ 27444 [25.01.2019)
Decreto Supremo N” 002-2018-pem (05.01.2018)
4.1.13 |CAMBIO DE AREA EN LA LICENCIA DE 1 [Salicitud declamciin jurnda, segiin formato DE-01 X 10 Dias Tramite Divislon de GERENCIA DE Gerente Municipal
FUNCIONAMIENTO 2 |Declaracion Jurada de Observencie de Condicionies de Seguridad o Documeniaro Licencins, SERVICIOS PUBLICOS Y
Clomenvialigacion, MEDIO AMBIENTE
Base Logal: Camal Municipal ¥
Constitucion Politics del Peru [23.12.1993) Certificadn de Tnspecctén Técnica de Seguridad en Edificaciones Mervado Munivipal
Ley Orginiva de Munivipatidades, Ley N* 27972 (27.05.2003) Basica, de Letalle o Multidisciplinaria, segiin corresponda 15 Dius pam Presentar 15 Dins paru
TUO de Ja Ley 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiznto |DS 163- Calle 28 de Julio Recurso Presentar Recurso
2020-PCM) 3 |Numero de RUC N 526 -
D.8. N" 004-2019~JUS, aprueba 61 TUD Ley N* 27444 25.01.2019) 4 |Recibo de pogn de derechos 0.50 8/. 22.00 p—
para
Decreto Supremo N 002-2018-pem [05.01.2018) 30 Dias paro. Resolver Resolver
4.1.13 |CAMBIO DE GIRO EN LA LICENCIA DE 1 [Bolicitud declaracion jurada, segiin formato DE-01 X 10 Dlas Tramite Division de GERENCIA DE Gerente Municipal
FUNCIONAMIENTO 2 |Declaraciin Jurada de Observancis de Condiviones de Seguridad o Documentario Licencias, SERVICIOS PUBLICOS ¥

Certificado de Inspecelén Técnies de Seguridad en Edificaciones Comercializncion, MEDIO AMBIENTE >




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS

‘—m

TUPA - 2021
SRRSO PLAZO PARA AU A DE DE
iy 10N DEL 10 rarmsiacio) | [fes % OTade Evaluacion Provia RESOLVER mrch bat ce RECURSOS
Nimero y Denominacién Cadigo / 2021} B/. Aut. { Dins Habilea | ROC TO | pARA RESOLVER
Ubleacién 4,400.00 Pos | Weg RECONSIDERACION APELACION
TA DI ¥ MED!
‘!u: Legal: Basica, de Detalle o M arie, segln Camal Municipal y
Comatituciun Folitica del Peru (23.12,1993) 2 |Numero de RUC, indivando el cambio de yiro Mervado Municipal
Ley Ongénica d= Musnicipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003) 4 [Retibo de pugo dre derechos 15 Déas para Presentar 15 Dins purs
'TUG de Tn Ley 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento [DS 163- Calle 28 de Julio Recurso Presentar Recursa
2020-PCM] N 525
D.5. N* 004-2019-JUS, aprueba el TUQ Ley N° 27444 (25.01.2019) 0.50 8/. 22,00 3D Dias parn Resolver 30 Dius para
Decreto Supremo N* 002-20 18-pom (05.01.2018) Resalver
4.1.14 |DUPLICADO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 1 |Devtaracidn Jurada de Pérdida o deterdoro de Is Licencia DE-D1 X 5 Dias Tramite Division de GERENCIA DE Gerente Municipal
2 |Recibo de pugo de derechos Doguimentario Licencias, SERVICIOS PUBLICOS Y
Basg Legal: Comercializncion, MEDIO AMBIENTE
Constitucion Politica del Peru (23.12.1993) 2 [Recibo de pugo de derechos .12 s/ 543 Camal Municipal y
Loy Orwénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.2003) Mercidn Municipal
TUG de la Ley 28976, Ley Maroo de Licencia de Funcinnamiznte [DS 163~ 15 Dias para Presentar 15 Dins para
2020-PCM) Recursa Presentar Recurso
D.8 NY 004-2019-JUS, aprucba el TUO Ley N¥ 27444 (25.01.2019) Calle 24 de Julio
Decreto Supremo N* 002-2018-pem (05.01,2018) N 525 - 30 Dias para Resnlver 30 Dias para
Resolver
4.2.- Divisifn de Calidad Ambiental T
P |Solicitud dirigida al Alcalde, fundamentando la quefs o denuncia ARATUITU - 30 Diss Tramite Division de Calidad GERENCIA DE [SERENTE MUNICIPA,
ATENCION DE QUEJAS ¥/0 DENUNCIAS VECINALES 1 Documentario Ambiental SERVICIOS PUBLICUS ¥
con informacion o medios probatorios MEDIO AMBIENTE
EN MATERIA AMBIENTAL
Base Legal:
Ley Orgénica de Municipalidades, Loy N° 27972 (27.05.2003) 2 |Numero del DNI del reclamante v/ o Esc, Pablica Constitucién [PJ) 15 disg para
Ley General del Ambiente - LEY N* 25611 [13.10.2005) 3 |Recibo de pago de derechos: 15 dias para presentar | presentar recurso
D8 N 004-2019-JUS, aprueba cl TUO Ley NY 27444 (25.01.2019) Calle 24 de Julio ecurso
Articulo 9° del Decreto Suprema NY 0 19-2000-MINAM que aprueba el N* 525 -
[Reglamento de la Ley N* 27446 Ley def Sistemna Nacional de Evaluacitia de 30 dins parn
imnarte ambiental reslver
30 dian para resolver
4.2.2 |CERTIFICADO DE EVALUACION AMBIENTAL A INDUSTRIAS 4 15 Dias Tramite Division de Calidad GERENCIA DE BERENTE MUNICIPA]
S INDUS' EE Y CC ES 1 |Copia fedatizada del estudio de impacio ambiental (TEA) Documentario Ambiental SERVICIOR PUBLICUS Y
||ANUAL) japrobado por el sector correspondiente 15 dias para
presentar recurao
Base Lagal:
Ley Genernl del Ambiente - LEY N° 26611 (13.10.2005) 2 |Capia p de ad fon y ranneju ambiental 15 dias pamm presentar
D.5. N* 004-2019-JUS, aprucba al TUD Ley N° 27444 (25.01.2019) (FAMA] aprobado por el sector respectivo Calle 28 de Jullo recursa
Articulo 9° del Decreto Supremo N* 0 19-2000-MINAM que aprueba el NY 525 -
Reglamento de la Ley N° 27446 Ley del Sistema Nacional de Evaluacion de | 3 |Copia fedatizada del dingnostico preliminar [DAP) ) i o, pesciver 30 dias pars
imoicto ambiental resolver
4 |Copia fecdatizada del certificado de compatibilidad de usy para
tus casos de nuevas Industrias
5 JCopia fedatizada de declaracion de impacto ambiental [DIA)
probade por el sector
6 |Recibo de pagn
- Area de local hasta 150 m2 06173 s/ 716
_ Area de local de 151 & 499 m2 1.2346 5/. 54.32
_Area de loual de 500 2 a mas 18519 §/. H1.48
[COMERCIOB
rias, Chifas, derk
1 |informe de de impacto L par
Ingeniero sanitaric o ambiental
2 |Copin fedatizoda del ceriificads de vompatibilidad de vso
3 |Recibo de pago
_ Area de loval hosta 100 m2 0.3704 §/. 16.30
_ Areq de loval de 101 m2 a mas 0.6173 8/ 27.16
4.2.3 |CERTIFICADO DE EVALUACION AMBIENTAL A X 15 Dins Tramite Divisibn de Calidad GERENCIA DE FERENTE MUNICIFA
EMPRESAS INDUSTRIALES Y COMERCIALES 1 |Copin fedatizada del informe semeatral de impacto ambiental Documentario Ambiental SERVICIOS PUBLICOS Y
| RENOVACION ) 2 |Recibo de page 15 dins para
presentar recurso
Base Legal:
Ley General del Ambiente - LEY N° 25611 [13,10.2005) - Arca de lotol hostn 150 m2 0.6173 s/ 27.16 l 15 dins para presentar
D.8 N* 004-2019-1US, aprucha el TUD Ley N* 27444 (25.01.2019) . Aren de local de 151 0 404 m2 1.2346 8/. 54.32 Calle 28 de Juliv recurso
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS

TUPA -2021
—__Wer TEICHS B TR TN | CRUICATION PLAZO PARA AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N DE " ormulario] | |en % UIT ABo INICIO DEL
ORD. TR DML Némero y Denominacién Cidigo / L st ) /. Aut, e FALY ; i , | procEonamNTo rgrm:n RNCURSOS
Ublcacisn 4,400.00 For ]| Weg = WECONSIDERACION | AFELACION
TArticuio 9* del Decreto Suprema N U19-2009-MINAM que uprucba el W 525 -
Reglumento de la Ley N° 27446 Ley del Sistema Nacional de Evaluacion de —Aren de local de 500 @2 a mas S/ Bl.48 30 dins parn resaiver 30 dias paru
imbucto ambieritsl 16519 resolver
COMERCION
Restaurantes, Pollering, Chifas, Panaderias
1 |informe de evaluacion de impacts ambiental refrendado por
Ingenicro sanitario o ambicatal
2 [|Recibo de pago
_ Arca dc local hasta 100 m2 0.3704 8. 16.30
_ Area de local de 101 m2 a mas 06173 §/. 27.16
4.2.4 |CONSTANCIA DE EVACUACION DE RESIDUOS 1 |Solicitud dirigida al Alealde X 5 Dias Tramite Division de Calidad GERENCIA DE LERENTE MUNICIPA]
SOLIDOS 2 |Copia del recibn de Tuz o agoa Documentario Ambiental SERVICIOS PUBLICOS ¥
Bass Legal:
Ley General del Ambiente - LEY N 28611 (13.10.2005) 3 |Numero de bNI 15 dias para
D.S N" 004-2019-JUS, aprucba el TUO Ley K* 27444 (25.01.2019) 4 |En caso de empresa numero de DNI del represcntante legal 15 dias para presentar | presentar recurso
Articul 9° del Decreto Supremo N* 019-2009-MINAM que aprueha el recursn
Regiamento de la Ley N' 27446 Ley del Sistema Nacional de Evaluacion de s/ 4691
impacto ambierital 5 |Pago de derecho 19753
Ley N* 27314 - Ley General de Residuos Sélidos, medificads por el Devreto 30 dias para
Legislativo N° 1065 resolver
30 diss pars resolver
4.2.5 |AUTORIZACION PARA INSTALACION DE GRANJAS 1 [Solicitud dirigida al Aluside X 10 Dias Traroite Diviaion de Calidad GERENCIA DE PERENTE MUNICIPA]
Documentario Ambiental SERVICIOS PUBLICOS Y
MEDIO AMBIENTE
2 |Numero dei DNI vigente
Bass Legal: 4 |En caso de empresa numermn del DNI del representante legal
Ley General del Ambiente - LEY N 28611 (13.10.2005) 4 |Certificado ambiental
D8 NY004-2019-JUS, aprucba el TUO Ley N 27444 (25.01.2019) 5 |Certificade de Defensa Civil 15 dias para
Articulo 9° del Decreto Suprerso N' 019-2009-MINAM que aprucba el 15 dias para presentar | presentsr recurso
Regimnento de 1a Ley N' 27446 Ley del Sistema Nacional de Evaluacién de recurso
impacto ambiciital 6 |Pago de derecho
Ley N* 27314 - Ley General de Residucs Solidos, modificada por el Decreto
Lewislativa N° 1065 30 diss parn
Anual resclver
8.6462 5/, 380.43 30 dine para resolver
4.3..Divisién de T Transito y d Vial
4.3.1 |PERMISO DE OPERACION DE TRANSPORTE PUBLICO 1 |solicitud en forma de declaracion jusada. dirigido al sefior Alcalde, T01 X 30 Dins N i gt e d
Transito y GERENCIA DE
ESPECIAL DE PASAJERCS EN VEHICULOS MENORES ir.dicando la Rezén Socinl, RUC, domicilie, nambre y firma del Seguridad Vial SERVICIOS PUBLICOS Y
MEDIO AMBIENTE
representante legal, 8 1n cual e adjuntard obligatoriamente lns
sigulente: 15 dias para presentar 15 dias para
Base Ingal: ) Copla simple de escrinura pablica de constitucién de la persons Calle 28 de Julio recurso presentar recurse
*Ley 27181 Act, 15 cl, 18a [0R.10.99) Ley de Transporte Jjuridien, inscrita en los registros pablicos N* 525 - 40 dins para resolver 30 dias para
Trénsito Terrestre Modificacdo por la Ley 28172 1) Copia literal vigente ce 1a partide registral expedida por Ia oficina Tesolver
(17.02.04) Art. | registral i con una 3 no mayor de 30
D.5 N° 004-20 19-JUS, aprueba el TUD Ley N 27444 [25.01.2019) dins calendario
*LOM N" 27972 Art. 81 numeral 3.2 (26.05.03) ©) Certificade de vigencia de poder de la persona natural cue
*DS 055-2010-MTC Arts. 3.4,7,13, 14, 15 [02.12.2010) representn a lo persona juridica solicitante expedido por In
LEY N* 27189 Ley de Transporte Piblico Especial de Pasajeros en " . P
Pty Aoneer B 1B 55] Oficina Registral nte con una o mayor
SOAT: Seguro Obligatorio contra Auidentes de Transite de quince [15) dins a 1a fecha de 1o presentacionde lo solicirud
CAT ertificido contra Accidentes de Transito d) Numero de DNI del representants legal
CITV : Certificido de Inspecyiin Técnica Vehicular ¢} Copla imple de ln Tagjeta de identificacion vehicular por coda
vehloulo ofertado, expedida por Sunarp
f) Copia simple de certificndo del SOAT o CAT vigente por cadn
vehiculo ofertado
2 |Recibo por page de derechos: POR VEHICULO 3.2099 s/ 141.29
Mota: El derecho de pago tenien una validades por un periodo de 6 ufos
Tramite Divisién de Gerente Municipal
4.3.2 |RENOVACION DEL PERMISO DE OPERACION DE 1 |Balicitud bajo la forma de declaracisn jurada, dirigido al sefior Alcalde describiel 101 X 5 ias e RS Trarsportes,
Transito y )
Seguridad Viat | CERENCIA bE
TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE PASAJEROS o sulicitado ¥ adjuntands : SERVICIOS PUBLICOS ¥
MEDIO AMBIENTE \!%




|dw)| MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACANGA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS
TUPA ~ 2021

Ntumero y Denominacidn

PLAZO PARA
RESOLVER
| Dins Habllos )

INSTANCIAS DE RESQLUCION DE
RECURBOB

RECONEIDERACIO | APELAC]

"LOM N* 27972 Art. 81 numeral 3.2 (26.05.03)

*D8 055-2010-MTC Arts. 1.4,7.13, 14, 15 {02.12.2010)

LEY N* 27189 Ley de Transporte Publico Especial de Pusajeros en
Vehiculos Menores (25,10, 1wy

BOAT: Seguro Obligatorio contra Actldentes de Trinaito

CAT : Centificaco contrs Accidentes de Transito

EN VIEEEiOI WMENORES *Licencia
HOAT 1§ dias para presentar 15 dias para
Base lagal: *“Constituricn Asociadn Calle 28 de Julio recurso presentar recurso
"Ley 27181 Art. 15 ¢, 18a [08.10.99) Ley de Transporte Actualizar los documeniog en caso se hayan vencido N® 525 - a0 diss | 30 diss para
4 - g pars resolver
‘Trinsito Terrestre Modificacdo por la Loy 28172 2 |Recibo por wago de derechos: POR VEHICULOD 24691 B/. 108.64 resclver
(17.02.04) Art. |
D.5 N* U04-2019-JUS, aprucha ¢l TUO Loy N* 27444 (25.01.2019)
“LOM N“ 27972 Art. #1 numeral 3.2 (26.05.03)
DB 055-2010-MTC Acts. 4.4,7,12, 14, 15 (02.12.2010)
LEY N* 27189 Ley dr Transportc Publico Espeelal de Pasajeros cn
Vehiculos Menores (25.10.199)
BOAT: Seguro Obligatorio ontra Accidentes de Transito
CAT : Certificado contra Accidentes de Transitp
CITV . Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular
HABILITACION VEHICULAR, CONSTATACION DE 1 |solicitud en forma de de claracion Jurara, dirigido al seior Alcalde, T01 5 Dias Fraolta Bivislig do DERENGIA DR Rereate Miziicipal
Documentario Transportes, SERVICIOS PUBLICUS ¥
CARACTERISTICAS PARA VEHICULOS MENORES irdicandn la Razin Secial, RUC, domicilio, nombre y Brma del ‘Transito y MEDIU AMBIENTE
Rermridad Vial
Baso legal: representante legal, a la vual se adjuntard obligatonamente los
“Ley 27181 Art. 1S ¢}, 1Ha [0B.10.99) Ley de Transporte siguiente: 15 dias para presentar 15 dins para
‘Trineito Terrestre Modificacdo por la Ley 28172 5) Copia litera! vigente de la partida registral expedida por I oficing Calle 28 de Julio recurso PrEsentar recurso
(17.02.04) Art. 1 registral correspondiente, con una antigiedad no mayor de 30 N* 525 - 30 dliax para resciver 30 dias para
1.8 N' 004.2019-IUS, aprueba el TUD Ley N° 27444 (25.01.2019) dias calendario resolver
“LOM N* 27972 Arl. 81 numeral 3.2 (26.05.03) b) Relacién de vehiculos menores para prestar el servicio, en fa que
“D8 055-2010-MTC Arts. 3,4,7,13, 14, 15 (02.12.2010) se debori espegificar las plagas de rodaje
l.:E\‘ N* 27189 Ley de Transporte Pablico Especial de Pasajemns en o) Kolagion de conductores
| Vehiculox Menores [25.10.199)
BOAT: Segurn Obligatorin contra Accidentes de Transito jd) Relacinn de Pmpietarins con N de DNI
CAT . Certificado contra Accidentes de Transito c) Copia simple de las Tarjetas de [dentificacidn Vehicular en la que
CITY - Certificadn de Inapeceiin Téenica Vehioular ennste la propledad el vehiculn a nombre del solicitarte o
nombre de un tercens en caso |a propiedad sea de un tercern
§) Copin simple de la varts de afiliaciin entre el propietario de la
unidad vehicular y & persona juridica solicitante, para el caso de
vehiculon de propiedad de terceros
1) Copia simple de la poliza del 8DAT o CAT vigente por cuda
vehivalo peitenedente a la fiota vehiculer segin la modalidad
del servicio
h. Copia de la lvencin de conducir
i) Copia del carnet de seguridad vial
) Copia simple de los Certificados de Inspeceién Técnica Vehicular de
los vehiculos menores, cuando corresponda
2 |Recibo por pago de derechos: POR VEHICULO D.1235 8/ 543
4.3.4 |DUPLICADO DE DE AU PARA 1 [solicitud en forma de declaracion Jurada firmada por el T-01 3 Dias Tramite Division de GERENCIA DE Gerente Municipal
VEHICULOS MENORES representante legal o interesade segin el vaso Documenrtario Transportes, SERVICIOS PUBLICOS ¥
2 |Recibo pur pago de dercchos 0.1235 5/. 543 MEDIO AMBIENTE
Base legal: 15 dias para presentar 15 dias para
“Ley 27181 Art. 15 ¢), 18a (08.10.99} Ley de Transporte Calle 28 de Julio recurso presentar recurso
“Trknsito Terrestre Modificacdo par la Ley 28172 NP 525 - 30 dis paca resolver 30 diss para
[17.02.04) Art. | olver
D.8 N* 004-2019-JUS, aprueba el TUO Ley N* 27444 (25.01.2019)
*LOM N" 27972 Art. 81 numeral 3.2 (26.05.03)
*DB 055-2010-MTC Arts. 3,4,7,13, 14, 15 (02.12.2010)
LEY N* 27189 Ley de Transporte Piblico Especial de Pasajeros en
Vehiculos Menores [25.10. 199)
BUAT: Seguro Ubligatorio cuntra Accidentes de Transito
CAT : Certificado contra Accidentes de Transito
CITV : Certificado de Inspeccidn Técrica Vehicular
A‘L'ullm'tud en foron de declaracion jurada, Giogade o) seRor Alcaioe T-0L 15 Dias Tramite Divisien de GERENCIA DE Gerente Municipal
2 [Tarjeta de identificacién vehicular o transferencia de venta notarial Documenrario Transportes, SERVICIOS PUBLICOS ¥
Base logal: 3 [Numero de DNI MEDIO AMBIENTE
*Ley 27181 Art, 15 ¢}, 18a [08.10.99) Ley de Transporte 4 |certificudo del SOAT 15 dins per presentar 15 dins para
Trinaito Terrestre Medificacdo por lu Ley 28172 5 |Licendia de Conduvir Calle 28 de Julio Tevurso presentar recurso
(17.02.04) Art. | 6 |Carnet de Bducacion Vial ) N" 525 - 80 duns pars resblier 20 diss paru
D.B N" 004-2019-JUB, aprueba el TUO Ley N* 27444 (25.01.2019) 7 |Recibo de pago por dereches: POR VEHICULO 0.3500 5/ 15.40 resolver
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0 UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS

TUPA <2021
—REQUISTIOE DERECHO DE TRAMITACION | CALIFICACION
PLAZO PARA AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
" _oh 10N DEL Forolaria/ | { en % UIT Afio Evaluacion Provia RESOLVER HOCID DL COMPETENTE RECURSOS
ORD, Namere y Denominacién Cadigo / 2021) 8/. Auat., Pl
| Dias Habiles ) PARA
Ubicacldn ,400,00 Pos 1 Neg RECONSIDERACIO APELACION
4.3.6 |SUSTITUCION DE VEHICULOS MENORES 1 |Salicitud en formas de declaracién jurada, dirigido al sefior Alcalde T-01 x 15 Dias Tramite Divigion de. QERENCIA DE Gerente Municipal
2 [Tarjetu de identificacién vehicular o transferencia de venta notarial Documentario ‘Transportes, SERVICIOS PUBLICOS Y
Base logal: a |n de DN MEDIO AMBIENTE
"Ley 27181 Art, 15 ¢}, 1¥a [05.10.99) Ley de Transporte 4 |Certificudo de SOAT fiedateado 15 dias pars presentar 15 dias para
Trinsito Terrestre Modificardo por In Ley 26172 5 |Licencia de Conducir Calle 28 de Julip recurso presentar recurso
(17.02.04) Art. 1 6 [Recibo de pago por derechos: POR VEHICULO 0.4338 8/ 2173 N 525 - A puew resofber 30 diss para
D.8 N* 004-2019-JUS, aprucba el TUO Ley N* 27444 (25.01.2019) resolver
“LUM N* 27972 Art. 81 numeral 3 2 (26.05.03)
“D8 055-2010-MTC Arts. 3,4,7,13, 14, 15 (02,12.2010)
LEY N* 27189 Ley de Transporte Piblion Especisl de Pasajeros en
Vehiculos Menores (25.10.199)
SOAT: Seguro (bligatorin contra Actidentes de Transito
CAT : Certificadn contra Accidentea de Tranaitn
CITV : Certificndo de [nspeccién Técnica Vehicular
Tramite Division de GERENCIA DE Crerente Munivipal
#4.3.7 |LIBERACION DE VEHICULOS MENORES INTERNADOS 1 |Tasjeta de propiedad y DNI original del propictario o conductor T-01 X 1 Dia Dogumenrario Transportes, SERVICIUS PUBLICUS Y
Transito y MEDI0 AMBIENTE
[EN EL DEFOSITO MUNICIPAL 2 |Copia fedateada del. SOAT vigente Scguridad Visl
3 |cCopia del recibo de pago de la multa por ls infraccion cometida
Baso legal: 4 |copia de recibe de pago por gusrdiania (por din) 15 dias para presentar 15 diss para
*Ley 27181 Art. 15 ¢), 18a |08.10.99) Ley de Trunsporte Declaracion Jurada del vehleulo menor de responsabilided Calle 28 de Julio recurso presentar recurso
Trimsito Terrestre Modificacdo por la Ley 28172 isi no fuese el propietario) N® 525 - 30 dias parn resolver 30 diss para
(17.02.04) Art. 1 5 |Recibo de pago por derechoe: 0.0494 s/ 2.7 resclver
D.8, N* 004-2019-JUS, aprueba el TUD Ley N* 27444 25.01.2019) Por Vehiculo y por Dia
*LOM N* 27972 Art. §1 numeral 3.2 (26,0503
*D8 055-2010-MTC Arts. 3,4,7.13, 14, 15 (02.12.2010)
LEY N* 27189 Ley de Transporte Piiblion Especial de Pasgjeros en
Vehiculos Mennres [25.10.199)
SOAT: Segur Obligatorio tontra Accidentes de Transito
CAT : Certificado contra Avcidentes de Transito
CITV : Cerntificado de Inspeecién Técniva Vehicular
4.3.8 |AUTORIZACION TEMPORAL PARA DESVIAR EL 1 |Solicitud en forma de declaracion jiirada, dingido al ectior Alcalde T-01 x 5 Dias Tramite Divisidn de GERENCIA DE Gerente Municipal
'TRANSITO VEHICULAR 2 |Croguis de recorrido a desviar o eapacio a ocupar L i T BERVICIOS PUBLICOS ¥
3 |Recibo de pago por derechos 0.4938 5/. 2173 MEDIO AMBIENTE
Base legal: 15 dias para presentar 15 dias para.
*ley 27181 Art 1S <], 180 |08.10.99) Ley de Transporic Calle 28 de Julio recurso presentor recurs
Transito Terrestre Modificacdo por lu Ley 26|72 N- 525 - 30 dins para resolver 30 dies para
[17.02.09) Art. 1 resclver
D.8 N DD4-2019-1US, aprueba el TUO Ley NY 27444 [25.01.2019)
"LUM N* 27972 Ari. 81 numeral 3.2 (26.05.03)
“D8 055-2010-MTC Arts, 3,4,7,13, 14, 15 (02.12.2010)
LEY N" 27189 Ley de Transporte Pablico Especial de Pasajeroe en
Vehiculos Menores [25.10 199)
BOAT: Seguro Obligaterio contra Accidentes de Transito
CAT : Certificado contra Accldentes de Transito
CITV : Certificado de Inspeceitn Técnica Vehicular
4.3.9 [CONSTANCIA DE RECORD DE PAPELETAS 1 |Solicitud dirigida al Alcalde. X 5 Dins Tramite Divislon de GERENCIA DE Gerente Municipal
2 |Numero del LNL Vigente Dovumentario ‘Transporte: SERVICIOS PUBLICOS Y
Base logal: 3 |Copia de la Licencin de Conducir. MEDIO AMBIENTE
‘Ley 27181 Art 15 ¢), 18a (08.10.99) Ley de Transporte 4 |Derecho de tramite 0.1180 5/ 5.19 15 dlas pars presentar 15 diss para
Transito Terrestre Modificacdo por la Ley 28172 Calle 28 de Julio recurso presentat recurso
[17.02.09) Art. 1 N 525 -
D.8 N° 004-2019-1US, aprueba el TUQ Ley N° 27444 (25.01.2019)
“LOM N® 27672 Art. 81 numeral 3.2 (26.05.03)
*DS 055-2010-MTC Arts, 7,4,7,13, 14, 15 (02.12.2010)
LEY N* 27189 Ley de Transporte Publico Bapecinl de Pasajeros en
Vehiculos Menares [25.10.199)
BOAT: Seguro Obligatorio contra Accidentes de Trinsito 30 dias para resolver
CAT : Certificndo contm Accidentes de Trinsito
CITY : Certificndo de Inspeceitn Técniva Vehicular
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACANGA

TUPA « 2021
REGUISTTOR "DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
PLAZO PARA AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
»_on DEL 10 Farmulaclo] [1fen 2% UIT-ABo Evatuaclon Previa RESOLVER DCID L COMPETENTE RECURSOS
ORD, Niimero y Denominascién Cidigo / 2021 ) B/. | Dins Habiles ) FROCEDIMIENTO | 000 oL VER
oviessin | _4,30000 Crr—— [ ScoRsmRRACoN | AP
30 dins para
resglver
4.3.10 |INCLUSIGN ¥/0 SUSTITUCION DE CONDUCTORES 1 [Solicitud dirigidn al Alcalde par ef presentante legal de la X 15 Dias 439;1 ":’u':':“;m ;:z:;’;:: BEHV?;';?ISU";EEDS | OErRngs MUnlcire)
Persons Juridica. Transito ¥ MEDIO AMBIENTE
Base logal: 2 |Record de papeletss | on caso de inclusion |
"Ley 27181 Art. 15 <), 18a {08:10.99) Ley de Transporte 3 |Copia fedateada de la licencia de conducir, 15 dias pare presentar 15 dias para
Trinsito Terrestre Modificacdo por la Ley 28172 4 |Estar registraclo en los padrones de la MDP en caso de Calle 28 de Julio recurso presentar recurso
[17.02.04) Art 1 sustitucion. N* 525 - Andisn prninesdiver 30 diss pura
D.5. N* 004-2019-JUS, aprucha ¢l TUO Ley N° 27444 (25.01.2019) B |Devolucion ce los decumentos v distintivos de la reschver
“LOM N* 27972 Art. 81 numecral 3.2 (26.05.03) autorizacion municipal.
“DS 055-2010-MTC Arts. 3,4,7,13, 14, 15 (02.12.2010) 6 |Derecho de tramite | por cada uno ) 0.3500 5/ 1540
LEY N 27189 Ly de Transporte Publico Especial de Pasajeros en
Vehiculos Menores (25.10 199
SOAT: Segura Obligatoric contra Accidentes de Trinsito
CAT : Certificado contra Accidentee de Transito
CITV : Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular
4.3.11 ¢ L DE CONDUCTOR DE VEHICULOS 1 |Solicitud dirigida al Alcalde X 5 Dias Tramite Divisién de GERENCIA DE Gerente Municipal
MENORES [ VIGENCIA 01 AflO ) 2 |Numero DNI vigente Documentario Transportes, SERVICIOS PUBLICOS Y
3 |Eatir registoado cn los padrones de la MDP MEDIO AMBIENTE
Base Jegal: 4 |Constancia vehicular CERTICAV 15 ding para presentar 15 diss pars
"Ley 27181 Art. 15 ¢|, 1da [0%.10.99) Ley de Transporte B |Brevete Original y copla Calle 28 de Julio TECUrso presentar recurso
Transito Terrestre Modificacdo por la Ley 28172 6 [SOAT 0 CAT N 525 - 40 dias para resiver 30 dies para
(17.02.04) Art, 1 7 |Derecho de tramite 03500 LY 15.40 resclver
D.8 N* 004-2019-JUS, apraeba el TUO Ley N* 27444 (25.01.2019)
“LOM N* 27672 Art. 81 numeral 3.2 (26.05.03)
“DB 055-2010-MTC Arts, 3,4,7,13, 14, 15 {02.12.2010)
LEY N* 27189 Ley de Transporte Plblico Especial de Pasajemms en
Vehiculos Mennres (25.10199;
SOAT: Seguro Obligaterio contra Accidentes de Transito
CAT : Certifiendo contra Accidentes de Transito
CITY : Certificndo de Inspeccion Técnica Vehicular
i " Tramite Divisién de GERENCIA DE Gerente Municlpal
4,312 | DUPLICADO DE CREDENCIAL DE CONDUCTOR DE 1 [Solicitud dirigida al Aluzlde X 5 Dias ol ettty SEHVICIOB FUBLICOS ¥
VEHICULO MENOR | VIGENCIA 01 ARO ) 2 |Estar registrado en los padrones de la MOP Transito y MEDIO AMBIENTE
3 |Constancia vehicular CERTICAV
Base Legal: 4 |Denuncia policial de perdida de decumentos 15 dias pam presentar 15 dins parn
*Ley 27181 Art, 15 ), 18a [08.10.99) Ley de Transparte B [|Uerecho de tramite 0.3500 s/ 15.40 Calle 28 de Julio recursy presentar recurso
Transito Terrestee Modificacdo por la Ley 25172 N" 525 -
(17.02.04) Art. 1
D.§. N' D04-2019-JUS, aprucba el TUQ Ley N* 27444 (26.01.2019)
*LUM N* 27972 Ast. 51 numeral 3.2 (26.05.03)
*DS 055-2010-MTC Arts. 3,4,7.13, 14, 15 (02,12.2010)
LEY N* 27189 Ley de Transporte Pliblico Especisl de Pasajetvs en
Vebiculos Menares [25.10 199 10 dias para resolver
SOAT: Seguro Obligatorio contra Accidentes de Transito
CAT : Certifivado vontra Actidentes de Transity
CITV ; Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular
30 diss para
resclver
1o i Tramite Diviston de GERENCIA DE Grerente Municipal
4.3.13 |BTICKER DE TABLERO UE IDENTIFICACION 1 [Bolicitud dirigida sl Alcalde. X 5 Dias R i il SERVICION PURLICOS Y
Base logal: 2 [Numero del LiNT vigente Transito y MEDIO AMBIENTE
“Ley 27181 Art. 15c}, 18a [0B.10.99) Ley de Tranaporte 3 |Estor registrado en los padrones de la MDP
“Trinsito Termstre Modificacdo por Lo Ley 28172 4 |Revisitn Técnica 15 dias para presentar 15 dias pars
(17.02.04) Art. | § |Derecha de tramite DBLT3 8/. 27.16 Calle 28 de Julio recurso presentar recurso
1.8 N* 004-2019-JUS, aprueba el TUO Ley N* 27444 (25.01.2019) N° 525 -
“LOM N 27972 Art. B1 numera! 3.2 (26,05.03)
D8 055-2010-MTC Arts, 3,4,7,13, 14, 15 [02.12.2010)
LEY N* 27189 Ley de Transporte Publigo Especial de Pasajeros en
Vehiculos Menores [25.10.19%) 40 dias pars resolver
SOAT: Seguro Obligatorie contra Avcidentes de Trinsito
CAT : Certificado contra Accidentes de Transito
CITY : Certificado de Inspeccitn Téenica Vehicular
30 dias parn
resclver

T
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACANGA

)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS
TUPA - 2021

REQUIRITOS DERECHO DE TRAMITAGION ¥
» DR . Vo TariaT I“Dm":::' it el CRUTIEACISH PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DEL o Evaluacion Previa RESOLVER COMPETENTE RECURBOS
ORD, Nimero y Denominauiin Cidigo / 20121) 8/. { Dias Hablles ) FROCEDIMIENTO PARA LUER
Uhicacidn 4,400,00 Fos I % RECONSIDERACION APELACION
[T-OEUENCIA DE BERVICIOB FUBLICOS ¥ MEDIO AMBIENTE L]
FICAC) i Tramite Divisidin de CGERENCIA DR Gerente Municipal
14 [PANLERO DE SRerey L b e X b, Documentario Transportes, SERVICIOS PUBLICOS ¥
2 Numero del DNI vigente Transito y MEDIO AMBIENTE
Basc legal: 3 [Copin de tarjeta de ciroulacion,
D8 N° 016-2009-MTC ( 22-09-09) nrt- 6° 4 [Pagp por tablero de identificacion Municipal 16 dias para presentar 15 dins para
D.B N* 004-2000-MTC (22-01-2000] art. L B |Derecho de tramitacion 0.5185 8/ 22,41 Calle 28 de Julio Tecurss prescntal recurse
« |Tley 27181 Art, 15 ¢}, 18 [08.10.99) Ley de Transporte NY 525 -
Trinsito Terrestre Modificacde por la Loy 26172
(17.02.04) Art. 1
D.B N¥004-2019-JUE, aprizeba el TUO Ley N* 27444 (25.01.2019)
*LOM N* 27972 Art. B1 numeral 3.2 (26.05.03)
‘DB 055-2010-MTC Arts. 3,4,7,13, 14, 15 (02.12.2010)
LEY N" 27189 Ley de Transporte Pablico Especial de Pasajeros en B0 diss para resulver
Vehiculos Menores [25.10,199)
BOAT: Seguro Obligatorio contra Accidentes de Transito
CAT : Certificado contra Accidentes de Transito
CITV : C de Técnica §
30 diss para
reeolver
: iz B Tramite Divisidn de OERENCIA DE Gerente Municipal
4.3.15 |TARJETA DE CIRCULACION 1 |Solivitud dirigida al Alcade. X 5 Dias T i oy B s ainid o
Base Jegal: 2 |Numero del DNT vigenic “Transito y MEDIO AMBIENTE
“Ley 27181 Art. 15 ¢], 18a (08.10.99) Ley de Transporte 3 |Eastar registrudo on los padrones de la MDP
Transito Terrestre Modificacdo por la Ley 26172 4 |Revisitn Técnica 15 dias para presentar 15 dias para
(17.02.04) Art. 1 B |Derecho de tramite 0.3500 5/. 15.490 Calle 25 de Julio recurso prESEntar recurso
D 8. N* 004-2019-JUS, aprucba el TUQ Ley N° 27444 (25.01.2019) N 525 -
*LOM N 27972 Art. B1 numeral 3.2 (26,05.03)
*DS 055-2010-MTC Arts. 3,4,7,13, 14, 15 (02.12.2010)
LEY N* 27189 Ley de Transporte Piblico Espeoial de Pasajerns en
Vehiculos Menores (25,10 199)
SOAT: Segum Ubligatorin contra Accidentes de Trinsito
CAT : Certificado contra Accidentes de Transito
CITY : Certificado de Inspecciin Técnica Vehicular
AUTORIZACIO! % Higl sk " Tramite Division de GERENCIA DE Gerente Municipal
4.3.18 N PARA EL USO DE LA VIA PUBLICA 1 [|Solicitud dirigida al Alcalde. X 5 Dina o a3 Transportes, SERVICIOS PUBLICOS Y
COMO ZONA DE PARADERO DE COLECTIVOS 2 |Numero del DNI vigante Transito y MEDIO AMBIENTE
| VEHICULOS AUTOMOTUORES ) URHANO E 3 |UCopia literal vigente de constirucion de empresa expedida por
INTERURBANO A NIVEL DISTRITAL DESTINADO AL SUNARP | de ser el caso original ) 15 dias para presentar 15 dias para
SERVICIO PUBLICO 4 |Carta poder legalizada en caso de rep don o copin literal Calle 25 de Julio 2B presentar recurse
vigente e pocter actualizado, expedida por Ia SUNARF | original ) N" 525 - S lus paiw fentves 30 dias para
Base lngal: § |Lista de vehiculos autarotores dostnados al sorvicis, mimeru resclver
*Ley 27181 Art. 15 c), 1Ba [0B.10.99) Ley de Transporte de DNT da condudteres sutorisados
‘Trinaito Terrestre Modificacdo por la Ley 28172 6 [{Copla simple del SOAT
(17.02.04) Art. 1 7 JCopla simple de tarjeta de propledad
D.B N D04-2019-JUE, aprueba el TUO Ley N* 27444 (25.01.2019) 8 |Pago por la tasa por autorizacion del paraderos 1.8800 sf. #2712
“LOM N* 27972 Art. 81 numeral 3.2 (26.05.03)
“D8 055-2010-MTC Arts. 3,4,7,13, 14, 15 (02.12.2010)
LEY N* 27189 Ley de Transporte Puablico Especial de Pasajeros en
Vebiculos Menores [25.10,199)
BOAT: Seguro Obligatario contra Avcldentes de Trinsito
CAT : Certificado contra Accidentes de Trnsito
CITV : Certificado de Inspecolon Técniva Vehivular
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA -

PLIFSE

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACANGA

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
N e o FLANFARA INICIO DEL AUTORIDAD | yeraANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORD. DEL P TO Formularia/ | [ en % UIT = RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
Nimero y Denominacién Cadigo / Adio 2021 ) 8/, Aut. Frahniten Frovis { Dias Habiles ) PARA RESOLVER
Ubicacién 4,400.00 Pos | | Neg RECONSIDERACION AFELACION
= Y
5.1, - Diy n de Soclales
511 i:,zco‘:f;_‘:m"“ COMITE DAL, T e —— PE-01 GRATUITO % 30 Dias e Pm;ﬂ:ﬁ:‘m Gerente Municipal
2 Pndt'l_Sn de mordres gestnntes y madres en perfodo de Im.:lunuiu ol Desariais
Base Legal 3 |Padrin de nifios de 7 a 12 afios | en caso de desnutrgion ) Ares del Programa, Boclal y Hufhanos
LOM 27072 Art. B4 2.11) [27.05.03) 4 |Padrén de adultox mayores 4 60 afios Veso de Leche
Luy N* 24059 [21.12.1984] Art. 1,2 5 |Padrin del_comité | socias ) 15 Dias parn
+ Jley N* 27470 [01.06.2001) Art. & Presentar Recurso
- JLoy N° 27712 [01.05.02) 30 Dias para Resolver
§13 ICOND| DEL COI DEL VASO DE LECHE T [Solicitud dirigida al senar Alcalde F8.02 CRATOTTO X 5 Dias Tramite Divizion de Gerente Muniipal |
2 |Acta de constitucién Documentaric Programas Sociales
Base 3 |Estatutos v cozia del acta de aprobacitn Gerencia de Desarrollo
. |LOM 27972 At B4 2.11) [27.05.03) 4 |Padrin de integrantes Area del Programs Social y Humsnos
+ JLey N* 24059 (21.12.1984) Art. 1,2 5 |Relacién de inegrantes del consejo directivo en functones v copia Vazo de Leche 15 Dias pars
Ley N* 27470 [01.06,2001) del acta en ln que consta Ia eleccinn Presentar Recurso
o tey N 27712 01.05.02) 6 [Richa socio economico (SISPOH) S
a0 Dias para Resolver
|
513 [INSCRIFCION DE BENEFICIARIO T [Presencia de Ioa padres n apnderadn FE-03 TRATUNG X 3 Dias Tramite Division de Gerente Munivipal
| Comités del vaso de leche ) 2 [Copia de partiiia de nacimiento (nifios de 0 a 6 agios) Documentasic Programas Socinles
3 |copia de tasjeta de control pre-natal (gestantes) Gerentia de Desarrollo
Base Legal 4 JCopin de tarjeta de control de vacunes [hasta 1 afo 11 meses) Ares del Programa Social y Humanos.
< JLOM 27972 Art. 84 2.11) (27.05.03) 5 |Copis de terjcta de tratamicnio de TBC Vase de Leche 15 Dias para
o« JLey N¥ 24059 (21.12.1984) Art 1,2 6 |Evaluacion del estado de desnutricién (Nifios de 7 a 13 ahos) Presentar Recurso
Ley N* 27470 (01.06.2001) Art, 6 7 [Numerv de DNI [Adultos mayeres a 60 afios). Ne pensionistas o
Ley N* 27712 (71.05.02) pensionistas que gAnen una remuneracién mirimo vital 18 Dy para Prosenpar- [0 2 ov para Rosolver
D.L. 1246 Recurso
; 30 Dias para Resolver
5.1.4 |[REGISTRO DE PEHSONAS CON DIECAPACIDAD 1 [|Imscripelén en el Padran 001 GRATUITO X 2 Diag Tramite Division de Gerente Municipal
2 |Numero del DNI Dacumentaric Programas Soclales | Gerencia de Desarrollo
Basc 3 JCentificadn médico profesinnal de incapacidad Social y Humanos
+ |LOM 27972 Art. 84 2.12) (27.05.03) 2.4.2, Area de
+ |ley K* 29973 | 24.12.2012) Ley General de la Persona Uficina Municipal 15 Dias para
con Discapacidad de Apoyo s las I5 Dias para Presentar | Preseotar Recurso
Persunas con Recurse
1.8, N* 002-20 14-MIMP [08.04.2014) Diicapacidad - 30 Dias para Resolver
Reglamento Ley N* 29973 OMAPED 30 Dias parn Resolver
DL, 1246
Divisién de
5.1.5 |REGISTRO MUNICIPAL DE ORGANIZACIONES E 1 |Inecripeién en el Padson 002 GRATUITO ¥ 2 Dias Tramite Programas Socisles | Gerenciz de Desanullo | Gerente Municipal
INSTITUCIONES DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD 2 |Constancla de registro de la institucitn Documentario Sacial y Humanos
3 |Copia certificada del Auta de constitucion 2.4.2. Areade
Base Legal 4 |Copia certificacla de! Padrin de asociados Oficina Municipal
« |LOM 27972 Art. 84 2.12) (27.05.03) de Apoyo a las 15 Dies para
+ |Ley N* 29973 | 24.12.2012) Ley General de Ia Persona Personas con 15 Dias para Presentar | Presentar Recurao
cun Distapacidad Discapacided - Recurse 5
1.5, N* 002-20 14-MIMP [08,04.2014) e 30 Dias paraResotyer |7 © o Pa Resolver
Reglamento Ley N' 29973
5.1.6 |ATENCIGN DE CASOS EN DEPENSA DE LOS DERECHOS El Inlormante cumplird con presentar: D01 GR\‘!E'UI"IU X 3 Dias Tramite Jefe de la Unidad de Poder Judicial
DE LOS NIROS Y ADOLESCENTES 1 |Ficha de datos Ducumentaric DEMUNA v OMAPED
2 |Cupia de la Pastida de nacimionto
Base Legal 4 |Senalar domicilio, adpantar copia de recibo de agua o luz
. |LOM 27972 Art. B4 | 27.05.2003) 4 |Suministrar informacién basica sobre el nifiv o adolescente 1§ Dins pamm
+ |Lev N* 27337 Art. 45 | 02.08.2000) agraviado 15 Dyjas para Presentar | Presentor Recurso
5 |Copia de la constancia de estudios Recurse e
a) Alimentos i 30 Dias para Resolyer |20 D14 pare Resolve:
b) Colocacivn familiar
) Noroos de comportamiento
o) Régimen de visitas
) Orientacion sobre viclencis familiar
&) Maltrato infantil
h) Reconovimiento voluntario de filiacton extrajudicial
D .Leg. 990 | 22.07.2007) Poandilloje Pemnicioso
.- Divislén de tros
52.1 |MATRIMONIO CIVIL 1 |Bolicitud dirigida al senor Alcalde RC-01 X H Dias Division de Registros Divisién de Divisién de Registros RENIEC
CELEBRACION POR EL REGISTRADOR CIVIL 2 |11} Una copia de In partidn de nacimiento de los contraventes Registros
EN EL LOCAL MUNICIPAL uctualizacdo minimo 3 meses 15 L3ius para Presentar 15 Dins pora
DENTRO DEL HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO 3 ]I} Un cervificado de domicilio de Ja fursdicoién de los contrayentes Recurso Presentnr Recurao
4 |Numero del DNI de los coatrayentes
Bane Legal 5 |Publicacian del edicts matrimonial o dispenan de publicacion
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA -

2021 \

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACANGA

N DE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

PLAZO PARA

Namero y Denominacién

Formularie/
Cédigo [
Ubdcacién

Ten % OIT
Ao 2021 )

4,400.00

8/,

Evnluacign Previa

Pos 1 Neg

RES/
( Dias Habiles )

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

Y

APELACION

—
Ley N* 27972 Art. 20 numernl 16 (27.05.2003)

D.Leg. 295 Cod. Civil (29,07,84)  Arts, 241,244, 243,
250,252, 259, 260, 261,263,264,265

Ley N 26497 Arts. 7 nuneral b), 26, 43, 44 (12.07.95)
D.8. N*015-98-PCM  Arts. 43, 44 (25.04.98)

DL N 1246

por B dias
En cusa de di de edicto
ul Alealde si medion causas razonables
11} Un certificado médico expedido por ¢! hospital
Numero de DN de 2 testigos
Plivgo muttimonial
Certificado de solters emitido por la municipalided dende se
encucutra ingerito
de edad on caso de convivientes
Decl idn jurnds de nutarialmente
Menores de edad :
Con i por
| Divorciados @
Copin de sentencia o partida matrimonial con anstacicn del divorcio
Viudos :
Partida de defuncinn del cinyuge fallccido
Matrimonlo por poder por escriturs piiblica
Inscrito en registros publicos, visadn, apostillads, traducide, en el
| consuindo pais de origen y Relaciones Exteriores
Recibn de pagn por derechios
Lunes a Viernes
| B4batio, Dominge v Ferindas ) EN EL LUCAL MUNICIPAL

A una solicitud

publica o dispensa judicial

27160
43210

8/,
5/

L149.50
190.12

30 Dias parw Resolver

30 Dins parn Resolver

MATRIMONIO CIVIL

|CELEBRACION POR EL BEGISTRADOR CIVIL

EN EL LOCAL MUNICIPAL

FUERA DEL BORARIO DE ATENCION Al PUBLICO

Baso Legal

Ley N' 27972 Art. 20 numeral 16 (27.05.2003)

D.Leg 295 Cod. Civii (29.07.84)  Arts. 241,244, 248,
250,252, 259, 260, 261,263,264,265

Ley 26497 Asts. 7 nuwmersl bi, 26, 43, 44 (12.07.95)
0.8, N 015-95-PCM Arts. 43, 44 [25.04.98)

DL N* 1246

Solicitud dirigida al sefior Alcalde

[1} Utis copis de la partidu de nacimiento de los contrayentes
actualizado minime 3 meses

(1) Un certificadn de domivilin de la jurisdiceion de Ios oontragentes
Numero del DNI de los co atrayentes

Publicacion del edicto ma ial o disp de public
8 dias

En oaen de dispensa de cdicts matrimondal, presentara una seliciiad
al Alcalde si median causas razonables

{1} Un certificadn médicn expedido pos el hospital

Numero de DNI de 2 testigos

Plicge mattimanial

Certificado de solteria emitido por la municipalided donde re
lencuentra inscrito

Mayores de edad en cuso de convivientes

Declaravion jurada de convivencia notarialment:

Menores de edad

Con consentimiento por escritura puiblica o dispensa judic
Diverciados

si6n por

del divercis

in v partida i il con i

Partida de defuncion del conyuge fallecido

Matrimeniv por poders por eseritura piblica

Inscrito en registron plblicos, visado, apestillado, traducido en el
lcunsulado pais de arigen ¥ Relaciones Exteriores

Recibo de pago por derechos

Lunes & Viemss

(Sabado, Dumingo y Foriados))

3.2099
61726

8/,
8/

141.24
271.60

B Dias

Divisien de Registros

Divigion de
Registros

Division de Registros

15 Dias para Presentar
Recurso

30 Dina parn Resolver

RENIEC

15 Dies parn
Presentur Recuran

30 Dias para Resolver

623

MATRIMONIO CIVIL
CELEBRACION POR EL REGISTRADOR CIVIL
DENTRO DEL CERCADO

Base Leogal

Ley N° 27972 Art. 20 numeral 16 (27.05.2003)

D.Leg. 295 Cod. Civil |29.07.84]  Arts. 241, 344, 248,
250, 262, 259, 260, 261, 263, 264, 265

Lev N* 26497 Arts. 7 numeral bj, 26, 43, 44 (12.07,95)
.8 N° 015-98-PCM Arts. 43, 44 (25 04.98)

L.L. N 1246

Solicitud dirigida al senor Alcalde

[1) Una wopia de ln partidn de navimiento de Jos controyentes
actualizado minime 3 meses

1) Un certificado de domicilio de 1 jursdic
Numero de DNI de los contrayentes

Public del edivto v lod

por 8 diag

En cose de dispensa de edicto matrimondal, presentard una soelicitud
ul Alcalde sl median causas ragonablzs

(1} Un certificado médico expedido par €] hospitnl

Numero de DNI de 2 testigos

Pliegn matrimonial

Certificado de solterfa emitido por la municipalidad donde se
encuentra inscrito

de 108 o

e publicocion

Mayores de edad en caso de convivientes

Declameidn jurndn de convivencia notarinmente

Menores de edad

Con consentimiento por escriturs pablicn o dispensa judicial
Divorciados

Copin de sentencin ¢ partida matrimenial con angtaciin del divonlo

Divisién de Registros

Division de
Registras

Divisién de Registros

15 Dins parn Presentar
Revurso

30 Dias para Resolver

RENTEC

15 Dins parn
Presentar Recurso

30 Dins para Resolver
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACANGA
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - 2021
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
FLATY RARA NICIO DEL AUTORIDAD | rygraNCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i /| remmer Evaluacion Previa RABOLENR PROCEDIMIENTO |  COMPETENTE
Niimero y Denominacién Cédigo / Afio 2021 ) 8/. Aut, { Dlas Hablles ) PARA RESOLVER
Ubicacién 4,400.00 Pos 1 Neg RECONSIDERACION AFELACION
14 |Viedos
Partida de defuncion del conyuge fallecido
15 | por poder por piablica
Tnscrito en registros publicos, visado , apostillado, traducido en el
consulado pais de crigen y Relaciones Exteriores
16 |Recibo de pago gor derechos
Lunes a Viernes, Sabade, Domingo y Feriados 61726 5/ 271.60
MATRIMONIO CIVIL 1 |Solicatud dirigide al sedor Alcalde RC-01 X & Dins Division de Registros Divigion de Division de Registros RENIEL,
|CELEBRACION POR EL REGISTRADOR CIVIL 2 i1} Una copin de la partida de nacimiento de los contraventes Registros
FUERA DEL CERCADO actuslizado minimo 3 meses 15 Dias para Presentar 15 Dias para
FUERA DEL HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO 3 |1} Un certificadn de dnmicllio de la furisdicciin de los contrayentes Recurso Presentsr Recurso
4 [Numero de DNI de los contrayentes
Base Legal 5 |Publicaciin del edicta matri odi de publicaciin
Ley N* 27972 Art, 20 pumeral 16 (27.05.2003) por 8 dins
. [ leg. 295 Cod. Civil |29.07.54)  Arts. 241, 244, 24k, 6 |En casq de dispensa de edicto matrimonial, presentara una splicitud 30 Dias para Resolver
250, 252, 259, 260, 261, 263, 264, 265 al Alcalde si median causas razonables
Ley N 26497 Arts. 7 numeral b, 26, 43, 44 {12.07.95) 7 |11 Un certificadn médicn expedidn por e hoapital 30 Dias para Resolver
. |8 N 015-98-PCM Arts. 43, 44 (25.04.98) 6 |Numero do DNI de 2 tostigos
D L. N“ 1248 9 |Pliego matrimonial
10 |Certificado de solterin emitido por la municipalidad donde se
cncuentma inserito
11 |Mayares de edud en casc de convivientes:
Declurucion jurada de conviventia nutarialimente
12 [Menores de edad:
Cont consentimiento por escritura publica o dispensa judicial
13 d
Copiu de sentencis o partida matrimonial eon anotaclon del divorclo
14 |Viudos:
Partida de defuncién del conyuge fallecido
15 |Matrimonie por poder por escritura pliblica:
Inscrito en registros piiblivos, visado, apostilladn, traducides en el
consulado pais de origen y Relaciones Exteriores
16 |Reciba de pagn por derechos
Lunes a Viermnes, Sabudo, Domingo y Feriados
7.4074 s/, aas.e3
5.2.6 |MATRIMONIO CIVIL 1 |Solivitud dirigida al sedor Alcalde RC-01 X  Dias Division de Registios Divieion de Division de Reglstros RENIEC
CELEBRACION POR EL ALCALDE 2 i1} Una copia de la partida de nacimiento de los contrayentes Registros
EN EL LOCAL MUNICIPAL actualizado minimo 3 mezes 15 Dias para Presentar IS5 Dias para
DENTRO DEL HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO 3 [I1) Un cado de de la de los contrayentes Revurse Presentar Recurso
4 N de DNI de lus « W
Base 5 |Pu del edicto ial ¢ d de
« JLey N* 27972 Art. 20 numeral 16 |27.05.2003) por B digs
D.Leg. 295 Cod. Civil [29.07.84)  Arts. 24), 244, 248, 6 |En caso de di de edicto il . una solicitud 30 Dias para Resolver |30 Dios pora Reaolver
250, 252, 259, 260, 261, 263, 264, 265 al Aloalde si median causas razonsbles
+  |Ley N 26497 Arts. T numeral b), 26, 43, 44 [12.07,95) 7 |11} Un certificado médico sxpedido por ] hogpital
. DS N 015-95-PCM Arts. 43, 44 (25 04.98) & |Numero de DN de 2 testigos
D.L. N* 1246 9 |Pliego matrimonial
10 |Certifivadu de solteria emitido por la municipalidad donde se
encuentra inscritn
11 [Mayores de edad en caso de convivientss
b jurada de notarialmente
12 |Menores de edad
Con consentimiento por escritura publica o dispensa judicial
13
Copia de sentencia o partida matrimonial con anotacién del divorcio
14 |Viwdos
Partida de defuncitn del conyuge fallecido
15 |Matrimenlo por poder por escriturn piblica
Inscrito en registros pliblicos, visado, apostillado, traducide en el
consulnido pais de origen y Relaciones Exteriores
16 |Recibo de page por derechos
Lunes a Viernes
Sabado, Domingo ¥ Feriados
27160 5/ 119.51
43210 :78 150.12
MATRIMONIO CIVIL T |Solicitud dirigida al senor Alcalde RC-01 X & Dias Division de Reglsirs Diviaion de Divinion de Registros RENIEC
CELEBRACION POR EL ALCALDE 2 |(1! Unn copin de In partida de nacimiznta de los controyentes Registros
EN EL LOCAL MUNICIPAL uctualizado minimo 3 meses 15 Liias pars Presentar 15 Dins parn
FUERA DEL HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO 3 it Un cenificado de domicilio de la jurisdiceién de los controyentes Recurso Prosentar Racurss
4 |Numero de UNI de los contrayentes
Base Legal $ |Publicacién del pdivto matrimonial o dispenss de publicacion
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - 2021 i

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACANGA

Partida de defuncln del cényuge fallecido

|Matrimonio por poder pur escriturs piblica

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
N* DE " FASD PARA: INICIO DEL AUTIOLEDAR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
oaD. DEL P! Formularie/ [ [ en % UIT = RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
Nimero y Denominacién codigo / | Ade 2021 ) 8/. Aut. Biabuicion Poavid { Dias Hablles ) PARA RESOLVER
Ubicacién 4,400.00 Pos. T Neg RECONSIDERACION | APELACION
LLO SOCIAL Y HUMAN
© |Ley N* 27972 Art. 20 numeral 16 (27.05.2002] Tor B dine
I3.Leg. 295 Cod. Civil [29.07.54)  Arts. 241, 244, 24K, 6 JEn caso de d de edicto 4 unga solicinid 3C Dias pure Resolver |30 Dins parn Resolver|
250, 252, 259, 260, 261, 263, 264, 265 al Alcalde ai medinn cousas razenables
Ley N¥ 26497 Arts. 7 numeral L), 26, 43, 44 [12.07.95) 7 |1} Un certificado médico expedido por el hospitul
. |D6. N 015-98-PCM Arts. 43, 44 (25.04.98) 8 |Numero de DNL de 2 testigos
. |D.LN*1246 9 JPlicgo mstrimonial
10 |Certificado de solteria emitido por la municipalidad donde se
cncuentra ingcrito
11 |Mayores de edad en caso de convivientes
Declarncion furada de i Trment
12 |Menares de edad a
Con vondentimiento por escritum publica o dispenaa judicial
13 |Divorciados
Copin de sentencin o partida matrimonial con anotacion del divorein
14 |Viudos
Partida de defunclin del ednyuge fallecido
15 |Matrimeaie por poder por escritura pGblica
Ingcritn en registms plblicos, visado, apostillado, traducide en el
consulads pais de origen ¥ Relaciones Exteriores
16 |Recibn de pagn por derechng
Luries a Viernes
Sabado, Domings v Ferados
3.2099 5/ 141.23
3.7037 S/ 162.96
5.2.7. |MATRIMONIO CIVIL 1 |Soliritud dirigida al sefior Alcalde Rc-01 X & Dias Division de Registros: Divigion de Divisién de Regisuos RENIEC
CELEBRACION POR EL ALCALDE 2 |(1) Uns copia de la partids de nacimiento de los contrayentes Registros
DENTRO DEL CERCADO actualizado minima 3 meses 15 Dias para Prosentar 15 Diss para
FUERA DEL HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO 3 |(1) Un certificadn de domicilio de la jurisdiceién de los contrayentes Recurso Presentsr Recurso
4 |Numero de DNI de los contrayentes
5 |Publivacion del edicto matrimonial o dispensa de publicacion AL Dian para Resolver |30 Dias para Resolver
Base Legal por & dias
Lev N* 27972 Art. 20 numeral 16 [27.05.2003) 6 |En caso de di de edicto i jal, p tard uns soliciiud
D.Leg, 295 Cod. Civil [29.07.84) Arts. 241, 244, 248, al Alcalde si median causas razonables
250, 262, 259, 260, 261, 263, 264, 265 7 |I1) Un certificadn médicn cxpedido por el hoapital
Lev N" 26497 Arts. 7 numeral b}, 26, 43, 44 |12.07.95) 8 |Numero de DNI de 2 testigos
D.S. N 015-95-PCM Arts. 43, 44 (25.04.95) 9 |Pliego matrimonial
D.L. N* 1246 10 |Cestificado de solteria emitido por la municipaliddad donde se
encuentra inscrito
11 |Mayores de edad en caso de convivientes
Declaracion jurada de convivencia 1
12 |Menores de edad
Con imiento por publica o di judieial
13 |Divorciados
Copin de sentencia o partida matrimonial con enotacion de! divorcio
14 |Vindos
Partide de defuncion det conyuge fallecido
15 |Matrimonio por poder por escritura pliblica
Inscrite en reglstros pliblices, visade, apostillady, traducide en el
consulado pais de origen y Relaciones Exteriores
16 |Recibo de pago por dercchos 6.1T2839806 | S/ 271.60
Lunes a Viernes, Sabado, Domingo y Feriados
5.2.8 |MATRIMONIO CIVIL 1 |Salicitud dirigida al sedor Alcalde RC-01 X H Dias Divisién de Registros Divisién de Division de Registros EENIEC
CELEBRACION POR EL ALCALDE 2 |11} Una copia cle la partida de nacimiento de los contrayentes Registros
FUERA DEL CERCADO actualizado minimo 3 meses 15 Dias para Presentar 15 Diss para
FUERA DEL HORARIO DE ATENCION AL FUBLICO 3 |11} Un certificado de domicilio de la jurisdicoién de los contrayentes Recureo Presentar Recurso
4 |Numero de DNT de los controyentes
Base Legal 5 |Publicacitn del edicto ial o di e 1
o |Ley N® 27972 Art. 20 oumeral 16 [27.05.2008) par & dias
. |ULeg 295 Cod. Civil |20.07.84)  Arts. 241, 244, 248, & |En caso de dispensa de edicto matrimonial, presentara una solicitud 30 Dias para Resolver |30 Dias para Resolver|
250, 262, 259, 260, 261, 263, 264, 265 al Alvalde i medinn causns rzonables
. |Lev §* 26497 Arts. 7 numeral bj, 26, 43, 44 |12.07.95) 7 |11} Un certificado médico expedide por el hospital
o |D8 N 01598-POM Arts. 43, 44 25.04.98) & |Numero de DNI de 2 testigos
D.L. N* 1246 9 |Plicgo matrimonial
10 |Certificado de solterda emitido por La munivipalidad donde se
encuentra inscrito
11 |Mayores de edud en caso de convivientes
Declarucion jurada de convivencia notarialmente
12 |Menores de edad
Caon eonsentimlento por escritura pablica o dispenea judicial
13 os
Copis de sentencla o partida matrimoenial con anotacién del divorcio
14 |Vivdos L
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - 2021

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACANGA

CION DEL )

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

¥ GREBNCIA DF DESARROLLO SOCTAL ¥ HUWANG

Biimero y Denominacién

Formularie]
Cadigo /

[ en % UIT
Afic 2021 )
4,400.00

8/,

Aut,

Evaluacion Previa

Pos | Neg

PLAZO PARA
RESOLVER
| Dias Hablles )

INICIO DEL
FROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

g’ DE

CION DE

RECONSIDERACION I

In&crito en registros publicos, visado, npostillado, traducide en el
consulado pais de origen y Relaciones Exteriores

16 |Recibo de page por derechos

Lunes & Viernvs, Sébade, Domingo y Feriados

7.4074

s/,

325.93

MATRIMONIO CIVIL

Base Legal

D.L. N® 1246

[PERUANO (A) CON EXTRANJERO [A)

D.Leg. 295 Cod. Civil Art 248 (29.07.84)
Ley N* 26497 Arts. 43, 44 [12.07.95)

D.8. N° 015-98-PCM Arts. 43, 47 {25.04.94)
D.5. N' 076-2005-RREE (05.1C.05)

1 |Solivitud dingida al sefor Alcalde
2 |Partida de necimicnto cn espanol visado por el Consulade o

3 |certificado consular de selteria o viudez del pais de origen trsducido
en espaiiol

(1) Una copia del pasaporre vigente

|1} Un certificacdo de domicilio de la jurisdiccion de los contrayentes
Numern de DNI de lns contrayentes

Publicacidn del edicto matrimonial o dispensa de publicacitin

por 8 dias

& |En cnso de dispensa de edicto matrimonial, preseritard una solicitud
al Alcalde =i median causas razanables

9 |{1) Un certificado médico, prenupcial de los contrayentes del higar
10 |Pliego matrimonial

11 |Centificado de estado civil

12 |Menores de edad

Con consentimiento por escritura publica o dispensa judicial

13 |Diverciados

Copia de seatencia o partida matrimenial con anotacidn del divorcio

s

8} Dentro del Horario de Atsncidn sl Pliblice:
_ Lunes a Viernes
_ S&hadn, Domingo ¥ Feriadns

b) Fuera del Horario de Atencién al Pliblico:
~ Lunes a Viernes
_ Sdbada, Domingo v Feriados

FUERA DEL HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO:
Dentro del Cercado

Fuera del Cercado

Lunes a Viernes, Sabade, Domings y Feriados

CELEBRACION POR EL ALCALDE EN EL LOCAL MUNICIPAL
#) Dentro del Horario de Atenclén al Pablico:

. Lunes a Viemes

_ Sabad, Domingo y Feriados

b) Fuers del Horario de Atencién al Pablico:
_ Lunes a Viemes
_ Sébado, Domingo y Feriados

FUERA DEL HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO:
Dentro del Cercado

Fuera del Corcado

Lunes & Viernes, Sabado, Domingo v Feriados

Todos los documentos deben ser visados y apostillado por el
vonsulade respective v Relaviones Exterioms

bt LG BT B et i .
CELEBRACION POR EL REGISTRADOR CIVIL EN EL LOCAL MUNICIPAL

27160
4.3210

3.209¢
61728

6.1726

7.AGT4

2.7160

4.3210

$.209¢
61726

61728
74074

8/.
5.

8/.
8.

s/
s/,

5/

5/.

119.51
190.12

141.23
271.60

271.60

325493

119.51

190.12

141,23
271.60

271.60
32593

|5 Dias

sion de Registros

Division de
Registros

Division de Registros

15 Dias para Presentar
Recurso

31 Dias para Resolver

RENIEC

15 Dias para
Presentar Recurso

30 Dias para Resolver

5.2.10

MATRIMONIO CIVIL
INBCRIPCION

Base Legal

D.L. N* 1246

Ley N' 26497 Arst. 7h, 42, 43, 44, 44 [12.07.95)
D.8. N' 015-98-PCM Arts. 43, 44,45,46,9€ o} (25.09.98)
UL N" 295 Art, 268 Codigo Civil [25.07.64)

A |ORDINARIA
1 [Acta de celebracion suscrita por el Alcalde
[Dentro de los OF dias de ceicbrado el matrimonio)

MATRIMONIO CELEBRADO POR INMINENTE PELIGRO DE MUERTE
Solivitud suscrita von caracter de DD

Acta de matimonio celebrado por el parroco

Numero de DN del peticionista, en caso de extranferia presentar
wriginal y copin de camet de extranjeria © pasaporte

MATRIMONIO CELEERADO EN EL EXTRANJERO

Acte de celebracion expedida por la Autoridiad extranjers,

detidamente auenticada por Cancilleria ¥ troducido en coso de
encontrarse en ldioms distinta al castellano

W e

-n

2 |DNIdel contrayente perunno.

GRA

GRA

TuITo

TUITO

3 Dias

Divisién de Registros

Divisian de
Registros

Division de Reglatros

15 Dias para Presentar
Recurso

30 Dins parn Resolver

RENIEC

15 Dias par
Presentar Recurso

30 Dins parn Resolver
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACANGA

TUPA - 2021
REQUISITOS DERECHQ DE TRAMITACION CALIFICACION
i TRARO PARA: INICIO DEL AUTORIDAD | rygraNGIAR DE RESOLUCION DE RECURSOS
R Formularla] | | en % UIT prEm— RESOLVER PROCBOOEENRE COMPETENTE
Nimero y Denominaclén cédigo / | Aso2021) 81, il Bravid | Dins Hablies ) FARA RESOLVER
Ubdcacién 4,400.00 Pas 1 Neg
3 |Pasaporte del Contruyentt perunno o fin de octeditar fechn de
ingreso al puis
4 |certificado domiciliarin de su domicilio actun]
5 |Recibo de pago por derechos,
0 |MATRIMONIO POR MANDATO JUDICIAL
1 |Recibo de pago por dercchos 2.641975309 | 5/ 116.25
Inseripcitn supletoria de matrimonio por proceEo no contentioso
ante ¢l fuzgado de Paz letradeo por omision de inscripeion de plazo
en Ley.
2 |Parte Judicisl con sentencia al proceso no contencioso de inscripein
supletorin de partida de matrimonio remitido por el Juzgado de Paz
letrady !
_ Inscripcién de matrimonio per senteincia en proceso pens) que
establerca pre-existencia de matrimonin
3 JParte Judicial con sentencia firme en proceso penal remitido por el
Jurgadn penal o mixtn.
5.2.11 |DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL L |Solicitud, dirigida al sefior Alvalde RC-01 2 Dias Divisién de Registros Division de Division de Registros RENIEC
2 |Adjuntar los doctos. o pruebas que acreditan las causas razonables Registros
Base Legal para I solicitud
o |ley N© 27972 Art. 73 numeral 2.7 (27.05.2003) 3 |Nemero de DN de los contrayentes
+ |D-Ley. 295 Cod. Civil Arts. 248, 252 [29.07.84) 4 |Recibo de pagn por derechos
. |pLone124e |
0.7407 S/, 32.59
5.2.12 |POSTERGACION DE LA FECHA MATRIMONIAL 1 |Selicitud, dirigida al sefor Alcalde RC-01 3 Dias Division de Registros Divieidn de Divisiin de Registros RENIEC
| CON ANTICIPACION MINIMA DE 48 HORAS | 2 |Recibo de pago por derechns 0.5926 8/ 26,07 Registos
Bsma Logal
D.Leg. 295 Cod, Civil Att 240 (29.07 24) 15 13ias parn Presentar 15 Dias para
Recurso Preaentar Recurso
30 Dias para Resolver |30 Dias para Resolver|
5.2.13 |PUBLICACION DEL EDICTO MATRIMONIAL DE OTRA 1 [Presentacian cel edicto matrimonial o el pliega matrimonial RC-01 5 Dias Division de Registros Divisién de Divisidn de Registros RENIEC
MUNICIPALIDAD 2 |Recibo de pago por derechos 0,7407 5/, 3259 Registros
Base Legal
o |DLeg. 295 Cod. Clvil Art 240 [29.07.54) 15 Dias para Presentar 1§ Dias parm
Rerurse Presentar Recurso
30 Dina para Resolver |30 Dins para Reaolver
5.2.14 |RETIRO DE EXPEDIENTE MATRIMONIAL L~ |Solicitud dirigido al Alcalde 2 Dias Divisién de Registros Division de Diviaitn de Registros RENIEC
2 |Recibo de pago por derechos Reglstros
Base Legal 3- |Recibo de page por derechos
+ |DiLeg. 295 Cod. Civil At 240 (29,07.84) 15 Disa parn
0.5309 8/, 22.36 15 I3ins parn Presentar Presentar Recurso
Recureo
30 Dias parn Resolver Dias para Resulver
5.2.16 'CION DE o 1 [Certificado médico del nacido vive, irmade por el responsable médico RC-03 1 Dia Divisidn de Reglstros Divigién de Divizién de Regiatros RENIEC
del centro de salud Registroe
Base Legal 2 | ¥ numero cle DNI vigente del
o JLew NY 264497 Arts. 7 b, 44 a,46 (12.07.95) Parire y la Madre (deberan estar prescntes el Padre y la Madre)
+ |b.B. N'015-98-PCM Arts. 22a, 23, 24, 25,98a (25.04.95) 4 |Certificacion de inscripcidn 15 Dins para Presentar 15 Dias para
o JLey Nv 28720 An 1 (25.04.2006) GRATUITO Recurse Presentar Recureo
Ley N* 27337 Nuevo Codigo de los Nifios y Adolescentes N
Arts. 5.6 o0 DINE TN REBOVED ¥ v e iatie]
o ey Nt 29462 Arts. 2w [29.11.09)
. |oL N 1246
Nota:
D.8.N® 015-98-PCM Art. 98 1), es Gratuitc:
a) La inscripeion de asi como la dici
de su primera copia certificada
Ley 29462 Arts. 2 ), b} es Gratuito:
b) La ineuripcion de nacimientn
5.2,16 |INSCRIPCION DE NACIMIENTO A partir de los 60 dias calendario RC-04 2 Dias Divizitn de Registros Divisién de Divisién de Registros RENIEC
EXTEMPORANEO PARA MENORES DE EDAD Y Los menorea pueden ser inscritos por sus padres, tutores, RC-08 Registros il
MAYORES DE EDAD guurdadores, hermanes mayores con la siglfente reglal 15 Dias
1 |ingcripuitn enla oficing registral del nocimiento o del lugar donde 15 Lias para Presentar Presentar Recurao
Base Legal reside el menor Revurso
Ley NY 26447 Arta. 47,48,49, 50 [12.07.95} 2 |El solicitante debe acreditar su identidad y parentesco con f menor




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACANGA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

{
{

TUPA - 2021
REQUIBITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
» D2 TS PLEED. PAME INICIO DEL AUTORIDAD | pygranciAs DE RESOLUCION DE RECURSOS
onp. N DEL 10 Formalarial | [en % UFT e " RESOLVER FROCRDIMINNYD COMPETENTE
Riimero y Denomisaciée Cédigo | Afio 2021 ) af. Aut. aglon Foieia ( Dias Habiles ) PARA RESOLVER
Ubleacién _4,400.00 Pos T Weg RECONSIDERACION | APELACT
- GHEI D L TAL
D.8. N* 015-968-PCM Art. 26, 27, 98 aj  (25.04.98) 3 JLa solicitud debe de contencr los datos necesorios pacala
Ley N* 20462 Arts, 2 w), 3 129.11,09) ldentificacion del mener y de sus pucies o tutores 30 Ding pore Resoleer |y, bt para Reaolver
4 {En la selicitud adjuntar : ronstancia de nacimiento, certificado de
Nota: nacimiento o partida de bautiamo o certificado de matriculs escolar
. .8, N* 015-98-PCM Art. 98 a)_#a Gatoito: o declaracién jurads firmeda por 2 personss en presepcia el
7} L inacripcion de nacimiento, asi como la cxpedicion |registrador
de su primera copia certificada 5 |Certificacitn de Reniec [mayor de ednd)
Ley N* 29462 Arts. 2a) 68 Gratuito’ 6 |Certificado de domicilio Lu
b) La ingcripeion de nacimiento GRATUITO
5.2.17 |INSCRIPCION POR ADOPCION MANDATO JUDICIAL Y 1 |Oficio del Juzgado y cople certificada de la Sentencia RC-00 x 5 Dins Division de Registroa Divisisn de Divisidn de Regiatros RENIEC
NGTARIAL 2 [Resolucisn del juzgads, notartsl, u aficing de adopciones de Js Registros
Region MINDES
Base Logal A |N de DNI de Ios adoptantes
. |Ley N° 26497 Arts. 44, 45 (12.07.95) 15 Dias para Presentar 1S5 Dias para
. 0.8. N* D15-94-PCM Art. 3 1) |25.04.9%) GRATUITO Recurso Presentar Recurso
.Lew. 295 Cod, Civil Art, 377 (29.07 84) g §
Ley N* 27337 Art 115 S0 PLUPRDRESIINE | |y D v Rl
L. N 1246
5.2.18 (INSCRIPCION DE DEFUNCION ORDINARIA 1 {2} Copias del Certil de i por profs RC-06 b 4 3 Dias Divisiin de Regintros Division de Divizién de Registros RENIEC
[competente | Original con sello v firma ) Rugistros
Base Logal 2 INumero de DNI de! fallecido
. Ley N* 26497 Arts. 7 b}, 44 ¢) [12.07.95) 3 |Numero de DNI del declarante
. |b.8 N* 015.98-PCM Arts. 49, 50 [25.04.98) 15 Dias para Presentar 15 Dias purs
. R, N* 771-2010JNAC/RENIEC (03.09.1¢), DL, N 1246 GRATUITO Recursc Presentsr Recurso
Nota: y
1.8.N" U15-9H-PCM Art. 94 &), Es GRATUITO: B0 DUaR paraRESONCT! | o e s Rikover
2} La inscripcién de defuncién, asi coms i expedicién
de su primena copta certificada
5.2.19 [INSCRIFCION DE DEFUNCION POR MUERTE VIOLENTA 1 JOficio de la Autoridad competente solicitando inscripcién RC-06 x 5 Dias Divisiiin de Registms Divisién de Division de Reglstros RENIEC
adf.intando parte policlal por duplicads Registrms
Base Legal 2 [cestificado de pecropsia o certificado de defuncisn expedido por
. [Ley N* 26467 Arta. 7 b}, 44 ¢) (12.07 95) médico leglsta foriginal von selle v firmay
0.8, N" 015-98-PCM Asts. 49, 50 [25.04.98) 3 |Numero de DNI del fallecido 15 Dias pars Presentar 15 Dias parn
D.L. N“ 1246 Recurao Precentar Recurao
Mota: GRATUITO -
. |D8.NY015.98-PUM Art 9k &), Es GRATUITO! B0 Db para Rexdlvst 1oy ian v pibkoteien
2) L inscripcién de defuncién, asi como la expedicién
de pu primera voaia certificada
5.2.20 JINSCRIPCION DE DEFUNCION FOR ORDEN JUDICIAL L |Uficko de ja autorided competente golicitando inserpoion RC-06 x 5 Dias Division de Registros Division de Divisién de Registros RENIEC
2 [Copia certificada de la resolucion judicial Registros
Base Lejgal 3 |Resolucion de haber quedado consentda o ejecutoriada
. lLey N 26497 Arts. 44 o} ¥ q), 55 (12.07.95) Partes Judiciales
15 Dies para Fresentar 15 Dias parn
Nota: LU6IT S/, A6.72 Recurso Presentar Recurso
o[B8 N DISOR-POM A 95 ), Bs GRATUITU: 30 Dine para Resolver
) Lo 0 de d asf como La expedic 30 Dias para Recolver
de au primera codia certificnda
5.2.21 |ANOTACIONES MARGINALES: L |Copia certificada de Partes Judiciales RC-00 X § Dias Divizién de Registros Tivisian de Division de Regiatros RENIEC
RECONOCIMIENTO DE HWJO |A) ¥/O FILIACION 2 |Reconavimicnt: por Escritura Publica-Partes Notariales Registros
3 |Solicitud al Alvalde
Base 4 |Numero de DN de loa porres
« |Lev N“ 26497 Art. 44 1) n} [12.07 95) 5 |Copia del acta de nacimiente primigénia 15 Dins pars Precentur 15 Dins para
. |D.BNY015.98-PCM Arta. 3 8 1), 22 b), 35,36 (26.04.98) 6 [Recibe de pago por derechos Recurac Presentor Recusao
o |Ley N® 29032 Art 2 (01.06.07) 2
. by wei2as ' Losrr | sy 2672 30 Dlas palw BeROMAE. [0 1o g Rawoiver,
5.2.22 |ANOTACIONES MARGINALES: 1 {Copia certificada de partes judiciales o partes Kotariales RC-00 x 7 Lias Divisién de Reglatros Division de Division de Registros RENIEC
RECTIFICACIONES JUDICIALES ¥/O NOTARIALES | Becritura Piblica ) Regiatros
| W Matris 1 funcid 2 [Numero de UNT del solicitante 10617 a8/, 46.72 15 Dins parn
3 |Recibo de pagn por derechos 15 Uias para Fresentar Presentar Recursa
‘Base Legal Recurso
Ley N® 28497 Art. 7 b), 44 1), 56 {12.07.95)
L.8.N" 015-U8-FCM ATt 3 v)  125.04.95) 30 Uias puia Kesolver
o Lev N 26662 A 15 (22 09.96) 30 Ding para Renolver|
o DL Nviz46




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - 2021
REQUISITO8 DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
¥ DE " i FLARG BARA INICIO DEL AUTORIDAD | jygrpncial DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORD DBL F 0 Formulario/ [ [ en % UIT Foovin RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
Nimero y Dengmisncion codige / | Afio 2021) 8/ Aut. Brkiaiae ( Dlas Habiles ) PARA RESOLVER
Ubicackin 4,400.00 Fos T Neg RECONSIDERACION | APELACIO!
acredile que en sus archivos ohim o lgurn cemo areseniada
copia cerlificada del acts de defuncién
_ Copia simple de In partida o ncta de defuncicn o reponer, en
reproduccién fetostatica o transcripcicn
_ La resolucisn judicisl que dispone In rectificacion judicial del acta
o partida de defancidn
7
B.2.32 |RECONBTITUCION DE ACTAS REGISTRALRS 1 |Solicitud, dirigida al sefor Alcalde RC-07 X 10 Dias Divisicin de Registros Division de Divisiin de Registros RENIEC
Medios Probatorios:segiin R.J 406-2010 Registras.
Base Lognl _ El ncta alectaca o los restos del acta con la informacién parcial o
o |Res. Jef. N*. 40A-2010-JNAC/RENIEC (10.05.2010) totalmente pérdida o ilegible GRATUITO
D1-222-GRC /007 ~ El o los documentos en virtud de los cunles se efectud la inscripeifn 15 Dias para Prescotar 15 Dias para
— La certificaciin o ha de la it Recurso Preaentar Recursn
_ La copia certificada del acta "1F rFu'rvn o duplm_udu . 30 Dins parn Resolver
- La resolucisn n documento pablico que dio mérito a la arntaciin 30 Dias para Resolver|
marginal o textual
_ Los documentos cemplementarios que generen conviculon de la
preexistencia de la inscripeitn o reconstituir
§.2.33 |RECONOCIMIENTO JUDICIAL ¥ NOTARIAL DE 1.- Resolucién Judicial o documento Notariul segin ses el caso. X 5 Dias Division de Registros Divisién de Divisién de Registros RENIEC
NACIMIENTO 2.- Recibo de Pago por derechos 10617 5/, 46.72 Registros
15 Dias para
Base Le, Presentar Recurso
+ [Ley N 29032 Art. 2 [01.06.07) 15 Dias paru Presentar
Recurso e
58 Ditia el Bakiiven. [ DA AT REREL ]
5.2.34 |REGULARIZAR POR OMISION DE FIRMA DEL 1 |Solivitud dirigidn al registrador GRATUITO X 30 diss Divisitn de Reyistros Divisién de Divigién de Registros RENIEC
REGIETRADOR CIVIL 2 |N" del DNI del Solicitante Registros
3 |Sison menores de edad, representades por sus padres o tutores
Base Legal hasta 4to grado de consaguinidad, o varta poder simple con firma
Art. 71 2 D.S. N* 015-95-PCM|25.04.95) huella a s persona que otergs el poder Si son maverea de edad o IS Dias para Presentar 15 Dias para
Directiva N* 006-GO /RENIEC titulo personal Recurso Presentar Recurso
D.L. N* 1246 3
a0 Di Resolver
a8 para KesolVer 130 Dias para Resclvar
5.2.35 |EXPEDICION DE PARTIDAS FARA USO DE SERVICIO 1 |Solivitud verbal al Registrador GRATUITO X 2 Dias Division de Registros Divisidn de Division de Registros RENIEC
Registros
15 Dias para
Base Legal Presentar Recurso
+ |Primera Disp. Transitoria Ley 27178{29.09.99) 15 Dias para Presentar
Recurso
30 Dias para Brgolver |0 - o Para Resolver|
5.2.36 |EXPEDICION DE CONBTANCIA | NACIMIENTO) 1 |Solivirad dirigida por 1o madre GRATUITO X 1 Dia Division de Registros Division de Division de Registros RENIEC
2 N del DN] de ls madre
Base a i1 Unacopia del certificado de navimisnte
Ley N" 26497 Art. 58 ( 12.07.95)
o |DLNT 1248 15 Dins para Presentar 15 Dias para
Recurso Presentar Recurso
30 Dios para Resotver |30 Dins para Resolver.
KR 0 DE ENTIERRO: CEMENTERIO EL CARMEN 1 |Constancin de inscripcion de defuncien u onden de inbumocicn X 1 Din Divisitn de Registros Divisién de Division de Registros
2 |Cancelacién de Nicho de scuerdo a tarifaric Registros Bub Gerente de
3 |Derccho de Tmmite(en vaso de no set sepultade en nicho) Desarrolle Social y
. Economice Local
28396 8/ 124.94 15 Dias para Presentar
Recurso 15 Dins para
Presentor Recurao
30 Dins pam Resolver 20 D2ias para Resolver
5.2.38 |AUTORIZACION DI TRASLADO DE CADAVER DEL 1 [Selicitud dirigida nl Sefior Alcalde X 3 Dins Divigion de Registros Division de Diviskin de Registros RENIEC
CEMENTERIO PACANGA A OTROS LUGARES Y DENTRO 2 |copia det actw de defuncion y orden santtaria Registros.
DEL MISMO CEMENTERIO 3 |Derecho de pogo 2.71605| S/ 119.51 15 Dias para
Presentar Recursn
Base Legnl 15 Dins parn Presentar
Ley N* 26298 Recurse
o (PN 1246 A Dina nam Resnlver

L
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - 2021
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
¥ De FLASE PARA INICIO DEL AUTORIDAD | ey yoiag DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DENC ON DEL PRI J Formularia/ | [ en % UIT Svalnacien Previa BERQLVMY rROCEDIMIENTO | COMPETENTE
Nimere y Denominackn Cadigo / | afo2021) 8/. Aut, ( Dias Habiles ) PARA RESOLVER
Ubleackin 4,400.00 Pos 1 Wi RECONSIDERACION APELACION
> 30 Dias para Resolver
52,09 |MaT CIVIL © ITARIO 1 [Solicird dirigida al senor Alcalde GRATUITO x & Dias Division de Registros Division de Divigion de Reyistros RENIEC
CELEBRACION POR EL ALCALDE O POR EL 2 i1} Una copin cle |a partidn de nacimicoto de los contrayentes. Registros
CIVIL EN EL LOCAL MUNICIPAL 3 |1} Declaracion jurada de domicilio di: ls jurisdiccion de los 15 Dins pars
contrayentes Presentar Recurso
Base Logal 4 |Numcio de DN1 de los contrayentes 15 Dias para Fresentar
Ley N* 27972 Art. 20 numeral 16 [27.05.2003) 5 |Publicacién del edicto matrimonial por 8 dias Recurse
D.Leg. 295 Cod. Civil |29.07.64]  Arts. 241, 244, 24%, 6 |Decluracion furada de solteria 30 Dias pura Resalver
250, 252, 259, 260, 261, 263, 264, 265 7 |1} Un certificadn médico expedida por ] hospiml 30 Dias pars Resolver
Ley N* 26497 Arts. 7 numeral b), 26, 43, 44 (12.07.95) % [Numero de DNI de 2 testigos L
D.8. N* 015-98-PCM Arts, 43, 44 (25.04.98) 9 [Plicgo matrimonial

D.L. N* 1246

For Donslones de Aniversarie del Pusble
Por Aniversario Patrle

For Dia de la Madre

&




UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVDS

TUPA - 2021
©Oficina de Adminintragién y Flnansas
m‘ CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD
Formularie/ INICIO DEL
10N DEL ) Naméro y Dean Mo Cédigo / Aut. Evaluncieon Previa RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA
{ Dias Habiles ) RESOLVER
Ublcacién Pon | Neg
611 “'.:;cc'g;:‘”"’ PARTIARANTR ATROCER). 1 |Solicitud dirigida sl Aloalde GRATUITO X ¥ Diue rparmentode | comité apecia Comité Especial
2 |Copia del registro nacional de proveedores ( en el capitulo que ¥ Archive

carrcsponde, bluncs, serviclos, consulter de obras o cjecutor de
Base Legnl (obras segiin sea el caso )
Duercto Bupremo N* 004 - 2019- JUS (25.01.2020) 3 de page por luccign de bases blecido on las
spnicha ol TUO Ley N© 27444 bases del proceeo i yue se inscribe como participante
Textw Unico Ordenado de In Ley N' 30225, Lev de Contrataciones del Estado 4 |Hoja de datos del garticipante
113.03.2019 * Nambre o ruzon social del participante
Decrew Legislativo N' 1444 (30.0.2019) * Numero de RUC
Decreta Legisiativo N' 1341, |03.04,2017) * Domicilio fiscal
Ley N“ 20225 [11.07.2014) * Nombres y upellidos del representante legal
Decreto SBupremo N* 344-20 18-EF (30.01.2019) * Carren electronico

& |Derecho de repmduccion de las bases
NOTA: En Ia adjudicacinn de Mennr Cuantia para Bicnes o
Servi «cl regintin unmo ante sern gratuitn
6.1.2.- |[RECURSO DE APELACION SOBRE PROCESO DE 1 Bolicitud dirigida al presidente del Comit Especinl 3% del Mento Total de la X 12 Dins Depariaments de Comité Especial BEACE
LECCION PARA CONTRATACION DE BIENES, 2 |Nombres y apellidoe, numern de DNI del impugnante que actus rbra Tramite Documentario Comité Especial
VICIOB Y OBRAS | Hasta antes de firmar el i ! lo acredita ¥ Archive prepara absolucion del | o funcionario al que Notificacion del

contrato y valores referen. Husts 500 UTT ) 3 |Sennlar domivilio procenal en la Ciudad de Pacanga v/a de Titular del pliego o delege: esta facultad pronunciamients en el

Chepen y direcclon real funcionario al que SEACE
Base Logal 4 [|Petitorip |Detcrmiracion clara ¥ concrets de pretencion), v los delege csta laeultad
Decreto Supremo N 004 - 2019- JUS (25.01,2020) fundamentos de hecho v derecho Ultima instancia
epruebu el TUD Ley N* 27444 & |Las pruebas instrumentales en caso de haberias
Texto Unico Ordenado de la Ley N' 30225, Loy de Contrataciones del Estado E  |Garantin equivalerte al 3% del valor referencial v nunca debe ser
113.03.2019 menor ul 50% de la UTT
Decreto Legistativo N° 1444 (30.0.2019) 7 |Copias simples del escrito y sus recaudos para In otra parte
Decrew Legislativo N° 1341, (03.04.2017) k JAutorizacion del abogado [LP., CP.y ADP |
Loy N 20225 (11.07.2014)
Decretn supn-mn N® 344-2015-EF A001.2019)
REFRODUCCION DE BASES DE FROCESO ) F—— X | Dia Departamento de Gerente Municipal
DE SELECCION i Segiin procesa de seleccion Tramite Documentario | Unidad de Logistica Unidad de Logistica

| sexiin proceso de seleccion ) v Archivo
Base Legal
Decreto Bupremo N* 004 - 2019- JUS [25.01,2020) 15 dias para presentar | 15 diss para presentar
prucba el TUL Ley N¥ 27444 Por Hoja Calle 28 de Julio - N" recursy recurse
Texto Unico Ordenado de la Ley N* 30225, Ley de Contrataciones del Estado 0.000024 | 0.11 525 -
(13.03.2019)
Decreto Legislative N* 1444 [30.0.201%)
Decreto Legislative N° 1341, (03.04.201%)
Ley N" 30225 [11.07.2014) -
Devreto Bupremo N* 344-20 18-EF (30.01.2019) Ll Lt 07 Alas parp seRdivEs
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